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Urzad Miejski w Brusach
UNY'LD Q’! QT‘T[ C "'W'-” NEGO

(pieczeé jednostii kontrolowanej)

PROTOKOE KONTROLI ARCHIWUM ZAKEADOWEGO

Nr 4021-04/2008

.Urzqd Stanu Cywilnego w Brusach .

Ll Na Zaborach 1, 89-632 BYUSY........oooe

{nazwa i adres kontrolowanej jednostki organizacyjnej)

Podstawe prawnq prieprowadzanej kontroli stanowiq: art. 21 wust. 2 oraz art. 28 pkt. 4 w zwiqzku z
art. 22 i 33 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach ( Dz. U.

2006 r. Nr 97, poz. 673 g painiejszymi zmianami).

Informacje wstepne

1. Komrole przeprow:u.’zﬁa dnia 10 czerwea 2008 r. Mafgorza!a Rzepecka kierownik Oddziatu

przedstawiciela jednostki kontrolowanej pani Elizy Szczesnej — petniqcej obowiqzki zastepcy

kierownika USC .

3. Organem nadrzednym jednostki jest Wojewoda Pomorski.

4. Ostatnia kontrola ze strony Archiwum Panstwowego w Bydgoszczy miata miejsce 20 pazdzier-

nika 2005 r,

Ustalenia kontroli:

1. W jednostce kontrolowanej obowiqzujq przepisy kancelaryjno-archiwalne:



b)

c)

d)

instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwum zakladowego Urzedu Miej-
skiego w Brusach wprowadzona Zarzqdzeniem nr 68/03 Burmistrza Brus z dnia 13 marca
2003 r. w sprawie: ustalenia instrukcji organizacji i zakresu dziatania Archiwum Zaktado-
wego Aktowego Urzedu Miejskiego w Brusach.

instrukcja kancelaryjna wprowadzona w zycie w dniu 1 stycznia 2000 roku Rozporzqdze-
niem Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 grudnia 1999 roku w sprawie instrukcji kancelaryj-
nej dla organow gmin i zwiqzkow miedzygminnych /Dz. U. Nr 112, poz. 1319 z poZniejszymi

zmianami/,

Jednolity rzeczowy wykaz akt dla organow gmin i zwigzkow miedzygminnych bedgey zalqez-

nikiem Nr 4 do cytowanego w ustepie "a" przepisu, a wprowadzony na podstawie §1 ust, 3
rozporzqdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 10 marca 2003 r. zmieniajacego rozporzq-
dzenie w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin i zwiqzkéw miedzygminnych
/Dz. U. Nr 69, poz. 636 - zatqcznik nr 2/,

zasady prowadzenia ksiqg wieczystych reguluje Rozporzqdzenie Ministra Spraw Wewnetrz-
nych i Administracji z 26 pazdziernika 1998 roku w sprawie szczegotowych zasad sporzq-
dzania aktow stanu cywilnego, sposobu prowadzenia ksiqg stanu cywilnego, ich kontroli,
przechowywania i zabezpieczenia oraz wzorow aktow stanu cywilnego, ich odpisow, za-
Swiadczen i protokotow /Dz. U. Nr 136, poz. 884/ oraz Instrukcja Dyrektora Departamentu
Spoteczno-Administracyjnego MSW z 15 lipca 1961 roku w sprawie konserwacji ksiqg USC
/Dz. Urz. MSW Nr 9, poz. 28/.

W praktyce kontrolowana jednostka stosuje system kancelaryjny: bezdziennikowy

W archiwum USC przechowuje sie:

a)
b)

d)

ksiegi wieczyste wlasne, 4,33 m.b. z lat 1905-2008,
ksiggi wieczyste odziedziczone po bytych USC:

- Czyczkowy, 0,04 m.b. z lat 1955-1959,

- Kosobudy, 0,04 m.b. z lat 1955-1959,

- Lesno, 1,53 m.b. z lar 1903-1972,

- Lubnia, 0,05 m.b. z lat 1955-1959,

- Malte Chelmy, 0,04 m.b. z lat 1955-1959,

- Mecikal, 0,04 m.b. z lat 1955-1959,

- Przymuszewo, 0,05 m.b. z lat 1955-1959,

akta zbiorowe wiasne : 3,1 m.b. z lat 1969-2008,
skorowidze dot. akt wlasnych: 0,36 m.b. z lat 1878-2008,



e) skorowidze dot. ksiqg odziedziczonych po bylych USC Lesno: 0,22 m.b. z lat 1892-1972.
Braki w ksiegach: Lesno -malzevistwa i zgony -1940-44, urodzenia 1943, Brusy - urodzenia -
0930-31, malzenstwa 1945 (cz¢$¢), zgony - 1940, 1941, 1944, 1945 (do marca).

4. Zbior dokumentacji obejmuje ogéltem 9,8 m.b. kar. "A".
3. Materialy archiwalne podlegajqce przejeciu przez Archiwum Parnstwowe:

- .po 100 latach obligatoryjnego przechowywania u aktotwérey obejmujq ok. 0,05 m.b.
Uzgodniono, ze ksiegi te zostanq przekazane na przelomie 2008/2009 r. = uwagi na remont

magazynéw Archiwum Parnstwowego w Bydgoszczy.
6. Stan uporzqdkowania zbioru dokumentacji
- kwalifikacja na kategorie archiwalne - prawidlowa, ksiegi sq kompletne.

7. Stan techniczny akt - dobry. Dezynfekcja wskazanych ksiqg zostala wykonana. Zaleca sie suk-

cesywnq naprawg zniszczonych opraw ksiqg ewentualnie wymiane na nowe.

8. Jednostka kontrolowana prowadzi nastepujgce Srodki ewidencyjne:

b) spisy zdawezo-odbiorcze kat. ,,A” - iak
¢) spisy materialow archiwalnych przekazanych do Archiwum Panstwowego - _tak ,

d) spisy brakowanej dokumentacji niearchiwalne;j - nie,

e) ewidencje wypozyczen -nie wypozycza sie,

) inne Srodki ewidencyjne - skorowidze,

9. Przekazanie materiatow archiwalnych do Archiwum Pasistwowego w Bydgoszczy mialo miejsce

w 2005 roku.

niaca obowiazki. zastepcy. kierownika USC posiadajaca. wyksztalcenie wyzsze bez preeszkole-
nia na kursie archiwalnym.

11. Warunki pracy personelu archiwum sq _dobre .

12. Dokumentacje¢ przechowuje si¢ w pomieszczeniu biurowym USC, w zamykanych szafach. Lokal
Jest zabezpieczony przed pozarem, kradziezq i innymi szkodliwymi czynnikami, wyposazony w
sprz¢t przeciwpozarowy, termometr (26°C) i higrometr (28% wilgotnosci powietrza). Zwrécono

uwage, Ze w pomieszczeniu jest zbyt suche powietrze.




13. Zalecenia pokontrolne z poprzedniej kontroli - w wyniku poprzedniej kontroli Archiwum Pa-
stwowego w Bydgoszczy nie wydano zalecen,

14. Inne ustalenia kontroli: brak innych ustalen.

Kierownik kontrolowanej jednostki moze zglosié w terminie 7 dni od daty otrzymania protokolu ewentualne zastrze-

Zenia do jego tresci.

Zaleceri pokontrolnych nie wydaje sie.

Protokdl podpisali:

BURMIST

mgr inz. Witold Ossowski

(kierownik kontrolowane] jednostki) (archiwista z;zicfadlow;lj) (przeprawadzajqey kontrole)
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