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(pieczeé jednostki kontrolowanej)

Nasz znak: 4021-08/2010

PROTOKOL KONTROLI ARCHIWUM ZAKEADOWEGO
Nr 4021-08/2010

Podstawe prawng przeprowadzanej kontroli stanowig: art. 21 ust. 2 oraz art. 28 pkt. 4 w zwiazku
z art. 22 i 33 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach { Dz.
U.z 2006 r. Nr 97, poz. 673 z pozniejszymi zmianami).

Informacje wstepne

1. Kontrolg przeprowadzita dnia 27 pazdziernika 2010 roku Matgorzata Rzepecka kierownik
Oddziatu [T Archiwum Paristwowego w Bydgoszczy, nr upowaznienia do kontroli 407-1/10 w
obecnosci przedstawiciela jednostki kontrolowanej pani Elizy Szczesnej —zastepcy kierownika
USC.

2. Jednostka zostala utworzona w 1874 roku, obecnie kieruje nig mgr inz. Witold Ossowski, bur-

mistrz,
3. Organem nadrzednym jednostki jest Wojewoda Pomorski.

4. Ostatnia kontrola ze strony Archiwum Paristwowego w Bydgoszczy miata miejsce 10 czerwca

2008 roku.




Ustalenia kontroli:

1. W jednostce kontrolowanej obowiazuja przepisy kancelaryjne i archiwalne:

a) instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zakladowego Urzedu Miej-
skiego w Brusach wprowadzona Zarzadzeniem nr 68/03 Burmistrza Brus z dnia 13 marca
2003 r. w sprawie: ustalenia instrukcji organizacji 1 zakresu dzialania Archiwum Zaklado-
wego Urzedu Miejskiego w Brusach. |

b) instrukcja kancelaryjna wprowadzona w zycie w dniu 1 stycznia 2000 roku Rozporzadze-
niem Prezesa Rady Ministréw z dnia 22 grudnia 1999 roku w sprawie instrukcji kancelaryj-
nej dla organéw gmin i zwigzkow miedzygminnych /Dz. U. Nr 112, poz. 1319 z pozniej-
szymi zmianami/,

c) jednolity rzeczowy wykaz akt dla organow gmin i zwigzkéw migdzygminnych bedacy za-

tacznikiem Nr 4 do cytowanego w ustgpie "a" przepisu, a wprowadzony na podstawie §1

ust. 3 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministré6w z dnia 10 marca 2003 r. zmieniajacego roz-
porzadzenie w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organdw gmin 1 zwigzkéw migdzyg-

minnych /Dz. U. Nr 69, poz. 636 - zalacznik nr 2/,

d) zasady prowadzenia ksiag wieczystych reguluje Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrz-
nych i Administracji z 26 pazdziernika 1998 roku w sprawie szczegbélowych zasad sporza-
dzania aktéw stanu cywilnego, sposobu prowadzenia ksigg stanu cywilnego, ich kontroli,
przechowywania i zabezpieczenia oraz wzordw aktow stanu cywilnego, ich odpiséw, za-
$wiadczen i protokotéw /Dz. U. Nr 136, poz. 884/.

Normatywy wymienione w pkt. 1a-c byly uzgodnione z odpowiednimi organami panstwo-

wej administracji archiwalnej.

3. W archiwum USC przechowuje sig¢:
a) ksiegi wieczyste wlasne 4,16 m.b. z lat 1910-2010,
b) ksiggi wieczyste odziedziczone po bytych USC:
- Czyczkowy, 0,04 m.b. z lat 1955-1959,
- Kosobudy, 0,04 m.b. z lat 1955-1959,
- Lesno, 1,49 m.b. z lat 1908-1972,
- Lubnia, 0,05 m.b. z lat 1955-1959,
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- Male Chelmy, 0,04 m.b. z lat 1955-1959,

- Mecikat, 0,04 m.b. z lat 1955-1959,

- Przymuszewo, 0,05 m.b. z lat 1955-1959,
c) akta zbiorowe wilasne : 4 m.b. z lat 1955-2010,
d) skorowidze dot. akt wlasnych: 0,32 m.b. z lat 1878-2008,
e) skorowidze dot. ksiag odziedziczonych po bytych USC Leéno: 0,19 m.b. z lat 1892-1972.
Braki w ksiggach: Les$no -matzenistwa i zgony -1940-44, urodzenia 1943, Brusy - urodzenia -
1930-31, malzenstwa 1945(czes¢), zgony - 1940, 1941, 1944, 1945 (do marca).

Zbior dokumentacji obejmuje ogélem 10,42 m.b. kat. "A".

Stan uporzadkowania zbioru dokumentacji: kwalifikacja na kategorie archiwalne - prawidto-

wa, ksiegi sag kompletne.

Stan techniczny akt - dobry. Dezynfekcja wskazanych ksiag zostata wykonana. W przyszlym

roku planowana jest naprawa zniszczonych opraw ksigg ewentualnie wymiana na nowe.
Materialy archiwalne podlegajace przejeciu przez Archiwum Panstwowe:

- po 100, latach obligatoryjnego przechowywania u aktotwércy - przekazano na biezaco, ksie-

gi z Leéna obejmuja po kilka lat w jedne;.

Jednostka kontrolowana prowadzi nastgpujace §rodki ewidencyjne:

a) wykaz spiséw zdawczo-odbiorczych — nie,

b) spisy zdawczo-odbiorcze kat. ,,A” - tak,

c) spisy materialéw archiwalnych przekazanych do Archiwum Pafistwowego — tak,

d) spisy brakowanej dokumentacji niearchiwalnej - nie,

€) ewidencje wypozyczen - nie wypozycza sie,

f) inne srodki ewidencyjne — skorowidze

Miejsce przechowywania dokumentacji poza archiwum USC: w archiwum zaktadowym prze-
chowuje sig czg$¢ akt zbiorowych.

Elektroniczne zarzadzanie dokumentacjq: uzywa sig¢ systemu komputerowego do obstugi
USC - TECHNIKA.

Przekazywanie materialéw archiwalnych do Archiwum Pafstwowego w Bydgoszczy miato

ostatnio miejsce w 2010 roku ( przekazano 3 j.a., nr ks. nab.2212).
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12. Osobg odpowiedzialng za prowadzenie ksiagg usc jest pani Eliza Szczesna — zastepca kierow-

nika USC, posiadajaca wyksztalcenie wyzsze bez przeszkolenia na kursie archiwalnym.

13. Warunki pracy personelu archiwum sg dobre.

14. Dokumentacj¢ przechowuje si¢ w pomieszczeniu biurowym USC, w zamykanych szafach.

Lokal jest zabezpieczony przed pozarem, kradzieza i innymi szkodliwymi czynnikami, wypo-

sazony w sprzgt przeciwpozarowy, termometr (23°C) i higrometr (41% wilgotno$ci powietrza).

15. Zalecenia pokontrolne z poprzedniej kontroli — nie wydano.

16. Inne ustalenia kontroli: brak innych ustalen.

Kierownik kontrolowanej jednostki moie zglosic w terminie 7 dni od daty otrzymania protokolu ewentualne zastrze-

Zenia do jego tresci,

Zalecenia pokontrolne zostanq przestane odrebnym pismem.
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Protokdl sporzqdzono w dwéch egzemplarzach:
egzemplarg nr 1 — jednostka kontrolowana

egzemplary nr 2 — Archiwum Paristwowe w Bydgoszczy
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(przeprowadzajqcy kontrole)



