Wojewoda Pomorski Gdansk, dnia 14 listopada 2008 r.
SO.111.0932/31/08

PROTOKOL

Z kontroli problemowej przeprowadzonej w Urzedzie Gminy w Brusach w
dniu 29.10 2008 roku.

Kontrola zostala przeprowadzona przez pracownikéw oddzialu ds.
ewidencji ludnosci: Panig Pana Piotra Kobiele — kierownika Oddziatu ds.
Ewidencji Ludnosci oraz Pana Dariusz Protas - inspektora na podstawie
upowaznien Nr 54, 55/08 2z dnia 28 pazdziernika 2008 roku Dyrektora
Wydzialu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcéw Pomorskiego Urzedu
Wojewodzkiego w Gdansku. '

Przedmiotem kontroli byt caloksztalt realizacji zagadnien z zakresu
ewidencji ludnosci i dowodéw osobistych (ustawa z dnia 10 kwietnia 1974
roku, tekst jednolity z 2001 roku Dz.U. Nr 87, poz.960 z pozn. zm.) ze
szczegolnym uwzglednieniem:

- dotychczasowej praktyki wydawania decyzji administracyjnych w
sprawach meldunkowych,

- przepracowywania informacji osobowo-adresowych — aktualizacja LBD,

- procedury przyjmowania i wydawania dokumentéw tozsamosci,

- zasad meldowania cudzoziemcow.
Wyjasnien w czasie kontroli udzielaly Pani Elzbieta Ossowska zajmujaca

si¢ ewidencja ludnosci i dowodami osobistymi.

USTALENIA KONTROLI

Gmina Brusy na dzienh 29 pazdziernika 2008 r. liczyla 13707
mieszkancow. W Kkontrolowanej komoérce ewidencji ludnosci i dowodow
osobistych prowadzone sg nastepujace rejestry:

a) rejestr stalych mieszkaficow prowadzony w formie elektronicznej

1 paplerowej
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b) rejestr bylych mieszkancéw prowadzony w formie elektroniczne;j
1 papierowe;j

c) rejestr urodzen

d) rejestr zgonow

€) rejestr malzenstw

f) rejestr pobytow czasowych

g) informacje adresowe

h) postepowania administracyjne

W zakresie prowadzenia postepowan administracyjnych w sprawach
meldunkowych w2008 roku przeprowadzono 8 postepowan
administracyjnych. Akta spraw znajduja sie w opisanej teczce. Kazda teczka
zawiera dokumentacje zgromadzona wedlug dat wplywu poszczegdlnych
pism oraz przeprowadzenia dowodu w sprawie. W trakcie postepowan
administracyjnych w kazdej sprawie podejmowane sg i przeprowadzone
wszystkie czynnoSci wyjasniajace majace na celu ustalenie stanu
faktycznego. W kazdej sprawie wysylane jest do wszystkich stron
postepowania zawiadomienie o wszczeciu sprawy. Podstawa prawna decyzji
zawiera przepisy kompetencyjne i merytoryczne. Decyzje administracyjne sa
prawidlowo oznaczone, zawieraja sygnature i date wydania aktu.
Podpisywane sa przez uprawnione do tego osoby, przy uzyciu stosownych
pieczeci, zawieraja pouczenie o $rodkach odwotawczych. Strony otrzymujg
decyzje za zwrotnym poswiadczeniem odbioru. Sprawy zalatwiane sa w
terminach  przewidzianych przez przepisy kodeksu postepowania
administracyjnego, a w przypadku niemoznosci dochowania ustawowego
terminu wysylane jest do stron zawiadomienie o przyczynach powstalej
zwloki oraz o wyznaczeniu nowego terminu na rozpatrzenie sprawy.
Merytoryczna tres§¢ decyzji jest prawidlowa, uzasadnienie faktyczne jest
bardzo obszerne i zawiera wszystkie dowody zebrane w sprawie. Zgodnie z
art. 10 Kodeksu zapewnia si¢ stronom czynny udzial w kazdym stadium
prowadzonego postg¢powania, a przed wydaniem decyzji umozliwia sie im
wypowiedzenie si¢ co do zebranych dowodéw i materialéw oraz zgloszonych

zadan.
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Sprawdzajac partie ‘wybranych KOM-6w 2z nastepujacych ‘ulic:
Swietopetka, Polna, Ogrodowa, Wojska Polskiego, Jagiellonska,
Derdowskiego, Kosciuszki, Koscielna ustalono, ze karty zawierajg wszystkie
konieczne dane i sq aktualizowane na biezaco; zmiany
i adnotacje nanoszone sg prawidlowo i czytelnie. ZawartoS¢ zbiorow
sprawdzono pod wzgledem ich zgodnosci z baza danych. To samo dotyczy
danych archiwalnych 2znajdujacych sie na KOM-ach. Z wyjasnien
uzyskanych od pracownika ewidencji ludnosci wynika, iz wprowadzono dane
archiwalne w 97 %. Na szczegdlng pochwale zastuguje fakt wprowadzenia w
97 % danych osobowych do bazy danych. Podkreslenia wymaga fakt, iz taki
stan bazy danych wystepuje w niewielu urzedach.

Nie wnosi sie uwag do sposobu przyjmowania i wydawania dowodow
osobistych. W tym celu sprawdzono koperty dowodowe o numerach AMS
934532,934543,934521,034528,034539,034540,111271,134525,134526,21
1268,234522,234533,234544,234565,334529,334530,334541,434526,4345
37,634542,511269,511270,534523,534534,534545,611266,634531.

Koperta dowodowa zawiera wszystkie wymagane dokumenty:

- wniosek o wydanie dowodu osobistego,

- akta stanu cywilnego, gdy ich zlozenie jest wymagane,

- odcinek B formularza, a przy jego zagubieniu oswiadczenie osoby o jego

zagubieniu

-oplata za wydanie dowodu osobistego w wysokosci 30 zlotych.

Ustalono, ze przyjmowane wnioski dowodowe wypelniane sa prawidlowo.
W kopercie znajduje si¢ odcinek B formularza, na ktérym widnieje data
odbioru dowodu, nr dowodu oraz podpis odbiorcy. Na formularzu znajduje
sie piecze¢ urzedowa oraz pieczatka podluzna pracownika wraz z jego
podpisem w przeznaczonym do tego migjscu. Podpisy na formularzu
skladane sa czarnym dlugopisem. Osobom chcacym zachowaé stary dowod

osobisty, na ich wniosek zwraca si¢ go po skasowaniu.




Na podstawie dokonanych ustalen stwierdza sie, ze nie budzi zastrzezen
udostepnianie danych osobowych. Stwierdzono, ze informacje adresowe sq
udzielane prawidlowo tj. na umotywowany wniosek. Przede wszystkim
wnioski skladane sa przez instytucje zwolnione z oplaty za udostepnienie
danych takie jak, sady, omornicy, urzad skarbowy, WKU. Udzielano tez
informacji podmiotom zobowigzanym do uiszczenia oplaty za udostepnienie
danych osobowych w wysokosci 30,40 gr tj. GE Money Bank, ENEA.
Sprawdzono informacje adresowe za okres od dnia 01 stycznia 2008 roku do
dnia 29 pazdziernika 2008 roku. Odpowiedz udzielana jest na tym samym

pismie, oryginal wysylany jest do strony, a ksero pozostaje w aktach. W 2008
roku udzielono 141 informacji adresowych.

W zakresie pobytu cudzoziemcéw ustalono, ze obecnie na terenie
Gminy Brusy zameldowanych bylo 2 cudzoziemcow, obywateli Niemiec na
pobyt czasowy trwajacy ponad 3 miesiace. Oméwiono nowe zasady

meldowania cudzoziemcéw - obywateli Unii Europejskie;.

Podsumowujac wykonywanie zadan z zakresu ewidencji ludnosci
1 dowodéw osobistych stwierdza sie, ze przebiega ono zgodnie
z obowiazujacymi przepisami prawa i nie budzi zadnych zastrzezen. Ocena
pozytywna dotyczy zaréwno sposobu prowadzenia kontrolowanej
dokumentacji, jak i dziatalnosci merytorycznej. Dodac nalezy, iz na wysoka
ocene zashuguje réwniez praca pracownikéow zajmujacych sie ewidencja
ludnosci i dowodami osobistymi, ktorzy odznaczajg sie duza sumiennqécia i
rzetelnoscia w wykonywaniu swoich obowiazkéw. W zwiazku z tym, ze
przeprowadzona kontrola nie wykazala nieprawidlowosci w wykonywaniu
zadan z zakresu ewidencji ludnosci i dowodéw osobistych odstapiono od

sporzadzenia wystapienia pokontrolnego.

Zgodnie z § 31 Zarzadzenia Nr 123/2001 Wojewody Pomorskiego z
dnia 23 sierpnia 2001 roku przed podpisaniem protokolu kierownik

jednostki kontrolowanej lub osoba posiadajaca jego upowaznienie ma prawo
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zgloszenia umotywowanych zastrzezen co do ustalen zawartych w protokole.

Zastrzezenia mozna wnie$¢ w terminie 7 dni od daty otrzymania protokolu.

Protokotl sporzadzono w dwoch jednakowo brzmigcych egzemplarzach i

jeden z nich przekazano Panu Burmistrzowi Brus.

Gdansk, dnia 17.11. 2008 r. Kontrole przeprowadzili

Piotr Kobiela — Kierownik Oddziatu

ARy

Dariusz Protas - inspektor
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Brusy , dnia 03.12. 200§«.
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