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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

W dniu 10 czerwea 2008 r. roku przedstawicielka Archiwum Panstwowego w Bydgoszczy przepro-

wadzila kontrole archiwum zakiadowego:
Urzedu Miejskiego w Brusach

Kontrola dotyczyta praktycznego stosowania obowiazujqcych w Urzedzie Miejskim w Bru-
sach przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych, wymienionych w pkt.1 ustalen protokolu kon-
troli oraz stanu zabezpieczenia i zachowania materiatow archiwalnych (dokumentacji kategorii
archiwalnej ,,A") wlasnych i odziedziczonych po poprzednikach. W trakcie kontroli stwierdzo-
no, ze:

1) Dokumentacja jest przechowywana w dobrych warunkach i zabezpieczona przed zniszcze-
niem, aczkolwiek - ze wzgledu na zmienne warunki klimatyczne panujqce w archiwum za-
kladowym - wskazane jest ogrzewanie lokalu archiwum zimgq,

2) Akta sq obecnie prawidlowo klasyfikowane (dzielone) na grupy rzeczowe i kwalifikowane
do kategorii archiwalnych, a takze na biezqco przekazywane do archiwum zakladowego po
uprzednim uporzqdkowaniu i zewidencjonowaniu przez komorki organizacyjne Urzedu.
Sporadycznie w starszej dokumentacji zdarzajq si¢ bledy w kwalifikacji. Drobnych popra-
wek wymaga porzqdkowanie kilku teczek materialow archiwalnych (kategorii "A"). Wymie-
niono zniszczone obwoluty. Protokoly sesji Rady sq oprawione.

3) Materialy archiwalne Urzedu Miasta i Gminy w Brusach i Urzedu Gminy w Brusach oraz

Rady Narodowej Miasta i1 Gminy w Brusach i Gminnej Rady Narodowej w Brusach z lat



1973-1990 sq przygotowane do przekazania do Archiwum Panstwowego w Bydgoszczy tj.
prawidlowo uporzqdkowane i zewidencjonowane. Do tych akt nalezy dolgezyé cze$é doku-

mentacji ze spisu nr 492.

W zwiqzku z powyiszym Archiwum Paristwowe w Bydgoszezy — dzialajqc w oparcin o art.
28 pkt. 4 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach

(Dz. U. Nr 97 7 2006 roku, poz. 673 z poiniejszymi zmianami) zaleca:

1) Zapewni¢ ogrzewanie lokalu archiwum zaktadowego zimq w celu utrzymania w miare jednoli-
tveh warunkow przechowywania dokumentacyi,

2) Poprawic bledy w kwalifikacji i porzqdkowaniu niektorych teczek przechowywanych w archi-
wum zaktadowym. Przy przekazywaniu akt do archiwum $cisle przestrzegaé ustalen obowiqzu-
Jacej instrukeji kancelaryjnej odnosnie zasad i trybu przekazywania aki do archiwvum zaktado-
wego,

3) Dolqczyé odpowiednio do spisow materiatow archiwalnych Urzedu Miasta i Gminy w Brusach i
Urzedu Gminy w Brusach oraz Rady Narodowej Miasta i Gminy w Brusach i Gminnej Rady

Narodowei w Brusach z lat 1973-1990 teczki ze spisu 492,

Termin wykonania zalecer pokontrolnych ustala si¢ do 31 paZdziernika 2008 roku.

W terminie 30 dni od daty otrzymania zalecen pokontrolnych prosimy przestaé¢ do Archiwum
Panstwowego w Bydgoszczy pisemnq informacje o Srodkach podjetych w celu ich realizacji.
Najpozniej 14 dni od uptywu najdalszego wyznaczonego terminu wykonania zalecen pokontrolnych
oczekujemy pelnej informacji o wykonaniu calosci zalecen.



