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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

W dniu 27 pazdziernika 2010 roku Maigorzata Rzepecka i Wojciech Zupa przedstawiciele Archi-

wum Panstwowego w Bydgoszczy przeprowadzili kontrole archiwum zaktadowego:
Urzedu Miejskiego w Brusach

Kontrola dotyczyla praktycznego stosowania obowiqzujacych w Urzedzie Miejskim w
Brusach przepisow kancelaryjnych i archiwalnych, wymienionych w pkt.1 ustaler protokolu
kontroli oraz stanu zabezpieczenia i zachowania materialéw archiwalnych (dokumentacji kate-
gorii archiwalnej ,,A”) wlasnych i odziedziczonych po poprzednikach. W trakcie kontroli
stwierdzono, zZe:

1. Przepisy kancelaryjne i archiwalne generalnie sq przestrzegane w zakresie poprawnosci kla-
syfikacji (podziatu) dokumentacji na odpowiednie grupy rzeczowe i kwalifikacji do wlasciwych
kategorii archiwalnych. Cafos¢ protokotow sesji Rady Miejskiej w Brusach z kadencji 1990-
2006 zostala oprawiona. Urzqd Miejski w Brusach kilkakrotnie, w porozumieniu z Archiwum

Panstwowym w Bydgoszczy, dokonywat uzupetnien w jednolitym rzeczowym wykazie akt.

2. Wigkszos¢ dokumentacji przechowywanej w archiwum zakiadowym jest zewidencjonowana,
posiada prawidiowo nadane kategorie archiwalne i w znacznej czesci zgodny z obowigzujq-

cymi przepisami opis zewnetrzny.

3. Materialy archiwalne przechowywane w archiwum zakladowym sq uporzqdkowane i zewiden-
¢jonowane. Materialy archiwalne (dokumentacja kategorii ,,A”) odziedziczone po Urzedzie

Miasta i Gminy w Brusach, Urzedzie Gminy w Brusach, Radzie Narodowej Miasta i Gminy w



Brusach oraz Gminnej Radzie Narodowej w Brusach z lat 1973-1990 przygotowano do prze-
kazania do Archiwum Parnstwowego w Bydgoszczy.

4. Wystepuja uchybienia dotyczqce terminowego przekazywania dokumentacji do archiwum za-
kladowego, w szczegdlnosci dotyczy to materialow archiwalnych (dokumentacja kategorii
wA"). W archiwum zaktadowym znajdujq sig glownie akta spraw zamknietych do 2006 roku
wiqcznie (sporadycznie do 2008 v.), a zgodnie z § 35 i 36 obowiqzujqcej instrukcji kancelaryj-

nej dokumentacja powinna byé przekazywana po roku od zamkniecia sprawy.

5. W stanie nieuporzqdkowanym i bez ewidencji przechowywana jest dokumentacja dotyczqca

gospodarki ziemiq, przekazania gospodarstw i wlasnosci ziemi.

W zwiqzku 7z powyiszym Archiwum Paristwowe w Bydgoszczy — dzialajqc w oparciu o art,
28 pkt. 4 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach

(Dz. U. Nr 97 z 2006 roku, poz. 673 7 poiniejszymi zmianami) zaleca:

1. Materialy archiwalne (dokumentacja kategorii ,,A”) odziedziczone po Urzedzie Miasta i
Gminy w Brusach, Urzedzie Gminy w Brusach, Radzie Narodowej Miasta i Gminy w Bru-
sach oraz Gminnej Radzie Narodowej w Brusach z lat 1973-1990 przekazaé do Archiwum

Paristwowego w Bydgoszczy.

2. Przekaza¢ z komdrek organizacyjnych do archiwum zakiadowego calosé akt spraw zamknie-
tych do 2008 roku wigcznie, a zwlaszcza dokumentacje stanowiqcq materialy archiwalne

(dokumentacja kategorii ,,A”).

3. Uporzqdkowa¢ i zewidencjonowaé dokumentacje dotyczqca gospodarki ziemiq, przekazania

gospodarstw i wlasnosci ziemi.

Termin wykonania zaleceri pokontrolnych ustala sie dia
Pkt. 1-3 do 31 marca 2011 roku.

W terminie 30 dni od daty otrzymania zalecer pokontrolnych prosimy przestaé do Archiwum
Panstwowego w Bydgoszczy pisemnq informacje o srodkach podjetych w celu ich realizacyi.
Najpciniej 14 dni od uplywu najdalszego wyznaczonego terminu wykonania zalecen pokontrolnych
oczekujemy petnej informacji o wykonaniu catosci zalecer.
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