      CHARAKTERYSTYKA WYMAGAŃ NA STANOWISKU
	1.
	Wykształcenie

	
	Konieczne:

Wyższe 



	
	Pożądane:

- w zakresie administracji

	2.
	Doświadczenie zawodowe

	
	Poza urzędem przy wykonywaniu podobnych czynności :

 3 lata

	
	W urzędzie, w tym na pokrewnych stanowiskach :

 Staż lub praca przynajmniej półroczny

	3.
	Umiejętności zawodowe

	
	Konieczne:

-znajomość zagadnień z zakresu administracji samorządowej, ewidencji ludności

	
	Pożądane:

· obsługa programów WORD,EXCEL,

· obsługa skanera i urządzeń biurowych

	4.  
	Cechy osobowości

	
	Konieczne:

- umiejętność pracy w zespole, komunikatywność, staranność i cierpliwość

	
	Pożądane :

------------------


