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§ 1

Rozdziat |

Postanowienia ogolne

1 Regulamin Pomorskiego Wdu Wojewddzkiego w Gdsku, zwany dalej

.Regulaminem” okréla szczegétow organizagj, zakres dzialania oraz tryb pracy

Pomorskiego Urdu Wojewodzkiego w Gdasku.

2. llekrac w Regulaminie jest mowa o:

1)
2)
3)

4)
5)

6)
7

8)

Wojewodzie — naley przez to rozumieWojewod: Pomorskiego;

Wicewojewodzie — nalgy przez to rozumieWicewojewo@d Pomorskiego;
Dyrektorze Generalnym — nale przez to rozumie Dyrektora Generalnego
Pomorskiego Urdu Wojewoddzkiego w Gdesku;

Urzedzie — naley przez to rozumiePomorski Urad Wojewddzki w Gdasku;
wydziale — nalgy przez to rozumiewydziat, biuro oraz zespo6t wchagy w skiad
Urzedu;

dyrektorze wydziatu — natg przez to rozumiedyrektora wydziatu i biura Uetu;
Delegaturze Urgdu — naley przez to rozumie komorki organizacyjne niektorych
wydziatow Urzdu zlokalizowane poza siedziblrzedu;

statucie — naley przez to rozumie statut Pomorskiego Ugdu Wojewddzkiego
w Gdaisku nadany zasrdzeniem Nr 120/09 Wojewody Pomorskiego
z dnia 18 maja 2009 r. w sprawie nadania statutindPskiemu Urzdowi
Wojewoddzkiemu w Gdasku (Dz. Urz. Woj. Pom. Nr 78, poz. 1563 zpozm.).

§ 2 Urzad dziata na podstawie:

1)

2)
3)
4)

ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie dmanistracji radowej
w wojewddztwie (Dz. U. Nr 31, poz. 206 z4md zm.);

statutu Urzdu;

niniejszego Regulaminu;

innych przepisdw szczegolnych.



Rozdziat lI

Zasady kierowania Urzedem

8 3 Urzad zapewnia wykonywanie zatlavynikajacych ze sprawowania przez Wojewod
funkciji:
1) przedstawiciela Rady Ministréow w wojewddztwie;
2) zwierzchnika radowej administracji zespolonej w wojewodztwie;
3) organu radowej administracji zespolonej w wojewddztwie;
4) organu nadzoru nad dziatakol jednostek samogdu terytorialnego i ich zvazkéw
na zasadach oldlenych w odebnych ustawach;
5) organu administracji edowej w wojewodztwie, do ktdérego vél@wosci naleza
wszystkie sprawy z zakresu administracidawej w wojewddztwie niezastrzene
w odrebnych ustawach do wdeiwosci innych organow tej administracji;
6) reprezentanta Skarbu #&#wa, w zakresie i na zasadach ékmeych w odebnych
ustawach;
7) organu wyszego stopnia w rozumieniu ustawy z dnia 14 czed@&0 r. — Kodeks
postpowania administracyjnego;
8) kierownika jednostki, o ktdrym mowa w 53 ust. lawey z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. nr 157, poz. 1248m. zm.), art. 4 ust. 5 ustawy
z dnia 29 wrzénia 1994 r. o rachunkowoi (Dz. U. z 2009 r. Nr 152 poz. 1223
z p&n. zm.).
8 4. Wojewoda kieruje realizagzada, o ktérych mowa w § 3, przy pomocy Wicewojewody,
Dyrektora Generalnego, dyrektorow wydziatdw orazré&ivnikOw jednostek rzlowej
administracji zespolonej w wojewodztwie.
8 5. 1.W zakresie zastrzenym dla Wojewody pozostapastpujace zagadnienia:

1) ogdlne kierownictwo i nadzor nad realizacjjego zada i kompetencji
przez Wicewojewogl Dyrektora Generalnego, dyrektorow wydziatow, &ienikow
jednostek radowej administracji zespolonej w wojewddztwie oraierownika
jednostki podporgdkowanej;

2) wykonywanie funkcji przedstawiciela Rady Ministréwwojewodztwie;

3) wydawanie poleae obowhzujacych wszystkie organy administracji adowej,

a w sytuacjach nadzwyczajnych réwnrgany samoegu terytorialnego;



4) wydawanie przepiséw prawa miejscowego oraz innyktove zaradzen, decyzji
i postanowié o charakterze ogéinym;

5) nadz6r nad dziataldoia jednostek samosgdu terytorialnego i ich zwizkéw;

6) powotywanie i odwotywanie kierownikow jednostek pegtych lub nadzorowanych
przez Wojewogd;

7) wykonywanie czynn&ci zwiazanych z powotywaniem i odwotywaniem organow
administracji niezespolonej w zakresie gkoaym w odebnych przepisach;

8) wykonywanie funkcji organu zatgcielskiego dla przeddbiorstw pastwowych;

9) nadawanie Urgdowi statutu i ustalanie regulaminu;

10)udzielanie upowaien pracownikom Urzdu do zatatwiania okionych spraw
W jego imieniu;

11)zawieranie porozumiez organami jednostek samedz terytorialnego, kierownikami
panstwowych os6b prawnych i innych fmwowych jednostek organizacyjnych
na obszarze wojewddztwa dotycygch powierzenia im prowadzenia niektérych spraw
z zakresu swojej wWigiwosci;

12)tworzenie, 4czenie, podzial i likwidacja jednostek organizaggm
podporadkowanych Wojewodzie;

13)zatwierdzanie rocznych planéw kontroli du;

14)wstrzymywanie czynriei organu prowadicego egzekugjadministracyja;

15)sprawowanie nadzoru w zakresie rachunkavoUrzedu oraz zapewnienie
funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywkuaejtroli zaradczej.

2. Wojewoda sprawuje zwierzchnictwo nad dziatabip wszystkich wydziatdw,
a bezpérednio nadzoruje nagiujace wydziaty:
1) Biuro Wojewody;
2) Wydziat Nadzoru i Kontroli;
3) Wydziat Finanséw i Bugetu;
4) Wydziat Infrastruktury;
5) Wydziat Bezpieczistwa i Zaradzania Kryzysowego;
6) Wydziat Zaradzania Funduszami Europejskimi;
7) Zespot do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych;
8) Zespdt Audytu Wewetrznego.

8 6. 1. Wicewojewoda:
1) wykonuje zadania i kompetencje w zakresie ékreym przez Wojewog odrebnym

zarzadzeniem; zapewnia w powierzonym mu zakresie kongolele rozwizywanie



problemow, nadzoruje dziatalfio wydzialtbw oraz organéw gdowej administraciji

zespolonej w wojewddztwie realiagjych te zadania;

2) zastpuje Wojewod w przypadku, gdy Wojewoda nie @oe peiné swoich

obowiazkow shebowych; zakres zagistwa rozciga s¢ na wszystkie zadania

i kompetencje Wojewody.

1. Wicewojewoda sprawuje bezfgedni nadzér nad dziatalécia nastepujacych

wydziatéw i komorek organizacyjnych:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7

Wydziat Polityki Spotecznej;

Wydziat Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow;

Wydziat Instytucji Pérednicacej w Certyfikaciji;

Wydziat Geodezji;

Wydziat Zdrowia — Pomorskie Centrum Zdrowia Pubtiego;

Paistwowa Stra towiecka;

Wojewddzki Zespot do Spraw Orzekania o Niepetnospaici w Wojewodztwie

Pomorskim.

§ 7.1. Dyrektor Generalny Ueglu:

1) zapewnia funkcjonowanie i agtos¢ pracy Urzdu, warunki jego dziatania,

a take organizagj pracy w szczegolrici poprzez:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

9)

sprawowanie bezgeedniego nadzoru nad komorkami organizacyjnymi
Urzedu w zakresie prawidtowego wykonywania przez niglazaokreslonych
przez Wojewod, z wyjatkiem komorek bezpmednio nadzorowanych
przez Wojewod na podstawie ustaw,

nadzorowanie organizacyjne przebiegu prac nad henvym przygotowaniem
projektu budetu i uktadu wykonawczego bietu w czsci dotyczcej Urzdu,
wystepowanie z wnioskiem do Wojewody o nadanie regulamidrzedu,

a nasgpnie ustalanie regulaminéw organizacyjnych komdaneganizacyjnych,
ustalanie regulaminu pracy,

gospodarowanie mieniem Widu, w tym zlecanie ustug i dokonywanie zakupow
dla Urzdu oraz zapewnianie prowadzenia ewidencjiathaj Urzedu,

wykonywanie kompetencji kierownika zamawi@ggo w rozumieniu ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamawpeiblicznych,

reprezentowanie Skarbu ®#wa w odniesieniu do mienia Wi,

z zastrzeeniem art. 3 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 23 styc20@9 r. o wojewodzie

i administracji radowej w wojewodztwie,



h) zapewnianie przestrzegania przepisow o tajemnitgwevo chronionej,
i) zapewnianie przestrzegania zasad techniki prawadgwc
2) dokonuje czynnii z zakresu prawa pracy wobec osOb zatrudnionycbrgedzie,
chyba, ze ustawa stanowi inaczej oraz realizuje polityersonala, w szczegoIngi
poprzez:
a) przygotowanie programu zadzania zasobami ludzkimi w Wgdzie,
b) dokonywanie czynn@i wynikajacych z nawdzania i trwania stosunku pracy
z cztonkami korpusu sHby cywilnej oraz czynn&ei zwiazanych z ustaniem
stosunku pracy,
Cc) organizowanie naboru na wolne stanowiskag¢dmrze, w tym na wjsze
stanowiska w stitbie cywilnej,
d) dysponowanie funduszem nagrod, chytgapdebne przepisy stanowinaczej,
e) administrowanie srodkami zaktadowego funduszuswiadczér socjalnych
w Urzedzie;
3) wykonuje okrélone zadania kierownika Ugdu, jezeli odiebne przepisy tak stanoayi
4) wykonuje inne zadania z upoaveenia Wojewody.
2. Dyrektor Generalny podlega bezpnio Wojewodzie.
3. Dyrektor Generalny bezgednio nadzoruje prac
1) Biura Kadr i Organizaciji,
2) Wydziatu Administracyjno-Gospodarczego;
3) samodzielnego stanowiska do spraw bezpietaea i higieny pracy.
8§81. Wojewoda mae powold zespét dziatacy pod jego przewodnictwem
lub Wicewojewody, ktérego zadaniemgdzie opiniowanie i koordynowanie przegsriec
podejmowanych w administracjigdowe;j.
2. Szczegotowe zadania i tryb dziatania zespotowestdja zarzdzenia dotyczce ich

powotania.



Rozdziat Il

Organizacja wewretrzna Urzedu

8§ 9 1. W skiad Urzdu wchodz: wydzialy i inne komorki organizacyjne,

ktérym nadaje ginastpujace symbole do oznaczania spraw:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)
10)
11)
12)
13)
14)
15)
16)
17)

Biuro Wojewody -BW,

Biuro Kadr i Organizacji BKO;

Wydziat Nadzoru i Kontroli NK;

Wydziat Finansow i Bugetu -FB;

Wydziat Zaradzania Funduszami EuropejskinkFE;

Wydziat Instytucji Pérednicacej w Certyfikacji -IPOC;

Wydziat Infrastruktury WI ;

Wydziat Geodezji WG;

Wydziat Spraw Obywatelskich i Cudzoziemco80;

Wydziat Polityki Spotecznej PS,

Wydziat Bezpieczestwa i Zaradzania KryzysowegoBZK;
Wydziat Administracyjno-GospodarczyWAG;

Wydziat Zdrowia — Pomorskie Centrum Zdrowia Puliego -WZ;
Zespot do Spraw Ochrony Informacji NiejawnychN-

Zespot Audytu Wewetrznego -AW ;

Paistwowa Stra towiecka -PSt;

Wojewddzki Zespdét do Spraw Orzekania 0 Niepelnospici

w Wojewodztwie PomorskimWZON.

2. Przy Wojewodzie dziala, realiagj zadania okidone w odebnych przepisach,

Wojewddzki Zesp6t Zarmizania Kryzysowego, ktoremu nadaje sio oznaczania spraw
symbol -WZZK .
3. Wydziatem kieruje dyrektor wydziatu, przy pomamastpcy.

4. Wydziatem, w ktorym nie utworzono stanowiskatgasy dyrektora, kieruje jednoosobowo

dyrektor wydziatu.

5. Zespotem do Spraw Ochrony Informacji Niejawnydbruje Petnomocnik Wojewody

do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych, przy pomaagtpcy.



6. Zespotem Audytu Wewitrznego kieruje Kierownik, dmacy jednoczénie Audytorem
Wewrgtrznym.
7. Pastwowy Strazg towiecka kieruje Komendant Wojewddzki Rstwowej Stray
Lowieckiej.
8. Wojewddzkim Zespotem do Spraw Orzekania o Nispagbrawnéci w Wojewodztwie
Pomorskim kieruje Przewodnigzy Zespotu.
9. W ramach Wydzialu Geodezji dziala Pomorski Wadjdnki Inspektor Nadzoru
Geodezyjnego i Kartograficznego kiexcy Wojewddzlg Inspekcy Geodezyja
i Kartograficzry, stanowaca wyodrbniora w ramach Wydziatlu komoegk organizacyija.
Wojewddzki Inspektor Nadzoru Geodezyjnego i Karabigznego jest organem adowej
administracji zespolonej w wojewoddztwie, realgmyjm zadania oké&one w odebnych
przepisach.
10. W ramach Wydziatlu Zdrowia — Pomorskiego Centrddrowia Publicznego dziata
Naczelny Lekarz Uzdrowiska.
11. W razie nieobectsoi dyrektora wydziatu, wydziatem kieruje zgsta dyrektora.
12. W razie nieobecioi dyrektora wydzialu oraz zagicy dyrektora, a tale w razie
nieobecnéci dyrektora wydziatu, w ktorym nie zostato utwonzo stanowisko zagicy
dyrektora lub stanowisko nie jest obsadzone, wyemakieruje pracownik wyznaczony
przez dyrektora wydziatu lub przez Dyrektora GelmEgo, jeeli dyrektor wydziatu
nie wskazat zagpujacego go pracownika.
13. W Urzdzie tworzy st nastpujace stanowiska zagicow dyrektoréw wydziatow:

1) Biuro Wojewody - jeden zagica,;

2) Wydziat Nadzoru i Kontroli - jeden zggica;

3) Wydziat Finansow i Bugktu - jeden zagpca,

4) Wydziat Zaradzania Funduszami Europejskimi - jeden gas4;

5) Wydziat Instytucji Pérednicacej w Certyfikacji - jeden zagica;

6) Wydziat Infrastruktury - jeden zagtca;

7) Wydziat Geodezji - jeden zagica,

8) Wydziat Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcoéw - jedestpca;

9) Wydziat Polityki Spotecznej - jeden zagta,;

10)Wydziat Bezpieczéstwa i Zaradzania Kryzysowego - jeden zgsta;

11)Wydziat Zdrowia — Pomorskie Centrum Zdrowia Pubiiego — jeden zagica.
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14. Dyrektorzy wydziatow odpowiedzialni przed Wojewod, Wicewojewod i Dyrektorem
Generalnym w szczegOlém za:
1) prawidiowe, terminowe i rzetelne wykonywanie zadazez kierowane przez nich
wydziaty;
2) nalezyta organizacj pracy wydziatow;
3) przestrzeganie przez podlegtych pracownikow gake i dyscypliny pracy.
15. Zastpcy dyrektorow wydziatow:
1) kieruja i nadzoruy prace podlegtych im wewtrznych komorek organizacyjnych
wydziatow;
2) zapewniay prawidiowe, terminowe i rzetelne wykonywanie zadarzez podlegte
wewretrzne komorki organizacyjne wydziatow.
16. Dyrektorzy wydziatdbw s zobowhzani do przeprowadzania na hjeo analizy
aktualndci zapisOw regulaminowych dotygzych zakresow dziatania wydziatow i zgtaszania
propozycji zmian do Regulaminu.
17. Dyrektorzy wydziatéw i zagbcy wydziatdbw mog taczy¢ swoje funkcje z kierowaniem
wewrgtrznymi komaorkami organizacyjnymi wydziatow.
§ 10 1. W celu zapewnienia racjonalnej organizacji pracwydziatach tworzy s oddziaty
I samodzielne stanowiska pracy — w siedzibiegduzi w Delegaturze oraz inne wegtrene
komorki organizacyjne okéone odebnymi przepisami.
2. W skitad oddziatu wchodzi co najmniej 5 pracovanik
3. W uzasadnionych przypadkach w sktad oddzialuzenwchodzé mniejsza liczba
pracownikow nt okreslona w ust. 2, nie mniejsza jednalk Bi pracownikow.
4. Oddziatem kieruje kierownik oddziatu.
5. Samodzielne stanowiska pracy podledagzpdrednio dyrektorowi wydziatu lub jego
zastpcy.
6. Dyrektor wydzialu m#e wyznaczy osolz kierujpca pracami wieloosobowych
samodzielnych stanowisk pracy.
§ 11 1. W sktad wydziatéw wchodz
1) w Biurze Wojewody:
a) samodzielne stanowiska pracy do spraw:
- obstugi organizacyjnej i protokolarnej,
- obstugi medialnej,
- orderow i odznaczepaistwowych,

- obstugi interesantow Wojewody,
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- obstugi Wojewodzkiej Komisji Dialogu Spotecznego,
- organizacyjno-administracyjnych,
b) w Biurze dziatay:
- Rzecznik Prasowy Wojewody wykonmgy zadania okrdone w odebnych
przepisach, ktory podlega beZpednio Wojewodzie,
- Pelnomocnik Wojewody ds. Rownego Traktowania,
- asystenci Wojewody i Wicewojewody;
2) w Biurze Kadr i Organizaciji:
a) Oddziat Kadr i Rozwoju Zawodowego,
b) Oddziat Organizacyjny i Kontroli Wewgtrznej,
c) Oddziat do Spraw Informatyzacji,
d) Oddziat - Kancelaria Ogolna,
e) samodzielne stanowiska pracy do spraw:
- gospodarowania funduszem ptac i etatami,
- bezpieczastwa i higieny pracy,
- obstugi prawnej,
- organizacyjno-administracyjnych;
3) wWydziale Nadzoru i Kontroli:
a) Oddziat Prawny,
b) Oddziat Kontroli,
c) Oddziat Zamiejscowy w Stupsku,
d) samodzielne stanowiska pracy do spraw:
- podziatu administracyjnego i nazewnictwa miejsosoy
- redakciji dziennika urglowego,
- organizacyjno-administracyjnych;
4) w Wydziale Finansow i Budzetu:
a) Oddziat Budetu,
b) Oddziat Ksggowasci,
c) Oddziat Kontroli Finansowej,
d) Oddziat Mandatow,
e) samodzielne stanowiska pracy do spraw:
- obstugi prawnej,

- organizacyjno-administracyjnych;
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5) wWydziale Zarzadzania Funduszami Europejskimi:
a) Oddziat Kontroli Trwatdci,
b) Oddziat Europejskiej Wspétpracy Terytorialnej,
c) Oddziat Inwestycji Budetu Pastwa,
d) samodzielne stanowiska pracy do spraw:
- obstugi prawnej,
- organizacyjno-administracyjnych;
6) w Wydziale Instytucji Posredniczacej w Certyfikaciji:
a) Oddziat Kontroli,
b) Oddziat Certyfikacji Wydatkow,
c) Oddziat Systemu,
d) samodzielne stanowisko pracy do spraw orgagjno-administracyjnych;
7) wWydziale Infrastruktury:
a) Oddziat Administracji Architektoniczno - Budowlanej
b) Oddziat Gospodarki Przestrzennej i Orzecznictwa,
c) Oddziat Przej¢c Granicznych, Transportu Drogowego i Gospodarki,
d) Oddziat Zamiejscowy w Stupsku,
e) samodzielne stanowiska pracy do spraw:
- obstugi prawnej;
- organizacyjno-administracyjnych;
8) w Wydziale Geodezji:
a) Oddziat Geodezji i Kartografii,
b) Oddziat Gospodarki Nieruchorfimami,
c) Oddziat Wywilaszcze Nieruchomdci,
d) Oddziat Komunalizacji,
e) Oddziat Rekompensat za Mienie Pozostawione pozani€mai Rzeczypospolitej
Polskiej,
f) Oddziat Zamiejscowy w Stupsku,
g) samodzielne stanowiska pracy do spraw:
- obstugi prawnej,
- organizacyjno-administracyjnych;
9) w Wydziale Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcéw:
a) Oddziat Ewidencji Ludngzi, Wyznai, Mniejszagci Narodowych i Etnicznych,

b) Oddziat do spraw Obywatelstwa, Jdow Stanu Cywilnego i Spraw Konsularnych,

13



Oddziat do spraw Cudzoziemcow,
Oddziat Paszportow w Gdsku,
Oddziat Paszportéw w Gdyni,
Oddziat Paszportow w Stupsku,

samodzielne stanowisko pracy do spraw organizaeggiministracyjnych;

10) wWydziale Polityki Spotecznej:

a)
b)
c)

Oddziat Pomocy Spotecznej,

Oddziat Stib Zatrudnienia,

samodzielne stanowiska pracy do spraw:

- nadzoru nad domami pomocy spotecznej oraz plaatwkapewniajcymi
catodobow opiek,

- nadzoru nad systemem opieki nad dzieckiem i regzi

- osrodkow i organizatorow turnuséw rehabilitacyjnych,

- obstugi prawnej,

- organizacyjno-administracyjnych;

11) wWydziale Bezpieczéstwa i Zarzadzania Kryzysowego:

a)
b)
C)
d)
e)

f)

Oddziat Planowania Cywilnego,

Oddziat Logistyki i Ratownictwa Medycznego,

Oddziat Obronnéxi i Bezpieczéstwa,

Wojewddzkie Centrum Zagdzania Kryzysowego,

Oddziat Zamiejscowy w Stupsku,

samodzielne stanowiska pracy do spraw:
-organizacyjno-administracyjnych,

-organizacyjno-prawnych;

12) w Wydziale Administracyjno-Gospodarczym:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)

Oddziat Budetowo-Ksggowy,
Oddziat Inwestycji i Logistyki,
Oddziat - Archiwum Zaktadowe i Zlikwidowanych Jedwek Organizacyjnych,
Oddziat Zaradzania Nieruchomiziami,
Oddziat Transportu,
Oddziat Zamiejscowy w Stupsku,
samodzielne stanowiska pracy do spraw:
- zamoOwi&é publicznych,

- obstugi prawnej,

14



- organizacyjno-administracyjnych;
13) wWydziale Zdrowia — Pomorskim Centrum Zdrowia Publicznego:

a) Oddziat Rejestru Zaktadow Opieki Zdrowotnej, NadzoKontroli,

b) wieloosobowe stanowiska pracy do spraw:

- statystyki,
- szkolen,
Cc) samodzielne stanowiska pracy do spraw:
- obstugi prawnej,
- organizacyjno-administracyjnych;
2. W skfadZespotu do Spraw Ochrony Informacji Niejawnychwchodz:
a) Kancelaria Tajna,
b) samodzielne stanowisko pracy do spraw obstugi pegwn
§ 12 W skladPanstwowej Strazy towieckiej wchodz:

a) Posterunek PSt w Gdsku, ktéry zasigiem swojego dziatania obejmuje ngmijace
powiaty: gdaski, leborski, pucki, wejherowski, kartuski, smerzynski, chojnicki,
starogardzki, tczewski, nowodworski, malborskiuszski, kwidzyiski,

b) Posterunek PSt w Stupsku, ktory zggem swojego dziatania obejmuje ngmsijace
powiaty: stupski, bytowski, cztuchowski.

§ 13 1. Dyrektorzy wydziatébw ustalajw drodze zarmlzenia regulamin organizacyjny
wydziatu zawierajcy w szczegolni:

1) podziat zada migdzy dyrektorem wydziatu a jego zesta;

2) zasady kierowania wydziatem;

3) szczegodtowy zakres zaglaewretrznych komaorek organizacyjnych wydziatu;

4) symbole oddziatéw i innych wewtrznych komérek organizacyjnych wydziatu
(do oznakowania akt).

2. Zaradzenie, o ktérym mowa w ust.1 wymaga zatwierdzpreaz Dyrektora Generalnego.
3. Zmiana postanowfe regulaminu organizacyjnego wydzialu nrgste w trybie
obowigzujacym dla jego ustalenia.

4. Biuro Kadr i Organizacji prowadzi ewidencjzaradzen ustalagcych regulaminy
organizacyjne wydziatow.

5. Dyrektorzy wydzialbw @ zobowhzani do bigacej aktualizacji regulamindéw
organizacyjnych wydziatow.

6. Dyrektorzy wydzialtbw mag w drodze zargzenia, regulow@inne sprawy nalece

do zakresu dziatania wydziatu.
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7. Dyrektorzy wydziatow sposrizap opisy stanowisk pracy oraz ustalapdywidualne
zakresy obowizkéw, odpowiedzialnii i uprawnig pracownikéw.
8 14 Postanowienia regulaminu odnesz st do dyrektora wydzialu stosuje ¢si
odpowiednio do:

a) kierujacego zespotem,

b) Komendanta Restwowej Stray Lowieckiej,

c) Przewodniczcego Wojewddzkiego Zespotu do Spraw Orzekania

o Niepetnosprawniei w Wojewodztwie Pomorskim.
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Rozdziat IV

Zasady podpisywania pism i decyzji

§ 15 1. Wojewoda podpisuje:
1) akty prawa miejscowego, zadzenia, decyzje i postanowienia o charakterze
0golnym;
2) wystapienia, informacje, sprawozdania i wszelkiego r@aizekorespondeng]
kierowary do Prezesa Rady Ministréw, Wiceprezesow Rady Midig ministrow
i kierownikoéw urzdoéw centralnych, Prezesa Najmyej I1zby Kontroli;
3) pisma do organdw administracji niezespolonej dpiajgh na obszarze
wojewddztwa, w ramach uprawni&Vojewody wynikajcych z ustawy o wojewodzie
i administracji radowej w wojewodztwie;
4) korespondenej kierowara do organdéw rzdowej administracji zespolonej
w wojewoddztwie w  sprawach  wynikglych z  kompetencji Wojewody
jako zwierzchnika zespolonej administracjidawej w wojewddztwie;
5) odpowiedzi na interwencje postéw i senatorow;
6) rozstrzygnecia nadzorcze w ramach nadzoru sprawowanego nadtabiuicia
samorzadu terytorialnego;
7) porozumienia powierzage prowadzenie w jego imieniu spraw z zakresueuhasci
Wojewody;
8) wnioski 0 nadanie odznaazpaistwowych, resortowych i odznak honorowych;
9) pisma w sprawach zastezmych do podpisu Wojewody w agimym trybie
lub mapce ze wzgldu na swoj charakter specjalne znaczenie.
2. W czasie nieobecho Wojewody akty normatywne i inne dokumenty cloee
w ust. 1 podpisuje Wicewojewoda.
3. Wicewojewoda podpisuje koresponderaiptyczca spraw nalgacych do jego zada
8§ 161. Dokumenty przedstawione do podpisu Wojewodzie Mazewojewodzie powinny
by¢ uprzednio parafowane przez dyrektora wydzialuwieeet stwierdzenie o uzgodnieniu
z wiasciwymi wydziatami, a w sprawach wymageych opinii prawnej, tate oping radcy
prawnego. Zajczniki do dokumentéw powinny Bypodpisane przez autora i dyrektora

wydziatu, a w przypadku takiej konieczmo— przez Wojewoel
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2. Kopie dokumentoéw przedstawionych do podpisu Wogzie, a w szczegolko projekty
aktow normatywnych, sprawozdania, analizy i innetemaly o zasadniczym znaczeniu
powinny zawierd adnotacje wymieniage:

1) nazwisko i stanowisko pracownika, ktory materiatamowat;

2) nazwisko dyrektora wydziatu, ktory materiat aproladw
8§ 17. Dyrektor Generalny podpisuje pisma w zakresie usteavprzypisanych kompetencji
i w sprawach, do ktérych zostat upawméony przez Wojewogl
§ 18 1. Wojewoda mee z wiasnej inicjatywy, na wniosek Dyrektora Gehergo
lub dyrektora wydzialu upowai¢ na pimie dyrektora wydziatu, zagice dyrektora
wydziatu, a take innych pracownikow Ukdlu do zatatwiania okéonych spraw w jego
imieniu, w ustalonym zakresie, a w szczegétndo wydawania decyzji administracyjnych.
2. Dyrektor Generalny nie udzielgé pracownikom Urzdu upowanien do jednorazowej
czynndci lub do statego prowadzenia w jego imieniu spraxakresu przypisanych mu zada
I kompetenciji.
§ 19 1. Dyrektorzy wydziatébw podejmuajdecyzje i podpisuajpisma w sprawach okilenych
zakresem dziatania wydzialu, a w szczegftnowydap decyzje administracyjne
w indywidualnych sprawach, zgodnie z udzielonym eprzZWojewod upowanieniem,
za wyptkiem spraw zastrzenych do osobistej aprobaty Wojewody i Dyrektoran&alnego.
2. Zastpca dyrektora wydziatu wykonuje zadania i kompegeemne zakresie powierzonym
przez dyrektora wydziatlu w regulaminie organizaggyirwydziatu — w ramach upovmienia
udzielonego przez Wojewedlo zatatwiania spraw i wydawania decyzji.
3. W razie upowanienia przez Wojewad innych pracownikow Urgdu do zatatwiania
okreslonych spraw w jego imieniu w ustalonym zakresiey @zczegolnéci do wydawania
decyzji administracyjnych — pisma i decyzje z tynwigzane podpisdj upowanieni
pracownicy.
8§ 20 Wojewoda mae udzielgé dyrektorom wydziatbw oraz innym pracownikom kblm
petnomocnictw ogdélnych, rodzajowych i szczegdlngchwykonywania czynri@i prawnych
W jego imieniu.
§ 21 Pracownik przygotowuagry projekt zatatwienia sprawy w formie pisma oraagownik
wstepnie akceptujcy ten projekt, zaopatryjkopie pisma swoim podpisem lub ustalonym

skrétem, umieszczonym z lewej strony tekstu
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Rozdziat V

Zasady posgpowania przy opracowywaniu projektow aktow prawnych

Wojewody

8§ 22 1. Zasady niniejsze dotygzpracowywania projektéw aktow prawnych Wojewody,
zwanych dalej ,projektami aktéw prawnych”.
2. Przepiséw niniejszego rozdziatu nie stosugeds decyzji indywidualnych w sprawach
z zakresu administracji publicznej.
8§ 23 Prawo wysfpowania z wnioskiem o wydanie aktu prawnego przeajewod:
przystuguje: Wicewojewodzie, Dyrektorowi Generalnetdrzedu, dyrektorom wydziatow,
gtbwnemu ksigowemu jednostki oraz kierownikom jednostekadawej administraciji
zespolonej w wojewodztwie.
§ 241. Projekty aktow prawnych przygotowugyrektorzy wydziatdw, gtowny ksgowy
jednostki oraz kierownicy jednostekadowej administracji zespolonej w wojewddztwie,
zgodnie z planem pracy lub na polecenie WojewodigeWojewody,Dyrektora Generalnego
Urzedu, dz z wilasnej inicjatywy w przypadkach, gdy wynika to przepisow
lub z faktycznych potrzeb wymagaych uregulowania.
2. Wojewoda mge powotd zesp6t do opracowania projektu aktu prawnego.
8 25 Przygotowanie projektu aktu prawnego obejmuije:

1) opracowanie zalen okreslajacych podstawowe kierunki projektowanego aktu

prawnego w przypadku gdy dotyczy spraw podstawowybhvymaga tego charakter
I znaczenie aktu prawnego;

2) opracowanie projektu aktu prawnego wraz z uzasatme

3) dokonanie uzgodnieprojektu aktu prawnego;

4) wstgpne aprobowanie projektu aktu prawnego.
8 26 Przed przyapieniem do przygotowywania projektu nafeustalt, w jakiej formie dany
akt prawny ma bywydany.
§ 27.1. Wojewoda wydaje akty prawne w formie: rozpozan lub rozporadzea
porzadkowych, zargdzen, decyzji lub postanowieo charakterze ogolnym.
2. Statuty i regulaminy, wytyczne i inne tego rgdzaokumenty mog by¢ wydawane
w formie zahcznika do zaradzenia Wojewody magego charakter zatwierdzay.
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§ 28 Forny rozporadzenia lub rozpordzenia porzdkowego stosuje siw razie wydawania
aktow prawa miejscowego w przypadkach ékmeych przepisami.
8 29 Forny zaradzenia stosowanalery w przypadkach:

1) gdy wynika ona z przepiséw prawa,

2) normowania spraw o0 zasadniczym znaczeniu, ustaldmegunkéw dziatania
w okreslonej dziedzinie, zatwierdzania statutéw, regulaminwytycznych i innych
tego rodzaju dokumentoéw.

§ 30 Forme decyzji lub postanowienia o charakterze ogolnynoseivad naley
w przypadkach:

1) regulowania spraw jednostkowych, o ile ze wdgl na charakter danej sprawy
nie mog by¢ one zatatwione w inny sposob (np. w formie wydapiama
zwyktego);

2) rozstrzygne¢ w sprawach bugktowych;

3) gdy wynika to z przepiséw prawa.

§ 31 Przy opracowywaniu projektow aktow prawnych nglev szczegolngci uwzgkdnia
nastpujace zasady:

1) postanowienia nie madoy¢ sprzeczne z prawem;

2) nie mae zawierd postanowié wykraczazgcych poza granice upowaenia
ustawowego, atake wkraczd w sfek spraw zastrzenych do kompetenci
innych organow;

3) naleey unikac zamieszczania postanodwiestanowiacych powtorzenie przepiséw
zawartych w innych aktach prawnych, wydanych prg@awnione organy;

4) nie naley zamieszcza wypowiedzi, ktore nie sha wyrazaniu norm prawnych,
a zwlaszcza uzasadnisformutowanych norm, apeli, postulatow lub upomnie

5) uktad powinien by przejrzysty, a redakcja jasriajsta i zwkzia;

6) nalezy unika® uzywania obcych wyrazéw oraz okten jezykowych i zwrotéw
technicznych nietlacych w powszechnym zyciu, jezeli mazna postay¢ sie
okresleniem i zwrotem powszechnie stosowanym;

7) dla oznaczenia jednakowych péjnalery uzywaé takich samych wyrazow i okdien
prawnych, jakie przgte @1 w ustawodawstwie, a zaych pogé nie powinno oznacza
sig tymi samymi okréeniami;

8) okreslenia dotycace woli normodawcy powinny I8y redagowane w formie
bezosobowej (np. ,zasdza s¢, ustala si i zatwierdza i itp.).

§ 32 Projekty aktow prawnych powinny skiadsig z: tytutu, podstawy prawnej, tra.
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§ 331. Tytut projektu aktu prawnego powinien skiad®& z nas¢pujacych czsci:

1) oznaczenia aktu (zagdzenie Nr);

2) oznaczenia organu wydaggo akt (Wojewoda Pomorski);

3) daty (w stownym brzmieniu nazwy miasa i przy stosowaniu skrétowego ,r.”
dla oznaczenia stowa ,roku” bez oznaczenia datya,dkidn okresla Wojewoda
przy podpisywaniu aktu);

4) zwigztego okrélenia przedmiotu normowanego danym aktem.

2. Poszczegolne exi tytutu projektu podawa nalezy w oddzielnych wierszach,
w kolejndsci okreslonej w ust. 1.

8§ 341. Podstaw prawra zamieszcza nalezy w projekcie aktu prawnego bezpednio,
po tytule danego aktu, przyktadowo przezaie okrdélen ,Na podstawie art....... ustawy
z dnia...... r. O...... (Dz. U. Nr......, poz.).zaradza s¢, co nastpuje:

2. Podstaw prawrn do wydania aktu prawnego stang@wodpowiednie przepisy prawa
materialnego lub przepisy okiajace kompetenejdanego organu do wydania tego rodzaju
aktu.

3. W podstawie prawnej nale powota odpowiednie przepisy prawne przez podanie
artykutu (paragrafu, ugbu, punktu i litery), pelnej nazwy i daty aktu (@sty,
rozporadzenia, zargdzenia, uchwaly wikgiwego organu, itp.), stanoygdego podstaw
prawra do wydania danego aktu, a w nawiasie - miejsc® jegloszenia oraz numeru
i pozycji organu promulgacyjnego.

§ 351. Tre¢ projektu aktu prawnego powinna zawiera

1) osnow, to jest widciwe unormowanie lub rozstrzygiie sprawy;

2) wskazanie wykonawcy lub wykonawcéw, a w migpotrzeby take jednostki
koordynupcej albo nadzoragej wykonanie postanowieaktu;

3) okreslenie terminu wykonania postanowieaktu oraz podmiotu, ktéremu naje
ztozy¢ sprawozdanie z realizacji tych postanawie

4) wskazanie - w miar potrzeby - przepisdw uchylonych danym aktem z pgda
rodzaju, daty i tytutu uchylonego aktu, a w przykadgdy akt ten byt publikowany
w Wojewodzkim Dzienniku Urgdowym - numeru i pozycji Dziennika;

5) okre&slenie terminu wecia aktu wzycie, a w miag¢ potrzeby sposobu ogtoszenia.

8 361. Do projektéw aktow prawnych naledofaczy¢ uzasadnienie spaidzone na osobne;j
karcie.
2. Uzasadnienie do projektu powinno w sposob jasmyczerpuacy, a jednoczaie zwiezty

przedstawia stan faktyczny w dziedzinie stanewsgj przedmiot olgty uregulowaniem,
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przytoczy w formie syntetycznej argumenty przemawt® za potrzeb i celowdcia
wydania danego aktu oraz wskazpodstawy prawne jego wydania. Ponadto w uzasaiinie
naleey wskazg - w razie potrzeby - na przewidywane efekty i gastwa finansowe
oraz poda czy wydatki zwazane z realizagjpostanowié@ zawartych w projekcie znajdyj
pokrycie w budecie.

3. Pod uzasadnieniem podpisujewnioskodawca projektu.

4. Projekt aktu prawnego wymaga opinii radcy praymepod wzgidem zgodnfci

Z przepisami prawa.

§ 371. W przypadku gdy wynika to z przepisu prawa, gkbjaktu prawnego nalg
przedstawd do zaopiniowania organowi lub organizacji wymier@pw przepisie.

2. Jeeli projekt zawiera postanowienia dotyce spraw nalecych do widciwosci innych
wydziatdw, organdw lub instytucji nalg uzysk& uzgodnione stanowiska zainteresowanych
jednostek.

3. W szczegolnii projekty w sprawach tworzenia i likwidacji jedstek organizacyjnych
objetych budetem Wojewody oraz w sprawach wywaleych skutki finansowe
lub budretowe powinny b§ uzgodnione z dyrektorem Wydziatu Finanséw i Betd.

4. W celu uzgodnienia projektu aktu prawnego wnialskvca przesyta go zainteresowanym
jednostkom okréajac termin, w jakim jednostki te powinny ustosunk@ve® do projektu.

5. Opinie do projektu zainteresowane jednostki eamgzaj na oryginale uzasadnienia,
badZ zgtaszaj w formie pism skierowanych do wnioskodawcy.

6. W przypadku gdy projekt aktu prawnego wymagaodrnienia z wieloma jednostkami
organizacyjnymi i byt uzgodniony w toku narady, ima podd ich stanowisko w formie
wyciagu z protokétu narady detzonego do projektu aktu prawnego.

8§ 38 Wnioskodawca i jednostki organizacyjne opiacg projekty powinny aby¢
do uzgodnienia rozbiaych stanowisk w drodze bezpedniej konsultacji, a w przypadku
nieuzgodnienia stanowisk, wnioskodawca okxany jest spowzi¢ odpowiedm notatke
informacyjm, wyjasniajaca ha czym polega #dica stanowisk midzy poszczegdolnymi
jednostkami opinigjcymi, a wnioskodawg oraz z jakich wzgdow wnioskodawca
nie maze podzielé stanowiska jednostek opinagych.

§ 391. Po dokonaniu uzgodiievnioskodawca przedktada projekt w dwoch egzemptdrz
Wojewodzie do podpisu za frednictwem Dyrektora Generalnego khim.

2. Dyrektor Generalny Uedlu uzgodnione i zaopiniowane projekty aktéw pravwnyc
przekazuje do podpisu Wojewodzie, po uzyskaniu¢pvetj aprobaty Wicewojewody

w sprawach przez niego nadzorowanych.
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§ 40 W przypadku gdy akt prawny w zegstwie Wojewody podpisuje Wicewojewoda,
nalezy stosowa nastpujacy podpis:
WOJEWODA

(imi¢ i nazwisko)
WICEWOJEWODA
8 411. Niezwiocznie po uzyskaniu podpisu Wojewody gktawny powinien b§
zarejestrowany w Wydziale Nadzoru i Kontroli, agegryginat, zawieracy uzgodnienia
i opinie wraz z materiatami uzupetrdaymi ztozony do zbioru prowadzonego przez ten
Wydziat.
2. Postanowienie ust. 1 nie dotyczy decyzji w prziedie zmian w bugkcie, ktorych rejestr
i zbioér prowadzi Wydziat Finanséw i Bietu.
§ 421. Rejestr aktow prawnych powinien zawterastpujace rubryki:
1) numer porzdkowy w danym roku kalendarzowym;
2) data podpisania aktu;
3) przedmiot sprawy;
4) wnioskodawca;
5) uwagi.
2. Na samym akcie nalg przy rejestrowaniu go wpiéapo nazwie danego aktu numer
porzadkowy, wynikapcy z zapisu w rejestrze, tamany przez rok kaleraayz
3. Wydzialy obowizane g przechowywéa w osobnym zbiorze odpisy aktéw prawnych,

co do ktérych byly one wnioskodawa take prowadz ich rejestr (ewideng).
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Rozdziat VI

Zasady sprawowania nadzoru nad dziatalnécia jednostek samoradu

terytorialnego

§ 431. Uchwaly Sejmiku Wojewddztwa Pomorskiego oraz paeviatow i gmin nadsytane
przez marszaitka, staredtub wojta, rejestruje Wydziat Nadzoru i Kontroli.

2. Uchwaly, o ktérych mowa w ust. 1, Wydziat Nadrzoi Kontroli przesyta
wlasciwemu - ze wzgldu na jej przedmiot - dyrektorowi wydziatu lub le@mikowi
jednostki radowej administracji zespolonej w wojewddztwie, dkagc termin
ustosunkowania sido nadestanego aktu.

8§ 44 Zasady orzekania o niewrasci uchwat i zaradzen organdéw samorglu wojewodztwa
oraz powiatu i gminy oké&aja odpowiednio przepisy ustawy o samgmzie wojewodztwa,
samorzadzie powiatowym oraz samaidzie gminnym.

8 451. Projekt rozstrzygacia nadzorczego przygotowuje &tavy wydziat.

2. Czynndci zwiazane z realizagj zadania, o ktéorym mowa w ust. 1, podejmowane s
w uzgodnieniu z Wydzialem Nadzoru i Kontroli w re&kie spetnienia wymogow
formalnych.

3. Podejmowanie rozstrzygiinadzorczych zastrzene jest do aprobaty Wojewody.

4. W przypadku stwierdzenia nieistotnego naruszeraava, dyrektor wikxiwego wydziatu
wskazuje organowi stanowgemu jednostki samagdu terytorialnego, z uchwak
lub zaradzenie wydano z naruszeniem prawa.

8 46 Uchwaly w sprawie miejscowego planu zagospodantavprzestrzennego przekazuje
Redakcji Dziennika Urgddowego Wojewddztwa Pomorskiego w celu ich ogtoszelyrektor

Wydziatu Infrastruktury po dokonaniu oceny ich zgogti z prawem.
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Rozdziat VII

Organizacja zatatwiania skarg i wnioskow i zasady gzyjmowania

interesantow

8§ 47. 1. Wojewoda lub Wicewojewoda przyjmuje interesant@wprawach skarg i wnioskow
w kazdy wtorek w godzinach od 15.00 do 17.00.

2. Dyrektor Generalny Uezlu, dyrektorzy i pracownicy wydziatdw przyjmujnteresantow
we wszystkich sprawach, w tym skarg i wnioskow,viadh i godzinach pracy Usdu.

3. Obstug oraz ustalaniem kolejdoi przyje¢ obywateli okrélonych ust. 1 i 2 zajmujsi¢
odpowiednie sekretariaty oraz wyznaczeni pracownicy

8 48 1. Przygcia obywateli w sprawie skarg i wnioskéwewidencjonowane.

2. Przyjmowanie, ewidencjonowanie oraz okresowarkda terminowego zatatwiania skarg
i wnioskow powinny by powierzone w kadym wydziale okrédonej komorce organizacyjnej
lub imiennie wyznaczonemu pracownikowi.

3. Ewidencja przyj¢ obywateli w sprawach interwencji, skarg i wnioskolejmuje:

1) liczbe porzadkows;

2) dak przyjecia;

3) imig¢ i nazwisko oraz adres osoby pragj;

4) informacg o przedmiocie sprawy, z kiprzgtosit st obywatel, oraz czy sprawa
zostata zakwalifikowana jako skarga, wniosek lulbyg@a zgodnie z przepisami
Dziatu VIII Kodeksu posfpowania administracyjnego;

5) informacg o przygciu ztazonego przez obywatela pisma lub pisemnej skargi
(wniosku) oraz o spo#glzeniu ewentualnego protokotu z ustnego iy skargi
(wniosku);

6) ustalenia poczynione w trakcie pragja obywatela, w tym m.in. wydane
dyspozycje co do sposobu rozpatrzenia i zatatwiskergi (wniosku, petycji),
jezeli wniesionej sprawie nadano tgkwalifikacje.

§ 49 Obieg skarg i wnioskow odbywagsta pokwitowaniem.

§ 50 1. Skargi i wnioski wptywace do Urzdu, a take zgtoszone ustnie do protokota s
ewidencjonowane w Centralnym Rejestrze Skarg i \8kbw, zwanym dalej ,Centralnym
Rejestrem”, prowadzonym przez Wydzial Nadzoru i #oln i Kontroli oraz Oddziat

Zamiejscowy Wydziatu Nadzoru i Kontroli.

25



2. Wydzialy prowadz wewretrzne rejestry skarg i wnioskéw (zwane w dalszesciz
Wydziatowymi Rejestrami Skarg i Wnioskéw, prowadyom na wzér Centralnego Rejestru),
z wylaczeniem Wydziatu Nadzoru i Kontroli, ktory prowadzentralny Rejestr.
3. Rejestr skarg i wnioskow obejmuje rgsijace podstawowe rubryki:

1) liczba poradkowa rejestru wkasnego;

2) numer ewidencyjny z Centralnego Rejestru;

3) data wptywu do Urgdu;

4) imi¢ i nazwisko lub nazwa skagcego lub wnioskodawcy;

5) adres skamcego lub wnioskodawcy;

6) przedmiot skargi lub wniosku;

7) data zatatwienia;

8) komu zlecono zatatwienie;

9) termin zalatwienia;

10)data wptywu po zatatwieniu;

11)sposo6b zatatwienia;

12)data wystania zawiadomienia;

13)kogo zawiadomiono;

14)uwagi.
4. Centralny Rejestr prowadzony przez Wydziat Nadzdlontroli oraz rejestry wydziatowe
mog zawierd takze dodatkowe rubryki oprécz wskazanych w ust. 2eljestanowt one
beda utatwienie w przetwarzaniu danych etigch rejestrem.
5. Ewidencjonowanie skarg wptywaajych bezpérednio do wydziatéw, po zakwalifikowaniu
ich jako skargi lub wnioski zgodnie z przepisamiiddz VIII Kodeksu postpowania
administracyjnego, dokonywane jest przez pracowmikdskazanych przez dyrektoréw
wydziatow (zgodnie z zakresem obawkdw) w Wydzialowym Rejestrze Skarg i Wnioskow,
a nas¢pnie w Centralnym Rejestrze Skarg i Wnioskéw w WalizNadzoru i Kontroli.
6. Wydziaty po zarejestrowaniu skargi (wniosku) ven@alnym Rejestrze rozpatiuje
we wilasnym zakresie lub przekagupiezwitocznie spraw do zatatwienia wkciwemu
wydziatowi adz innemu organowi wikgiwemu do jej zatatwienia.
7. Kopie skargi (wniosku), wraz z aaknikami istotnymi dla rozpatrzenia skargi (wniosku
oraz kopie udzielonej odpowiedzi przekazywasne®s Wydziatu Nadzoru i Kontroli.
8§ 51 1. Zalatwienie skargi (wniosku) powinno dopoprzedzone rozpatrzeniem wszystkich

okolicznasci sprawy.
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2. Zakatwienie skargi (wniosku) polega na rozstraggu, wydaniu poleag lub podgciu
innych stosownych czyn#oi, usungciu stwierdzonych uchybiei w miar mazliwosci
przyczyn ich powstawania oraz powiadomieniu w sposgczerpucy zgtaszajcego skarg
(wniosek) o sposobie i wynikach rozpatrzenia.

3. Jeeli rozpatrzenie skargi (wniosku) wymaga uprzedoiglgadania i wyj@ienia sprawy,
wydziat wigciwy do rozpatrzenia skargi (wniosku) gromadzi bigine materiaty.

4. W celu rozpatrzenia skargi (wniosku) wydziat waalzicy postpowanie wyjdniajace
moze zwrocé sig do innych wydziatdow oraz jednostek organizacyjnyehprzekazanie
niezlednych materiatow i wyjgnien na temat prowadzonych pgsbwai administracyjnych,

z maliwoscia wyznaczania termindw na ich przekazanie, zapewecyah udzielenie
wiasciwej odpowiedzi.

5. Jeeli skarga (wniosek) dotyczy kilku spraw podleggch rozpatrzeniu przez nge
wydziaty lub organy, wydziat do ktérego wphta skarga (wniosek), rozpatruje sprawy
nalezace do jego wiéciwosci, a pozostate przekazuje niezwiocznie innym waghtan
lub w przypadku konieczioi przekazania sprawy innemu organowi, przekazajéemu
organowi nie péniej, niz w ustawowym terminie siedmiu dni.

6. O zalatwieniu sprawy w sposéb oltomy w ust. 5, wydziatl zawiadamia bezzwiocznie
Wydziat Nadzoru i Kontroli.

7. Przesylgic uwierzytelniom kserokopt skargi (wniosku) innemu organowi, wydziat
zawiadamia o tym réwnocgeie wnoszacego skarg (wniosek) oraz przekazuje keppisma
do Wydziatu Nadzoru i Kontroli.

8§ 52 1. Postpowanie skargowe jest uproszczonym ppstvaniem administracyjnym,
w ktérym nie dokonuje si weryfikacji ustalé@ dokonanych przez organ administracji
publicznej prowadgzcy postpowanie zgodnie z posiadanymi kompetencjami.

2. Skargi nie mge rozpatrywé osoba, ktérej skarga dotyczy.

8§ 53 1. Wydzialy zobowizane § do udzielania pisemnych odpowiedzi na rozpatrywane
skargi (wnioski) w terminach ustawowych.

2. Wydzialy zobowizane g nadestane lub zgloszone skargi i wnioski rozpatyw
i zatatwia z naleyta starannécia, wnikliwie i terminowo, zgodnie z zasadami citoaymi

w Kodeksie pospowania administracyjnego oraz przepisach daiyygzh organizacii
przyjmowania, rozpatrywania i zatatwiania skargni@skow.

8 54 1. Odpowiedzi na skargi i wnioski podpigsWVojewoda, Wicewojewoda w zakresie
spraw okrélonych przez Wojewagd Dyrektor Generalny Urzlu oraz dyrektorzy wydziatow

w ramach udzielonego upowraenia, z zastrzeeniem ust. 2.
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2. Odpowiedzi na skargi i wnioski dotyce Wicewojewody, Dyrektora Generalnego édha
oraz kierownikéw jednostek adowej administracji zespolonej w wojewoddztwie paipe
Wojewoda.
3. Odpowiedzi na skargi dotygz dziatalnéci pracownikow wydzialtdbw podpisa
dyrektorzy wydziatow lub ich zagicy.
§ 55 1. Dyrektorzy wydziatéw oraz kierownicy jednostelgdowej administracji zespolonej
w wojewddztwie zobowizani @ do przekazywania do Wydziatu Nadzoru i Kontroli
w terminie do dnia 20 styczniaZ@dego roku, za rok ubiegty - rocznych analiz rozpamia
i zatatwiania skarg i wnioskow, ktére wpktg do nich w badanym okresie.
2. Dyrektorzy wydziatdbw zobowzani s do przekazywania do Wydziatu Nadzoru i Kontroli
w terminie do 20 dnia pierwszego migs nasipnego kwartatu — kwartalnych informacji
o ilosci skarg (wnioskéw), ktore wplyhy ogotem oraz o iléci skarg (wnioskow)
niezatatwionych lub nieprzekazanych wedtug detaosci innym organom w terminach
przewidzianych w Kodeksie pggpiowania administracyjnego, z uwgdhieniem numeru
Centralnego Rejestru.
3. Analizy powinny zawiera czes¢ statystycza dotyczca ilosci skarg i wnioskéw
rozpatrzonych, w tym zatatwionych we wtasnym zaiereprzekazanych wedtug véawosci
do zafatwienia lub rozpatrzenia oraz sdo skarg niezatatwionych (z wykazem skarg
i wnioskéw, wobec ktérych przekroczone zostalymiey przewidziane w Kodeksie
postpowania administracyjnego), a f&kczs¢ opisows, uwzgkdniajca:

1) tematyczn charakterystyk skarg i wnioskow orazrodta powstawania skarg,

2) sposob, skutecz®é i terminowa¢ zatatwiania skarg i wnioskéw oraz podstawowe

btedy, zaniedbania i uchybienia w ich rozpatrywaniu,
3) podstawowe dziatania podejmowane w celu likwidacpdet skarg oraz poprawy
zatatwiania skarg i wnioskow.

4. Analizy powinny zawier@ ponadto cgs¢ statystycza dotyczca liczby obywatel
przyjetych w okresie sprawozdawczym w sprawach skargioskdw, w ustalonych dniach
i godzinach, zgodnie z art. 253 Kodeksu gostvania administracyjnego.
5. Wydziat Nadzoru i Kontroli okéta szczegdétowe dane, jakie winna obejméwaczna
analiza rozpatrywania, i zatatwiania skarg i wnimsk
6. Wydziat Nadzoru i Kontroli na podstawie przekazzh informacji sporgdza zbiorcz
analiz rozpatrywania oraz zatatwiania skarg i wnioskoWreedzie, a nagpnie przedklada

ja Dyrektorowi Generalnemu Wgdu do akceptaciji.
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8§56 Kontrolg, nadzor oraz koordynacj w zakresie organizacji przyjmowania,
rozpatrywania i zatatwiania skarg i wnioskéw sprgviDyrektor Wydziatu Nadzoru
i Kontroli.
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Rozdziat VIII

Organizacja dziatalnasci kontrolnej

8 57 1. Uprawnienia kontrolne Wojewody realizowane ®a podstawie ustawy
z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i admiaigir rzadowej w wojewddztwie
oraz innych ustaw.
2. Komoérky do spraw kontroli jest komoérka organizacyjna ddiz, ktorej pracownicy
przeprowadzaji nadzorug czynndgci kontrolne.
§ 58 1. System kontroli obejmuje:
1) kontrok zewretrzna;
2) kontrok wewretrzng instytucjonal;
3) kontrok wewretrzng funkcjonaln,.
2. Kontrole zewretrzna wykonup pracownicy Wydzialu Nadzoru i Kontroli oraz innych
komoédrek organizacyjnych Ugdu w zakresie realizowanych z&daoraz uprawnig
w stosunku do:
1) organéw radowej administracji zespolonej w wojewddztwie;
2) organdéw niezespolonej administracjiadbwe] w wojewddztwie zgodnie z art. 28
ust. 2 ustawy o wojewodzie i administracjdpwej w wojewodztwie;
3) organdw samorgu terytorialnego i innych podmiotow realizoych zadania
z zakresu administracji gdowej realizowanych przez nich na podstawie ustaw
lub porozumi@ z organami administracji ggowej;
4) jednostek organizacyjnych podpeatdkowanych Wojewodzie;
5) przedsgbiorstw pastwowych, dla ktorych Wojewoda petni ¢ol organu
zalazycielskiego;
6) innych podmiotow — w zakresie wynikgym z przyznanych Wojewodzie uprawfie
kontrolnych w wyniku zawartych umow lub porozurhie
3. Kontrole wewrgtrzna instytucjonala wykonup pracownicy Biura Kadr i Organizaciji
oraz innych komoérek organizacyjnych w zakresie izealanych zada oraz uprawnig
w stosunku do wydziatow Uedu.
4. Kontrole wewretrzna funkcjonal, wykonup dyrektorzy wydziatdw, zagpcy
dyrektoréw oraz osoby przez nich upawesne w ramach nadzoru nad realizazpda

przez podlegtych pracownikow.
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§ 59 1. Na wniosek Dyrektora Wydzialu Nadzoru i Kontrolip cczynndci kontroli
zewretrznej Wojewoda me wicza pracownikow innych wydziatow Uezlu.
2. Na wniosek Dyrektora Biura Kadr i OrganizacjiyrBktor Generalny m@ whcza
pracownikow innych wydziatéw Uezlu do wykonywania czynsoi kontroli wewretrznej.
§ 60 Koordynacg zada kontroli zewrtrznej zapewniaj
1) Dyrektor Wydziatu Nadzoru i Kontroli — w zakresieatizacji planu kontroli
zewrgtrznych,
2) Dyrektorzy Wydziatow — w stosunku do kontroli orggswanych i prowadzonych
w zakresie wigciwosci tych komorek organizacyjnych,
§ 61 Nadzér nad wykonywaniem kontroli:
1) zewretrznej — sprawuje Dyrektor Wydziatu Nadzoru i Kalitroraz dyrektorzy
pozostatych wydziatow w zakresie ich wtavosci okreslonych w Regulaminie,
2) wewretrznej — sprawuje Dyrektor Generalny.
§ 62 1. Dzialania kontrolne prowadzongrsa podstawie rocznych planéw kontroli.
2. Projekty rocznych planow kontroli opracowuje &¥iat Nadzoru i Kontroli na postawie
propozycji przedstawionych do dnia 30 listopada urogoprzedzagcego planowanie
przez dyrektorow poszczegolnych wydziatow &dta, zgodnie z merytorycarwiasciwoscia.
3. Projekty planow kontroli Dyrektor Wydziatlu Nadma Kontroli przedstawia Wojewodzie
oraz Dyrektorowi Generalnemu Wdu.
4. W razie potrzeby, niezaiaie od planow kontroli Dyrektor Generalny Jdu mae polect
przeprowadzenie dataej kontroli wewrtrznej.
8 63 1. Kontrok zewretrzng zaradza Wojewoda, Dyrektor Wydziatu Nadzoru i Kontroli
lub dziatajcy z upowanienia Wojewody dyrektorzy wydziatdw.
2. Kontrok wewrgtrzng zaradza Dyrektor Generalny lub dziaday z jego upowanienia

dyrektorzy wydziatow.
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Rozdziat IX

Przekazywanie korespondencji Wojewodzie, Wicewojevdzie

I Dyrektorowi Generalnemu

8 64 1. Wojewodzie kancelaria przekazuje - z&rpdnictwem sekretariatu - nagtijaca
korespondengj
1) adresowas imiennie do Wojewody;
2) dotyczca spraw o charakterze reprezentacyjnym;
3) od organow naczelnych i centralnych;
4) zastrzeong dla Wojewody;
5) protokoty i zalecenia pokontrolne z kontroli przepadzonych przez organy
nadrzdne lub inne wigciwe organy rzdowej administracji zespolone;j.
2. Wicewojewodzie kancelaria przekazuje - z&@onictwem sekretariatu - korespondencj
1) adresowamimiennie do Wicewojewody;
2) dotycaca prowadzonych spraw, zgodnie z podzialem #Aad&ompetencji
i odpowiedzialnéci pomidzy Wojewod a Wicewojewod,
3) zastrzeona dla Wicewojewody.
3. Dyrektorowi Generalnemu Wdu kancelaria przekazuje - za $psdnictwem
sekretariatu - nagbujaca korespondengj
1) adresowasimiennie do Dyrektora Generalnego thim;
2) dotyczca korpusu stiaby cywilnej oraz spraw kadrowych;
3) dotyczca organizacji, zakresu dziatania i zasad funkcjonoa&rzdu;
4) skargi i wnioski dotyczce dziatalnéci Urzedu lub jego pracownikow;
5) protokoty kontroli i zalecenia pokontrolne z kodtrprzeprowadzonych w Uezlzie
przez organy nadggne lub inne organy kontrolne.
4. Korespondencja dotygza dziatalnéci wydzialbw bezpérednio nadzorowanych
przez Wojewod, Wicewojewod i Dyrektora Generalnego przekazywana jest zgodnie
z procedurami dotyazymi elektronicznego obiegu dokumentow w systemiermatycznym
IntraDok.
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Rozdziat X

Zasady zarzdzania nieruchomdaciami pozostapcymi

w trwatym zarzadzie Urzedu

8§ 65 1. Zaradzanie nieruchontgciami pozostajcymi w trwatym zarzdzie Urzdu
odbywa st zgodnie z ustagvz dnia 21 sierpnia 1997 r. 0 gospodarce nieruckorzami.

2. Urzad powierza czynrki prowadzenia dziataldoi w zakresie zarglzania
nieruchoméciami, kgdacymi w trwatym zarzdzie Urzdu, Kierownikowi Oddziatu

Zarzadzania Nieruchomiziami posiadajcemu liceng zawodow zarzdcy nieruchoméci.

3. Kierownik Oddziatu Zarzdzania Nieruchomieiami wykonuje czynn&i zarzdzania
przy pomocy innych oséb, dziadaych pod jego nadzorem i podlega bezpdnio

Dyrektorowi Wydziatu Administracyjnego-Gospodarcaepgrzez ktorego jest nadzorowany.

4. Kierownik Oddziatlu Zargdzania Nieruchomiiami, odpowiedzialny za wykonywane
zada Oddziatu, zobowizany jest do wykonywania czyn$w zarzdzania zgodnie
z zasadami wynikagymi z przepiséw prawa i standardami zawodowymiszezeglla

starannécia wtasciwa dla zawodowego charakteru tych czyfwiooraz zasadami etyki

zawodowej.

5. Kierownik Oddziatu Zargdzania Nieruchomiziami zobowazany jest do kierowaniaesi
zasad ochrony interesu Uerdu, na rzecz ktérego wykonuje czysoo zarzdzania

nieruchoméciami.

6. Urzad zapewnia Kierownikowi Oddzialu Zadzania Nieruchomiiami obowazkowe
ubezpieczenie od odpowiedziaf#go cywilnej za szkody wyrmlzone w zwazku
z wykonywaniem czynrigi zarzdzania i ubezpieczenie od odpowiedziabiocywilnej

za szkody wyradzone dziataniem innych os6b wykonyw@jch zadania pod jego nadzorem.
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Rozdziat Xl

Zadania wspdlne wydziatow

8 66 Do wspdlnych zadawydziatdw naley w szczegolngi:

1)

2)

3)

4)

5)
6)

7)

8)

9)

organizowanie i wykonywanie kontroli realizowanycta obszarze wojewoddztwa
zada zespolonej administracji gdowej, wynikajcych z ustaw, rozposdzen,
uchwat i zaradzen naczelnych oraz centralnych organéw administgzegistwowej;
przeprowadzanie kontroli wykonywania przez orgaaymerzdu terytorialnego i inne
podmioty zadA z =zakresu administracji adowej, realizowanych przez nie
na podstawie ustawy lub porozumienia z organamiiadtracji radowej;
sprawowanie kontroli nad prawidtowma wykorzystania i rzetelrsgia rozliczania
dotacji celowych przekazywanych z lmeth Wojewody organom samaudu
terytorialnego na realizagjzad& w nadzorowanych dziedzinach i egzekwowania
zwrotu dotacji wykorzystanych niezgodnie z przezeaiem;

zapewnienie wspotdziatania jednostek organizacyjngzialajpcych na obszarze
wojewoOdztwa w zakresie zapobiegania zagmwom zycia i zdrowia ludnéci,
zagrazeniom s$rodowiska, utrzymania pogdku publicznego, ochrony praw
obywatelskich, zapobiegania ¢kkom zywiotowym i innym nadzwyczajnym
zagraeniom, a take zwalczania i usuwania ich skutkow;

przygotowywanie projektow zagdzen i innych aktow prawnych Wojewody;
rozpatrywanie spraw indywidualnych, naleych do zakresu dziatania Wojewody,
w tym wydawanie decyzji administracyjnych;

wykonywanie czynn&i nadzorczych nad dziatalfma organdw samorzlu
terytorialnego na podstawie kryterium zgogkioz prawem, w tym opracowywanie
projektéw rozstrzygric nadzorczych Wojewody dotygzych uchwat i zarmdzen
organodw samoeglu wojewddztwa, powiatu i gminy;

wykonywanie czynnéci organu wyszego stopnia w rozumieniu Kodeksu
postpowania administracyjnego w stosunku do organowoszmu terytorialnego
w zakresie realizowanych przez te organy aaatiministracji radowej;
opracowywanie projektow planéw finansowych oraz npla i programow

przewidzianych w odibnych przepisach;

10)przygotowywanie projektéw informaciji o dziatakwd Wojewody;
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11)przygotowywanie projektéw odpowiedzi na interwenagselskie i senatorskie;

12)wykonywanie zad@a w zakresie obronnci wynikajacych z Planu Operacyjnego
Funkcjonowania Wojewodztwa,;

13)przyjmowanie, ewidencjonowanie, rozpatrywanie iapatanie skarg i wnioskow
w zakresie dziatania Wydziatu;

14)dokonywanie okresowych ocen przyjmowania, rozpadrya oraz zatatwiania skarg
i wnioskow przez Wydziaty;

15)prowadzenie spraw zwaanych z udogpnianiem informacji publicznej na zasadach
okreslonych odebnym zarzdzeniem Wojewody;

16)realizacja zada zwiazanych z programami gdowymi i prowadzeniem dialogu
spotecznego;

17)planowanie pracy wydziatu;

18)planowanie, wykonywanie i rozliczanie realizowanyehramach buzetu Wojewody
zada wchodacych w merytoryczny zakres dziatania wydziatu, ws@zony
wynikajacym ze statutu przypogdkowaniem okrdonych dzialbw administracii
rzadowej;

19)rozpatrywanie wnioskdbw 0 wstrzymanie na czas @&ny czynndci organu
prowadacego egzekue¢jadministracyjn — stosownie do zakresu dziatania wydziatu,
wiasciwego w sprawie pogbowania, w zwizku z ktérym toczy si postpowanie
egzekucyjne;

20)prowadzenie egzekucji administracyjnej obgeidow o charakterze niepieanym;

21)wspotpraca w zakresie udzielania innym wydzialomrytoeycznej informacii,
niezlednej dla poprawnego rozpatrywania zatatwianychprae spraw;

22)prowadzanie i aktualizowanie informacji na stronimternetowe] Urzdu
oraz w Biuletynie Informacji Publicznej Usdu;

23)prowadzenie spraw zwdanych z funkcjonowaniem systemu kontroli zdizej;

24)prowadzenie spraw zwdanych z zarmgzaniem ryzykiem w zakresie dziatania
wydziatu;

25)usprawnianie organizacji oraz metod pracy wydzialémszczegoln&ci zapewnienie
wiasciwego korzystania z systemu elektronicznego obdekumentow;

26)archiwizacja dokumentacji oraz przekazywanie dokuiagi do archiwum

zaktadowego.
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Rozdziat XlI

Szczegotowe zakresy dziatania

8 67. Do zakresu dziataniura Wojewody nalezy w szczegoIngci:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)
9)

zapewnienie organizacji pracy Wojewody i Wicewojelypo
koordynacja dziataln@i organdéw administracji exlowej, dziatajcych na obszarze

wojewoOdztwa w zakresie zgoditd z polityka Rzadu;

inicjowanie dziata i przeds¢wzie¢ magcych na celu realizagjgktualnych kierunkéw
polityki Rzadu na obszarze wojewddztwa;

zapewnianie wymiany informacji i korespondencji petazy Wojewod

i Wicewojewod,, a centralnymi organami administracjingavowej;

obstuga wspotpracy Wojewody i Wicewojewody z pamgmarzystami
oraz przedstawicielami jednostek samadriz terytorialnego, partii politycznych,
zwiazkbw zawodowych, organizacji pracodawcéw i innychrgamizaciji

pozaradowych;

zapewnianie przeptywu informacji i korespondencji ewmtrz  Urzedu

oraz przygotowywanie informacji niegnych Wojewodzie i Wicewojewodzie
do dziatalndci biezacej;

koordynacja kontaktow Wojewody i Wicewojewody z adistrach zespoloa,
niezespoloa w wojewodztwie oraz delegaturami gdbdw centralnych;

organizacja i obstuga prac zespotéw doradczych Wiy

przyjmowanie interesantow w sprawach z zakresugskawnioskéw zgtaszanych

do Wojewody;

10) obstuga organizacyjna i protokolarna oficjalnyczyw krajowych;

11) organizacja obchoddwéwiat paistwowych i innych uroczysfci z udzialem

Wojewody i Wicewojewody;

12) organizowanie uroczysio zwigzanych z wgczaniem orderow i odznaaze

panstwowych;

13) wykonywanie czynnéei wynikajacych ze wspétpracy Wojewody i Wicewojewody

z przedstawicielami wiladz innych fmw oraz mgdzynarodowych organizacji
rzadowych i pozargdowych, w tym:
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d)

organizacja spotkaz przedstawicielami innych fpstw i obstuga protokolarna
ich oficjalnych wizyt,

prowadzenie korespondencji z partnerami zagranmoeny wykonywanie

zZwigzanych z tym ttumacze

opracowywanie materiatbw merytorycznych i analitygzh na potrzeby
wspotpracy z korpusem dyplomatycznym i konsularnym,

obstuga organizacyjna i merytoryczna wyjazdéw zaigeanych Wojewody

I Wicewojewody;

14) koordynowanie dziata prowadzonych w Urglzie w obszarze kontaktow

Z partnerami zagranicznymi;

15) monitorowanie dziala jednostek samogdu terytorialnego w zakresie prowadzonej

przez nie wspotpracy z partnerami zagranicznymi;

16) wykonywanie zada wynikajacych z cztonkostwa w Unii Europejskiej oraz innych

organizacjach i stowarzyszeniachedrynarodowych polegagych na:

a)

b)

c)

wspotpracy w wyej wymienionym zakresie z centralnymi organami
administracji  pastwowej, administragj zespoloa i niezespoloa

w wojewddztwie i jednostkami samadu terytorialnego,

prowadzeniu dziatalrfgi informacyjnej na obszarze wojewddztwa pomorskieg
o kierunkach polityki Rzdu w wyzej wymienionym zakresie,

prowadzeniu spraw zwazanych z organizagji udzialem w przedswzicciach

dotyczcych wyzej wymienionego zakresu;

17) obstuga prasowa Wojewody i Wicewojewody oraz wgmE#a ze srodkami

masowego przekazu, w szczegdlio

a)

b)

wyjasnianie dziata, inicjatyw i programow podejmowanych przez Wojewod
i Wicewojewod, w tym przygotowywanie dwiadczér 1 stanowisk

oraz ich upublicznianie,

analiza informacji prasowych dotygzch dziatalnéci Wojewody

i Wicewojewody,

monitorowanie medibw w zakresie wydaiizespotecznych, politycznych
i kryzysowych na terenie wojewoOdztwa oraz analiazbliacji o zasigu

ogolnopolskim,

przekazywanie = komunikatbw  wdowych i oglosze& prasowych

do opublikowania wérodkach masowego przekazu,

nadzor merytoryczny nad strpmternetovd Urzedu,
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f) redagowanie strony internetowej @dz oraz Biuletynu Informacji Publicznej
w obszarze dziataldoi Wojewody, Wicewojewody oraz Biura Wojewody;
18) prowadzenie spraw zwdanych z przyznawaniem orderdw i odznacdka obywateli
w zakresie przewidzianym dla Wojewody;
19) zabezpieczanie obstugi Wojewodzkiej Komisji Dialdgpotecznego, w tym:

a) monitorowanie, analizowanie i prognozowanie sytusgpteczno-gospodarczej
w regionie,

b) przygotowywanie projektow aktow prawnych, opracowaywe opinii
i komunikatow, dokumentow i pism,

c) organizowanie posiedzePrezydium i Plenum Wojewddzkiej Komisji Dialogu
Spotecznego oraz posiedzzeespotow roboczych,

d) reprezentowanie strony adowej i koordynowanie prac zespotdw roboczych
powotanych przez WojewodzkKomisje Dialogu Spotecznego,

e) sporadzanie okresowych informacji, raportow i sprawarzda dziatalngci
Wojewoddzkiej Komisji Dialogu Spotecznego w Gdiu, wg dyspozycji Prezesa
Rady Ministrow, Rady Ministrow, Ministerstwa PracyPolityki Spotecznej,
Ministerstwa Spraw Wewitrznych i Administracji;

20) zabezpieczanie obstugi Wojewoddzkiej Rady do SpraBezpieczéstwa
Energetycznego, w tym:

a) monitorowanie polityki radu w zakresie bezpieazgtwa energetycznego kraju
oraz wynikagcych sid zada dla wojewodztwa pomorskiego,

b) monitorowanie procesu tworzenia oraz werda sStrategii bezpiecastwa
energetycznego w wojewoddztwie pomorskim z uwdgieniem polityki
energetycznej patwa,

c) przygotowywanie projektow opinii i komunikatéw, dokentow i pism,

d) organizowanie posiedaePrezydium i Plenum Wojewodzkiej Rady do Spraw
Bezpieczéastwa Energetycznego oraz posiadgeup roboczych;

21)realizowanie zada Peitnomocnika Wojewody ds. Roéwnego Traktowania,
w tym:

a) realizowanie polityki rzdu i programow rgdowych nt. przeciwdziatania
dyskryminacji ze wzgidu ma pté, ras, pochodzenie etniczne, narodadéo
religig, poghdy polityczne, orientagj seksuala, wiek, stan cywilny

oraz rodzinny,
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b) wspoétpraca z Petnomocnikiem ds. Rownego Traktowamiaz na forum

Petnomocnikéw Wojewddzkich,

c) monitoring w zakresie sytuacji rownego traktowamiavojewodztwie,

d) wspieranie, promowanie i inspirowanie grup funkcjaoych w wojewdédztwie

pomorskim  podejmagych  realizagg  programéw  profilaktycznych

I pomocowych adresowanych do grup raraych na dyskryminag)

e) dzialania promujce, upowszechniage i inicjatywne w zakresie problematyki

f)

rownego traktowania i rowsoi szans, prowadzenie dziatanformacyjno —
edukacyjnych na rzecz podnoszesvisaadomdaci spotecznej w wojewodztwie,
wspoipraca z Wydziatem Polityki Spotecznej Pomagki oraz innymi
wydziatami w razie potrzeby, w celu realizacji zadetnomocnika,

g) wspodlne dziatanie z organami samymu terytorialnego oraz organizacjami

pozaradowymi w ramach realizacji zaflana rzecz réwnego traktowania

dyskryminowanych.

8 68 Do zakresu dziataniBiura Kadr i Organizacji nalery w szczegolngci:

1) realizowanie zadaw zakresie kadr i rozwoju zawodowego:

a)

b)

d)

dokonywanie czynri@i wynikajacych z nawizania i trwania stosunku pracy
z pracownikami Urgdu oraz czynn&ei zwigzanych z ustaniem stosunku pracy,
dokonywanie czynri@i wynikajacych z nawizania i trwania stosunku pracy
z kierownikami jednostek szlowej administracji zespolonej w wojewddztwie
pomorskim oraz z osobami sprawaymi funkcje kierownikéw lub funkcje
réwnorzdne w jednostkach, dla ktérych organem zgdielskim jest Wojewoda,
prowadzenie spraw zwdanych z opiniowaniem przez Wojewogowotywania

i odwotywania kierownikdbw niezespolonych organéw dporzdkowanych
bezpdrednio ministrom oraz kierownikom fistwowych oséb prawnych i innych
jednostek organizacyjnych lub ich oddzialéw terepchw realizujcych zadania
administracji radowej,

zgtaszanie do ubezpiedzespotecznych pracownikéw i cztonkow ich rodzin,
zgtaszanie zmian danych o0s6b ubezpieczonych orazejeggrowywanie
Z ubezpiecze spotecznych pracownikéw i cztonkow ich rodzin,

dokonywanie rozlicze z Pastwowym Funduszem Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych w oparciu o spgiizone deklaracje,

prowadzenie spraw zwdanych z wykorzystywaniem urlopow oraz ewidencj

czasu pracy,
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g)

h)

)
K)

realizacja zadazwiazanych z uzyskaniem mianowania przez pracownikombgt
cywilnej - weryfikacja skladanych zgtoszepotwierdzanie danych,
sporadzanie sprawozdastatystycznych w zakresie zatrudniania,

ustalanie prawa do nagréd jubileuszowych, prowadzdakumentaciji zvazanej
z wynagradzaniem i awansowaniem pracownikéw,

prowadzenie kontroli dyscypliny pracy,

prowadzenie akt osobowych pracownikéw oraz archiwakt osobowych
bylych pracownikow Urgdu i wystawianie swiadectw pracy, Zaviadcze
oraz duplikatowswiadectw pracy,

prowadzenie spraw zwdanych z odpowiedzialdoia stuzbowa i dyscyplinara
pracownikow urzdow i urzdnikow sty cywilnej,

m) obstuga komisji dyscyplinarnej i rzecznika dyscigplinego,

n)

0)
p)
ad)

Y

organizowanie i prowadzenie naboru kandydatow dpusu staby cywilnej,
organizowanie naboru na wolne igye stanowiska w sthie cywilnej,

weryfikacja formalna opiséw stanowisk pracy cztowkdorpusu stiaby cywilnej,
monitorowanie struktury organizacyjnej \ddu, tj. struktury opiséw stanowisk
pracy,

planowanie, organizowanie i nadzorowanie szkolepowszechnych,
specjalistycznych i szkake w ramach indywidualnego programu rozwoju
zawodowego cztonkéw korpusu ghy cywilnej,

organizowanie i prowadzenie spraw zwanych z odbywaniem sthy
przygotowawczej,

organizowanie praktyk ucznidow szkdétednich, praktyk studenckich, praktyk
aplikantéw radcowskich oraz staabsolwenckich i przygotowania zawodowego
dla osob diugotrwale bezrobotnych,

wystawianie ,Polecenia wyjazdu ghowego” oraz prowadzenie ewidenciji
delegacji;

opracowywanie oraz aktualizacja zjufunkcjonupcych zaradzea, procedur

i instrukcji w zakresie spraw zwdanych z programem zadzania zasobami
ludzkimi,

monitorowanie i analiza wynikdw ocen okresowychookidw korpusu stiby
cywilnej, w tym analiza wnioskow dotyazych indywidualnych programoéw
rozwoju zawodowego,

badanie fluktuacji kadr Ueru,
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y)
z)

organizowanie i monitorowanie procesu adaptacjiyawpracownikow,

przygotowywanie raportow, analiz i sprawo#daobszaru rozwoju zawodowego;

aa)organizowanie i koordynowanie pracy grupy treneraswretrznych Urzdu

oraz tworzenie bazy wiedzy i zadzania wiedz wewrgtrzna,

bb)badanie  kompetencji kierowniczych $émdd  pracownikéw  Urgdu

oraz przygotowywanie opinii psychologicznych kanatydv na wysze
stanowiska w stitbie cywilnej,

cc) udzielanie psychologicznego wsparcia kadrzegtluzw sprawach pracowniczych

zwiazanych z realizagjstrategii Zarzdzania Zasobami Ludzkimi;

2) realizowanie zadaw zakresie organizacji i kontroli wewtnznej:

a)
b)

C)
d)

f)

g)

h)

opracowywanie projektow statutu i regulaminu ¢dha,

prowadzenie ewidencji zadzen ustalagcych regulaminy organizacyjne

wydziatow,

wykonywanie kontroli wewegtrznych w komaorkach organizacyjnych @du,

koordynowanie  spraw zazanych z  kontrolami  przeprowadzanymi

przez Najwyszy Izbe Kontroli i inne organy wykonage funkcje kontrolne,

w tym prowadzenie ewidencji wygtien pokontrolnych i odpowiedzi

przygotowywanych przez kontrolowane wydziaty w phzgocie sposobu

wykorzystania wysipien pokontrolnych,

koordynowanie i monitorowanie realizacji zadawiazanych z zarglzaniem

ryzykiem w Urzdzie,

prowadzenie rejestru wnioskébw o0 udgstianie informacji publicznej,

koordynowanie udzielania odpowiedzi,

koordynowanie spraw zwzanych z prowadzeniem Biuletynu Informaciji

Publicznej, w tym:

— nadzor nad prowadzeniem strony podmiotowej BIP,

— opracowywanie struktur informacji zamieszczanycBI®,

— koordynowanie procesu edycyjnego publikowania imfacji publicznych,

— organizowanie szkote dla pracownikbw z zakresu obstugi systemu
teleinformatycznego BIP oraz udzielanie instralita

inicjowanie, koordynowanie i monitorowanie prac \akeesie opracowywania

dokumentow  zwjzanych z  usprawnieniem i rozwojem  procedur

administracyjnych stosowanych w dazie,
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i) prowadzenie dziafana rzecz poprawy jakoi ustug oraz usprawnienia organizacji
Urzedu,

j) koordynowanie prac wydziatbw zmiergaych do utrzymania i doskonalenia
Systemu Zargzania Jak&ia zgodnego z wymogami normy PN-EN ISO
9001:2009 w zakresie:

— doskonalenia dokumentacji Systemu ZAdwania Jakgxia,

— wykonywania zada zwiazanych z okresowymi badaniami satysfakcji klienta
zewrgtrznego i wewntrznego,

— wspoOtpracy z wiécicielami procesow,

k) zapewnienie obstugi Petnomocnika do spraw Systeramadzania Jakéria
w zakresie:

— przygotowywania rocznego planu auditéw wewnnych,

— koordynowania prac auditorow wewgtreznych,

— przygotowywania przegtiow zaradzania — dokonywanie kompleksowej
oceny pracy Urgdu,

— aktualizacji bazy z dokumentacpystemu Zarglzania Jakexia,

— przygotowywania i protokotowania spotka narad zwizanych z Systemem
Zarzdzania Jakgxia,

[) prowadzenie Zespotu Obstugi Klienta, w tym:

— prowadzenie rejestru kandydatow bylej Wojewoddzki€ppotdzielni
Mieszkaniowe] w Gdéasku oraz wydawanie zaiadczé niezlzdnych
przy likwidacji ksazeczek mieszkaniowych w banku,

— zapewnienie informacji o pracy Wu dla klientow,

— prowadzenie sprzedp Dziennikdw Urzdowych Wojewddztwa Pomorskiego,

m) sporzdzanie zbiorczych sprawoaztla dziatalnéci Wojewody,

n) uczestniczenie w wykonywaniu kontroli zadzzej;

3) realizowanie zadaw zakresie informatyzaciji:

a) nadzor nad spetem komputerowym, oprogramowaniem systemowym, o
i systemem informacji prawnej,

b) organizowanie i nadzorowanie szkole wdrazania nowych systemow
teleinformatycznych,

c) techniczna obstuga strony internetowej Pomorskiegeedu Wojewoddzkiego,

administrowanie serwerami Wadu,
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d)

9)

h)

)
K)

uczestnictwo w zakupach sptu teleinformatycznego, oprogramowania i ustug,
koordynowanie dziataw zakresie informatyzacji, w tym przygotowywanlaca

i odbiér prac z zakresu informatyki,

analizowanie i bilansowanie potrzeb ez w dziedzinie informatyzaciji,

nadzér merytoryczny i informatyczny nad elektranigm obiegiem dokumentow,
nadzor i utrzymanie poprawfm funkcjonowania systemu bezpieazeva
Infrastruktury Klucza Publicznego PKI,

nadzér nad siegiteleinformatycza Urzedu,

administrowanie serwerem i pogalektroniczia Urzedu,

nadzér nad ustugami telefonii stacjonarnejddiz,

szkolenia pracownikéw Uedlu z zakresu zagadmiénformatycznych,

nadzér informatyczny nad systemem publikacji Dzikan Urzedowego

Wojewddztwa Pomorskiego;

m) administrowanie, nadzor oraz opieka technicznazaatiowaniem ggtosci pracy

bazy danych Ewidencja Ludfm;

4) realizowanie zadadotyczicych obstugi kancelaryjnej Ugdu:

a)
b)
C)
d)
e)

f)

przyjmowanie i wysytanie korespondencji zwykiepesjalnej,
rozdzielanie i przekazywanie korespondenciji, pasjziennej, czasopism,
wprowadzanie do systemu IntraDok korespondencjkisyy specjalnej,
przechowywanie korespondencji niejawnej,

obstuga tablicy ogtosaePomorskiego Uradu Wojewddzkiego,

obstuga elektronicznej skrzynki podawczej;

5) realizowanie zadaw zakresie gospodarowania funduszem ptac i etatami

a)
b)

c)

d)

prowadzenie dokumentacji dotycej gospodarowania funduszem wynagragze
opracowywanie projektow planéw finansowych z zakresaduszu wynagrodze

oraz planowanie etatéw,

analizowanie wykorzystania limitu etatbw i przydaieego funduszu
wynagrodze,
sporadzanie z wyej wymienionych zadasprawozda i informacji,

akceptowanie pod wzglem zabezpieczenia finansowego wynagradzimnych
swiadczeé z tytutu umowy o pragnaleznych w danym roku bugtowym i na rok
przyszty w zwizku z przedktadanymi Dyrektorowi Generalnemu wnaysk

rekrutacyjnymi, o zmianiuposaenia, wyptag nagrody,
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f) wyliczanie kwot oszogincdici na fundusz wynagrodae z tytutu absencji
i wystepujacych wakatéw w poszczegdéinych wydziatach ddiz,

g) monitorowanie zmian w planie wydatkow w funduszunagrodzé na rok
biezacy,

h) monitorowanie zaangawania srodkdw na umowy na zagstwo, jubileusze,
odprawy emerytalne, dodatki zadaniowe, PFRON;

6) realizowanie zadaw zakresie bezpiecastwa i higieny pracy:

a) przeprowadzanie kontroli warunkow pracy w tiizie oraz przestrzegania
przepisow i zasad bhp,

b) biezace informowanie Dyrektora Generalnego o stwierdebnyagrageniach
zawodowych wraz z wnioskami zmierzeymi do usuwania tych zagien,

c) sporadzanie i przedstawianie Dyrektorowi Generalnemunamnniej raz w roku,
okresowych analiz stanu bezpiegg®va i higieny pracy,

d) przeprowadzanie instrukta ogolnego w zakresie szkolenia gm®iego
z dziedziny bhp dla nowo zatrudnionych pracownik@waz studentow
i praktykantéw odbywagych praktyki studenckie lub uczniowskie w klizie,

e) sporadzanie, kompletowanie i przechowywanie dokumentéwtyazcych
wypadkéw przy pracy oraz chor6b zawodowych, w tyowadzenie rejestrow,

f) uczestniczenie w pracach komisji bezpidstea 1 higieny pracy,
w tym w dokonywaniu oceny ryzyka zawodowego.

§ 69 Do zakresu dziatani/ydziatu Nadzoru i Kontroli nalezy w szczegolnéri:
1) prowadzenie spraw zwzanych ze sprawowaniem nadzoru w zakresie zgotino

z prawem uchwat i zagdzen organéw gmin, powiatow, samadu wojewddztwa

i Rady Nadzorczej Wojewodzkiego Funduszu Ochrémgdowiska i Gospodarki

Wodnej, w szczegolrioi:

a) przygotowywanie  projektow  rozstrzygdi nadzorczych  Wojewody
stwierdzagcych niewanos¢ uchwat i zarzdzen organ6éw gmin, powiatow,
samoradu wojewodztwa i Rady Nadzorczej Wojewodzkiego Fuszdi Ochrony
Srodowiska,

b) przygotowywanie pism wskazugych, ze uchwa¢ lub zaradzenie wydano
Z naruszeniem prawa,

c) przygotowywanie skarg dadow administracyjnych;

2) prowadzenie spraw zeZanych z przekazywaniem — zaspnictwem Wojewody —

ministrowi wiaciwemu do spraw zagranicznych uchwat jednostek szto
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terytorialnego o przyspieniu do medzynarodowych zrzeszespotecznéci lokalnych
i regionalnych;

3) prowadzenie spraw zazanych ze zgtaszaniem przez rady gmin - zagumictwem
Wojewody - utworzenia zweku midzygminnego do organu prowadego rejestr
ZWiazkow;

4) opiniowanie i wspétdziatanie w zakresie prowadzenspraw zwizanych
z zaskaraniem ostatecznych decyzji administracyjnych gtds administracyjnych;

5) obstuga prawna Wojewody, Dyrektora Generalnegoedlirzi doradztwo prawne
na rzecz dyrektoréw wydziatow;

6) zastpstwo procesowe;

7) opiniowanie projektow aktow prawa miejscowego i zzdzen wydawanych
przez Wojewod oraz prowadzenie centralnego rejestru tych aktow;

8) prowadzenie spraw zwdanych z uzgadnianiem z Wojewppgrojektow aktow prawa
miejscowego organdéw administracji niezespolonej;

9) prowadzenie redakcji Dziennika Wdowego Wojewddztwa Pomorskiego;

10)prowadzenie spraw zwdanych z ustanawianiem zatdw komisarycznych organow
samorzadu terytorialnego;

11)prowadzenie spraw z zakresu sprawowania kontrol daiatalndcia ttumaczy
przyskgltych oraz udospniania listy ttumaczy przysgtych do powszechnego
wgladu;

12)prowadzenie spraw zwaanych ze zmianami w podziale terytorialnym i nazietwie
miejscowaci;

13)prowadzenie spraw zw#anych ze strukturami administracji zespolonej
i niezespolonej;

14)koordynowanie zatatwiania skarg i wnioskow, w tymowadzenie Centralnego
Rejestru Skarg i Wnioskow;

15)przygotowywanie w oparciu o propozycje dyrektorowydziatow projektow
upowanien dla pracownikow Urgdu do zatatwiania spraw w imieniu Wojewody
oraz petnomocnictw Wojewody (z wagzeniem petnomocnictw procesowych),
upowanien Dyrektora Generalnego, upoivaen do nakladania grzywien w drodze
mandatu oraz prowadzenie centralnego rejestru pedopictw i upowanien;

16)wykonywanie kontroli przyjmowania i zatatwiania sfga wnioskOw przez organy

jednostek samosgglu terytorialnego i wydziaty Uezlu;
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17)prowadzenie centralnego rejestru aktéw prawnycheéwogly i aktéw wewetrznych
Dyrektora Generalnego;

18)prowadzenie ewidencji uchwal organéw jednostek sasdo terytorialnego
przekazywanych Wojewodzie jako organowi nadzoru;

19)koordynowanie kontroli zewttrznych, a w szczegoldoi:
a) opracowywanie Rocznego Planu Dziatatmdéontrolnej Urzdu,
b) sporadzanie rocznych sprawozdla dziatalngci kontrolnej urzdu;

20)prowadzenie kontroli w jednostkach stangmyich aparat pomocniczy adowej
administracji zespolonej w wojewddztwie w zakresigykonywania zada
wynikajacych z ustaw i innych aktéw prawnych, wydanych ndgtawie upowanien
w nich zawartych, ustateRady Ministrow oraz zasdzer i polecéh Prezesa Rady
Ministrow;

21)koordynowanie kontroli wykonywanych przez wydzialyrzedu w jednostkach
samoradu terytorialnego w zakresie zadazleconych i powierzonych przez
administracg rzadowa;

22)przeprowadzanie kontroli realizacji zadgprzez organy jednostek samaum
terytorialnego z zakresu administracjiadpwej w zakresie ochrongrodowiska
zleconych ustawami oraz przekazanych porozumieni@egionalne] Dyrekcji
OchronySrodowiska w Gdasku;

23)prowadzenie ewidencji protokotdw oraz wysen pokontrolnych z kontroli
przeprowadzonych przez uprawnione podmioty w organadowej administracji
zespolonej w wojewddztwie;

24)prowadzenie rejestru i koordynowanie udzielania avdpdzi na interpelacje
i zapytania postow i senatorow.

§ 70 Do zakresu dziatani/ydziatu Finansow i Budzetu nalezy w szczegolnéri:

1) opracowywanie projektu budtu w roku poprzedzagym rok budetowy (1 i Il faza)
w uktadzie tradycyjnym i zadaniowym;

2) opracowywanie materiatdbw do Wieloletniego PlanuaRsowego Restwa;

3) opracowywanie harmonogramu realizacji dochodéw datkow budetu pastwa
oraz zawiadamianie dysponentow beidi o wielkédciach kwot z niego wynikagych;

4) prowadzenie ewidencji i higcej kontroli realizacji bugzetu Wojewody,
oraz ewidencji dotacji celowych dla jednostek samutu terytorialnego;

5) przygotowywanie zbiorczego wniosku Wojewody dotyemo zgtoszenia wydatkow

do wykazu wydatkéw niewygasajych z uptywem roku bugtowego;
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6) prowadzenie ewidencji i kontrola realizacji inwegty jednostek podlegtych
Wojewodzie oraz sposdzanie informacji dla Ministerstwa Finanséw o znaieim
wartasci kosztorysoweyj;

7) przygotowywanie projektow decyzji o zmianach w bede wojewddztwa
pomorskiego, wynikagych z posiadanych uprawniestawowych;

8) przygotowywanie projektow wysgbien i wnioskow do wtadz centralnych w sprawie
zmian w budecie wojewddztwa;

9) petnienie — w imieniu Wojewody — funkcji dysponenggdwnego w zakresie
dysponowaniasrodkami budetu pastwa, obstuga bugtu pastwa w systemie
TREZOR,;

10)sporadzanie rocznej analizy wykonania l#ett Wojewody, stanowce] element
materiatéw, lkdacych podstaw do udzielenia absolutoriumaadowi;

11)przygotowywanie projektéw decyzji Wojewody w spravilokowania planowanych
wydatkéw budetowych;

12)wspotpraca z centralnymi organami administracjingbaowej, z organami
samoradowymi, beneficjentami kecowymi oraz wydzialami Urgdu w zakresie
dotyczicym przeptywowsrodkéw finansowych;

13)sporadzanie sprawozaiez wykonania buzetusrodkéw europejskich;

14)wspotpraca z Regionaln Izba Obrachunkow w zakresie dotacji celowych
dla jednostek samagdu terytorialnego;

15)wykonywanie zadawynikajacych z kompetencji Wojewody w zakresie uruchamiania
i przekazywaniagrodkow z budetu srodkéw europejskich dla Narodowej Strategii
Ram Odniesienia, Programu Rozwoju Obszaréw WidpkRrogramu Operacyjnego
Infrastruktura iSrodowisko, Regionalnego Programu Operacyjnego \Wajiwa
Pomorskiego i Programu Operacyjnego Zrownoovg Rozwoj Sektora Rybotéwstwa
i Nadbrzenych Obszaréw Rybackich;

16)prowadzenie spraw zwianych ze zwrotem producentom rolnym podatku
akcyzowego zawartego w cenie oleju ¢@pnvego, a w szczegOlém: sporadzanie
wnioskow o uruchomienigrodkéw z rezerwy celowej, kontrolowanie skfadanych
wnioskow oraz spoezlzanie sprawozaa

17)wspotpraca z Narodowym Bankiem Polskim i obstugahuakoéw bankowych
dysponenta gtbwnego;

18)uruchamianiesrodkéw budetowych dysponentom i8zego stopnia, przekazywanie

dotacji celowych jednostkom samadu terytorialnego oraz dotacji z biedu pastwa
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na finansowanie/wspotfinansowanie projektéw realianych w ramach funduszy
unijnych;

19)prowadzenie ewidencji analitycznej i syntetyczrapmosci budzetu pastwa,

20)przyjmowanie i analizowanie okresowych sprawdzdad-etowych od podlegtych
Wojewodzie jednostek organizacyjnych i jednostak@aadu terytorialnego;

21)sporadzanie jednostkowych i a¢znych sprawozda budzetowych, réwnie
w systemie TREZOR,;

22)prowadzenie biecej analizy stangrodkéw na rachunkach dysponentow beid;

23)obstuga finansowo — kglowa srodkdéw pochodgzcych z funduszy strukturalnych
(2004 — 2006), a w szczegOkon obstuga rachunkéw bankowych Europejskiego
Funduszu Spotecznego i INTERREG oraz spdranie sprawozaeafinansowych;

24)przekazywanie zrealizowanych dochodow na rachuaek@ny budetu pastwa;

25)prowadzenie ewidencji kggowejsrodkow pozabuzktowych;

26)przyjmowanie i  analizowanie  sprawozda finansowych, spordzanych
przez jednostki podlegte Wojewodzie;

27)sporadzanie jednostkowego i zbiorczego sprawozdanianfioaego;

28)sporadzanie rocznego planu kontroli finansowych prowayzoh przez wydziat;

29)przeprowadzenie kontroli — na podstawie opracowanp@nu oraz dotamie —
w zakresie:

a) gospodarki finansowej jednostekadowej administracji zespolonej oraz innych
jednostek organizacyjnych podlegtych Wojewodzie,

b) prawidiowaci wykorzystania dotacji celowych udzielonych z bet
Wojewody jednostkom sameau terytorialnego na zadania zlecone tym
jednostkom ustawami oraz dotacji przekazanych innyednostkom
na podstawie odbnych przepiséw,

c) prawidtowdici realizacji dochodow bugtu pastwa przez jednostki samadu
terytorialnego zwjzanych z wykonywaniem zaflaz zakresu administracji
rzadowej,

30)prowadzenie spraw zwdanych z wydawaniem przez Wojewodiecyzji orzekajcych
0 zwrocie dotacji przyznanych z bitedu pastwa na zadania wiasne i zadania zlecone
z zakresu administracji adowej za wyjtkiem dotacji przyznanych na zadania
realizowane przy wspotudziaseodkow zagranicznych;

31)sporadzanie sprawozaa informacji z dziatalnéci kontrolnej wydziatu;
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32)zawiadamianie rzecznika dyscypliny o stwierdzonyplzypadkach naruszenia
dyscypliny finanséw publicznych;

33)opiniowanie projektow zaadzen i decyzji Wojewody w zakresie skutkow
finansowych dla buktu oraz opinii do nadestanych przez wtadze cardgraktow
prawnych w zakresie zagadninansowych;

34)ewidencja, dystrybucja i rozliczanie drukdseistego zarachowania — bloczkéw
mandatowych karnych;

35)sprzeda bloczkéw mandatow karnych dla styagminnych i miejskich;

36)ewidencja analityczna nadeosci budzetu pastwa z tytutu natbonych mandatow
karnych kredytowanych oraz wptat za mandaty karnedytowane w systemie
TBD-MK MANDATY KARNE;

37)ewidencja mandatow gotowkowych oraz wptat za mandatéwkowe w systemie
TBD-MK MANDATY KARNE;

38)wystawianie tytutow wykonawczych do gdow skarbowych;

39)wydawanie postanowiew imieniu wierzyciela w sprawie zarzutow osob w@grch
mandatami karnymi na prowadzone ppstvanie egzekucyjne;

40)ksiegowanie zwrotow nadptat wynikglych z podwojnie zaptaconych mandatow
karnych w systemie TBD-MK MANDATY KARNE;

41)weryfikacja i ewidencja w systemie TBD-MK MANDATY KRNE postanowig
0 obchzeniu wierzyciela kosztami egzekucyjnymi naliczonyzez urad skarbowy
za prowadzenie pagiowania egzekucyjnego i przekazywanie do Wydziatu
Administracyjno-Gospodarczego w celu zaptaty;

42)przekazywanie do Wydziatu Administracyjno-Gospodego danych o natacsciach
wynikajacych z natgonych mandatéw karnych zarejestrowanych w systemie
TBD-MK MANDATY KARNE;

43)ewidencja zwréconych tytutbw wykonawczych w systeriBD-MK MANDATY
KARNE wg przyczyn zwrotu i dokonywanie zmian w cglanownego wystawienia
tytutu wykonawczego;

44)ewidencja analityczna umonzenaleenosci budzetu pastwa z tytutu mandatow
karnych z powodu przedawnienia nalesci, zgonu os6b ukaranych mandatami
karnymi, wydania decyzji o umorzeniu natesci, uchylenia mandatéw karnych

wyrokami sidowymi;
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45)ewidencja analityczna pagiowar egzekucyjnych prowadzonych przez komornikéw

sadowych dotyczcych mandatéw karnych, w stosunku do ktérych amalstzbieg
egzekucji administracyjnej zdowa;

46)prowadzenie kontroli zewetrznych Urzdu w zakresie dokumentowania i ewidencji

grzywien za wykroczenia w jednostkach uprawnionyh nakladania mandatow

karnych.

8§ 71 Do zakresu dziataniaWydzialu Zarzadzania Funduszami Europejskimi

nalery w szczegolngci:

1) wykonywanie czynrizi wynikajacych z zada Wojewody, jako Instytucji Powedniczcej

w zaradzaniu komponentem regionalnym ZPORR w wojewodztwiemorskim,

a w szczegolni:

a)
b)
C)
d)

e)

f)

g)

h)

)
k)

wykonywanie czynngci zwiazanych z zamykaniem Programu,

kontrola trwatdci projektow,

obstuga informatycznego systemu monitorowania (8Ml

badanie i weryfikacja wnioskow aplikacyjnych,

przygotowanie i przedkladanie do podpisu Wojewodzieow o0 dofinansowanie
projektéw,

prowadzenie bimcego monitoringu realizacji projektbw w wojewddzéwi
pomorskim,

sporadzanie raportow z wd#ania komponentu wojewodzkiego ZPORR,
weryfikacja dokumentow finansowych przegbmych przez beneficjentow
koncowych oraz potwierdzanie kwalifikowalfm wydatkéw,

autoryzowanie zestawievydatkéw w komponencie wojewddzkim ZPORR,
przygotowanie prognozy wydatkow w komponencie wa@dzkim ZPORR,
przeprowadzenie kontroli realizacji projektéw neaejscu,

wykonywanie czynn€&ci wynikajacych z realizacji projektow Pomocy Technicznej
ZPORR i Interreg, ktorych beneficjentem jest wyélzia

m) petnienie funkcji sekretariatu Pomorskiego Komitelonitorujpcego Programy

Rozwoju Regionalnego;

2) wykonywanie czynmii wynikajacych z zada Wojewody w zakresie wdtania

Inicjatywy Wspolnotowej Interreg Ill, a w szczegoidoi:

a)

sporadzanie sprawozda z realizacji Programu sSiedztwa w wojewddztwie

pomorskim,
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b) weryfikacja sprawozdaz wykonania projektow sktadanych do wnioskéw arpbéc
oraz potwierdzanie kwalifikowalsoi wydatkow,

c) przeprowadzanie kontroli na miejscu realizacji pképw, sporzdzanie protokotdéw
i informacji pokontrolnych,

d) przygotowywanie prognoz wydatkéw w Programisigdztwa,

e) obstuga informatycznego systemu monitorowania (8liaz BAS 2000),

f) kontrola trwaldci projektow;

3) rozpatrywanie protestow w ramach Regionalrnégmgramu Operacyjnego wojewodztwa
pomorskiego 2007-2013;

4) wykonywanie czynniei wynikajacych z Porozumienia w sprawie ustanowienia Wojewody
kontrolerem I-go stopnia w ramach realizacji Progma Europejskiej Wspotpracy
Transgranicznej Potudniowy Baityk 2007-2013, a wzegolndci:

a) weryfikacja sprawozdaz wykonania projektow skladanych do wnioskow atrpdéd
oraz potwierdzanie kwalifikowalsoi wydatkow,

b) przeprowadzanie kontroli ex-ante oraz ex-post mtocerzetargowych w ramach
realizowanych projektow w Programie Potudniowy BRit2007 - 2013 w celu
potwierdzenia ich prawidtowéai,

c) przeprowadzanie kontroli na miejscu realizacji pképw, sporzdzanie protokotdéw
i informacji pokontrolnych,

d) sporadzanie sprawozaaz realizacji Programu w wojewddztwie pomorskim,

e) wspotpraca z instytucjami zaarigavanymi we wdrazanie Programu Potudniowy
Battyk, ze Wspdlnym Sekretariatem Technicznym, yingtja Zarzadzapca, Instytuch
Audytows, Instytucp Certyfikujaca oraz beneficjentami w celu vél@we] realizacji
zada Kontrolera I-go stopnia;

5) wykonywanie czynriwi wynikajacych z zada Wojewody w zakresie zagdzania
programem ,Moje Boisko - Orlik 2012” realizowanym wamach bugetu pastwa,
a w szczegolni:

a) badanie i weryfikacja wnioskow aplikacyjnych,

b) przygotowywanie umow i anekséw do uméw o dofinareme zada realizowanych
przez podmioty uprawnione,

c) badanie i weryfikacja dokumentow finansowych pregdhych przez podmioty
uprawnione,

d) przeprowadzanie kontroli, spazanie protokotow i informacji pokontrolnych,

e) monitorowanie przebiegu i realizacji zadavraz z bieacym stanem realizacji
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ptatnaici w celu bigacego nadzoru nad zaawansowaniem projektow,

f) prowadzenie ewidencji umow podpisanych w ramaclgiamow w celu sprawowania
kontroli nad inwestycjami realizowanymi w wojewOdit,

g) przygotowywanie informacji ze stanu realizacji zadeaz sprawozdaokresowych
ze stanu realizacji programu w celu przedita ich widciwym instytucjom;

6) wykonywanie czynni@i wynikajacych z zada Wojewody w zakresie zagdzania
.Narodowym Programem Przebudowy Drog Lokalnych 20082011, realizowanym
w ramach bugetu pastwa, a w szczegol§oi:

a) wykonywanie zada zwiazanych z przygotowywaniem procesu naboru wnioskow
aplikacyjnych, posiedzeniami komisji i innych poandiw zaangzowanych w proces
wyboru i realizacji inwestyciji,

b) badanie i weryfikacja wnioskow aplikacyjnych,

C) przygotowywanie umow i aneksow do umow o dofinareswe zada realizowanych
przez podmioty uprawnione,

d) badanie i weryfikacja dokumentow finansowych pregdhych przez podmioty
uprawnione w celu potwierdzenia poniesienia wydatkgodnie z umow

e) przeprowadzanie kontroli, spazanie protokotow i informacji pokontrolnych,

f) monitorowanie przebiegu i realizacji z&davraz z bieacym stanem realizacji
ptatncci w celu bigacego nadzoru nad zaawansowaniem projektow,

g) prowadzenie ewidencji umoOw podpisanych w ramaclyigamu w celu sprawowania
kontroli nad inwestycjami realizowanymi w wojewOdat,

h) przygotowywanie informacji ze stanu realizacji zadasaz sprawozdaokresowych
ze stanu realizacji programu w celu przediaa ich widciwym instytucjom;

7) wykonywanie czynni@i wynikajacych z zada Wojewody w zakresie zagdzania
Kontraktem Wojewddzkim dla Wojewddztwa Pomorskiegalizowanym w ramach baetu
paistwa, a w szczegOlkoi:

a) przeprowadzanie kontroli, spadzanie protokotow i informacji pokontrolnych,

b) przygotowywanie informacji ze stanu realizacji zadasiaz sprawozdaokresowych
ze stanu realizacji programu;

8) wykonywanie zada wynikajacych z kompetencji Wojewody w zakresie widhaia
programéw Phare 2002 i Phare 2003 Sp&jr8poteczna i Gospodarcza,

9) wykonywanie czynri@i wynikajacych z zada Wojewody w zakresie wspoOtpracy
ze Stowarzyszeniem Gmin RP Euroregion Bailtyk;

10) koordynacja dziatazwiazanych z pozyskiwaniem i rozliczaniemmodkéw pochodacych
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Z rezerwy celowej bugttu pastwa na wspoffinansowanie dziateealizowanych w ramach
wydziatu.

8§ 72 Do zakresu dziataniaWydziatu Instytucji Posredniczace] w Certyfikacji
nalery w szczegolngci:

1) weryfikacja pod wzgidem formalnym i merytorycznym Bwiadczenia i deklaracji
wydatkébw oraz wniosku o platéd® okresow od Instytucji Zarzdzapcej
Regionalnym Programem Operacyjnym (IZ RPO) do hsfyCertyfikujacej (IC);

2) poswiadczanie wydatkéw dla Regionalnego Programu Quygmago, wykazanych
przez Instytugj Zarzadzapca w pawiadczonej przez ni deklaracji wydatkow
oraz wniosku o ptatrié okresow;

3) przekazywanie Instytucji Certyfikagej (IC) padwiadczenia i deklaracji wydatkow
oraz wniosku o pfatrié okresows od Instytucji Zarzdzapcej do Instytucji
Certyfikujacej;

4) analizowanie procedur zawartych w instrukcjach wywczych Instytucji
Zarzadzapcej Regionalnym Programem Operacyjnym oraz zmian irggirukcji
wykonawczych;

5) analizowanie Opisu Systemu Zadzania i Kontroli Regionalnego Programu
Operacyjnego dla wojewddztwa pomorskiego;

6) analizowanie, do celow paiadczenia wydatkow, informaciji i zalec@okontrolnych
IZ RPO i instytucji, do ktorych IZ RPO delegowatage zdania,;

7) analizowanie oraz uwzglnianie, do celéw paviadczenia wydatkow, wynikéw
kontroli przeprowadzanych przez Napmga Izbe Kontroli oraz inne organy
upowanione do przeprowadzania kontroli i audytéw w zal@eprawidtowdci
realizacji wydatkow w ramach RPO;

8) analizowanie oraz uwzglnianie, do celow paoviadczenia wydatkéw, informacji
o nieprawidtowéciach, uzyskanych na podstawie raportéow i zestawie
przedktadanych przez 1Z RPO do Instytucjisfalnicacej w Certyfikacji zgodnie
ze SION;

9) weryfikowanie elektronicznej ewidencji kwot podlgégaych procedurze odzyskiwania
i kwot wycofanych po anulowaniu caf lub czsci wktadu dla danego projektu,
prowadzonej przez InstytuciZarzdzapca w Krajowym Systemie Informatycznym
(SIMIK 07-13);

10)przekazywanie do Instytucji Certyfikigej zbiorczej informacji dla RPO za okres
od pocatku realizacji programu do dnia 31 grudnia popriego roku,
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dotyczcej ewidencji kwot podlegagych procedurze odzyskiwania i kwot
wycofanych po anulowaniu cdla lub czsci wktadu dla danego projektu;

11)analizowanie informacji dotyazych procesu realizacji programu operacyjnego,
zawartych w otrzymywanych od 1Z RPO informacjach esicznych
oraz sprawozdaniach okresowych, rocznych ncoovych i ich uwzgidnianie
w procesie certyfikacji wydatkow RPO;

12)informowanie IC o stwierdzeniu wygtienia okolicznéci razacego niewypetnienia
przez ¥, badz inng instytuck zaangaowary we wdraanie programu operacyjnego
natlaczonych na ni obowazkéw lub w przypadku stwierdzenia pamgch
nieprawidtowdci w realizacji programu operacyjnego;

13)monitorowanie zasady n+3/n+2 w ramach RPO na petsten. in. pdwiadczeé
i deklaracji wydatkébw oraz wnioskow o ptatidookresows otrzymywanych od 1Z
RPO;

14)informowanie IC, drog elektroniczi, o rozpoczciu kontroli i audytow w Instytucji
Pdsrednicacej w Certyfikacji przez NIK, jak rownieinne uprawnione do tego shy
kontrolne i audytowe;

15)przeprowadzanie kontroli w 1Z RPO, w Instytucji sRenicacej 1l stopnia
oraz w szczegOllnych przypadkach przeprowadzaniennkgi kontrolnych
u beneficjentéw, w ramach kontroli dargich w instytucji zawieragej umowe
o dofinansowanie projektu (lub wydapj decyzg o dofinansowaniu projektu),
w tym w zakresie prawidiowssi przechowywanie dokumentacji kgowej
oraz dokumentacji procesu wdeamia RPO;

16)sporadzanie rocznego planu kontroli i terminowe przekeayie go do IC
oraz do wiadomi instytucji, w ktérej zaplanowano przeprowadzetientroli,
IZ RPO Wojewddztwa Pomorskiego oraz Instytuciji Atiyej;

17)uczestnictwo w posiedzeniach Komitetu Monitaogigo Regionalnego Programu
Operacyjnego dla wojewddztwa pomorskiego na laty2@®013;

18)obstuga Krajowego Systemu Informatycznego (SIMIKIBJ w zakresie dziatalsoi
wydziatu;

19)biezaca aktualizacja Instrukcji Wykonawczej InstytucpsRedniczcej w Certyfikacji
oraz przekazywanie wszelkich jej zmian celem alagpprzez IC;

20)realizacja oraz wdeanie projektéw wspotfinansowanych w ramach Programu
Operacyjnego Pomoc Techniczna 2007-2013 w ktory@meBcjentem/Odbiokc

Pomocy jest Pomorski Usd Wojewddzki;
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21)wspotpraca z Instytugj Certyfikujaca 1 innymi instytucjami zaangawanymi

we wdraanie Regionalnego Programu Operacyjnego WojewodPtwaorskiego.

§ 73 Do zakresu dziatanM/ydziatu Infrastruktury nalezy w szczegolngci:

1) w zakresie gospodarki przestrzennej, architektimydownictwa:

a)

b)

d)

opiniowanie  studium  uwarunkoWwa i kierunkbw zagospodarowania

przestrzennego gmin oraz uzgadnianie projektow guarzagospodarowania

przestrzennego w zakresie zgogtia zadaniami rdowymi,

badanie zgodrsoi z prawem uchwat rad gmin, powiatow i sanuoiz

wojewodztwa,

sporadzanie miejscowych plandéw zagospodarowania przsstego gmin

w przypadkach ok&onych ustaw o planowaniu | zagospodarowaniu

przestrzennym,

wydawanie decyzji o lokalizacji inwestycji celu pigaznego 1 decyzji

o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenollkktéw zlokalizowanych

na terenach zamkgtych,

rozstrzyganie spraw zwdanych z petnieniem przez Wojewodunkcji organu

| instancji, w oparciu o zapisy ustawy Prawo budowel, w zakresie administracji

architektoniczno-budowlanej w sprawach obiektéwtigt budowlanych:

- sytuowanych na terenie pasa technicznego, pgtaystani morskich, morskich
wod wewrtrznych i morza terytorialnego, a tak innych terenach
przeznaczonych do utrzymania ruchu i transportuskiego,

- hydrotechnicznych, pirzacych, upustowych, regulacyjnych melioraciji
podstawowych oraz kanatébw i innych obiektow zgkych ksztattowaniu
zasobow wodnych i korzystania z nich wraz z obekt@warzyszacymi,

- drog publicznych krajowych i wojewoédzkich wrazobiektami i uradzeniami
stuzacymi do utrzymania drog i transportu drogowego otegtuowanymi
w granicach pasa drogowego sieciami uzbrojenianter@iezwazanymi
Z wytkowaniem drogi, a w odniesieniu do drog ekspresiwi autostrad
wraz z obiektami i urdzeniami obstugi podedych, pojazdow i przesytek,

- usytuowanych na obszarze kolejowym,

- lotnisk cywilnych wraz z obiektami i tudzeniami towarzysgymi,

- usytuowanych na terenach zangych,
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f) kontrolowanie terminow&ei wydawania przez starostow decyzji administragyjn
budowlanych o pozwoleniu na budew naktadanie kar ustawowych zazkly
dzien zwioki,

g) rozpatrywanie w trybie odwotawczym spraw z zakresdministracji
architektoniczno-budowlanej, dla ktoérych organeimstanciji jest starosta,

h) rozpatrywanie wnioskow o stwierdzenie niewasci decyzji architektoniczno-
budowlanych, dla ktérych organem | instancji jeat@sta,

i) prowadzenie spraw zeZanych z obstugnaleznosci bytego Funduszu Rozwoju
Budownictwa Mieszkaniowego — w likwidacji,

j) ustalenie wskanika przeliczeniowego kosztu odtworzenia ¥ mowierzchni
uzytkowej budynkow mieszkalnych,

k) rozstrzyganie spraw ze#anych z petnieniem przez Wojewodunkcji organu
| instancji w zakresie administracji architektomoz— budowlanej w sprawach
obiektow i rob6t budowlanych w oparciu o zapisyausinnych jak ustawa Prawo
budowlane:

- ustawy z dnia 10 kwietnia 2003 r. 0 szczegolnyesadach przygotowania
i realizacji inwestycji w zakresie drég publiczny¢Bz. U. Nr 80, poz. 721
z p&n. zm.),

- ustawy z dnia 24 kwietnia 2009 r. o inwestycjaeh zakresie terminalu
regazyfikacyjnego skroplonego gazu ziemneg®winoujsciu (Dz. U. Nr 84,
poz. 700, t.j.),

- ustawy z dnia 12 lutego 2009 r. o szczegoélnychadach przygotowania
I realizacji inwestycji w zakresie lotniskzytku publicznego (Dz. U. Nr 42,
poz. 340, t..),

- ustawy z dnia 28 marca 2003 r. o transporciej&algm (Dz. U. z 2007 r. Nr 16,
poz. 94 z pén. zm.),

- ustawy z dnia 7 wrzaeia 2007 r. o przygotowaniu finatowego turnieju
Mistrzostwa Europy w Pitce Nmej UEFA EURO 2012 (Dz. U. Nr 173,
poz. 1219 z p. zm.);

2) w zakresie gospodarki i praéjgranicznych:

a) promowanie rozwoju portow i przystani morskich,

b) monitorowanie zagospodarowania terenu dla potresbadarki morskiej,

c) analizowanie i opiniowanie spraw z&anych z gospodagknieruchoméciami

Skarbu Pastwa na terenie portow i przystani morskich,
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d) prowadzenie spraw w zakresie statego utrzymywarfiaansowania lotniczych

i morskich przej¢ granicznych, tj.:

- zawieranie umoéw i porozumigich aktualizacja i wykonywanie, z podmiotami
zarzdzapcymi portami i przystaniami na najem powierzchngnpeszcze,
urzadzen, ustug, dostarczenia mediow,

- zawieranie, aktualizacja i wykonywanie uméw rq@aumie z organami kontroli
granicznej, w zakresie zadanym z dokonywaniem zakupéw sgrzi urzadzen
stuzacych do kontroli granicznej,

- zawieranie umow i porozumie z podmiotami zarkgzapcymi portami
I przystaniami, organami kontroli granicznej z zzkiu z budow i remontami
obiektéw stiacych do dokonywania kontroli granicznej,

- tworzenie i prowadzenie bazy danych w celu kdntrealizacji planu
finansowego,

- dokonywanie kontroli, badanie i weryfikacja podgkdem merytorycznym
dokumentow finansowych wynikgjych z zawartych umoéw i porozuniie

- dokonywanie kontroli organdw kontroli granicznej zakresie wiéciwego
wykorzystaniagrodkow przeznaczonych na utrzymywanie pi&egganicznych,

e) zbieranie niez@dnych informacji oraz planowanie wydatkéw zwmanych

z finansowaniem i utrzymywaniem przeégranicznych, tj.:

- monitorowanie potrzeb organow kontroli granicznajprzejciach granicznych
w zakresie zwizanym z dokonywaniem kontroli granicznej,

- sporadzanie w w/w zakresie projektu do ustawy betdwej,

- sporadzanie planu finansowego na dany rok imidwy,

- wyskpowanie o dodatkowdrodki finansowe na utrzymanie i finansowanie
przeg¢ granicznych,

- sporadzanie sprawozaaz realizacji planu finansowego,

f) wspoildziatanie z Ministerstwem Spraw Wesmnych i Administracji w zakresie
finansowania i utrzymywania przéjgranicznych,
g) ustalanie zasggu terytorialnego prz&§ granicznych na obszarze wojewoédztwa
pomorskiego;
3) w zakresie Skarbu Rstwa i nadzoru wiicielskiego:
a) wykonywanie w imieniu Wojewody uprawrie i obowiazkéw organu

zatazycielskiego w stosunku do przeelsiorstw pastwowych,
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b) nadzorowanie w imieniu Wojewody przeglsibrstw pastwowych znajdujcych
si¢ w upadidci,

c) przygotowywanie projektow aktéw prawnych Wojewody otytzcych
wiasciwosci organu zateycielskiego,

d) prowadzenie w imieniu Wojewody nadzoru nad wgaywaniem si przez
jednostki samordu terytorialnego z obowzku przekazywania Ministrowi
Skarbu Pastwa informacji o prywatyzacji mienia komunalnego,

e) przygotowywanie sprawozdao stanie mienia i ewidencji mgku Skarbu
Paistwa,

f) sporadzenie informacji dotycrych przedsibiorstw pastwowych dla potrzeb
sprawozdawczei paistwowej,

g) prowadzenie wykazu przedbiorstw pastwowych, dla ktérych Wojewoda petnit
lub petni funkcg organu zatéycielskiego wraz z wykazem archiwéw
przechowujcych dokumenty ptacowe zlikwidowanych i sprywatyamych
przedstbiorstw pastwowych;

4) w zakresie transportu i ruchu drogowego:

a) nadzor nad zasdzaniem ruchem na drogach wojewddzkich, powiatowych
i gminnych oraz na drogach publicznych w miastagiprawach powiatu,

b) ocena pod wzgtem formalno-prawnym i nadzér nad realiaazpda z zakresu
administracji radowej w przedmiocie:

- wydawania zezwoitena wykonywanie przewozow regularnych i przewozow
regularnych specjalnych,

- prowadzenie rejestru przeglsiorcéw prowadacych stacje kontroli pojazdow,

- prowadzenie rejestru przegsiorcow prowadzcych arodki szkolenia
kierowcow,

- wydawanie przedsbiorcom zezwolé na produkgj tablic rejestracyjnych,

c) prowadzenie ewidencji instruktoréw techniki jazétgndydatow na instruktorow
techniki jazdy, protokotow egzaminacyjnych, dokumaefi egzaminacyjnej
i finansowej dotyczcej przeprowadzanych egzaminow,

d) nadzor nad przewozem drogowym towarow niebezpiatznyaz opracowywanie
sprawozda w tym zakresie,

e) nadzor nad szkoleniem kierowcow w zakresie uprafivrie wykonywania

transportu drogowego,

58



9)

h)

)

k)

prowadzenie rejestru przegsiorcow prowadzcych a&rodki doskonalenia

techniki jazdy oraz nadzoru naérodkami doskonalenia jazdy,

opiniowanie w zakresie zgodéw z prawem uchwat organéw samaaipwych,

dotyczcych rozstrzygric w zakresie zada wynikajacych z ustawy Prawo

o ruchu drogowym, ustawy o transporcie drogowynawyg 0 przewozie towarow

niebezpiecznych i ustawy o drogach publicznych,

prowadzenie spraw w zakresie skarg i wnioskéw kiarmych do Wojewody

w sprawach dotyexych drog, zargdzania ruchem na drogach, transportu,

zadania wynikajce z obowizku przekazywania informacji organom

uprawnionym - w zakresie dotygzym:

- zbioru protokotdw egzaminacyjnych woj. pomorskieg(w tym bytego
wojewddztwa stupskiego) za okres od 1952 r. do 11998stanowicego zbidr
dokumentow umdiwiajacy odtwarzanie wynikébw egzaminéw celu wymiany
przez obywateli praw jazdy,

- rejestrow dotycgecych zamawianych i wydanych blankietéw praw jazdy,

- rejestrow dotyczcych zamawianych 1 wydanych blankietow dowodow
rejestracyjnych,

- rejestrow i wykazéw wydanych i zamawianych cenieasamochodowych tablic
rejestracyjnych,

- zbioru kartotekowego zarejestrowanych pojazdéwch widcicieli z lat
poprzednich (tzw. czarne tablice rejestracyjne dwu trzy literowe)
- umazliwiajace ustalenie wilassoi pojazddéw i ich wiécicieli - nie ugtych
w obecnym zbiorze informatycznym CEPIK,

- ewidencji stacji kontroli pojazdow i diagnostéw akresu poprzedzagego
przekazanie tych uprawri@lo starostow,

wspotpraca w zakresie wykonywania zadg@rowadzonych spraw z Wojewddgk

Inspekcyj Transportu Drogowego, organami samdiz terytorialnego

oraz zargdcami drog,

prowadzenie rejestru przeelsiorcow prowadzcych grodki szkolenia kierowcow

w zakresie transportu drogowego,

powotywanie komisji egzaminacyjnej oraz nadzér nadzeprowadzaniem

egzamindéw dla kierowcow ubiegaych st o $wiadectwo kwalifikacji

zawodowej,

59



m) wydawanie kierowcom wykonggym lub ubiegajcych sg& o uprawnienia
do wykonywania przewozu drogowegeéwiadectwa kwalifikacji zawodowej
oraz przekazywanie danych w tym zakresie do Cemdy&widencji Kierowcow,

n) udziat w pracach Pomorskiej Rady Bezpidgstea Ruchu Drogowego w zakresie
uprawnie i zada Wojewody.

8 74 Do zakresu dziatan/ydziatu Geodezjinalezy w szczegOIngi:

1) w zakresie Wojewddzkiej Inspekcji Geodezyjnej i taraficznej, ktég tworza
Wojewddzki Inspektor Nadzoru Geodezyjnego i Karabgznego oraz Oddziat
Geodezji i Kartografii:

a) kontrola przestrzegania i stosowania przepiséwwista dnia 17 maja 1989 r.
Prawo geodezyjne i kartograficzne (Dz. U z 2005Nr. 240, poz. 2027
z p&n. zm.), w przedmiocie:

— zgodndci wykonywania prac geodezyjnych i kartograficznyctprzepisami
ustawy,

— posiadania uprawnie zawodowych przez osoby wykonag samodzielnie
funkcje w dziedzinie geodezji i kartografii,

b) kontrola dziatania administracji geodezyjnej i karaficznej,

c) wspotdziatanie z Gtdbwnym GeodeKraju oraz organami kontroli patwowe;j
w zakresie wigciwosci nadzoru geodezyjnego i kartograficznego,

d) ewidencjonowanie lokalnych systemow informacji eetee oraz przechowywanie
kopii zabezpieczagych bazy danych, w tym w szczegdaio bazy danych
ewidencji gruntéw i budynkow,

e) na wniosek starosty wykanie opinii o przygotowaniu gminy do przeja zada
w trybie art. 6a ust. 4 wymienionej poagj ustawy.

ppkt 1 Powysze zadania realizowang\s szczegoln¢ci poprzez:

a) kontrok wykonywania zadamarszatka wojewddztwa w zakresie:

- prowadzenia wojewoOdzkiego zasobu geodezyjnego itogeaficznego,
a take dysponowaniasrodkami wojewodzkiego Funduszu Gospodarki
Zasobem Geodezyjnym i Kartograficznym,

- zlecania wykonania i udaginiania map topograficznych i tematycznych
dla obszaréw wojewddztwa,

- tworzenia, w uzgodnieniu z Gtébwnym Geadefraju, oraz prowadzenia
i udostpniania bazy danych oraz standardowych opraadweatograficznych
w skali 1:10 000,
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- analizy zmian w strukturze agrarnej oraz programmoava koordynacji prac
urzadzeniowo-rolnych,

- monitorowania zmian w sposobigykowania gruntow oraz ich bonitacji,

- wspoidziatania z Glownym GeodetKraju w prowadzeniu pestwowego
rejestru granic i powierzchni jednostek podziatoerytorialnych kraju,

w tym prowadzeniu bazy danych wegei dotyczicej obszaru wojewoédztwa.

b) kontrok wykonywania zadastarostéw w zakresie:

d)

9)
h)

prowadzenia powiatowego zasobu geodezyjnego iduaticznego,

w tym ewidencji gruntéw i budynkdéw, gleboznawczéadyfikacji gruntow

i geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu zoralysponowania

srodkami powiatowego Funduszu Gospodarki Zasobem d&sggnym

I Kartograficznym,

— koordynacji usytuowania projektowanych sieci uzénig terenu,

— zaktadania osnow szczegotowych,

— przeprowadzania powszechnej taksacji nieruchomoraz opracowywania
i prowadzenia map i tabel taksacyjnych dospyzh nieruchomsi,

— ochrony znakow geodezyjnych, grawimetrycznych i nedgcznych,

— tworzenia, prowadzenia i udgphiania baz danych, a tak standardowych
opracowa kartograficznych w skalach: 1:500, 1:1 000, 1:2,00 5 000,

wspoétdziatanie z Giéwnym GeodeKraju we wdraaniu projektow z zakresu

geodezji i kartografii oraz wspétpraca z AgenBestrukturyzacji i Modernizaciji

Rolnictwa w zakresie udaginiania i wykorzystania danych z ewidencji gruntow

i budynkoéw,

ewidencjonowanie lokalnych systemow informacji etee,

uzgadnianie projektéw modernizacji i projektéw Zatoia ewidencji gruntow,

budynkow i lokali,

rozpatrywanie w Il instancji spraw z zakresu ewigjegruntow i budynkow,

rozpatrywanie w Il instancji spraw z zakresu gletaeczej klasyfikacji gruntow,

przechowywanie kopii zabezpieczeych informatyczne bazy danych katastru

nieruchoméci,

przeprowadzanie kontroli w samadach realizyjcych zadania shby

geodezyjnej i kartograficznej w zakresie prawidiéarqorowadzenia pogpowar
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2)

)

k)

administracyjnych, zatatwiania skarg i wnioskow oravykonywania zada
kontrolnych,

kontrok przestrzegania przez przegdsorcéw przepisOw prawa w zakresie
geodezji i kartografii,

rozpatrywanie skarg na prace geodezyjne i Kkartagmad wykonywane
przez osoby wykonage samodzielne funkcje w dziedzinie geodezji i dguafii,
wnioskowanie do Glownego Geodety Kraju o wiggiiccie konsekwenciji
w stosunku do osob wykoruglych samodzielne funkcje w dziedzinie geodezji
i kartografii winnych naruszenia przepisu art. 42. .8 ustawy Prawo geodezyjne

i kartograficzne,

m) wspétdziatanie z Gldwnym GeodeKraju w zakresie nadzoru geodezyjnego

p)

ad)

i kartograficznego oraz kontroli, w tym planowanigziatax kontrolnych
i prowadzenie sprawozdawczd dla Gtéwnego Urgdu Geodezji i Kartografii,
zatwierdzanie spo#zlzonych przez marszatka wojewddztwa i starostOwamghy
materiatdw pastwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznegrektitracity
przydatndc,

badanie zasadéa odmowy whczenia dokumentacji do pstwowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego,

na wniosek starosty wykanie opinii 0 przygotowaniu gminy do przeja zada
w trybie art. 6a ust. 4 ustawy Prawo geodezyjraridgraficzne,

nadzér merytoryczny nad wykorzystaniem dotacji wgich z budetu pastwa
przeznaczonych na wykonanie prac geodezyjnych i togeaficznych
realizowanych przez starostow i marszatka wojewddzjako zadania szlowe

oraz wspotpraca w tym zakresie z Wydziatem FinansBudzetu;

w zakresie gospodarki nieruchosoiami:

a)

regulowanie stanéw prawnych nieruchdgiostanowicych zaséb nieruchorici

Skarbu Pastwa na podstawie przepisow szczegoélnych, w tym:

— uwlaszczanie pstwowych (komunalnych) oséb prawnych, Banku Gosgada
Zywnosciowej, pastwowych instytucji  kultury oraz przedsbiorstw
panstwowych utworzonych na podstawie zgltzen Ministra Transportu
i Gospodarki Morskiej w odniesieniu do nieruchageidgkarbu Pastwa,

— stwierdzanie nabycia przez PKP S.A. prawaytkowania wieczystego
gruntow, znajdujcych se w ich posiadaniu oraz prawa wasoobudynkow,

lokali i innych uradzex znajdujcych s¢ na tych gruntach,
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b)

— stwierdzanie ustanowienia trwatego zaz nieruchoméci Skarbu Pastwa
na rzecz Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autasl, a take na rzecz
zaktadagcego lotnisko aytku publicznego oraz zagdzapcego lotniskiem,

— stwierdzanie nabycia przez uczelnie publiczne pramasngci gruntow
Skarbu PaAstwa pozostagpych w dniu 1 wrzénia 2005 r. w #@ytkowaniu
wieczystym uczelni,

— stwierdzanie nabycia przez inwestora w zakresmitelu regazyfikacyjnego
skroplonego gazu ziemnego Swinoujsciu, wytkowania wieczystego gruntu
oraz nabycia prawa wiaséw budynkéw, innych urgze i lokali,

— stwierdzanie nabycia przez przegdisorstwo wyteczndgci publicznej ,Poczta
Polska” prawa gytkowania wieczystego gruntow SkarbunBava i wtasnéci
budynkow, budowli i innych uetdzen znajdujcych s¢ na tych gruntach,

— przekazywanie nieruchordm Skarbu Pastwa stanowicych lotniska
lub ich czsci, wdrodze uayczenia, na co namniej 30 lat, jednostkom
samorzdu terytorialnego,

rozpatrywanie odwotaod decyzji wydawanych przez stakp§prezydenta miasta

na prawach powiatu) wykoragego zadania z zakresu administracidawvej,

dotycace gospodarki nieruchorfmami oraz sprawowanie nadzoru,

w szczegolnéci w sprawach:

— gospodarki nieruchondoiami stanowdcymi wiasnd¢ Skarbu Pastwa,

— przeksztalcania prawazytkowania wieczystego gruntéw Skarbu nB&va
w prawo wiasnéci,

- wywtaszczé i odszkodowa,

— zwrotéw nieruchomgi wywtaszczonych,

— odszkodowa wymienionych w art. 215 i art. 216 ustawy o0 gospod
nieruchoméciami,

— zezwolé na zagcie nieruchoméci oraz zezwolg na zakladanie ggow
drenaowych i uradzea stuzacych do przesytania m.in. energii elektrycznej,

— odszkodowa za przejte na rzecz Skarbu Rstwa grunty wchodice w skiad
linii kolejowych,

— odszkodowa za grunty wydzielone w wyniku podziatu pod drogbjpiczne,

— odszkodowa za nieruchom&i przegtych na rzecz Skarbu Rstwa

lub jednostek samogdu terytorialnego na podstawie art. 73 ustawy
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C)

d)

9)

h)

z dnia 13 padziernika 1998 r. — Przepisy wprowadga ustawy reformygge
administragt publiczry;

wydawanie decyzji w | instancji w sprawach wynié@jch z ustawy

o autostradach ptatnych oraz ustawy o szczegolmagadach przygotowania

i realizacji inwestycji w zakresie drég publicznyet szczegoélngci dotyczcych:

— stwierdzenia nabycia z mocy prawa na widsnoSkarbu Pastwa
nieruchoméci stanowicych wilasné¢ jednostek samogdu terytorialnego,
przeznaczonych na pasy drogowe autostrad i drogvikyah oraz ustalania
odszkodowania,

— wywlaszczania i ustalania odszkodowania,

— stwierdzenia ustanowienia trwatego zamlza na rzecz Zasdu Drog
Wojewddzkich na nieruchordciach wojewddztwa pomorskiego,

wydawanie w | instancji decyzji w sprawach wyni@jch z ustawy

z dnia 28 marca 2003 r. o transporcie kolejowym,

rozpatrywanie wnioskow starostéw orazg@vowych jednostek organizacyjnych

nadzorowanych przez Wojewpd wyrazenie zgody w sprawach gospodarki

nieruchomeéciami stanowgcymi wikasnéé¢ Skarbu Pastwa,

rozpatrywanie wnioskow starostow, wykomeych zadanie z zakresu administraciji

rzadowej o zabezpieczenigodkdéw finansowych na cele wynikae z ustawy

z dnia 13 padziernika 1998 r. — Przepisy wprowadgag ustawy reformgge

administragg publiczra oraz ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospedarc

nieruchoméciami,

prowadzenie spraw zwianych z uchyleniem, zmiani stwierdzeniem

niewaznosci decyzji wydanych na podstawie wén&j obowhzujacych przepisow

dotyczcych wywtaszcze,

prowadzenie pogpowar administracyjnych i wydawanie decyzji w | instancj

dotycacych stwierdzenia nabycia z mocy prawa oraz pragkamia mienia

Skarbu Pastwa na rzecz jednostek samyalua terytorialnego,

prowadzenie pogpowar administracyjnych i wydawanie decyzji w | instancj

stwierdzagcych nabycie przez Skarb #twa wiasnéci gruntdéw wchodacych

w skiad linii kolejowych pozostagych we wiadaniu PKP S.A. oraz nabycie

przez PKP S.A. prawazytkowania wieczystego tego gruntu oraz nabycie praw

wiasndci budynkéw, lokali i innych urmzer znajdujcych st na tych gruntach,
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)

K)

planowanie, wykonywanie i rozliczanie realizowanyeihr ramach buzetu
Wojewody zaddA wchodzcych w zakres gospodarki nieruchoimiami,
w tym merytoryczny nadzor oraz kontrola prawidtowemykorzystywania dotaciji
celowych przekazywanych sametdobm na realizagjzada zleconych z zakresu
administracji radowej,

merytoryczny nadzor nad planowaniem i wykonywanidothodow z tytutu
gospodarowania nieruchoswami Skarbu Pastwa,

wykonywanie zada Wojewody, wynikajgcych z przepisbw ustawy
z dnia 7 wrzénia 2007 r. o ujawnieniu w kgjach wieczystych prawa wiasiod

nieruchoméci Skarbu Pastwa oraz jednostek samadz terytorialnego,

m) prowadzenie pogpowar wywtaszczeniowo — odszkodowawczych w odniesieniu

p)

Q)

do gruntdéw przeznaczonych pod przedziccie EURO 2012, zgodnie z ustaw
z dnia 7 wrzénia 2007 r. o przygotowaniu finatowego turnieju Mzestw Europy
w Pitce Na@nej UEFA EURO 2012,

prowadzenie pogpowar administracyjnych i wydawanie w | instancji
decyzji ustalajcych odszkodowanie za nieruchadoio zagte pod niektore
inwestycje w zakresie lotnisk zytku publicznego na podstawie ustawy
z dnia 12 lutego 2009 r. o szczegdlnych zasadaelygptowania i realizacji
inwestycji w zakresie lotniskaytku publicznego,

prowadzenie pogpowar administracyjnych i wydawanie decyzji w | instancj
ustalajcych odszkodowanie za nieruchodoip wydanych na podstawie ustawy
z dnia 24 kwietnia 2009 r. o inwestycjach w zalkedsrminalu regazyfikacyjnego
skroplonego gazu ziemnegoSwinoujsciu,

realizacja zada wynikajacych z ustawy 2z dnia 19 pdriernika
1991 r. o gospodarowaniu nieruchdgimiami rolnymi Skarbu Restwa,
tj. przygotowywanie decyzji potwierdzagych nabycie przez gminy z mocy prawa
wiasndci nieruchoméci rolnych Skarbu Hsstwa oraz przygotowywanie decyzji
ustanawiajcych na rzecz Generalnej Dyrekcji Drog Krajowydhutostrad trwaty
zarzad nieruchoméci wchodacych w sktad Zasobu Wiasém Rolnej Skarbu
Paistwa,

realizacja zada wynikajacych z dekretu z dnia 6 wrgda 1944 r.

0 przeprowadzeniu reformy rolnej (Dz. U. z 194M]r. 3, poz. 13 z pM. zm.),
W szczegolnéci przygotowywanie decyzji stwierdzgych czy nieruchomig

rolna podlega przegiu na wkasn&t Skarbu Pastwa,
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4)

5)

6)

7)
8)

r) realizacja zada wynikajacych z wustawy z dnia 29 lipca 2005 .
0 przeksztatcaniu prawa zytkowania wieczystego w prawo wiasco
nieruchoméci (Dz. U. Nr 175, poz. 1459 z pd. zm.), w szczegolsoi
przygotowywanie zgodd na zastosowanie bonifikaty agtat z tytutu
przeksztalcenia prawa zytkowania wieczystego w prawo wlaseo
nieruchomeci rolnych Skarbu Rsstwa,

s) nadzorowanie prowadzenia przez starostéw rejesinui evart@ci nieruchomeci
oraz udzielania informacji oltlych rejestrem,

t) prowadzenie pogpowar administracyjnych i wydawanie decyzji w | instancj
ustalajcych odszkodowanie za nieruchcsoip na podstawie ustawy z dnia
7 maja 2010 r. o wspieraniu rozwoju ustug i sie@@komunikacyjnych;

realizowanie zadawynikajacych z przepisow dotyazych prawa do rekompensaty

Z tytutu pozostawienia nierucholdm (mienie zabganskie) poza obecnymi granicami

Rzeczypospolitej Polskiej, w tym wydawanie decyajistanciji, a w szczegoldoi:

a) rozpatrywanie wnioskow w sprawach dotycych rekompensat z  tytutu
pozostawienia mienia zabanskiego i przygotowywanie projektow pism,
postanowié i decyzji,

b) weryfikacja legalnéci zawiadczéh decyzji potwierdzagcych ,uprawnienia
zabuanskie” wydanych przez uegly rejonowe i starostwa powiatowe,

c) prowadzenie rejestru wojewodzkiego osob uprawnibnyc

d) wspotpraca z organami fistwowymi i instytucjami dotycgca realizacji prawa
do rekompensaty w drodze nabycia nieruch@n8karbu Pastwa;

prowadzenie pogbowar administracyjnych i wydawanie decyzji w | instancj

stwierdzagcych nabycie z mocy prawa na wihashojednostek samosdu

terytorialnego lub Skarbu Rstwa gruntdw znajdagych s¢ w ich wiadaniu

w dniu 31 grudnia 1998 r., a zjch pod drogi publiczne;

nadzor i kontrola realizacji zaflagrzez organy jednostek samata terytorialnego

z zakresu administracji adowej zleconych wustawami oraz przekazanych

porozumieniem w zakresie gospodarki nieruchgsiami;

sprawowanie nadzoru nad dziat&icia Pomorskiej I1zby Rolniczej;

prowadzenie pogbowar w zakresie refundowania spotdzielniom mieszkaniowy

kosztéw uzasadnionych prac geodezyjnych oraz dokanie merytorycznej oceny

zasadnéci wykonywania prac geodezyjnych;
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9)

nadzor merytoryczny nad wykorzystaniem dotagiowych z budetu pastwa

przeznaczonych na wykonanie s@alé wymian gruntéw oraz klasyfikacji
gleboznawczej gruntébw oraz wspoilpraca w tym zakresiWydzialem Finanséw
i Budzetu.

8§ 75 Do zakresu dziataniaWydzialu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow

nalezy realizowanie zadaw zakresie:

1)

2)

3)

4)

5)
6)
7
8)

9)

wydawania decyzji w trybie odwotawczym w spratvadotycacych ewidenciji
ludncéci i dowoddw osobistych;

sprawowania nadzoru nad gminami z zakresu ewjddodnosci i dowodow
osobistych (wtym prowadzenia szkélewykonywania kontroli problemowych,
doraznych i sprawdzagych, przedstawiania ocen i wnioskow);

odpowiedzi na skargi na decyzje Wojewody w sp@w dotycacych ewidencji
ludncéci i dowoddw osobistych skierowane do WojewodzkiegBadu
Administracyjnego;

udzialu w imieniu Wojewody w posiedzeniach Waojelkiego Sdu Admini-
-stracyjnego w sprawach dotycych ewidencji ludnéci i dowodow osobistych;
prowadzenia Wojewodzkiej Bazy Ewidencji Ludoiowojewddztwa pomorskiego;
udzielania informacji osobowo-adresowych,;

zaopatrywania gmin w formularze dowodowe;

potwierdzania nadania osobdwpprawnej kdcielnym jednostkom organizacyjnym
i zwiazkom wyznaniowym oraz potwierdzania powotywania dwotywania ich
organdw wykonawczych;

wspotdziatania w pogbowaniach dotycrych regulacji praw maikowych
kosciotow i zwiazkOw wyznaniowych, w tym nieodptatne przekazywamiektorych

nieruchomeci, przywracanie wiasrsai;

10) uzgadniania tras uroczy&tokoscielnych na drogach publicznych;

11) przyjmowania powiadomieo podgtych decyzjach wtadz Keielnych i zwazkow

wyznaniowych, w zakresie zniesieniaadb zmiany granic ich jednostek

organizacyjnych;

12) sprawowania nadzoru nad stowarzyszeniami jedk@amorzdu terytorialnego;

13) nadzoru nad pagiowaniem organdéw gmin w sprawach dotmzxh zgromadae

publicznych, wydawanie decyzji w trybie odwotawczym

14) prowadzenia spraw dotyrxych mniejszéci narodowych, obejmagych

w szczegOlngci: biezaca wspotprae z mniejszéciami i monitorowanie stosunkow
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etnicznych, pomoc w rozadaywaniu problemow mniejsZoi, zapobieganie
ewentualnym konfliktom i prowadzenie mediacji w ypadku ich zaistnienia,
sporadzanie informacji o sytuacji mniejsg narodowej dla potrzeb administraciji
rzadowej, dzialanie na rzecz tworzenia pozytywnego ewimku mniejszei
narodowej wsrodkach publicznego przekazu, inicjowanie programityczcych
mniejszaci narodowych;

15) dziatania na rzecz intensyfikowania kontaktow godowiskami polonijnymi,
wspotpraca w tym zakresie z organami sanrpduzterytorialnego i organizacjami
spotecznymi stzaca wymianie kulturalnej, sportowej i gospodarczej;

16) prowadzenia spraw z zakresu egzekucji admauiginej obowazkéw o charakterze
niepiengznym pozostajcych we wihdciwosci organdéw administracji edowej
i samoradu terytorialnego lub przekazane do egzekucji athnacyjnej na podstawie
przepisow szczegolnych, w szczegdlkioodebranie nieruchomo, opr&nienie
lokalu i innych pomieszcze

17) podejmowania decyzji o wydaniu paszportow, wagie odmowie ich wydania,
uniewanieniu lub o dokonaniu zmian w paszportach;

18) wspotdziatania z polskimi placéwkami dyplomatygmi i urzdami konsularnymi
za granig w sprawach paszportowych;

19) podejmowania decyzji dotygzych wystawiania kgizeczekzeglarskich;

20) udostpniania danych przetwarzanych w ewidencji paszpajow zakresie
niezlednym do wykonywania ustawowych zadarganom bezpiecastwa pastwa,
sadom, prokuraturom, ministrowi wdaiwemu do spraw finanséw publicznych;

21) prowadzenia w systemie informatycznym rejestspwaw dotycacych: wiz, zezwolg
na zamieszkanie na czas oznaczony, zeAmateosiedlenie gj zezwol@& na pobyt
rezydenta dtugoterminowego Wspolnot Europejskicidamia polskich dokumentéw
tozsamd@ci cudzoziemca, wydania tymczasowych polskich dodwotdw podray
dla cudzoziemca, wydania polskich dokumentéw pagdia cudzoziemca, wydalenia
z terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, odwibtad zobowizania do opuszczenia
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, rejestracjiobgtu obywateli pastw
cztonkowskich Unii Europejskiej i cztonkéw ich radzoraz wydania dokumentow
potwierdzagcych prawo statego pobytu i kart stalego pobytuomizém rodzin
obywateli pastw cztonkowskich Unii Europejskieyj;

22) prowadzenia pogtowaa | wydawania decyzji dotyezych zezwolenia

na zamieszkanie na czas oznaczony;
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23) prowadzenia pogtowa i wydawania decyzji dotygzych zezwolenia na osiedlenie;

24) prowadzenia pagiowayr i wydawanie decyzji dotygzych zezwolenia na pobyt
rezydenta dtugoterminowego Wspolnot Europejskich;

25) prowadzenia pogtowar i rejestrowania pobytu obywateli fstw cztonkowskich
Unii Europejskiej i cztonkow ich rodzin, a tak wydawania zaviadczeé
i dokumentow potwierdzagych staty pobyt obywatelom fistw cztonkowskich Unii
Europejskiej oraz kart pobytu i kart statego pobsztonkom ich rodzin;

26) prowadzenia pagtowan i wydawania decyzji dotyezych wpisu zaproszenia
do ewidencji zaprosheoraz prowadzenie ewidencji w tych sprawach;

27) podejmowania decyzji dotygzych przedtaenia wizy krajowej i jednolitej
lub odmowa jej przedhenia,

28) prowadzenia pagtowan i wydawania decyzji dotyezych wydalenia cudzoziemca
zZ terytorium Rzeczypospolitej Polskiej i orzekaaikosztach wydalenia;

29) prowadzenia pagtowar i wydawania decyzji dotyezych udzielenia zgody na pobyt
tolerowany;

30) rozpatrywania odwota od decyzji zobowizujacej cudzoziemca do opuszczenia
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

31)prowadzenia pogtowar | wydawania decyzji dotyerych natlgenia kar
administracyjnych na przewnikéw migdzynarodowych;

32)wydawania kart pobytu, polskich dokumentéw Bagr tymczasowych polskich
dokumentow podrdy, dokumentow tbsamdaci cudzoziemca i wydawanie w tych
sprawach decyzji;

33) wydawania zezwolena pra¢ cudzoziemcom oraz przedhnie tych zezwole

34) prowadzenia spraw i wydawania decyzji w przextie nabycia, posiadania lub utraty
obywatelstwa polskiego;

35) prowadzenia spraw i wydawania decyzji @z@inych z rejestragjstanu cywilnego,
sprawowanie nadzoru nad dziataloia urzedéw stanu cywilnego, w tym tak zada
Z ustawy 0 zmianie imion i nazwisk;

36) sprawowania nadzoru i wspétdziatania z organsemoradow w zakresie realizacji
zada zwiazanych z repatriagjPolakoéw z Kazachstanu i innych terytoriow;

37) prowadzenia korespondencji konsularnej;

38)wspotpracy z KancelariPrezydenta RP w zakresie odznacza diugoletnie poycie
makenskie;

39) organizacji jubileuszy 100-lecia urodzin;
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40) sprawowania nadzoru w zakresie opieki nad gnbpbamentarzami wojennymi

na terenie wojewoOdztwa, opracowywania planéw fatavania zada z tym
zwiazanych oraz kontroli nad organizagjwykonywaniem tych zadaprzekazanych

przez Wojewod organom samosziu.

§ 76 Do zakresu dziatani/ydziatu Polityki Spotecznejnalery w szczegolngci:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

ustalanie sposobu wykonywania zada zakresu pomocy spotecznej przypisanych

administracji radowej, a realizowanych przez jednostki samduzterytorialnego;

nadzorowanie programoOw naprawczych w zakresigagasia standardow

w jednostkach organizacyjnych pomocy spotecznej;

w zakresie doméw pomocy spotecznej:

a) wydawanie i cofanie zezwaldub zezwolé& warunkowych na ich prowadzenie,

b) prowadzenie rejestru domoéw,

c) sprawowanie nadzoru i kontroli odime przestrzegania oboyziujacych
standardow;

w zakresie placowek zapewniaych catodobow opieke osobom niepetnosprawnym,

przewlekle chorym lub osobom w podesztym wieku, wmt prowadzonych

na podstawie przepisOw o dziatadnbgospodarczej:

a) wydawanie i cofanie zezwaldub zezwolé& warunkowych na ich prowadzenie,

b) prowadzenie rejestrow ww. placowek,

c) kontrola w zakresie standardéw ustug i przestrzegaraw mieszkacow tych
placowek;

w zakresie nadzoru nad placowkami opieikao — wychowawczymi:

a) sprawowanie nadzoru i kontroli odime przestrzegania oboaziujacych
standardéw, w tym przestrzegania praw dziecka vegulilach opiekficzo -
wychowawczych,

b) prowadzenie rejestréw placéwek opiékmo — wychowawczych,

c) wydawanie i cofanie zezwalelub zezwolé warunkowych na prowadzenie
catodobowych w/w placowek,

d) prowadzenie pogpowania w sprawach o0 nadanie stopnia nauczyciela
dyplomowanego osobom zatrudnionym w placéwkach;

w zakresie nadzoru nadrodkami adopcyjno — opiekazymi:

a) sprawowanie nadzoru i kontroli nad dziataicia osrodkow,

b) prowadzenie rejestrowsmdkow,
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c) prowadzenie pogpowania w sprawach o0 nadanie stopnia nauczyciela
dyplomowanego osobom zatrudnionym $vaalkach;

7) nadzér nad realizacj zada&a  samorzdu gminnego, powiatowego
i wojewodzkiego w zakresie przestrzegania standard&tug i swiadczed przez
jednostki organizacyjne pomocy spotecznej;

8) koordynowanie dziataw zakresie integracji 0sob posiagtajch status uchady;

9) realizacja lub zlecanie jednostkom samdte terytorialnego, 4z podmiotom
niepublicznym zada wynikajacych z programéw eglowych dotyczacych pomocy
spotecznej;

10) kontrola jakéci ustug wykonywanych przez podmioty niepubliczne podstawie
zawartych umow;

11) ocena stanu i efektywfm pomocy spotecznej w wojewodztwie;

12)sporadzanie sprawozdawcgd wedlug ustal® ministra widciwego do spraw
zabezpieczenia spotecznego;

13)realizacja zada w zakresie utrzymania i rozwoju systemu informabhggo
w jednostkach organizacyjnych pomocy spotecznejojewodztwie;

14)ustalanie potrzeb i podziarodkow na swiadczenia okrdone w przepisach
0 pomocy spotecznej;

15)nadzér nad gminami w zakresie wypkatiadczéd rodzinnych oraz spogdzanie
sprawozdawcAei;

16) ustalanie projektéw plandéw finansowych rocznyafiesikcznych na zadania pomocy
spotecznej finansowane zedkdéw budetu pastwa,

17)udziat w realizacji pomocy adowej w przypadku zdarae losowych, késk
zywiotowych i ekologicznych;

18) prowadzenie rejestru jednostek specjalnegodmictwa;

19) prowadzenie rejestru placowek zapevatiagh miejsca noclegowe;

20)sprawowanie nadzoru nad realizaczad&é wykonywanych przez marszatka
wojewodztwa, starost wojewodzkie lub powiatowe wdy pracy oraz inne podmioty,
w szczegOlnéci w zakresie:

a) stosowania standardow ustug rynku pracy,

b) spelniania wymogow  kwalifikacyjnych  oldlenych dla  dyrektoréw
i pracownikéw urzdéw pracy,

C) przestrzegania zasad i trybu wydatkowanakow Funduszu Pracy,

d) prawidtowdci zlecania realizacji zada ustug rynku pracy,
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e) kontroli realizacji innych zada wynikajacych z ustawy o promocji zatrudnienia
I instytucjach rynku pracy wykonywanych przez saradrterytorialny lub inne
podmioty;

21) organizowanie i finansowanie szkolgracownikéw Urzdu oraz wojewodzkich
i powiatowych urzdow pracy w zakresie stosowania przepisOw 0 promocj
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy;

22)wydawanie licencji pwednikom pracy i doradcom zawodowym;

23)realizacja zada organu wyszego stopnia w pagiowaniu administracyjnym
w sprawach dotyezychswiadcze z tytutu bezrobocia;

24)realizacja zada organu wyszego stopnia w pagiowaniu administracyjnym
w sprawach dotyerych pomocy péastwa w splacie niektorych kredytow
mieszkaniowych udzielonych osobom, ktGre utracryog

25) nadawanie statusu, uchylanie i stwierdzaniatyistatusu zaktadom pracy chronionej
i zaktadom aktywngci zawodowej;

26)wydawanie zaviadczé oraz udzielanie odpowiedzi na pisma dotypez zaktadow
pracy chronionej i zaktadow aktywém zawodowej;

27)rozpatrywanie wnioskow o zgoda dziatalné¢ osrodkdw i organizatorow turnuséw
rehabilitacyjnych oraz prowadzenie rejestréw;

28)nadzor, kontrola i sprawozdawézow sprawach dotyezych zakladow pracy
chronionej, zakladéw aktywdoi zawodowej, érodkéw i organizatorow turnusow
rehabilitacyjnych;

29)wspotpraca z samaidem terytorialnym oraz innymi podmiotami w dziedeisportu,

w zakresie realizowania zadaWojewody wynikagcych z ustawy o kulturze
fizycznej;

30) kontrola realizacji zada wynikajacych z przestrzegania przepisOw 0 promaociji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy wykonywanygrzez jednostki samaidu
terytorialnego;

31) nadzor nad realizacyada samorzadu wojewodztwa dotyegych prowadzenia spraw
zwiazanych z dziatalniwia gospodarcz przedstgbiorcow w zakresie przechowywania
dokumentacji osobowej i ptacowej pracodawcow o ozgsn okresie
przechowywania;

32)wspieranie i promocja tworcgm, edukacji i &wiaty kulturalnej, dziala

i inicjatyw kulturalnych oraz ochrony dziedzictwaltury.
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§ 77.

Do zakresu dziatania Wydziatu Bezpieczéstwa i Zarzadzania Kryzysowego

nalezy w szczegolngci:

1) realizowanie zadiazarzdzania kryzysowego w zakresie:

a)

b)

c)

d)

f)
9)
h)

)

K)

gromadzenie i przetwarzanie danych oraz ocena zegwystpujacych na obszarze
wojewodztwa,
monitorowanie, analizowanie i prognozowanie rozwgagraen na obszarze
wojewodztwa,
dostarczanie niezbnych informacji dotyczcych aktualnego stanu bezpietzisva
dla Wojewddzkiego Zespotu Zadzania Kryzysowego i Rzlowego Zespotu
Zarzadzania Kryzysowego oraz Riowego Centrum Bezpiearstwa,
wspoétpraca z powiatowymi zespotami zgizania kryzysowego,
zapewnienie funkcjonowania wojew0dzkiego zespotuzarizania kryzysowego,
w tym dokumentowanie jego prac,
realizacja zadastatego dyuru w ramach gotowiai obronnej pastwa,
opracowywanie i aktualizacja Wojewodzkiego PlanwZdzania Kryzysowego,
przygotowywanie, w oparciu 0 analizzagrazen w poszczegoélnych powiatach,
wytycznych Wojewody do Powiatowych Planow Zgizania Kryzysowego,
opiniowanie oraz przedkfadanie do zatwierdzeniaaWogzie Powiatowych Planéw
Zarzadzania Kryzysowego,
opracowywanie i aktualizacja wojewodzkiego planuhroay infrastruktury
krytycznej,
planowanie wsparcia innych organow ydiazvych w sprawach zasdzania
kryzysowego,
planowanie #ycia pododdziatéw lub oddziatdbw Sit Zbrojnych Rzggoaspolite]
Polskiej do wykonywania zada

- wspétudziatu w monitorowaniu zagen,

- wykonywania zadazwiazanych z ocenskutkow zjawisk zaistniatych na obszarze

wystepowania zagraen - wykonywania zadaposzukiwawczo — ratowniczych,
- ewakuowania poszkodowanej ludooi mienia,
- wykonywania zada mapcych na celu przygotowanie warunkow do czasowego
przebywania ewakuowanej ludimd w wyznaczonych miejscach,
- wspoétudzialu w ochronie mienia pozostawionego aiszarze wygpowania

zagraen,
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- izolowania obszaru wygbowania zagrzen lub miejsca prowadzenia akcji
ratowniczej,

- wykonywania prac zabezpiecaeych, ratowniczych i ewakuacyjnych przy
zagraonych obiektach budowlanych i zabytkach,

- prowadzenia prac wymagajch wycia specjalistycznego spitm technicznego
lub materiatbw wybuchowych, ¢dacych w zasobach Sit Zbrojnych
Rzeczypospolitej Polskiej,

- usuwania materiatdw niebezpiecznych i ich uniegikiania, z wykorzystaniem
sit i srodkéw kpdacych na wyposgeniu Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej,

- likwidowania skaen chemicznych oraz sken i zakaen biologicznych,

- usuwania skaen promieniotworczych,

- wykonywania zad@zwiazanych z napragi odbudow infrastruktury technicznej,

- wspotudziatu w zapewnieniu przejezdoioszlakéw komunikacyjnych,

- udzielania pomocy medycznej i wykonywania zadanitarno — higienicznych
I przeciwepidemiologicznych,

m) planowanie wsparcia przez organy administracji jeabkj realizacji zada Sit
Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej,

n) gromadzenie informacji o wygtujacych zagraeniach, podjtych srodkach
zapobiegawczych i o dziataniach, ktorgld podite w przypadku wysgpienia awarii
przemystowej w zakresie planow operacyjno-ratowytbz

0) wspoOfpraca z organizacjami pozgipwymi uczestniczymi w reagowaniu
na sytuacje kryzysowe,

2) realizowanie zadaw zakresie ratownictwa medycznego:

a) planowanie systemu Rstwowego Ratownictwa Medycznego na terenie
wojewodztwa pomorskiego, w tym spadzanie wojewoOdzkiego planu dziatania
systemu P@stwowego Ratownictwa Medycznego (PRM) na okres ctrzdat,

z mazliwoscia corocznej aktualizacii,

b) organizowanie systemu PRM na terenie wojewodztwaqoskiego, w tym:

- ustalanie liczby i rozmieszczenia na obszarzeewogztwa zespotdéw ratownictwa
medycznego,

- okreslanie w uzgodnieniu z dyrektorem Pomorskiego Oddzi&ojewddzkiego
Narodowego Funduszu Zdrowia liczby i rozmieszczesspitalnych oddziatéw
ratunkowych funkcjonuacych w wojewodztwie,

- prowadzenie ewidencji jednostek systemu PRM,
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- prowadzenie rejestru jednostek wspotpracygh z systemem PRM,

- podejmowanie dziafa organizacyjnych na terenie wojewdédztwa pomorskiego
zmierzagcych do zapewnienia dotarcia zespotu ratownictwadytznego
na miejsce zdarzenia, w czasie dlkadrym wymogami ustawy o PRM,

- wspoOtpraca z lekarzami koordynatorami ratownictmadycznego dzialagymi
w Wojewddzkim Centrum Zasglizania Kryzysowego,

c) nadzor i kontrola systemu PRM na terenie wojewGdzbtamorskiego, w tym:

- kontrola dysponentéw jednostek systemu PRM,

- kontrola jednostek wspotpraaaych z systemem PRM, o ktérych mowa w art. 15
ust. 2 ustawy o PRM w zakresie zaAdavigzanych z ratownictwem medycznym,

- kontrola podmiotéw prowadeych kursy w zakresie kwalifikowanej pierwszej
pomocy, pod wzgldem spetniania przez nie wymagakreslonych w art. 13 ust. 8
ustawy o PRM,

d) opracowywanie i przedstawianie ministrowi wdavemu do spraw zdrowia zaien
dotyczcych finansowania zespotow ratownictwa medycznaga wspOtpraca w tym
zakresie z Pomorskim Oddziatem Wojewddzkiego Nanatm Funduszu Zdrowia,

e) wspotdziatanie z wydzialami zadzania kryzysowego innych widdw
wojewddzkich w przypadku zdanzdosowych wymagagcych koordynacji dziata
I wzajemnego wsparcia s medycznych,

f) wydawanie decyzji administracyjnych o wpisaniu @gié zmian do/wykrdenie z)
rejestru jednostek wspotpragaych z systemem PRM,

g) organizowanie oraz koordynowanie, przy pomocy kamaeta wojewddzkiego PSP
oraz komendantéw powiatowych (miejskich) PSP fuokojvania systemu
powiadamiania ratunkowego, a &k kontrolowanie oraz nadzorowanie
funkcjonowania systemu powiadamiania ratunkowegobszarze wojewodztwa;

3) realizowanie zadaprzez Wojewoddzkie Centrum Zadzania Kryzysowego w zakresie:

a) petnienia calodobowego dyru w celu zapewnienia przeptywu informacji na peby
zarzdzania kryzysowego,

b) wspétdziatania z centrami zadzania kryzysowego organdéw administracji
publicznej,

c) nadzoru nad funkcjonowaniem systemu wykrywaniaarmbwania oraz systemu
wczesnego ostrzegania ludop

d) wspotpracy z podmiotami realizigymi monitoringsrodowiska,

75



e) wspotdziatania z podmiotami prowagdymi akcje ratownicze, poszukiwawcze

i humanitarne,

f) realizacji zada statlego dyuru na potrzeby podwgzania gotowsci obronnej,

g) petnienia catodobowego gyru lekarza koordynatora ratownictwa medycznego;

4) realizowanie zadeobronnych w zakresie:

a) planowania i programowania zadawykonywanych w ramach przygotowa

obronnych wojewodztwa realizowanych przez organyiadstracji radowej i organy

samoradu terytorialnego, a w tym:

opracowywanie ,Planu operacyjnego funkcjonowawigiewodztwa pomorskiego
W czasie zewgtrznego zagreenia bezpieczestwa pastwa i w czasie wojny”,
dokonywanie niezfminych uzgodni® w zakresie planowania operacyjnego
z Ministerstwami, Urgdami Centralnymi, administracjzespolon i niezespoloa
wojewddztwa, samosaglem terytorialnym i przedsbiorcami,

przygotowywanie wypisow z planu operacyjnego dkidnostek samosgu
terytorialnego i przedsbiorcéw oraz wytycznych Wojewody do opracowania
planéw operacyjnych przez te podmioty,

sprawowanie nadzoru nad wykonaniem planow op@rgcly przez jednostki
samorzadu terytorialnego i przedgiiorcéw,

koordynacja planowania realizacji zadabronnych przez wydziaty Pomorskiego
Urzedu Wojewddzkiego,

opracowywanie Programu Pozamilitarnych Przygoto@édronnych Wojewddztwa
Pomorskiego na dziesioletni okres planistyczny uzgadnianie stie planu

z Ministrem Obrony Narodowej oraz Wydziatem Finams@udzetu i sprawowanie
nadzoru nad jego realizagj

opracowywanie corocznie aneksu do Programu Pdiamych Przygotowa
Obronnych Wojewo6dztwa Pomorskiego,

zbieranie danych od jednostek samdtz terytorialnego i przedsdiorcow
oraz opracowywanie Narodowego kwestionariusza Piitamych Przygotowa

Obronnych dla Ministra Obrony Narodowej,

b) organizacji i przygotowywania systemu kierowaniazpgeczéstwem narodowym,

w tym obrom paistwa, oraz funkcjonowania organéw wiladzy publicznej

na stanowiskach kierowania,
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c) realizacji zada zwiazanych z podwjiszaniem gotow&ei obronnej pastwa, w tym
organizowania i tworzenia systemu statychzuipw na potrzeby podwgzania
gotowdaci obronnej pastwa,

d) prowadzenia ewidencji obiektbw szczegodlnie zmgh dla bezpieczstwa
i obronndci panstwa, a take planowania zadaw zakresie ich szczegolnej ochrony,

e) koordynowania zada w zakresie przygotowywania i wykorzystania tramgpo
morskiego, kolejowego, samochodowego, lotniczegoeglugi srodladowej
oraz infrastruktury drogowej i kolejowej na potryatbronne pastwa,

f) przygotowania wwykorzystania systemoéwdznasci na potrzeby obronne fistwa,

g) przygotowania i wykorzystania publicznej i niepahej stiby zdrowia na potrzeby
obronne pastwa,

h) organizacji szkolenia obronnego w wojewddztwie, gym:

- opracowanie programéw szkolenia obronnego nacgdetni okres planistyczny
oraz planoéw szkolenia obronnego nadgarok,

- opracowywanie corocznie wytycznych do szkoleniaroonego dla marszatka
wojewddztwa, starostow prezydentébw miast na prawpotviatu oraz wojtéw
(burmistrzow, prezydentow miast),

- uzgadnianie programow i planéw szkoleni obronneg@acowanych przez jednostki
samorzadu terytorialnego,

i) prowadzenia kontroli realizacji za@laobronnych wykonywanych przez jednostki
organizacyjne, jednostki samadu terytorialnego i przedgiiorcow,

]) realizacji zada gospodarczo-obronnych oraz prowadzenia Programiubilidiacji
Gospodarki,

k) realizacji zada w zakresie militaryzacji,

[) tworzenia, utrzymywania i finansowania rezerwigtaowych,

m) prowadzenia spraw i realizacji zadaynikajacych z ustawy o ochronie oséb i mienia,

n) wspotdziatania z innymi jednostkami organizacyjnyma terenie wojewddztwa, przy
realizacji zada obronnych,

0) opracowywania projektow zadzen i wytycznych Wojewody dotyexych spraw
obronnych;

5) realizowanie zadepowszechnego obowaku obrony w zakresie:
a) sprawowania nadzoru nad przygotowywaniem i przepdaaniem rejestracji

wojskowej na terenie wojewodztwa pomorskiego,

77



b)

C)

d)

9)

h)

)

organizowania i koordynacji prowadzenia kwalifikacjvojskowej na terenie
wojewddztwa pomorskiego,

rozpatrywania jako organ Il instancji odwntaod decyzji woéjta, burmistrza
(prezydenta miasta) w sprawie uznania koniegan@prawowania przez osoby
podlegajce kwalifikacji wojskowej lubzotnierzy bezpéredniej opieki nad cztonkiem
rodziny — wydawanie decyzji administracyjnych w tyakresie,

rozpatrywania jako organ Il instancji odwntaod decyzji woéjta, burmistrza
(prezydenta miasta) w sprawie uznania osoby popiegjakwalifikacji wojskowej
lub zotnierza za posiadgego na wycznym utrzymaniu cztonkéw rodziny
- wydawanie decyzji administracyjnych w tym zakegsi

opracowywania i aktualizowania dokumentacji na ebbz wojewddztwa
oraz wydawanie wytycznych dla jednostek saraduzterytorialnego dotyezych
organizacji dogczania kart powotania do czynnej ghy wojskowej, sprawowanie
nadzoru nad zorganizowaniem akcji kurierskiej, sgpdranie sprawozadaw tym
zakresie,

koordynowania na obszarze wojewddztwa dziaknoorgandw samorzu

terytorialnego w zakresie planowania i nakladaniaiadczé osobistych
i rzeczowych,
prowadzenie ewidencjiswiadczér na szczeblu wojewodztwa i wykonywanie

corocznie sprawozdav tym zakresie,
rozpatrywanie odwofa jako organ Il instancji od decyzji wojtéw (burnrisbw,
prezydentbw miast) w sprawie naémia obowizku swiadczéd osobistych
i rzeczowych — wydawanie decyzji administracyjnyclym zakresie,
prowadzenia reklamacji od obaaku petnienia czynnej stby wojskowej w razie
ogtoszenia mobilizacji i w czasie wojny,
prowadzenia catoksztattu spraw zwmanych z realizagj obowazkéw Wojewody
wynikajacych z ustawy z dnia 22 czerwca 2001 r. o wykonywadziatalngci
gospodarczej w zakresie wytwarzania i obrotu malemi wybuchowymi, bronj
amunich oraz wyrobami i technologio przeznaczeniu wojskowym lub policyjnym
oraz ustawy z dnia 21 czerwca 2002 r. o materiavaghuchowych przeznaczonych
do wytku cywilnego, a w tym:

- wydawanie pozwole na nabywanie, przechowywanie lubywanie materiatow

wybuchowych przeznaczonych daytku cywilnego;
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K)

- wyznaczanie miejsc przeznaczonych do niszczeradenmatéw wybuchowych
i niebezpiecznych przez uprawnione podmioty cywilne
- prowadzenie wojewddzkiej ewidencji podmiotdw pEasihcych koncesje
na nabywanie, przechowywaniezywanie i przew6z materiatdbw wybuchowych
przeznaczonych dazytku cywilnego,
reprezentowanie Wojewody w komisji egzaminacyjnegeprowadzajce] egzaminy
na pracownikow ochrony,
wykonywanie obowizkdw Wojewody wynikaicych z ustawy z dnia
16 lutego 2007 r. o zapasach ropy naftowej, praoukbaftowych i gazu ziemnego
oraz zasadach paepbwania w sytuacjach zagmnia bezpieczestwa paliwowego
panstwa i zaktécdé na rynku naftowym, a zwlaszcza: opracowywanie kocmna
aktualizacja ,Wojewodzkiego planu wprowadzenia ograen na rynku paliwowym
W razie zagreenia bezpiecZestwa paliwowego pestwa iwysipienia zakioce

na rynkupaliwowym?”;

6) realizowanie zadeobrony cywilnej, w tym:

a)
b)
C)
d)
e)

f)

9)
h)

)

K)

dokonywanie oceny stanu przygotawabrony cywilnej,

opracowywanie i opiniowanie planéw obrony cywilnej,

opracowywanie i uzgadnianie planéw dziatania,

organizowanie i koordynowanie szkblerazéwiczen obrony cywilnej,

organizowanie szkolenia ludém w zakresie obrony cywilnej,

przygotowywanie i zapewnienie dziatlania systemu mmania i alarmowania
oraz systemu wczesnego ostrzegania o zagrach,

tworzenie i przygotowywanie do dziatgednostek organizacyjnych obrony cywilnej,
przygotowywanie i organizowanie ewakuacji luécio na wypadek powstania
masowego zageenia dlazycia i zdrowia na znacznym obszarze,

planowanie i zapewnienie warunkéw bytowych oraz poyndla ewakuowanej
ludndci,

planowanie ochrony ptodow rolnych i zwigtzgospodarskich oraz produktow
zywnosciowych ipasz, a tale ugé i urzadzeh wodnych na wypadek zagmnia
zniszczeniem,

planowanie ochrony i ewakuacji débr kultury i inoegienia na wypadek zagmnia

Zniszczeniem,
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[) zapewnienie dostaw wody pitnej dla ludaioi wyznaczonych zaktadow przemystu
spazywczego oraz wody dla wdzer specjalnych do likwidacji skan i do celow
przeciwpaarowych,

m) zaopatrywanie organéw i formacji obrony cywilnej sprzt, srodki techniczne
i umundurowanie niezilne do wykonywania zada obrony cywilnej,
a take zapewnienie odpowiednich warunkéw przechowywarkanserwacij,
eksploatacji, remontu i wymiany tego sp#i, srodkéw technicznych
oraz umundurowania,

n) integrowanie sit obrony cywilnej oraz innych &hl w tym sanitarno-
epidemiologicznych i spotecznych organizacji ratmamch, do prowadzenia akcji
ratunkowych oraz likwidacji skutkow égk zywiotowych i zagraen srodowiska,

0) przygotowywanie projektow aktow prawa miejscoweg@bydzicych obrony cywilnej
i majacych wptyw na realizagjzada obrony cywilnej,

p) zapewnienie obstugi kancelaryjno — biurowej Wojerlddgo Zespotu Zarrizania
Kryzysowego,

g) wspotpraca z terenowymi organami administracji \koygej,

r) zapewnienie warunkow do odbywania zasadniczepstw obronie cywilnej,

s) opiniowanie wnioskbw w sprawie tworzenia formacjibrony cywilngj,
w ktérych jest odbywana zasadniczazbla w obronie cywilnej,

t) opracowywanie informacji dotygeych realizowanych zada

u) kontrolowanie przygotowania formacji obrony cywilmeatownikow do prowadzenia
dziataa ratowniczych,

v) ustalanie wykazu instytucji patwowych, przedsgbiorcow i innych jednostek
organizacyjnych oraz spotecznych organizacji raiomycth funkcjonujcych na ich
terenie, przewidzianych do prowadzenia przygotowarealizacji przedswziec
w zakresie obrony cywilnej,

w) organizowanie i prowadzenie szkolenia ratownikoveyedbjacych zasadniceg stuzbe
w obronie cywilnej,

X) przygotowywanie i zapewnienie niezimych sit do doraznej pomocy w grzebaniu
zmartych,

y) ustalanie zada i kontrolowanie ich realizacji oraz koordynowanid&ierowanie
dziatalnGcia w zakresie przygotowania i realizacji przegigtic¢ obrony cywilnej,

z) opracowywanie i aktualizowanie wojewoddzkiego plapostpowania awaryjnego

w przypadku zdarzeradiacyjnych,
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aa)opracowywanie i aktualizowanie wojewodzkiego plamperacyjnego ochrony przed

powodzi oraz uzgadnianie powiatowych planéw operacyjnyathrony przed
powodz;

7) merytoryczny nadzor nad planowaniem i wykonywami wydatkow w zakresie

kwalifikacji wojskowej, obrony narodowej i obronywilnej;

8) w zakresie rolnictwa i rozwoju wsi:

9)

8

a)

b)

C)

szacowanie strat w gospodarstwach rolnych i dzmafzecjalnych produkcji rolnej,
dotknictych kleska suszy, gradobicia, nadmiernych opadow atmosfegpazn
wymarzngcia, powodzi, huraganu, paru spowodowanego wytadowaniem
atmosferycznym lub osuwisk ziemi oraz przygotowywanvniosku Wojewody
do Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi o uruchomiempieeferencyjnej linii kredytowej,
opiniowanie indywidualnych wnioskéw o udzielenie eétytow inwestycyjnych
i obrotowych w gospodarstwach rolnych i dziatagiegalnych produkcji rolnej
dotknigtych Kleska zywiotowa,

realizacja zadazwiazanych z pomagpaistwa dla poszkodowanych w wynikuegk

zywiotowych gospodarstw rolnych;

sprawowanie nadzoru nad dziatdici@ stray gminnych (miejskich) na podstawie

rozporadzenia Ministra Spraw Wewtrznych i Administracji z dnia 21 grudnia 2009 r.

w sprawie trybu sprawowania nadzoru nad dziakaostrazy gminnych (miejskich)

oraz ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. ozstch gminnych.

78 Do zakresu dziatania Wydzialu = Administracyjnego-Gospodarczego

nalezy w szczegolngci:

1) realizowanie zadaw zakresie spraw badtowo-ks¢gowych:

a)

prowadzenie rachunkowa budzetowej Urzdu jako dysponenta trzeciego stopnia

w zakresie dysponowaniasrodkami budetu pastwa oraz pozabudtowej,

w szczegOlngci:

— prowadzenie ewidencji kggjowej dochoddw i wydatkow buadtowych, kosztow
oraz zaangawania,

— prowadzenie ewidencji kgjowej wydatkéw bugetowych w ramach
przydzielonej akredytywy dla Delegatury gdu,

— prowadzenie ewidencji kgjowej wydatkow bugetu pastwa w zakresie

programoéw realizowanych zeodkow pochodacych z budetu Unii Europejskiej,
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- prowadzenie ewidencji kgijowej dla Zaktadowego Fundusz8wiadcze
Socjalnych,

— prowadzenie ewidencjirodkow trwatych i wartéci niematerialnych i prawnych
oraz dokonywanie odpisow amortyzacyjnych lub umeiaeych,

— prowadzenie ewidencji kgjowej srodkow pozabuzetowych w ramach sum
na zlecenie, sum depozytowych oraz Funduszu Pragymanego dla Urzlu,

— prowadzenie ewidencji ksjowej i podatkowe] sprzedw i kosztow
oraz sporzdzanie deklaracji podatkowych;

b) sporadzanie list ptac pracownikbw w oparciu o dokumestgnowice podstaw
ich naliczania, list wyptat nagrod, nagréd jubileowych, ekwiwalentéw
za niewykorzystany urlop  wypoczynkowy, prowadzenigozrachunkow
z pracownikami oraz ewidencji wynagrodzgracownikow,

c) rozliczanie rachunkéw z tytutu umow zleceniadzeto, ryczattdéw samochodowych,
wynagrodzenia z tytutu zasiadania wmégo rodzaju komisjach,

d) naliczanie i dokonywanie wyptatviadcze z tytutu ubezpieczenia spotecznego,

e) naliczanie pochodnych od wyptaconych wynagradze tytulu umowy o prag
zlecenia, umowy o dzieto oraz dokonywanie ich s z ZUS i Funduszem Pracy,
w oparciu o spordzone deklaracje,

f) dokonywanie rozliczg z urzdami skarbowymi naliczonych i pobranych zaliczek
podatku dochodowego od o0sdb fizycznych,

g) dokonywanie wpisébw o wynagrodzeniu do wystawianyckwiadczér dla bytych
pracownikow do celéw emerytalno-rentowych,

h) prowadzenie obstugi kasowej w ddzie i Delegaturze Ueru,

i) dokonywanie wsipnej kontroli wewrtrznej pod wzgidem kompletngci
i rzetelngci dokumentdéw dotyecych operacji gospodarczych i finansowych,

J) dokonywanie wsfpnej kontroli zgodngci operacji gospodarczych i finansowych
z planem finansowym oraz zaaagaaniem,

k) akceptowanie pod wzgllem finansowym projektow umow zawieranych przezadyz

[) dokonywanie sprawdzenia dowodow dgowych pod wzgidem formalnym
i rachunkowym,

m) rozliczanie krajowych i zagranicznych kosztow pagrétuzbowych pracownikow,

n) sporadzanie sprawozda budzetowych, finansowych i statystycznych z zakresu

gromadzonych informacji,
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Y

rozliczanie inwentaryzaciji,

wykonywanie dyspozycgrodkami piengznymi,

przygotowywanie materiatbw do bietu, sporzdzanie planéw finansowych
oraz prowadzenie ewidencji zmian do planu finangmye

obstuga rachunkow bankowych dysponenta Il stopnia,

obstuga bugetu jednostek — dysponenta trzeciego stopnia wesyst TREZOR,
rowniez w zakresie sprawozdawcz,

wykonywanie czynn¢ci inkasenta optaty skarbowej;

2) realizowanie zadaw zakresie spraw inwestycji i logistyki:

a)
b)
c)

d)

f)
9)

h)

)

K)
)

planowanie, zlecanie i rozliczanie inwestycji reawanych na potrzeby Ugdu,

wspétudziat przy tworzeniu projektow rocznych plantinansowych Urzdu,
prowadzenie spraw zwzanych z gospodagkrzeczowymi sktadnikami magkowymi
Urzedu,

dokonywanie zakupdéw towaréw i ustug na potrzeby ¢duz z zastosowaniem
przepiséw ustawy o finansach publicznych, zaméwigublicznych oraz ich
rozliczanie,

przeprowadzanie inwentaryzacji,

prowadzenie gospodarki magazynowej dditz,

prowadzenie dziataldai socjalnej dla pracownikéw, emerytéw, rencistowzddu
i ich rodzin,

prowadzenie obstugi sal konferencyjnych tdha,

prowadzenie rejestrow: reklamacji, zawartych priezad uméw oraz zaangawan
srodkow finansowych,

prowadzenie spraw zaZzanych z ubezpieczeniem nieruchaéuoipsrodkow transportu,
srodkéw trwatych, itp.,

obstuga Urzdu w zakresie telefonii stacjonarnej i komérkowej,

zamawianie ogtoszeprasowych, piecek i stempli,

m) obstuga recepcyjna — budynku Pomorskiego etduz Wojewodzkiego z siedzib

n)
0)
p)
a)

w Sopocie przy ul. Mickiewicza 36,

zapewnienie ustug poligraficznych dla \ddz,

druk i dystrybucja Dziennika Uedowego Wojewddztwa Pomorskiego,
prowadzenie biblioteki Urdu,

zapewnienie dziatania sgitm biurowego z wyczeniem sprgu informatycznego

(zlecanie napraw i konserwacji w tym zakresie);
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3) realizowanie zadaw zakresie dziatania Archiwum Zakladowego i Zlikewanych

4)

Jednostek Organizacyjnych:

a)

h)

)

przejmowanie upotdkowanej dokumentaciji:

— spraw zakfczonych z poszczegolnych komorek organizacyjnych,

— niearchiwalnej po gestwowych jednostkach organizacyjnych, ktorych dared¢
ustata i ktére nie maj sukcesora oraz dla ktorych organem zgdtelskim
lub sprawujcym nadzér byt Wojewoda,

— na ndéniku papierowym ze sktadu chronologicznego,

— elektronicznej na informatycznych dmikach danych, zgromadzonych w skiadzie
informatycznych nénikbw danych, ktérych zawaré nie skopiowano do systemu
EZD,

przechowywanie i zabezpieczenie zgromadzonej doktang oraz prowadzenie jej
ewidencji,
przeprowadzenie skontrum dokumentaciji,

porzadkowanie przechowywanej dokumentacji, peksj w latach wczéniejszych
w stanie nieuporglkowanym,

udostpnianie przechowywanej dokumentacji,

wycofywanie dokumentacji ze stanu archiwum zakltaelgov w przypadku
wznowienia sprawy w komaorce organizacyjnej,

przeprowadzanie kwerend archiwalnych, czyli poszakie w dokumentacji
informacji na temat oséb, zdarfzezy probleméw oraz wydawanie swaadcze
bytym pracownikom jednostek podpadkowanych Wojewodzie lub nadzorowanych
przez Wojewod, ktére ulegty likwidaciji,

inicjowanie brakowania dokumentacji niearchiwaloefz udziat w jej komisyjnym
brakowaniu,

przygotowywanie materialéw archiwalnych do przekeaa udziat w ich przekazaniu
do wiaciwego archiwum pastwowego,

sporadzanie rocznych sprawoztla z dziatalnéci archiwum zaktadowego

i zlikwidowanych jednostek organizacyjnych orazmstaokumentacji w archiwum,

realizowanie zadaw zakresie zagglzania nieruchontgiami:

a)

wykonywanie zargdzania nieruchomgiami, polegajcego w szczegélioi na:
—zapewnieniu wigciwej gospodarki ekonomiczno-finansowsgruchoméci,

— zapewnieniu bezpiecastwa wytkowania i widciwej eksploatacji nieruchonda,
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5)

6)

b)

f)

— zapewnieniu wigciwej gospodarki energetycznej w rozumieniu przé@pigprawa
energetycznego,

—biezacym administrowaniu nieruchorfimami,

— utrzymaniu nieruchonigi w stanie niepogorszonym zgodnie z jej przeznaiere,

—udziale w planowaniu i remontach budowlanych,

dokonywanie kontroli realizacji umow dotygzch kosztow zwizanych

z nieruchoméciami oraz kontroli terminow&ei ich wykonania,

rozliczanie kosztow zwranych z nieruchordoiami oraz prowadzenie analizy

kosztow nieruchomiei,

prowadzenie w zasglzanych nieruchongciach ksazki obiektu budowlanego,

wymaganej przepisami prawa budowlanego,

wykonywanie bieacej konserwacji w c¢gciach wspolnych w zakresie robot

ogolnobudowlanych oraz wdzen i instalacji elektrycznych, wodagiowo-

kanalizacyjnych,

opracowywanie na kay rok kalendarzowy planu kontroli stanu technigme

zaradzanych nieruchongoi, urzadzea i instalacji stanowicych ich wyposzenie

oraz podejmowanie dziatamapcych na celu terminowe przeprowadzanie kontroli

przez osoby uprawnione;

realizowanie zadaw zakresie transportu drogowego:

a)
b)
C)
d)

e)

f)

obstuga transportowa Ugdu oraz Delegatury Uezlu,

nadzér nad eksploatagpojazdow,

prowadzenie dokumentacji zyzianej z wykonywaniem zadlaransportowych,
zlecanie czynngei gwarantujcych bezpieczestwo jazdy oraz technicarsprawngc
pojazdow,

dokonywanie rozliczie pojazdow oraz rozliczeilosciowych zakupionego paliwa,
ustalanie  wysokai limitbw kilometrow dla samochodéw  sfbowych
wykorzystywanych przez poszczegblne wydzialy orazh ibiezaca analiza

i rozliczanie;

realizowanie zadaw zakresie zamowifepublicznych:

a)

b)

nadzér i koordynacja wszelkich prac zwanych z udzielaniem zamowie
publicznych przez Ued,

nadzor i kontrola nad zamoéwieniami publicznymi @enymi w imieniu i na rzecz
Urzedu przez jednostki prz&j granicznych,

sporadzanie rocznych planow, sprawoadi#otyczcych zamowié publicznych,
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d) przygotowywanie i aktualizacja projektow aktow weitvanych dotyczcych
udzielania zaméwiepublicznych przez Ugd,

e) prowadzenie rejestréw: zamowipublicznych, odwotd uwzgkdnionych.
8§ 79 Do zakresu dziataniadWydziatu Zdrowia — Pomorskiego Centrum Zdrowia
Publicznegonalery w szczegolnsxi:
1) szkolenie pracownikdédw medycznych, w tym prowadzepieaw dotycacych specjalizaciji
lekarzy, lekarzy dentystow, farmaceutow, diagnost@toratoryjnych i innych grup
zawodowych zatrudnionych w ochronie zdrowia;
2) nadzor nad st@m podyplomowym lekarzy i lekarzy dentystow orazyamizacja
egzaminu LEP i LDEP;
3) prowadzenie rejestru zaktadéw opieki zdrowotnejdrowisk;
4) sprawowanie kontroli nad dziatalkwma publicznych i niepublicznych zaktadow opieki
zdrowotnej oraz podmiotéw twageych transport sanitarny na obszarze wojewodztwa
pomorskiego;
5) sprawowanie przez Naczelnego Lekarza Uzdrowiskazora nad lecznictwem
uzdrowiskowym prowadzonym przez zaktady lecznictwzdrowiskowego na obszarze
wojewodztwa pomorskiego;
6) wykonywanie radowych programow z zakresu ochrony zdrowia, w tyarddowego
Programu Zdrowia;
7) nadzOr merytoryczno — organizacyjny w zakresie lkipiedrowotnej nad matk
i dzieckiem w ramach Narodowego Programu Zdrowia;
8) wyznaczanie psychologéw rozpatieych odwotania od orzeciepsychologicznych
wydanych w pierwszej instancji osobom ubiaggm st 0 pozwolenie na bfolub osobom
posiadajgcym pozwolenie na brp
9) kontrola wykonywania i dokumentowania baddekarskich i psychologicznych
oraz wydawanych orzeazdekarskich i psychologicznych dotygz/ch osob ubiegagych se
0 pozwolenie na bfg
10)prowadzenie rejestru lekarzy posiaggch uprawnienia do bafldekarskich kierowcow
i 0sOb ubiegaijcych s¢ o uprawnienia do kierowania pojazdami;
11)zawieranie i wykonywanie umow cywilnoprawnych z kohantami wojewodzkimi
w poszczegolnych dziedzinach medycyny, farmacijiitutej dziedzinie mafgej zastosowanie
w ochronie zdrowia;
12)wyznaczanie lekarzy konsultantow wojewodzkich dnlgp na stanowiska ordynatoréw

oddziatéw szpitalnych;
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13)powotywanie i obstuga komisji lekarskiej dla marynai rybakow;

14)opiniowanie projektéw aktéw prawnych dotycych likwidacji, przeksztalcenia
oraz pokczenia samodzielnych publicznych zaktadéw opiekoratnej;

15)realizacja zada z zakresu udzielania pomocy publicznej i restrogtaciji publicznych
zaktaddéw opieki zdrowotnej;

16)prowadzenie pogpowaa w sprawach czasowego zaprzestania dziataincatkowicie
lub w zakresie niektorych jednostek lub komérekamigacyjnych szpitala;

17)proponowanie przedstawicieli Wojewody do sktadowd rspotecznych dzialggych
przy publicznych zaktadach opieki zdrowotnej utwargch przez organy gminy,
powiatu lub samoegdu wojewddztwa;

18)proponowanie przedstawicieli Wojewody do skiadu Ilgimegzaminacyjnej osoby
ubiegajcej st o licencg pracownika ochrony fizycznej;

19)przetwarzanie i opracowywanie kwartalnych sprawazdiotyczcych zadhienia
publicznych zaktadéw opieki zdrowotnej, zatrudngni wynagradzania pracownikow
oraz posiadanego spta i nieruchoméci w samodzielnych publicznych zaktadach opieki
zdrowotnej w ramach wspétpracy z Ministerstwem Zdeg

20)gromadzenie i przetwarzanie danych statystycznyahpdtrzeb Ministerstwa Zdrowia,
Gtéwnego Urzdu Statystycznego i innych uprawnionych instytugji zakresie ochrony
zdrowia oraz zbieranie z terenu wojewoddztwa pomegsk danych w zakresie realizacji
Narodowego Programu Zdrowia;

21)przygotowywanie analiz stanu zdrowia miesg@v wojewddztwa pomorskiego
oraz wys¢pujacych zagraen zdrowotnych, w tym analiza i ocena potrzeb w zsikre
przeciwdziatania zagveniom spotecznym;

22)wydawanie kart doskonalenia zawodowego dyspozytoroadycznym i ratownikom
medycznym,;

23)zatwierdzanie, odmowa zatwierdzenia lub cegfi@ zatwierdzenia programu kursu
w zakresie kwalifikowanej pierwszej pomocy;

24)wspotpraca z Wydziatem Bezpiegstwa i Zaradzania Kryzysowego Uedu w zakresie
wymiany danych oraz informacji dotygzych stanu stby zdrowia i ratownictwa

medycznego w wojewddztwie pomorskim.
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Rozdziat XIlI

Szczegotowy zakres dziatania zespotow i komorek agizacyjnych

§ 80 Do Zespotu do Spraw Ochrony Informaciji Niejawnychnalezy w szczegolngci:

1) realizowanie zadaw zakresie organizowania ochrony informacji nigjgah:

a)
b)

C)

d)

zapewnienie ochrony informaciji niejawnych, w tyrh mchrony fizycznej,
zapewnienie ochrony systemow teleinformatycznych,ki@rych s wytwarzane,
przetwarzane, przechowywane lub przekazywane irdojgmiejawne,

kontrola ochrony informacji niejawnych, przestrzeigaprzepisow o ochronie tych
informacji oraz prowadzenie szkalprzez Urad w tym zakresie,

opracowywanie planu ochrony informacji niejawnychHieedzie oraz nadzorowanie
jego realizacji,

opracowywanie planu pagtowania z materiatami zawiesaymi informacje niejawne
stanowjce tajemni¢ paistwowa znajdupcych s¢ w Kancelarii Tajnej Urgdu
w razie wprowadzenia stanu nadzwyczajnego,

opracowywanie przez Petnomocnika Wojewody ds. Quhidaformacji Niejawnych,
szczegotowych wymagaw zakresie ochrony informacji niejawnych oznaczabny
klauzuh ,zastrzeone”, wystpujacych w Urzdzie;

2) realizowanie zadaw zakresie trybu i sposobu pgsbwania z dokumentami niejawnymi:

a)

b)

f)

wytwarzanie, przetwarzanie, przekazywane, przech@mye oraz przesylanie
informacji  niejawnych  poszczegdélnych komorek organyjnych  Urzdu
oraz Kancelarii Tajnej,

prowadzenie kancelaryjnych udzen ewidencyjnych oraz rejestrowanie dokumentow
i materiatow niejawnych,

udostpnianie informacji niejawnych, upowaionym pracownikom Urgdu
oraz egzekwowanie ich zwrotu,

prowadzenie nadzoru nad prawidlowym obiegiem infgjn niejawnych

w Urzedzie,

prowadzenie kontroli w zakresie trybu i sposobu tgmsvania z dokumentami
oznaczonymi klauzul,zastrzeone” w komorkach organizacyjnych W,

kontrola przestrzegania wieiwego sposobu oznaczania dokumentow, umieszczania

na nich Kklauzul tajnéwi, a take zmiany nadanej klauzuli, rejestrowania
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oraz wysytania dokumentow niejawnych zawigegch informacje niejawne
w Kancelarii Tajnej Urzdu,

g) przygotowanie ostatecznie zatatwionych dokumentétan@viacych tajemnie
panstwowa i stuzbowa do archiwum Kancelarii Tajnej w sposob cloay ustaw
o ochronie informacji niejawnych,

h) przeprowadzenie przez Peinomocnika Wojewody dsr@dghinformacji Niejawnych
rocznej kontroli Kancelarii Tajnej Uedu;

3) realizowanie zada w zakresie posgpowania sprawdzagego dotyczcego dosipu
do informacji niejawnych:

a) sporadzenie i aktualizowanie wykazu stanowisk i praccateych oraz o0so6b
dopuszczonych do pracy lub ghy na stanowiskach z ktorymi avie sk dostp
do informacji niejawnych,

b) kompletowanie dokumentéw do przeprowadzania gpastania sprawdzagego
przez okrélone shiby ochrony pastwa w celu wydania pwiadczenia
bezpieczéstwa upowaniajacego do dospu do informacji niejawnych stanoyeiych
tajemnig paistwowa oznaczonych klauzal,scisle tajne” i ,tajne”,

c) kompletowanie dokumentéw i przeprowadzanie zwyklegpostpowania
sprawdzajcego przez Petnomocnika Wojewody ds. Ochrony IngmjmNiejawnych
w celu wydania p@wiadczenia bezpiecastwa do dogpu do informacji niejawnych
stanowicych tajemni¢ stuzbowa oznaczonych klauzal,poufne” i ,zastrzeone”,

d) prowadzenie szkotew zakresie ochrony informacji niejawnych pracovavikUrzedu
majcych dostp do informacji niejawnych oraz wydawanigweadczé ze szkolenia;

4) realizowanie zada w zakresie ochrony informacji niejawnych w systema
teleinformatycznych, w ktorych as wytwarzanie, przetwarzane, przechowywane
lub przekazywane informacje niejawne:

a) opracowywanie i aktualizowanie analizy ryzyka dlazpieczéstwa informaciji
niejawnych przetwarzanych w Wazie,

b) opracowywanie i aktualizowanie dokumentacji bezpééstwa systemow
teleinformatycznych przetwarzajych informacje niejawne,

c) przygotowanie komputerowego stanowiska pracyzasego do wytwarzania
I przetwarzania informacji niejawnych, zgodnie zlezaniami wiaciwe] stuzby

ochrony pastwa i dokumentagjbezpieczéstwa,
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d)

f)

g)

prowadzenie szkote dla wytkownikdw systemow teleinformatycznych, wykazu
przeszkolonych iytkownikédw oraz wykazu os6b upowmonych do pracy przy
komputerowych stanowiskach pracy,

nadawanie  uprawnie dostpu przeszkolonym iytkownikom  systemow
teleinformatycznych,

kontrola przestrzegania procedur bezpiecznej ekodp systemu
teleinformatycznego,

nadzér i bieaca kontrola zgodnimi funkcjonowania systemow teleinformatycznych

z dokumentagj bezpieczéstwa teleinformatycznego;

5) realizowanie zadaw zakresie obowiku analizy danych zawartych wwaadczeniach

majtkowych:

a)

b)

f)

g)

opracowywanie i aktualizowanie wykazu o0s6b zoba@amych do zigenia
oswiadczenia magkowego,

sporadzanie zaktualizowanego wykazu os6b pgych funkcje w organach
samorzadu terytorialnego, zobowzanych do skladania Wojewodzieswiadcze
majtkowych wraz z kopi zeznania o wysokoi oshgnictego dochodu w roku
podatkowym (PIT) za rok poprzedni i jego kokgkt

prowadzenie dokumentacji oznaczonej klaazuzastrzeone” do ewidencjonowania
oswiadczéh majtkowych pracownikéw administracji gdowej,

prowadzenie dokumentacji dotycej ewidencjonowania swviadczér majtkowych
wojtow  (burmistrzow, prezydentow), starostow, matka wojewodztwa,
przewodniczcych rady gminy, rady powiatu oraz sejmiku wojewttdz,
przekazywanie wojtom (burmistrzom, prezydentompragtom oraz marszatkowi
wojewodztwa kopii éwiadczér maptkowych w celu udogpnienia ich w Biuletynie
Informacji Publicznej,

przekazywanie kopii @wiadczédr maptkowych przedstawicieli jednostek samauta
terytorialnego urgdom skarbowym wikiwym ze wzgtdu na miejsce zamieszkania
osoby skladajcej gdwiadczenie,

dokonywanie analizy $wiadczéh maptkowych poprzez porOéwnanie fe
analizowanego dwiadczenia magkowego oraz zatzonej kopii zeznania
0 wysokaci oshgnietego dochodu w roku podatkowym (PIT) zstig uprzednio
ztozonych @wiadczéd maptkowych oraz dalczonymi do nich kopiami zezha
0 wysokaci oskgnigtego dochodu w roku podatkowym (PIT),
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h) przekazywanie informacji radzie gminy o osobachjrdtnie ztayly oswiadczenia
majtkowego lub ziayly je po terminie, nieprawidiowsciach stwierdzonych
w analizowanych éwiadczeniach matkowych wraz z ich opisem i wskazaniem oséb,
ktére ztaoyly nieprawidlowe éwiadczenia oraz dziataniach pegjch w zwazku
Z nieprawidtowéciami  stwierdzonymi  w  analizowanych s$wiadczeniach
majtkowych,

i) wyskpowanie do dyrektora wdu kontroli skarbowej wkxiwego ze wzgidu
na miejsce zamieszkania osoby sktadej cswiadczenie z wnioskiem o kontrojej
oswiadczenia magkowego,

J) wnoszenie odwofado Generalnego Inspektora Kontroli Skarbowej;

6) Realizowanie zadaw zakresie obowizkow wynikapcych z ujawniania informaciji
o0 dokumentach organOw bezpietgva pastwa z lat 1944 — 1990 oraz dce tych
dokumentow:

a) opiniowanie zgodrioi wykazu o0sOb obowranych do zigenia @wiadczenia
lustracyjnego z katalogiem oséb pebvyich funkcje publiczne w rozumieniu ustawy
Jlustracyjnej”,

b) powiadamianie oséb urodzonych przed dniem Jpsiarl972 r., pehacych funkcje
publiczne w rozumieniu art. 4 ustawy ,lustracyjnej obowazku ziazenia
oswiadczenia lustracyjnego oraz o skutku niedopetaitego obowizku,

c) przekazywanie do Biura Lustracyjnego Instytutamiéci Narodowej éwiadcze
lustracyjnych,

d) niezwloczne informowanie Biura Lustracyjnego IPNKomisja Scigania Zbrodni
przeciwko Narodowi Polskiemu o zmianach w obsadzi@tow, burmistrzow,
prezydentéw oraz cztonkow zaddw powiatow i wojewodztwa,

e) stata wspotpraca z Instytutem PecniNarodowej wynikajca z ujawniania informacji
o dokumentach organéw bezpietgBva pastwa oraz treci tych dokumentow,

f) archiwizacja wytworzonych dokumentow;

7) opracowywanie kwartalnych sprawoaddla Wojewody z wykonywanych za@l@espotu
do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych oraz o stamichrony informacji niejawnych
w Urzedzie;

8) stata wspélpraca z AgencjBezpieczéstwa Wewntrznego Delegatar w Gdaisku
w zakresie organizacji ochrony informacji niejawhye Urzdzie.
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§ 81 DoZespotu Audytu Wewretrznego nalezy w szczegolngi:
1) dostarczanie obiektywnej i niezahej oceny kontroli zaezlczej, w tym dotyczcej:
a) zgodndci dziatalngci Urzedu z przepisami prawa oraz procedurami wevamymi,
b) skutecznéci i efektywndci dziatania Urzdu,
c) wiarygodndci sprawozda Urzedu,
d) ochrony zasob6w Uezlu,
e) przestrzegania i promowania zasad etycznegeposania,
f) efektywndci i skutecznéci przeptywu informacji,
g) zarazdzania ryzykiem w Urazie;
2) przeprowadzanie czyném doradczych,;
3) przeprowadzanie czynfém sprawdzajcych;
4) przeprowadzanie zaglaudytowych, w tym dotyegzych srodkéw unijnych, na podstawie
rocznego planu audytu;
5) przeprowadzanie, w uzasadnionych przypadkactytauwewrtrznego poza rocznym
planem audytu;
6) przeprowadzanie audytow wegtrznych zleconych przez:
a) Ministra Finansow,
b) Generalnego Inspektora Kontroli Skarbowej, w zakresodkéw pochodzcych
z budretu Unii Europejskiej oraz niepodlegeych zwrotowi srodkéw z pomocy
udzielanej przez patwa cztonkowskie Europejskiego Porozumieniu o Wiin
Handlu (EFTA),
c) Prezesa Rady Ministrow;
7) przygotowywanie do 31 grudnia Akego roku, na podstawie analizy ryzyka
oraz w porozumieniu z kierownikiem jednostki, roego planu audytu wewtrznego
i przedktadanie go kierownikowi jednostki;
8) przygotowywanie do ka stycznia kadego roku i przedktadanie kierownikowi jednostki
sprawozdania z wykonania planu audytu za rok pajmize
9) udostpnianie na wniosek — stanawych informac publiczp — planu audytu
oraz sprawozdania z wykonania planu audytu;
10) przekazywanie, na wniosek kierownika komorkidy@u wewrgtrznego utworzonej
w ministerstwie, dokumentow i informacji nieginych do realizacji zada o ktérych mowa
w przepisie art. 291 ust.1 ustawy z dnia 27 si&@009 r. o finansach publicznych;
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11) sporadzanie dla kierownika jednostki informacji o reakyi zada z zakresu audytu
wewrgtrznego w roku poprzednim w terminie usiwiajacym przedstawienie jej Ministrowi
Finanséw do kaca stycznia kadego roku;

12) wspotpraca z Ministerstwem Finansow, Gtownynspkktorem Kontroli Skarbowej,
Prezesem Rady Ministrow, Ministrem Rozwoju Regioegb oraz z komorkami
organizacyjnymi w/w w zakresie wykonywanych z&da

13) wspotpraca z Najwgzy Izba Kontroli i innymi organami kontroli i inspekciji
zewretrznych w zakresie wykonywanych zada

8§ 82 Do Wojewodzkiego Zespotu do Spraw Orzekania o Niepehsprawnosci
w Wojewoddztwie Pomorskimnalezy w szczegolngci:

1) rozpatrywanie odwotaod orzecz& o niepetnosprawrigi i stopniu niepetnosprawici
w trybie i na zasadach oktenych odebnymi przepisami;

2) sprawowanie - w imieniu Wojewody - beZpedniego nadzoru nad powiatowymi
zespotami do spraw orzekania o niepetnospraaino

3) przedstawianie - w imieniu Wojewody - PetnomocnikoRzadu do Spraw Oséb
Niepetnosprawnych informacji o realizacji zadaviasnych i powiatowych zespotéw,
sporadzanych na podstawie informaciji otrzymanych odostigm;

4) organizowanie szkotei narad w zakresie procedury orzeczniczej;

5) przeprowadzanie specjalistycznych hade potrzeby orzekania o niepetnospraseno
i stopniu niepetnosprawsai;

6) gromadzenie i przetwarzanie danych w ramach Eleldzoego Krajowego Systemu
Monitoringu Orzekania o Niepetnospravéed

8 83 Do Panstwowej Strazy towieckiej - Posterunkdéw w Gdasku i w Stupsku -
nalery w szczegolngci:

1) prowadzenie na terenach obwodow towieckich daialapcych na celu ochren
zwierzyny oraz mienia dzieawcOw i zaradcOw, zwalczanie przegistw i wykroczé
w zakresie szkodnictwa towieckiego popetnianych Wwwodach towieckich polnych
i lesnych, na zasadach oklenych w kodeksie pogbowania karnego i kodeksie
postpowania w sprawach o wykroczenia;

2) legitymowanie osOb podejrzanych o popetnienie pepsswva lub wykroczenia w celu
ustalenia ich tzsamdci;

3) nakfadanie iciaganie grzywien w drodze mandatu karnego za wykraezpopetniane
na terenach obwoddw towieckich w zakresie szkodrdbwieckiego;

4) dokonywanie w obwodach towieckich oraz w ich bezpdnim gsiedztwie kontroli
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srodkéw transportu w celu sprawdzenia ich tadungtzeghdanie zawartei bagay w razie
zaistnienia uzasadnionego podejrzenia popetniezisppstwa lub wykroczenia na zasadach
okreslonych w kodeksie pogbowania karnego i kodeksie pgsbwania w sprawach
0 wykroczenia,
5) podejmowanie dziatamapcych na celu wgcie sprawcy przegpstwa lub wykroczenia
na goacym uczynku lub w p&igu podgtym bezpdérednio po popetnieniu przegistwa
i doprowadzenie do jednostek Policji;
6) odbieranie za pokwitowaniem przedmiotbw pochggzh z przespstwa
lub wykroczenia oraz nagdzi i sSrodkow shizacych do ich popetniania;
7) prowadzenie dochod#eoraz wnoszenie i popieranie aktu oskaia w posipowaniu
uproszczonym, jeeli przedmiotem przegpstwa jest zwierzyna, w trybie i na zasadach
okreslonych w kodeksie pogbowania karnego;
8) prowadzenie pogpowaa w sprawach o wykroczenia oraz udzial w rozprawach
w charakterze oskayciela publicznego przedadami oraz przygotowanie wnioskow
zaskarzenia od rozstrzygné tych sdow do addéw wyzszej instancji w sprawach zwalczania
wykroczen w zakresie szkodnictwa towieckiego;
9) dokonywanie kontroli podmiotow prowagtz/ch skup i przeréb dziczyzny w zakresie
sprawdzeniarddet jej pochodzenia;
10) wykonywanie na terenach obwoddéw towieckich zadakreslonych odebnymi
przepisami (stosownie do art. 39 ust. 8 ustawy prdewieckie) odnosgych s¢ do:
Strazy Ochrony Przyrody w zakresie przestrzegania psfepi 0 ochronie przyrody,
Paistwowej Stray Rybackiej w zakresie kontroli legalim dokonywania potowu,
straznikow lesnych w zakresie zwalczania szkodnictwankgo;
11) ustalanie planéw wspoétdziatania z PalicjPolskim Zwhzkiem towieckim w zakresie
zapobiegania i zwalczania klusownictwa oraz pegpesiv i wykroczé przeciwko towiectwu,
zwalczaniu obrotu zwierzyn nielegalnie pozyskan ochrony mienia dzieawcow
i zarzdcow obwoddw towieckich poprzez:

a) organizowanie wspolnych akcji i patroli na obszarabwodéw towieckich,

b) udzielanie pomocy Policji w akcjach przez prowadzonych na obszarach obwodow

lowieckich,
c) podejmowanie wspolnych dziatanapcych na celu zwalczanie klusownictwa,
d) dokonywanie wymiany informacji zwtaszczasmdowiskach, z ktérych wywodzsie
ktusownicy oraz obwodach towieckich szczegdlnieraagnych ktusownictwem,

e) prowadzenie wspolnych szkale straznikow Pastwowej Stray +towieckiej,
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straznikdw towieckich, policjantdéw i cztonkow Polskiegwiazku towieckiego;
12) dokonywanie analizy i oceny stanu wspoétdziaami Policy i Polskim Zwhzkiem
towieckim w zakresie realizacji wspolnych zada

13) opracowywanie rocznych sprawo#daha Wicewojewody z wykonywanych zada
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Rozdziat XIV

Zasieg | zakres dziatania Delegatury Uredu w Stupsku

8 84 Terytorialny zasig dziatania Delegatury Ugdu w Stupsku obejmuje wojewddztwo

pomorskie.

8§ 85 Delegatug Urzedu kieruje kierownik Oddziatlu Zamiejscowego Wydaiat

Administracyjno-Gospodarczego.

8§ 86 Do zakresu dziatania Oddziatu ZamiejscoweWfydziatu Nadzoru i Kontroli

nalery w szczegolngci:

1) organizacja przyjmowania i rozpatrywania skarg ioskow obywateli,

2) nadzor nad dziataldoia organéw samoszu terytorialnego,

3) swiadczenie pomocy prawnej dla pracownikéw Delegatur

4) wykonywanie zagpstwa procesowego.

8§ 87. Do =zakresu dzialania Oddzialu MandatoWydziatu Finanséw i Budzetu

nalezy w szczegolngci:

1) ewidencja, dystrybucja i rozliczanie drukdvdcistego zarachowania — bloczkow
mandatowych karnych;

2) sprzeda bloczkéw mandatow karnych dla styagminnych i miejskich;

3) ewidencja analityczna nateosci budzetu pastwa z tytutu natbonych mandatéw karnych
kredytowanych oraz wptat za mandaty karne kredytmvaw systemie
TBD-MK MANDATY KARNE;

4) ewidencja mandatow gotowkowych oraz wptat za mandgitowkowe w systemie
TBD-MK MANDATY KARNE;

5) wystawianie tytutdw wykonawczych do gdow skarbowych;

6) wydawanie postanowiew imieniu wierzyciela w sprawie zarzutow o0sOb wgrch
mandatami karnymi na prowadzone ppstvanie egzekucyjne;

7) ksiegowanie zwrotow nadptat wynikgjych z podwdjnie zaptaconych mandatow karnych
w systemie TBD-MK MANDATY KARNE;

8) weryfikacja i ewidencja w systemie TBD-MK MANDATY KRNE postanowig
0 obchzeniu wierzyciela kosztami egzekucyjnymi naliczonyprzez urzd skarbowy
za prowadzenie pogiowania egzekucyjnego i przekazywanie do Wydziatu

Administracyjno-Gospodarczego w celu zaptaty;

96



9) przekazywanie do Wydziatu Administracyjno-Gospodego danych o nataosciach
wynikajacych z nateaonych mandatéw karnych zarejestrowanych w systemie
TBD-MK MANDATY KARNE;

10)ewidencja zwroconych tytutbw wykonawczych w sysemiBD-MK MANDATY
KARNE wg przyczyn zwrotu i dokonywanie zmian w cgd@nownego wystawienia
tytutu wykonawczego;

11)ewidencja analityczna umonzenaleznosci budzetu pastwa z tytutu mandatéw karnych
z powodu przedawnienia naftesci, zgonu os0b ukaranych mandatami karnymi, wydania
decyzji 0 umorzeniu nat@csci, uchylenia mandatéw karnych wyrokamdswymi;

12)ewidencja analityczna paegtowar egzekucyjnych prowadzonych przez komornikow
sadowych dotycacych mandatéw karnych, w stosunku do ktorych apéistzbieg
egzekucji administracyjnej adowa;

13)prowadzenie kontroli zewtrznych Urzdu w zakresie dokumentowania i ewidencji
grzywien za wykroczenia w jednostkach uprawniongomaktadania mandatow karnych.

§ 88 Do zakresu dziatania Oddzialu Zamiejscowedbydziatu Infrastruktury

nalery w szczegolngci:

1) w zakresie gospodarki przestrzennej, architektimydownictwa:

a) opiniowanie studium uwarunkowai kierunkéw zagospodarowania przestrzennego
gmin oraz uzgadnianie projektow planéw zagospodam&v przestrzennego
w zakresie zgodrigi z zadaniami rdowymi wpisanymi do radowego rejestru,

b) badanie zgodriai z prawem uchwat rad gmin, powiatow i samoiz wojewodztwa,

c) sporadzanie miejscowych planéw zagospodarowania przazstego gmin
w szczegolnych przypadkach oiienych ustaw,

d) prowadzenie wojewodzkiego rejestru zadazadowych i zada samoradu
wojewddzkiego wynikajcych z odpowiednich programéw,

e) prowadzenie wspélnie z marszatkiem wojewodztwa op@fi z gminami
w sprawach warunkéw wprowadzania zadaadowych do miejscowych planéw
zagospodarowania przestrzennego,

f) wydawanie decyzji o lokalizacji inwestycji celu paznego i decyzji
o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenuddig krajowych, autostrad,
drég wojewoddzkich oraz obiektéw zlokalizowanychtegenach zamkaiych,

g) rozstrzyganie spraw zwaanych z petnieniem przez Wojewodunkcji organu
| instancji w zakresie administracji architektomozbudowlanej w sprawach

obiektow i rob6t budowlanych:

97



- usytuowanych na terenie pasa technicznego, pgmteystani morskich, morskich
wod wewrtrznych i morza terytorialnego, a tak innych terenach
przeznaczonych do utrzymania ruchu i transportuskiego,

- hydrotechnicznych,  pirzacych, upustowych, regulagych  melioracji
podstawowych oraz kanatow i innych obiektowzghych ksztattowaniu zasobéw
wodnych i korzystania z nich wraz z obiektami taxyaszcymi,

- drog publicznych  krajowych i wojewddzkich wraz z ieiami
i urzadzeniami shaacymi do utrzymania drog i transportu drogowego
oraz usytuowanymi w granicach pasa drogowego sieciazbrojenia terenu
niezwigzanymi z uytkowaniem drogi, a w odniesieniu drég ekspresowych
i autostrad wraz z obiektami i wdzeniami obstugi podemych, pojazdéw
i przesytek,

- lotnisk cywilnych wraz z obiektami i ugdzeniami towarzyszymi,

- usytuowanych na terenach zanitych,

h) kontrolowanie terminowdzi wydawanych przez starostéw decyzji administnagy;j
budowlanych o pozwoleniu na budewnaktadanie kar ustawowych zazklg dzie
zwioki,

i) rozpatrywanie w trybie odwotawczym spraw z zakradministracji architektoniczno-
budowlanej, dla ktérych organem | instancji jestrasta,

]) rozpatrywanie wnioskdw o stwierdzenie niewasci decyzji architektoniczno-
budowlanych, dla ktérych organem | instancji jeat@sta,

k) merytoryczny nadzor nad planowaniem i wydatkowaniesdkow,

[) ustalanie wskaika przeliczeniowego kosztu odtworzenia 1 m?2 poxdgeni
uzytkowej budynkoéw mieszkalnych.

8§ 89 Do =zakresu dziatania Oddziatu Zamiejscoweddydzialu Geodezji nalery
w szczegOlngci:
1) w zakresie gospodarki nieruchofoiami:

a) regulowanie stanow prawnych nieruchdoiostanowiacych zasob nieruchomia
Skarbu Pastwa na podstawie przepisow szczegolnych, w tym:

- uwlaszczanie pstwowych (komunalnych) osob prawnych, Banku Gosgada

Zywnosciowej, paistwowych instytucji kultury oraz przedsiorstw pastwowych
utworzonych na podstawie zadzen Ministra Transportu i Gospodarki Morskiej,

w odniesieniu do nieruchorda Skarbu Pastwa,
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stwierdzanie nabycia przez PKP S.A. prawgtkowania wieczystego gruntow

wchodzcych w skiad linii  kolejowej oraz prawa wiasweo budynkow,

lokali i innych uradzea znajduacych se na tych gruntach,

- stwierdzenie ustanowienia trwalego z@z na rzecz Generalnej Dyrekcji Drog
Krajowych i Autostrad nieruchondoi Skarbu Pastwa,

- stwierdzenie nabycia przez uczelnie publicznevpravtasnéci gruntow Skarbu
Paxstwa pozostagych w dniu 1 wrzéia 2005 r. w #ytkowaniu wieczystym
uczelni,

- stwierdzenie nabycia przez przetsorstwo wyteczngci publicznej ,Poczta
Polska” prawa gytkowania wieczystego gruntéw SkarbunBava i wilasnéci
budynkow, budowli i innych uegdzen znajdujcych sk na tych gruntach,

b) rozpatrywanie odwofaod decyzji wydawanych przez stakpgprezydenta miasta
na prawach powiatu) wykoragego zadania z zakresu administracjadavej,
dotyczice gospodarki nieruchorfimami oraz sprawowanie nadzoru w szczegéno
w sprawach:

- gospodarki nieruchondoiami stanowicymi wtasnd¢ Skarbu Pastwa,

- przeksztalcania prawa zytkowania wieczystego gruntow Skarbu nBava
w prawo wiasnéci,

- wywtaszczé i odszkodowa,

- zwrotéw nieruchom&i wywtaszczonych,

- odszkodowa wymienionych w art. 215 i 216 wustawy o0 gospodarce
nieruchomeciami,

- zezwolé na zagcie nieruchoméci oraz zezwole na zakladanie ggow
drenaowych i uradzea stuzacych do przesytania m.in. energii elektrycznej,

- odszkodowa za przejte na rzecz Skarbu Retwa grunty wchodgce w skiad linii
kolejowych,

- odszkodowa za grunty wydzielone w wyniku podziatu pod drogbpczne,

c) wydawanie decyzji w | instancji w sprawach wyajicych 2z ustawy
o0 autostradach ptatnych oraz ustawy o szczegolnyabadach przygotowania
i realizacji inwestycji w zakresie drég publicznyet szczegoélngci dotyczcych:

- stwierdzenia nabycia z mocy prawa na widgn8Skarbu Pastwa nieruchomizi

stanowacych wiasné¢ jednostek samogdu terytorialnego, przeznaczonych

na pasy drogowe autostrad i drég publicznych ostalania odszkodowania,

- wywlaszczania i ustalania odszkodowania,
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- stwierdzenia ustanowienia trwatego z@u na rzecz Zasgu Drog Wojewddzkich
na nieruchomgriach wojewodztwa pomorskiego,

d) wydawanie decyzji w | instancji w sprawach wyagiicych z ustawy
z dnia 16 grudnia 2005 r. o zmianie ustawy o transp kolejowym oraz o zmianie
innych ustaw dotyeych wywlaszczania nieruchodw pod linie kolejowe
oraz ustalanie odszkodowania,

g) prowadzenie spraw zgdanych z uchyleniem, zmian stwierdzeniem niewaosci
decyzji wydanych na podstawie wéméj obownzujacych przepiséw dotyezych
wywtaszczé,

1) prowadzenie pogpowar administracyjnych i wydawanie decyzji w | instancj
dotycacych stwierdzenia nabycia z mocy prawa oraz praekamia mienia Skarbu
Paistwa na rzecz jednostek samgala terytorialnego,

]) prowadzenie posgpowar administracyjnych i wydawanie decyzji w | instancj
stwierdzajgcych nabycie przez Skarb ®&wa wihasnéci gruntéw wchodacych
w skiad linii kolejowych pozostagych we wiadaniu PKP S. A,

m) nadzér nad wykonywaniem na obszarze wojewodzads administracji radowe;j
z zakresu gospodarki nieruchofo@mmi oraz przeprowadzanie kontroli ich
wykonywania,

p) prowadzenie pogbowar wywilaszczeniowo-odszkodowawczych 1 innych zada
Wojewody, zwiazanych =z gospodagk nieruchoméciami Skarbu Pastwa,
w odniesieniu do gruntéw przeznaczonych pod obieitigzzane z EURO 2012,

2) realizowanie zada wynikajacych z przepiséw dotygezych prawa do rekompensaty
z tytulu pozostawienia nieruchodod (mienie zabganskie) poza obecnymi granicami
Rzeczypospolitej Polskiej, w tym wydawanie decyajistanciji, a w szczegoldoi:

a) rozpatrywanie wnioskdw w sprawach dotycych rekompensat z  tytutu
pozostawienia mienia zabahskiego i przygotowywanie projektéw pism,
postanowié i decyzji,

b) weryfikacja legalnéci za&wiadczér decyzji potwierdzajcych ,uprawnienia
zabuanskie” wydanych przez uegly rejonowe i starostwa powiatowe,

c) prowadzenie rejestru wojewodzkiego osob uprawnibnyc

d) wspotpraca z organami fistwowymi i instytucjami dotycxa realizacji prawa
do rekompensaty w drodze nabycia nieruch@n8karbu Pastwa;

3) prowadzenie pogpowar administracyjnych i wydawanie decyzji w | instancj

stwierdzagcych nabycie z mocy prawa na wilashigednostek samosdu terytorialnego
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lub Skarbu Piastwa gruntow znajdagych se w ich wkadaniu w dniu 31 grudnia 1998 r.,
a zagtych pod drogi publiczne.

8 90 Do zakresu dziatania Oddzialu Zamiejscowe§lydzialu Bezpieczdéstwa

i Zarzadzania Kryzysowegonalery w szczegolngi:

1) nadzér nad realizacgada obrony cywilnej w jednostkach samedowych, prowadzenie
dziatalngci kontrolnej;

2) nadzo6r nad realizagj zadaa z zakresu planowania cywilnego w nadzorowanych
jednostkach samogdowych szczebla powiatowego i gminnego;

3) koordynowanie i nadzér nad realizaggada planistyczno-szkoleniowych w zakresie
problematyki obrony cywilnej;

4) prognozowanie zaggen i planowanie przedsivzieé zapobiegawczych w nadzorowanych
jednostkach samogdowych;

5) sprawowanie nadzoru nad doskonaleniem i funkcjomima systemu wykrywania
i alarmowania;

6) tworzenie baz danych o sitackrodkach wykorzystywanych w sytuacjach kryzysowych;
7) nadzorowanie zabezpieczenia logistycznegoizatteony cywilnej;

8) wspotdziatanie z organizacjami pozatewymi i sSrodkami masowego przekazu w ramach
reagowania na sytuacje kryzysowe oraz upowszecienianmanitarnych idei obrony
cywilnej;

9) opiniowanie planéw zagospodarowania przestrzennggmakresie wymogow obrony
cywilnej;

10)sprawowanie nadzoru nad tworzeniem i wyp@eseé em w sprgt oraz przygotowaniem
do dziata formacji obrony cywilnej;

11)koordynowanie przedsizi¢¢ zwiazanych z organizagji prowadzeniem ewakuacji
ludndsci;

12)prowadzenie aktualnej bazy danych do realizacjiazadynikajacych z obowizkow
wsparcia pastwa — gospodarza (HNS);

13)koordynowanie przedsizig¢ w zakresie wspotpracy cywilno-wojskowej (CIMIC);
14)zapewnienie obstugi informacyjnej w zakresie dziga Wojewodzkiego Centrum
Zarzadzania Kryzysowego

15)wspéipraca w zakresie realizacji zadazarzadzania kryzysowego na obszarze
nadzorowanym przez Delegatlrzedu w Stupsku;

16)wspoitpraca w zakresie realizacji zadabrony cywilnej na obszarze nadzorowanym

przez DelegatyrUrzedu w Stupsku.
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8§ 91 Do zakresu dziatania Oddzialu Zamiejscowel§fdydzialu Administracyjno-
Gospodarczegmalezy:

1) wydawanie z upowaienia Wojewody decyzji 0 umorzeniu, rozémiu na raty
lub odroczeniu platiei nalencsci z  tytutu: mandatéw karnych kredytowych,
kar naktadanych przez inspektoraty nadzoru budargaroraz Wydziat Polityki Spotecznej
za nieprawidiowe prowadzenie placowek opieki spef; ekwiwalentu nalmnego
przez Pastwowg Straz towiecka za zwierzyg bezprawnie pozyskan

2) prowadzenie windykacji nateocsci dochodow bugetu pastwa realizowanych
przez wydziat;

3) ewidencja syntetyczna natesci budzetu paistwa z tytutu natbonych mandatow
karnych kredytowanych oraz wptat za mandaty kaneslytowane w systemie finansowo-
ksiggowym;

4) ewidencja syntetyczna w systemie finansowed@ivym umorzé naleznosci dochodow
budzetu pastwa z tytutu: przedawnienia natesci wynikajacych z mandatéw karnych
kredytowanych, zgonu os6b ukaranych mandatami kairnkredytowanymi, uchylenia
naleznosci wyrokiem gdu oraz wydania decyzji 0 umorzeniu nalesci;

5) ewidencja analityczna pozostatych ralesci budzetu pastwa,

6) ewidencja syntetyczna i analityczna dochodowzetud pastwa;

7) ewidencja analityczna nadeosci budzetu pastwa uchylonych wyrokamiadowymi
oraz innych dochodéw budtu pastwa;

8) prowadzenie rejestru kar nakladanych przez inspato nadzoru budowlanego
oraz Wydziat Polityki Spotecznej za nieprawidtowewadzenie placéwek opieki spotecznej;
9) ksiggowanie zwrotow nadptat wynikglych z podwdjnie zaptaconych mandatéw karnych
kredytowanych lub lkidnie przekazanych kwot za mandaty karne kredytowarsystemie
finansowo-ksigowym, nadptat z tytulu uchylenia postanowienia atoreniu kary
przez inspektoraty nadzoru budowlanego, zwrotéw plad wynikapcych z optat
paszportowych ustalonych przez Wydziat Spraw Obglskich i Cudzoziemcéw;
10)ksiggowanie zaptaconych wdom skarbowym kosztow egzekucyjnych wynigich

z windykacji nalenosci Skarbu Pastwa,;

11)przygotowywanie projektu planu finansowego w zaieedochodéw buzketu pastwa
oraz wydatkow z akredytywy;

12)sporadzanie informacji w zakresie realizowanych dochodéwydatkow;
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13)przygotowywanie i wydawanie dokumentacji orazwiadczér do celéw emerytalno-
rentowych dla pracownikéw Delegatury Wdu i pracownikow zlikwidowanych jednostek
podlegtych Wojewodzie lub przez niego nadzorowanych

14)wspotpraca w zakresie prowadzenia archiwum zaktadoworaz akt osobowych
pracownikow bytego Urdu Wojewodzkiego w Stupsku oraz zatrudnionych welgaturze
Urzedu do kaca 2007 r.:

15)prowadzenie pracowniczej kasy zapomogoweypakowej i przekazywanie zestawie
do ptac Urzdu;

16)udziat w prowadzeniu prac BHP;

17)koordynowanie zadazwiazanych z wprowadzaniem informacji publicznej do |Biynu
Informacji Publicznej w zakresie Delegatury khim;

18)prowadzenie spraw zwaanych z zaopatrywaniem Delegatury &tlu w tablice
urzedowe, pieczcie, stemple oraz prowadzenie rejestru w tym zakyes
19)dysponowaniesrodkami piengznymi z przyznanej Delegaturze Wdu akredytywy
w oparciu o plan finansowy;

20)prowadzenie obstugi kasowej Delegatury ¢dhz;

21)wydawanie zéwiadczeéd o zatrudnieniu i wynagrodzeniu pracownikéw Delegat
Urzedu;

22)wspotpraca z kierownikami Oddziatbw Wydziatu Adnsitnacyjno-Gospodarczego
w zakresie spraw socjalnych, informatyki, transpanaz zargdzania nieruchonsgiami;
23)dokonywanie wsfpnej kontroli wewrtrznej pod wzgidem kompletnéci i rzetelngci
dokumentow dotyccych operacji gospodarczych i finansowych;

24)dokonywanie wsjpnej kontroli zgodnéci operacji gospodarczych i finansowych
z planem finansowym z przyznanej Delegaturze akysdy

25)dokonywanie sprawdzenia dowodow dgowych pod wzgldem formalnym

i rachunkowym;

26)rozliczanie krajowych kosztéw podip stuzbowych pracownikéw Delegatury.
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