REGUITAMIN PRACY
SEJMIKU WOJEWODZTWA POMORSKIEGO
(tekst ujednolicony)

Rozdziat |
Wstep

§1
Niniejszy regulamin okrda zasady prac radnych.

§2
1. Uzyte w regulaminie oki&enia oznaczaj
1) statut — Statut Wojewddztwa Pomorskiego,
2) regulamin — Regulamin Pracy Sejmiku WojewddzReanorskiego,
3) Sejmik — Sejmik Wojewddztwa Pomorskiego,
4) komisja — komigj Sejmiku Wojewddztwa Pomorskiego,
5) przewodnicacy obrad — Przewodnigzego lub Wiceprzewodnigzego Sejmiku
Wojewddztwa Pomorskiego,
6) ustawa — ustagvz dnia 5 czerwca 1998 r. o samaaizie wojewddztwa (Dz.U. nr 91, poz.
576 z péniejszymi zmianami),
7) Kancelaria — KancelariSejmiku Wojewddztwa Pomorskiego.
2. Uzyte w regulaminie ok&enia pozostatych organdw i funkcji dotycargandw i funkcji
samorzadu Wojewddztwa Pomorskiego.

Rozdziat II
Projekty uchwat

§ 3.
Przygotowanie projektu uchwaty

1. Inicjatorzy uchwaly, wymienieni w § 9 statutu,ietuja projekt uchwatly do
Przewodniczcego Sejmiku. W uzasadnieniu do projektu uchwalsjatorzy wskazuj swego
przedstawiciela do reprezentowania go w pracactpngdktem.

2. Projekt uchwaty powinien Bysporazdzony wedtug wzoru stanogdego zadcznik nr 1 do
regulaminu.

3. Projekt uchwaty powinien zawi€radwniez uzasadnienie obejnyge:

1) wyjasnienie potrzeby podgia uchwaty,

2) przedstawienie stanu rzeczywistego,

3) wskazanie rinicy migdzy stanem dotychczasowym a projektowanym,

4) przedstawienie przewidywanych skutkow, w tynafisowych,

5) wskazaniegrddta finansowania,

6) omowienie konsultacji z ekspertamizgé miaty one miejsce.

4. Uzasadnienie nie jest koniecznezeje uchwata posiada preambualbo wynika ono z
tresci uchwaty podejmowanej w formie rezolucji, apedéyiadczenia lub stanowiska.

5. Zgltoszony podczas sesji przez inicjatoréw uchwalosek nie wymaga spaidzenia w
formie projektu uchwatly. Wniosek taki jest glosowanzapisywany w protokole z sesji
Sejmiku. Nad realizagjwniosku czuwa Przewodnigzy Sejmiku.

6. W przypadku wprowadzenia podczas sesji projakhwaty w trybie art. 21 ust. 2 ustawy,
inicjatorzy zmian zobowzani & do spetnienia warunkéw, o ktérych mowa w ust.,13 P4.



§4.
Opiniowanie projektow uchwat

1. Projekt uchwaty Przewodnigzy Sejmiku kieruje do:

1) Zarzdu — jezeli inicjatorem projektugorgany lub osoby wymienione w 8 9 pkt 2, 3,415
statutu, a uchwata wywota skutki finansowe,

2) komisji — jezeli inicjatorem projektugorgany lub osoby wymienione w 8§ 9 pkt 1, 2,314
statutu,

3) Zaradu i komisji jezeli inicjatorem projektugorgany lub osoby wymienione w 8§ 9 pkt 2,
4i5.

1 a. Uchwata w sprawie zmian personalnych zgtosaongrzez komisje albo kluby nie
wymagaj opinii Zarzdu.

2. Jeeli projekt uchwaty wymaga zaopiniowania przez &ikomisji, wigciwe do wydania
opinii komisje wskazuje Przewodnigzy Sejmiku.

3. Termin do wydania opinii wynosi nie ggiej niz 14 dni, licac od daty wptywu projektu
odpowiednio do Zaugdu albo do przewodnigzego komisiji.

4. Organ opiniujcy uchwat¢ maze wyda& opinic:

1) pozytywn,

2) pozytywra, z wnioskiem o uzupetnienie §@ projektu,

3) negatywn, z wnioskiem o odrzucenie projektu.

5. Uchwala organu opiniagego wyraajaca oping do projektu uchwaly powinna by
uzasadniona.

6. Inicjatorzy uchwaly, ktorzy otrzymaljopinic o ktorej] mowa w ust. 4 pkt 2, mog
uwzglkdni¢ wnioski opiniupcych, a nagpnie zgtost swoje stanowisko do uchwaty w formie
autopoprawki, informujc o przyczynach jej powstania.

6! Opiniupcy mog podczas debaty nad projektem uchwaly, whasi przegtosowanie
wniosku nieuwzgidnionego przez inicjatorow uchwaty, stosownie descir 8§ 18 ust. 6
statutu.

7. W razie nie podfia uchwaty na skutek rownej liczby gtoséw ,za’przeciw” albo braku
odpowiednich informacji Ilub dokumentéw, organ opjaty zawiadamia o0 tym
Przewodniczcego Sejmiku.

Rozdziat Il
Projekty uchwat wymagajace szczegolnego trybu

8 5.
Uchwata budzetowa

1. Proceduy przygotowania projektu uchwaty bietowej okréla odrebna uchwata.

2. Referentem projektu uchwaty bigtiowej jest Skarbnik Wojewoddztwa.

3. W uzasadnionych przypadkach Skarbnik Wojewodztwmaze wyznaczy swego
reprezentanta do referowania uchwat w jego imieniu.



§ 6.
Sprawozdanie z wykonania budetu

1. Sprawozdanie z wykonania knetli, adresowane do Sejmiku, sklada Zdrav takim
czasie, aby Sejmik mégt je rozpatéay ustawowym terminie.

2. Przewodniczcy Sejmiku przekazuje sprawozdanie z wykonaniazétwddo Komisji
Rewizyjnej.

3. Przewodniczcy Komisji Rewizyjnej niezwiocznie zagdza przekazanie kopii
sprawozdania lub jego exi wiasciwym komisjom celem zaopiniowania, zaegac przy
tym termin do wydania opinii.

4. Po otrzymaniu opinii, 0 ktorych mowa w ust. Jriisja Rewizyjna pogpuje zgodnie
Z trescig 8 20 ust. 5 statutu.

5. Brak opinii komisji wiaciwej nie zwalnia Komisji Rewizyjnej od wydania opi
I sporadzenia wniosku w terminie ustawowym.

6. Do sprawozdania z wykonania ketl stosuje gsiodpowiednio przepisy 8§ 5 ust. 2-3.

§7.
Uchwaly w sprawie wyrazenia opinii

Procedus przygotowania projektu uchwaty w sprawie wigmia opinii ustala komisja
wskazana przez Przewodricego Sejmiku.

§7t
Uchwata w sprawie zatwierdzenia prac Komisji Rewizjnej

1. Postpowanie przygotowawcze

1) Uchwata Sejmiku wraz z planem kontroli komigwizyjnej przesytana jest niezwtocznie
do podmiotdéw wymienionych w tym planie. W celu Zieavania tréci § 20 ust. 7 Statutu,
przewodniczcy komisji rewizyjnej pisemnie zawiadamia podmiainkrolowany o terminie
kontroli, okresie jej trwania i przedmiocie koniral terminie nie krotszym @i7 dni przed jej
rozpoczciem.

2) Kontrole przeprowadzanes :1a podstawie pisemnego upcnenia wydanego przez
Przewodniczcego Sejmiku.

3) Upowanienie okréla: osoby wydelegowane do przeprowadzenia kontrohzwe
kontrolowanego podmiotu, przedmiot kontroli oraaszej trwania. Kontrolagy obowazani
Sa przed przysipieniem do czynniei kontrolnych okaza kierownikowi kontrolowanego
podmiotu upowanienie o ktorym mowa w pkt 2.

4) Na przedtaenie okresu trwania kontroli oraz rozszerzeniezgresu, wymagana jest
zgoda Sejmiku wyrsona w formie uchwaty zmienigej uchwat zatwierdzajca plan pracy
komisji rewizyjnej.

5) Posgpowanie kontrolne przeprowadza zespo6t kontrolny possb umaliwiajacy
bezstronne i rzetelne ustalenie stanu faktycznegmakvesie dziatalnmi kontrolowanego
podmiotu, rzetelne jego udokumentowanie i @ceékontrolowanej dziatalmei wedtug
kryteriow okr&lonych w § 20 ust. 3 Statutu.

6) Stan faktyczny ustala ¢sina podstawie dowodow zebranych w toku gosivania
kontrolnego.



7) Jako dowod mae by wykorzystane wszystko, co nie jest sprzeczne mvema Jako
dowody mog by¢ wykorzystane w szczegolém: dokumenty, wyniki ogidzin, opinie
biegtych oraz pisemne wyjaienia i Gwiadczenia kontrolowanych. Przy zatrudnieniu
biegtych zastosowanie maja przepisy 8§ 22 pkt uBtat

8) Dowody wymienione w pkt 7, ktére w sposéb raggeracjonalny i stosowny potwierdzaj
ocerg, uwagi i wnioski Zespotu Kontrolnego, doka s¢ do oryginatu protokétu z kontroli.
Protokot z kontroli wraz z zatznikami stanowi odbny dokument, jednak moa nim
postugiwa si¢ wytacznie w podczeniu ze sprawozdaniem.

9) Zakresem i przedmiotem kontroli wykonywane] przzespét kontrolny zwigzani s
wszyscy cztonkowie komisji rewizyjnej. Oznaczae,zakres i przedmiot kontroli nie ®
by¢ podstawy do ztazenia interpelacji i zapytania w rozumieniu § 23 Ragqiinu.

10)W czasie prowadzenia kontroli, radnyzadierowa& zapytania dotycge jej zakresu i
przedmiotu do przewodnigzego komisji rewizyjne;.

11) Przewodniczy komisji rewizyjnej dokonuje oceny, czy pytanietytzy bezpérednio
prowadzonej kontroli. 3& jest ono zwizane z przedmiotem kontroli przewodnicy
komisji rewizyjnej kieruje je do przewodnigzego zespotu kontrolnego w celu wykorzystania
go lub nadania mu biegu. W innym przypadku kiepytnie do Przewodnigzego Sejmiku.
Terminéw do udzielenia odpowiedzi nie stosuge Si

2. Protokot z kontroli

1) Protokot z kontroli sporzlza zespét kontrolny.

2) Protokét z kontroli zawiera:

a) czs¢ tytutowa oraz w szczegolroi: podmiot i przedmiot kontroli, nazwiska i imiowadb
upowanionych do przeprowadzenia kontroli, czas jej trnaasraz informacje o przedtaniu
czasu trwania kontroli oraz jej zakresie o ktérpobwa w ust. 1 pkt 4,

b) cz$¢ merytoryczi a w szczegolnai: wynik przeprowadzonej kontroli zawiesay opis
stanu faktycznego stwierdzonego w toku ppstvania, w tym ustalonych nieprawidtosen
przyczyn ich powstania, zakresu i skutkbw oraz ozébnie odpowiedzialnych. W opisie
wskazuje si dowody, ktore podlegaty ocenie oraz nazwiska addadajcych wyjanienia.
Dowody jak réwnie opinie biegtego datza s¢ do protokétu,

C) czxs¢ koncowa obejmujica: ocerg dziatania kontrolowanego podmiotu w zakresieztylm
kontroly oraz wnioski do przegtosowania przez KogiRpwizyjm.

3) Protokot z kontroli spoeriza s¢ co najmniej w dwu egzemplarzach. Kolejny egzenplar
protokétu sporzdza s¢ dla zaradu, jezeli podmiotem kontrolowanym jest wojewddzka
samoradowa jednostka organizacyjna.

4) Protokoty z kontroli w liczbie okéonej w punkcie 3 podpisajwszyscy cztonkowie
Zespotu Kontrolnego.

3. Sprawozdanie z kontroli

1) Sprawozdanie z przeprowadzonej kontroli spiza Przewodnicry Komisji Rewizyjnej
przy pomocy Przewodnigzego Zespotu Kontrolnego na podstawie protokotutiadinoraz
na podstawie wynikow gtosowania z posiedzenia kpmagizyjnej.

2) W sprawozdaniu umieszczag sinformacg o wynikach kontroli a w szczegélém
przedstawia si obiektywrn ocerg dziatalngci podmiotu kontrolowanego oraz wnioski
w sprawach wymagagych naprawienia. Wnioski wymagajuzasadnienia i wskazania
sposobu ich zatatwienia.

3) Sprawozdanie powinno odpowig&daastpujacym kryteriom:

a) by obiektywne — to znaczy wywane, wolne od znieksztaltd powinno wzmacnia
reputacg Sejmiku;



b) by jasne dla okrdonego czytelnika, tatwe do zrozumienia, wolne adsaistosci i
logiczne;

c) by¢ zwigzte —napisane na temat i nafev nim unik& zbednych informacji niestizacych
realizacji celu kontroli;

d) by konstruktywne i wspieka organy jednostki kontrolowanej w udoskonalaniu
dziatalngci tej jednostki, zapobieganiu nieprawidiagmm w przyszitéci, kierownictwo
jednostki kontrolowanej nie powinno by sposob nieuzasadniony krytykowany za sprawy,
ktore leza poza jego zakresem dziatabeg

e) sporadzone w terminie okébonym w planie, w odpowiednim czasie i bez nieudaganej
zwioki;

f) powinno by oparte na odpowiednich dowodach kontroli, czyidh, ktére g rzetelne, to
znaczy takie, ktére wystargzlo sformutowania wkgiwych wnioskéw i zostaty uzyskane z
wiarygodnychzrodet oraz odnoszsic do kontrolowanych zagadmiie

g) powinno by petne a zatem zawigravszystkie nieprawidtowdei uznane za istotne.

4) Przed skierowaniem sprawozdania z kontroli wzawnioskami pod obrady Sejmiku,
Przewodniczcy Komisji Rewizyjnej kieruje sprawozdanie z kotitneraz z protokétem do
Zarzdu.

5) Zarad zobowazany jest ustosunkowasic do wynikéw kontroli w cigu ... dni. W pgimie

w ktorym zarad informuje o zapoznaniu iz wynikami kontroli zawarta powinna &y
informacja, czy zgadza iz ocerm Komisji rewizyjnej a jéli nie to w ktorych czsci
sprawozdania. Stanowisko swoje Zgrzizasadnia.

6) Podczas sesji, w ktorej przedstawiarge veyniki kontroli Przewodniczcy Komisji
Rewizyjnej obowizany jest informowé& o tym w jaki sposéb kontrolowany podmiot
ustosunkowat gido wynikow kontroli.

7) Sejmik gtosuje kady z wnioskow oddzielnie.

8) Przegtosowane wnioski stanavgolecenie dla Zasdu do wprowadzenia ich wycie.

3. Uchwata Sejmiku

1) Uchwata Sejmiku w sprawie zatwierdzenia wyniké&antroli zawiera w swej teei

w szczegolngci:

a) informacg o rodzaju kontroli

b) zatwierdzenie wynikéw kontroli w caci lub w czsci,

c) wnioski w kolejngci ich przegtosowania skierowane do realizaciji.

d) okr&lenie daty realizowania wnioskow

e) termin kontroli sprawdzagej

2) Zahcznikami do uchwaty s protokédt i sprawozdanie z prac odpowiednio Zespotu
Kontrolnego i Komisji Rewizyjnej.”.

Rozdziat IV
Przygotowanie i przebieg sesji

§ 8.
Przygotowanie porzdku obrad

1. Na podstawie przedtonych materiatdw, w tym projektéow uchwat, Przewadacy
Sejmiku ustala termin ses;ji i padek obrad.

2. Przewodniczcy Sejmiku mae whczye do planowanego pogdku obrad projekt uchwaty
bez opinii wigciwego organu, jednocaaie zobowizujac ten organ do jej wydania.

3. Zawiadomienie o sesji powinno zawiera

1) miejsce, dzie i godzirg rozpoczcia sesji oraz planowany czas jej zakrenia,

2) projekt poradku obrad,



3) projekty uchwat wraz z innymi materiatami.

4. Poradek obrad, stanowty zahcznik do zawiadomienia 0 sesji powinien zawiera
szczegOlnéci nastpujace punkty:

1) przygcie protokotu z poprzedniej sesiji,

2) interpelacje i zapytania,

3) sprawozdania z pracy komisji Sejmiku przedktadanformie pisemnej przynajmniej raz
w roku,

4) sprawozdanie Marszatka Wojewoddztwa z realizagditych uchwat, a tale z prac
Zarzadu w okresie ngdzy sesjami Sejmiku,

5) informacg Przewodniczcego Sejmiku o podejmowanych dziataniach w okresigdzy
sesjami oraz o korespondencji wptyaa@gj do Kancelarii Sejmiku,

6) kolejne punkty dotyere podejmowania uchwal, a fak dane osobowe referentow
i opiniodawcow,

7) planowane w toku obrad przerwy,

8) w nagtéwku zajcznika informaa} o miejscu, dniu i godzinie rozpogda sesji.

5. W poradku obrad sesji zwotanej w trybie § 7 ust. 5 stgtutnieszczenie punktow
wymienionych w ust. 4 pkt 1-5 nie jest wymagane.

6. Projekt porzdku obrad | sesji w kadencji spadza s¢ wedlug zadcznika nr 2 do
regulaminu.

§9.
Przebieg sesji

1. Przewodniczy obrad otwiera obrady uderzeniem w gong i wyglosgegm stow:
,Otwieram obrady .......| podaje numeérsesji Sejmiku Wojewddztwa Pomorskiego”.

2. Po otwarciu sesji przewodnig obrad:

1) informuje o:

a) liczbie radnych uczestnigzych w obradach,

b) radnych petaicych funkcje sekretarzy,

c) gasciach obecnych na sali,

d) innych wanych sprawach.

2) przedktada do przggia protokdt z poprzedniej sesji, a ngmstie stwierdza jego przygie,
jezeli zaden z radnych nie zgtosit do niego uwag,

3) j&sli protokdt nie zostat sposzizony informuje, kiedy ddzie mana zapoznasie z jego
trescia,

4) informuje o wykréleniu z poradku obrad projektow uchwat bez wymaganych opinii,
5) (skrelony).

3. Przewodniczcy obrad przyspuje do realizacji poeglku obrad, a ponadto:

1) korzysta z pomocy sekretarzy,

2) maze udzielg gtosu osobom spoza Sejmiku w sprawie datgeguchwaty,

3) , udziela gtosu w kolejioi zgtoszé

4) udziela gtosu poza kolejéma wytacznie w sprawach wnioskow formalnych, ktéryngi s
a) sprawdzenie prawomogiud obrad,

b) ograniczenie czasu wypien mowcow,

c) zamkngcie listy mowcow,

d) przerwanie dyskusji,

e) przeliczenie gtoséw,

f) ogloszenie przerwy,

g) przeprowadzenie gtosowania jawnego imiennego.

5) Poddaje gtosowaniu wniosek formalny o ktérym raowpkt 4 lit. g.



6) odbiera gtos radnemu zgdi tres¢ lub sposéb jego wygbienia zaktoca poerlek obrad lub
powag; sesji,

7) z zastrzeeniem usipu 4 pkt 1, zwraca uwagradnemu, ktéry nie dostosowuje sio
przystuguacego mu 5 minutowego limitu czasu w pierwszym wyniu lub 3 minutowego
w drugim wysipieniu w tej samej sprawie,

8) udziela radnemu gtosu po raz trzeciagyhie w celu umdiwienia mu ustosunkowaniagsi
do wypowiedzi przedmoéwcy (ad vocem),

9) przekazuje prowadzenie obradgk zamierza zabtagtos w dyskusiji.

4. Realizujc kolejne punkty dotyece podejmowania uchwat, przewodricy obrad:

1) udziela bez limitu czasowego lub w czasie &kreym poradkiem obrad gtosu
referentowi

w celu jej omdwienia, a w szczegokoow celu jej uzasadnienia,

2) udziela gtosu odpowiednio przewodricemu komisji lub czitonkowi Zaszlu w celu
przedstawienia opinii,

3) udziela gtosu referentowi albo na jego wniosedcpwnikowi Urzdu Marszatkowskiego,
jezeli wymaga tego t&g wypowiedzi opiniodawcow i dyskutantow.

5. Przewodniczcy w toku obrad mie ogtost przerw nie diwsz niz 30 minut w celu
zasegniecia opinii, koniecznéci uzupetnienia dokumentéw lub w innej im@j sprawie,
a jezeli okaze skt to niemaliwe, zaproponuje przeswuie dalszej dyskusji nad projektem na
nastpne posiedzenie tej samej sesji albo nagpastsesg.

6. Przewodniczcy zaproponuje kolejne posiedzenie tej samej ges@li czas przeznaczony
na obrady znaczniegsprzedtua.

7. Przed zak@czeniem sesji, przewodngzy obrad informuje o planowanym terminie
kolejnej sesiji.

8. Przewodniczcy obrad kaczy sesi uderzeniem w gong i wypowiedzeniem stow:
"Zamykam obrady ....... pbdaje numersesji Sejmiku Wojewodztwa Pomorskiego”.

Rozdziat V
Wybor kandydatow do petnienia funkcji

§ 10.
Projekty uchwat w sprawach personalnych

1. Przygotowanie projektu uchwaly w sprawach peaboith nadzoruje Przewodnigzy
Sejmiku.

2. W projekcie uchwaty pozostawia svolne miejsce na wpisanie nazwiska po dokonanym
wyborze oraz umieszcza informaey jakim gtosowaniu dokonano wyboru.

8§ 11.
Zasady ogolne

1. Jeeli o obgcie funkcji ubiega si wiecej niz dwu kandydatow i w pierwszym gtosowaniu
nie dokonano wyboru, gtosowanie powtarza wi stosunku do dwu kandydatow, ktorzy
uzyskali najweksz liczbe gtosow.

2. Jeeli o obgcie funkcji ubiega si dwu kandydatéw, a podczas pierwszego gtosowamia ni
dokonano wyboriadnego z tych kandydatow, glosowanie powtargaainasfpnej sesiji.

3. Jeeli o obgcie funkcji ubiega sitylko jeden kandydat, a wynik glosowania w stosudk
niego jest negatywny, gtosowanie kolejnego kandyadabywa si na nasfpnej sesji.

4. Kandydat mge skutecznie wycotaswoja kandydatgr az do rozpoczcia procedury
gtosowania.



§12.
Wybor Przewodniczacego Sejmiku

1. Kandydata do petnienia funkcji Przewodmmzgo Sejmiku propong, inicjatorzy
wymienieni w 8 9 pkt 4-5 statutu przed rozpgmem lub w trakcie sesji, w czasie
zaplanowanym w posglku obrad na dokonanie wyboru.

2. Kazdemu inicjatorowi przystuguje prawo zgtoszenia jegm kandydata.

3. Prezentacji kandydata dokonuje referent wybmamgz inicjatorow, o ktérych mowa w ust.
1.

4. Kandydaci powinni wyragi zgod: na kandydowanie, przedstawkoncepas pracy
Sejmiku oraz udzietiodpowiedzi na pytania radnych.

5. Wybdr Przewodniezego Sejmiku odbywa gibez wzgédu na liczle zgtoszonych
kandydatur.

§ 13.
Wybor Marszatka Wojewodztwa

1. Wybor Marszatka odbywaespodczas sesji, ktorej termin ustalono podczasysisgj sesiji
w kadenciji.

2. Wybor Marszatka w toku kadencji odbywa sgodnie z ustaa

3. Przy wyborze Marszatka stosuje sdpowiednio zasady ustalone w 8§ 12.

8§ 14.
Wybor pozostatych czionkéw Zarzdu

1. Do poradku obrad sesji, podczas ktérej odbywsie beda wybory cztonkdéw Zarzdu
dofacza st wniosek Marszatka wskazgy kandydatow.

2. Wniosek, o ktérym mowa w ust. 1, powinien zaadarzasadnienie, obejnuge zyciorys
kandydatow oraz ich aginigcia zawodowe.

§ 15.
Wybor lub zatwierdzenie przedstawicieli Sejmiku
do organow kolegialnych innych nz organy samorzdu wojewodztwa

1. Zasady przyjmowania zgtoszkandydatow i wyboru do wykonywania funkcji w orgah
kolegialnych innych ni organy samosglu wojewOdztwa ustala komisja lub komisje
wskazane przez Przewodmicego Sejmiku. Zasady te mpgorzewidyw#& ogtoszenie
konkursu. Zasady wytaniania kandydatow przyjmujgrfdew gtosowaniu.

2. Zasady, o ktérych mowa w ust. 1, powinny w sgosasci uwzgkdniac:

1) konieczné¢ ztozenia przez kandydata pisemnego uzasadnienia skarjdydatury,

2) zaproszenie kandydata do udzialu w posiedzemimidfi, podczas ktorego ecbizie
odbywato s¢ glosowanie poparcia dla kandydata,

3) przygcie procedury wspnego, tajnego gtosowania kandydata i uzyskanianidgo
poparcia bezwzgtinej wikszaci gtosow,

4) jezeli tak postanowiono przeprowadzenie glosowanige@p przez komigjskrutacyjm,
wytoniona sparod cztonkéw komisji wedtug zasad okienych w § 16.

3. Przewodniczcy komisji przedstawia kandydata podczas sesji mfazmuje o wynikach i
sposobie gtosowania kandydatury podczas posiedkemésji.

4. Jeeli kandydat jest obecny podczas sesji, radnigzaeglawéd mu pytania.



5. Radni dokonujwyboru lub zatwierdzenia kandydatury w gtosowgaiunym.
6. Sejmik mae dokona wyboru rownie¢ wowczas, gdy przedstawiona zostata jedna
kandydatura.

§ 16.
Komisja skrutacyjna

1. Komisg skrutacyja powotuje s¢ w celu przeprowadzenia gtosowania jawnego imieaneg
albo gtosowania tajnego.

2. W skitad komisji skrutacyjnej wchodzi czterectdmgch, wybranych w gtosowaniu.

3. Komisja skrutacyjna z wkasnego grona wybiera@mwadniczcego i sekretarza.

4. Jeeli podczas obrad sesji przeprowadzage lgtosowania w kilku sprawach igienie ma
sprzeciwu, komisja skrutacyjna raz zatwierdzonaamylfe swoje czynriei przy wszystkich
gtosowaniach.

5. Praca komisji skrutacyjnej rozpoczyna ed momentu jej powotania do chwili oddania
przewodnicacemu obrad koperty zawiesap] protokot podpisany przez wszystkich
cztonkdw komis;ji i karty do gtosowania.

Rozdziat VI
Procedury prowadzone podczas ses;ji

§17.
Gtosowanie jawne

1. Glosowanie jawne odbywaegirzez podniesienieki, przy rownoczesnym wykorzystaniu
urzadzenia do liczenia gtoséw, w kolegw ,za”, ,przeciw”, ,wstrzymug, si¢”.

2. W razie niemgnaosci przeprowadzania glosowania przy pomocyadeenia do liczenia
glosow, przewodnicy obrad mee zaradzic gtosowanie przez podniesieniekir i
obliczenie gtosOw przez sekretarzy.

3. Obliczenia gtoséw oddanych przez podniesiergle w kazdym przypadku dokona;
sekretarze i przekazuyvyniki przewodnicacemu obrad.

4. Przewodnicgcy obrad podaje wyniki gtosowania. Przebieg gtosuwgest wpisywany do
tresci protokotu z ses;ji.

§ 18.
Karty do gtosowania

1. Gtosowanie jawne imienne, z zaste@iem 8§ 19 ust. 6 i glosowanie tajne przeprowadza
si¢ przy wyciu kart do gtlosowania.

2. Karta do gtosowania zawiera ngstjace informacje:

1) imi¢ i nazwisko kandydata lub przedmiot gtosowania,

2) zaznaczone miejsca do oddania gtosu:

a) ,za” i ,przeciw” - w przypadku gtosowania nadljeym kandydatem lub problemem,

b) ,za” przy kadym kandydacie lub problemie - w przypadku gtosoaarad dwoma i

wigcej kandydatami lub problemami.

3. Karta do glosowania jawnego imiennego zawieraadto img i nazwisko radnego
bioracego udziat w gtosowaniu.



§ 19.
Gtosowanie jawne imienne

1. W celu przeprowadzenia gtosowania jawnego inmegon przewodniccy komisji
skrutacyjnej pobiera od dyrektora Kancelarii Sepnikarty do gtosowania, w ifci
odpowiadajcej liczbie radnych obecnych na sali. Radny otrggnkare do gtosowania po
odczytaniu jego nazwiska z listy obeéoio

2. Radny oddag gtos powinien wpisaznak ,X” w jednym z zaznaczonych do oddania gtosu
miejsc.

3. Glos jest niewany, jezeli wpisano znak X’ w wgcej nz jednym z zaznaczonych do
oddania gtosu miejsc.

4. Glos jest wstrzymagy sk, jezeli nie wpisano znaku ,X” wzadnym z zaznaczonych do
oddania gtosu miejsc.

5. Po oddaniu gtosu radny oddaje kagrzewodniczcemu komisji skrutacyjnej oraz
informuje o tréci swego gtosu.

6. Radni mog zadecydow& ze komisja skrutacyjna dokona obliczenia gtoséw biexia
kart do gtosowania, a oddane ustnie gtosy zastgnsane do protokotu z gtosowania.

7. Komisja skrutacyjna dokonuje obliczenia gtosénsali obrad i sposziza protokot.

8. Tres¢ protokotu, w tym wynik glosowania odczytuje przedmaczacy komisji skrutacyjnej.
9. Po wystuchaniu protokotu komisji skrutacyjnez@wodnicacy obrad informuje o poegiu
lub niepodgciu uchwaty.

10. Protokét komisji skrutacyjnej stanowi zegnik do protokotu z sesiji.

11. Kopia protokotu z gtosowania wraz z kartamt jgmieszczana w kopercie, lakowana,
sygnowana podpisem przewodricego obrad i skladana do zabezpieczonego archiwum
Kancelarii.

§ 20.
Gtosowanie tajne

1. Podczas gtosowania tajnego stosujgszepisy 8 19 ust. 1-4 oraz ust. 8-11.

2. Po oddaniu gtosu radni w kolefod odczytywania ich nazwisk z listy obegeowrzucaj
karty do gtosowania do urny.

3.Komisja skrutacyjna nie zadecydow@ ze karty z oddanymi gtosami zbierze podchgmdz
z urm do kadego z radnych.

4. Po zebraniu kart do gtosowania, komisja skrytecydokonuje obliczenia gtosow i
sporzdza protokot.

8§ 21.
Powtdrzenie gtosowania

1. Jeeli bezpdrednio po glosowaniu jawnym stwierdzono brak wynmejdiczby radnych
obecnych na sali, przewodnicy obrad ogtaszae gtosowanie nie doszto do skutku.

2. Przewodniczry obrad zarmlza ponowne gltosowanie jawne wzBgm przypadku
zgloszenia uwag co do pomytek w obliczaniu glosdwep sekretarzy obrad. Zgtoszenie
nieprawidtowadci maze nasipi¢ niezwtocznie po przeprowadzeniu gtosowania.

3. Jeeli po gtosowaniu jawnym imiennym lub gtosowanipnyen stwierdzono jakiekolwiek
rozbieznoici, glosowanie uniewania sk, a nasipnie powtarza gicah procedu¢ gtosowania,
przy zastosowaniu odpowiednio zasady wyrikej z tréci 8 16 ust. 4.



8§ 22.
Zmiana i ogtoszenie uchwaty

1. Jeeli uchwalony stan prawny lub faktyczny stat sieaktualny, Sejmik w trybie
przewidzianym dla podejmowania uchwat, dokonujeatrmgiuchwaty.

2. Uchwata kilkakrotnie zmieniana m® by ogloszona jako jednolita. Tekst jednolity
uchwaty ogtasza Sejmik.

3. Statut i jego zmiany ogtaszagsiv Dzienniku Urzdowym Rzeczypospolitej Polskiej
»Monitor Polski” oraz w Dzienniku Urgdowym Wojewddztwa Pomorskiego,

4. Pozostate uchwaty ogtasza si sposob okrdony ustawami oraz zwyczajowo przty.

Rozdziat VI
Interpelacje i zapytania

§ 23.
Interpelacje i zapytania

1. Prawo zgtoszenia interpelacji i wygstenia z zapytaniem przystugujezkiemu radnemu.

2. Interpelagj sktada s w sprawach istotnych dla samadn wojewddztwa i znajdagych
sic w zakresie jego kompetencji, przedstawgajw formie pisemnej stan faktyczny i
wynikajacy z tego stanu wniosek.

3. Adresatem interpelacji i zapytania jest Adr¥Vojewddztwa. Zapytanie me by réwniez
adresowane do cztonka Zadz.

4. Interpelacje sktada radny podczas obrad w paamnym dla tego celu punkcie padku
obrad, a take w okresie midzy sesjami za goednictwem Przewodnigzego Sejmiku.

5. Zapytanie sklada radny podczas obrad w przeanym dla tego celu punkcie padku
obrad. Na zapytanie radny o® otrzym& odpowied podczas obrad, a jeli jest to
niemazdiwe radny mae sformulowa swoje pytanie na finie albo poinformowg ze
oczekiwa bedzie odpowiedzi ustnej na najmizej sesji. Na zapytanie, ktore zostalo
przedstawione na gmie adresat powinien odpowied&igisemnie.

6. Interpelagi i zapytanie pisemne Przewodnicy Sejmiku kieruje niezwiocznie do
adresata.

7. Adresat interpelacji lub zapytania pisemnegoip@m udziel¢ na nie odpowiedzi w ggu
14dni.

8. Autor interpelacji i zapytania me domagé si¢ uzupetnienia odpowiedzi.

Rozdziat VIII
Czynnaosci administracyjne

§ 24.
Protokoty obrad

1. Przebieg sesji jest rejestrowany oraz notowarngzp protokolanta, a w szczeg&nb
notowane g wyniki glosowania. Rejestracja przebiegu obradtatki protokolanta stanowi
podstawg do sporadzenia protokotu.

2. Protokdt po jego spisaniu jest wytmy w Kancelarii Sejmiku w celu unlwienia
radnym zapoznaniacst jego trécia.

3. Protokot z sesji, poza zapisem jej przebiegwjera w szczegolniai:

1) numer, dati miejsce sesji, godziny jej rozpagza i zaka@czenia,

2) nazwisko przewodnigzego obrad,



3) informacg o zatwierdzeniu protokétu z poprzedniej sesji,

4) nazwisko protokolanta,

5) podpisy przewodnigzego obrad i protokolanta.

4. Jeeli radni stwierdza niezgodné¢ tresci protokotu ze stanem faktycznym
(zarejestrowanym nadmie) mog wnoskt do jego tréci poprawki.

5. Decyzje o uwzgldnieniu poprawki podejmuje przewodnicy obrad w uzgodnieniu ze
zgtaszagcym.

6. Tres¢ poprawki wprowadzana jest do \étawego protokotu przed klauzukatwierdzajca
ten protokdét. Wzmianko tym fakcie umieszczaesha pocatku zaprotokotowanej téei
wypowiedzi. Zaréwno wzmianka oraz 4ée poprawki jest sygnowana podpisem
przewodniczcego obrad i protokolanta.

7. Klauzuk o dacie i miejscu zatwierdzenia protokotu podmsujzewodniczcy obrad.

8. Protokdt z ostatniej sesji kadencji zatwierdezeprodnicacy obrad oraz uczestnigzy w
sesji wiceprzewodniezy.

9. Kazda strona protokdtu obrad jest sygnowana przez wwdeiczcego obrad i
protokolanta.

10. Zasady numerowania uchwat i protokétéw regulistrukcja Kancelaryjna, o ktorej
mowa w art. 46 ust. 4 ustawy.

§ 25.
Kancelaria Sejmiku

1. Korespondencji wptywage]j do Sejmiku nadaje ¢siniezwiocznie bieg. Jeli z treci
korespondencji wynika konieczfto podgcia czynndci przez Przewodnigzego Sejmiku
albo przewodniczrego Komisji, dyrektor Kancelarii lub upowaona przez niego osoba jest
obowigzana w sposéb skuteczny powiadémitym fakcie niezwtocznie.

2. Dyrektor Kancelarii przedstawia Przewodamamu Sejmiku projekt buetu w wysokéci
zabezpieczagej prawidtowg obstug Sejmiku oraz koszty prowadzenia Kancelarii. W
projekcie budetu planowaneasmi¢dzy innymi koszty zatrudniania ekspertow.

3. llos¢ etatow i nazwy stanowisk w Kancelarii Sejmiku dgkaeRegulamin Organizacyjny
Urzedu Marszatkowskiego.

4. Nawhzania i rozwgzania stosunku pracy z pracownikami Kancelarii dnke Marszatek
w uzgodnieniu z Przewodnigzym Sejmiku.

Rozdziat IX
Przepisy kaicowe

§ 26.
1. Sprawy nie rozstrzygete regulaminem przewodnigzy obrad poddaje pod gtosowanie
podczas sesiji.
2. Niniejszy regulamin zostat przyy Uchwah Nr 334/XXIV/2000 Sejmiku Wojewddztwa
Pomorskiego z dnia 20 listopada 2000 roku i olauje od dnia uchwalenia.



Zalqcznik nr 1 do Regulaminu pracy
Sejmiku Wojewddztwa Pomorskiego
UCHWALA NR / /2000

SEJMIKU WOJEWODZTWA POMORSKIEGO
z dnia 2000 roku

W Spr AWIES XXXXXXXXXX XXXXXXXKXXX XXXXXXXXKX XXXXKXXXKXX.

Na podstawie art. XX ust. X pkt X lit. X ustawy nid X XXXXXXXXXX XXXX . XXXXXXXXXX
XXXXXXXXXX (Dz. U. Nr XX, poz. XXX; zmiany: Dz. UNr XX, poz. XXX);

Sejmik Wojewodztwa Pomorskiego uchwala co nagbuje:

§1
XXXXXXXKXKK XHXXXXXKKKK XXHXXXXXKXK XXXHXXXXXKK XKHKHXIXKXXK XXXXKXXKXX XXXXXXXXXX
XXXXXXXXKXX XXXXXXXXXX XXXXXXXXXX XXXXXXXKXX.

§2

1. XXX XXXXXXXXXX XXXXXXXXXX XXXXXXXXXX XXIEIXXKXX XXXXXXXXKX
XXXXXXXXXX

XXXXXXXXXX XXX XXXXXXX.

2. XXXXXXXXXXX XXXXKXXXXK XXXXKXXXKK XXXXXXXXXK XXIKXXXXXK XXXXXXXXXX
XXXXXXXXXX
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1) XXXXXXKXXK XHXXXXXXKXK XXXXXXXXKK XHXXXXXXKK XXKHKXXXXX XXXXXXXXXKX,

2) XXXXXXXXXX XXXXXXXXKX XXXXXXKXXX XXXXXXXKXXX XXXXKXXXXX -

a) XXXXKXXXXKX XXXKXXKXXX XXKHKXXXKXX XXKXXXXKXXX XXREXKXXXX,

b) XXXXXXXXXXX XXXXXXXXXX XXXXXXXXXK XXXXXXXXXX.

3. XXXXXXXKXXK XXXXKXXKKX XHXXXXXKXK XXXKXXKXXK XXKXXXXKK XXXXXXXXXX .

§3
Uchwata wchodzi veycie .......... coooovven veviiiiiin v,

Przewodniczcy/Wiceprzewodniczcy
Sejmiku Wojewddztwa Pomorskiego

4 S




UZASADNIENIE
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Opis do zakznika

» czcionka ,Times New Roman”;

» marginesy strony: gorny - 3 cm; dolny, lewy i prawd cm;

» odstpy migdzy wierszami pojedyncze, odpy po 6 pt;

» nazwa aktu, numer, organ podejauyj, data podjcia: wysrodkowane, czcionka 16,
bolt;

> okreslenie przedmiotu uchwaty: wyjustowane, czcionkaldalt, kursywa;

» podstawa prawna: wyjustowana, czcionka 11;

> tekst ,Sejmik Wojewodztwa Pomorskiego uchwala/stdze co nagpuje”: czcionka
12, bolt;

» numery paragrafow: wéyodkowane, czcionka 12, bolt;

» tekst uchwaly: wyjustowany, czcionka 12;

> teksty ustpow do kadego paragrafu pisane bez akapitu;

» podpis przewodnicrego/wiceprzewodnigzego Sejmiku: po prawej stronie,
czcionka 12, bolt;

» tekst ,Uzasadnienie”: wyodkowany, czcionka 14, bolt;

» uzasadnienie: czcionka 12.

» miejsce ztaenia podpisu przez autora projektu

1. miejsce ztaenia podpisu przez dyrektora departamentu/kancegeaygotowuacego
projekt wraz z piecatka imienm

2. miejsce zigenia podpisu przez cztonka Zatt odpowiedzialnego merytorycznie za
przygotowanie uchwaty lub przewodniacego komisji Sejmiku wraz z piegtka imienrg

3. miejsce ziaenia podpisu przez raggrawnego Urzdu Marszatkowskiego wraz z
pieczcia (sprawdzenie pod wzglem formalno-prawnym)

4. miejsce ztaenia podpisu przez Skarbnika Wojewddztwa (gdy ptojedzi skutki
finansowe) wraz z piegika imienm



Zalgcznik nr 2 do Regulaminu pracy
Sejmiku Wojewddztwa Pomorskiego

PORZADEK OBRAD
PIERWSZEJ SESJI ............ KADENCJI
SEJMIKU WOJEWODZTWA POMORSKIEGO
Czesé |
Sprawy regulaminowe
(prowadzi pan(i) ).

1. Otwarcie sesji i powitanie radnych.

2. Sprawdzenie listy obecfm i poinformowanie radnych o sktadzie Sejmiku.
3. Slubowanie radnych.

4. Zatwierdzenie poszlku obrad.

5. Wystpienie przewodnicego Sejmiku poprzedniej kadencji.

6. Wyshpienia gdci: ,

Czesé ||

(prowadzi pan(i) )

7. Wybor czionkow komisji skrutacyjne;j.

Przerwa

(w przerwie nagpi ukonstytuowanie gikomisji skrutacyjnej)

Czesé Il
8. Informacja o ukonstytuowaniuggiomisji skrutacyjnej.
9. Wybor Przewodniceego Sejmiku Wojewddztwa Pomorskiego:
1) zgtaszanie kandydatow (przyjmuje przewodmigz komisji skrutacyjnej, zapisag
nazwiska na tablicy),
2) gtosowanie,
3) ogtoszenie wynikéw gtosowania (wyniki protokalar zapisane odczytuje przewodnicy
komisji skrutacyjnej),
4) stwierdzenie podgia uchwaty o wyborze Przewodnitzego Sejmiku.
10. Przekazanie przewodniczenia obradom wybranemew®dnicacemu Sejmiku.
11. Ustalenie dalszego padku obrad w tym:
1) wybor wiceprzewodniczych Sejmiku Wojewddztwa Pomorskiego,
2) gtosowanie (na jednej karcie),
3) ogtoszenie wynikow gtosowania,
4) stwierdzenie podgia uchwaty.
12. Zatwierdzenie ustalonego pgalku obrad i jego realizacja.
13. Przygcie wnioskow.
14. Ustalenie terminu kolejnej sesji w celu wybbtarszatka Wojewddztwa.
15. Zakaczenie
PODPIS ZWOLUACEGO SESH



