ZARZADZENIE Nr3
DYREKTORA NACZELNEGO POLSKIEJ FILHARMONII BALTYCKIEJ IM.
FRYDERYKA CHOPINA W GDANSKU

Z dnia 3 marca 2010r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjunego Polskiej
Filharmonii Baltyckiej im. Fryderyka Chopina w Gdansku

Na podstawie art.13 ust. 3 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991r. o
organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej ( tekst jednolity : Dz.U. z
2001r. Nr 13 poz. 123 z p6zn. zmianami) w zwiazku z § 11 Statutu Polskiej
Filharmonii Baltyckiej im. Fryderyka Chopina w Gdansku , zarzadza sie co
nastepuje :

§ 1. W zalaczniku do zarzadzenia Nr 14 Dyrektora Naczelnego Polskie;
Filharmonii Baltyckiej im Fryderyka Chopina w Gdansku z dnia 5 pazdziernika
2006r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Polskiej Filharmonii
Baltyckiej im. Fryderyka Chopina wprowadza sie nastepujace zmiany :

I. W§ 2 wpkt 3) dodaje sig na konicu zdania : ,, oraz uchwala nr
1055/XL1/09 z dnia 28 grudnia 2009 roku”,

2. Zmienia sig tres¢ § 4 ust.1, ktory otrzymuje brzmienie :
»»1. W Filharmonii wyodrebnia sie :
1) pion dyrektora naczelnego,
2) pion artystyczny
3) pion finansowy”,

3. Zmienia sig tres¢ § 5 ust.2, ktory otrzymuje brzmienie :
»2. W skiad struktury organizacyjnej Filharmonii wchodza nastepujace
komorki organizacyine :
1) W pionie dyrektora naczelnego (DN) wyodrebnia sie :
- samodzielne stanowiska :
a) asystent dyrektora,
b) radca prawny,
c) specjalista ds. kadr,
d) rzecznik prasowy,
e) stanowisko ds. bhp,
f) specjalista do spraw imprez i wynajmu,
- oraz



g) dzial administracyjny,
h) dziat inwestycji do czasu zakoriczenia inwestycji,
1) sekretariat,
j) archiwum zaktadowe.
2) W pionie artystycznym (DART) wyodrebnia sie :
a) orkiestre symfoniczna,
b) orkiestre kameralna,
¢) chor,
d) zespoty muzyczne
e} dziat koordynacji pracy artystycznej.
3) W pionie finansowym (DF) wyodrebnia sie
a) dziat finansowo- ksiegowy,
b) dziat sprzedazy imprez ,, ;

1>

4. W § 7 skresla si¢ stowa: ,,dyrektora ds. administracji”;

5. W § 11 pkt.3 otrzymuje brzmienie : ,, 3) pionem dyrektora naczelnego”
oraz skresla sie punkty : 4,5,6,7;

6. W § 12 ust.1 stowa ,,dyrektora do spraw administracji ,, zastepuje sie
sfowami ,, dyrektora naczelnego”.

7.W § 12 ust.2 skresla sig stowa ,, dyrektora do spraw administracji” oraz
skresla sie ust. 5 ;

8. W § 13 wust.] skresla si¢ stowa ,, dyrektora do spraw administracji”

9. W § 21 zdanie pierwsze otrzymuje brzmienie : , Zakres dzialania pionu
dyrektora naczelnego”, a nastepnie , po myslniku : ,, samodzielne
stanowiska”;

10. W § 21 dodaje sig punkty 51 6 oraz ,,Dziat Administracyjny,,,,- Dziat
inwestycji” i ,,- Archiwum zaktadowe” ktére otrzymujg brzmienie :
» 9) Asystent dyrektora :

a) organizuje prace dyrektora naczelnego poprzez pilnowanie
terminéw oraz dba o nalezyty przeptyw informacji pomigdzy
dyrektorem naczelnym a pozostatymi komoérkami,

b) prowadzi korespondencje dyrektora naczelnego,

¢) nadzoruje i koordynuje prace sekretariatu,



d) przygotowuje umowy z podmiotami zewnetrznymi i nadzoruje nad
ich realizacj¢ w zakresie imprez inicjowanych przez dyrektora
naczelnego,

e) wspolpracuje z kierownikiem dziatu administracyjnego,

f) koordynuje spotkania dyrektora naczelnego z kierownictwem
Filharmonii,

g) kontroluje protokoly sporzadzone z tych spotkan oraz pilnuje
terminowego wykonywania realizaciji wyznaczonych tam zadan,

h) prowadzi sprawy zwigzane z funkcjonowaniem Filharmonii w
czasie zagrozenia ( sprawy obrony cywilngj).

6) Specjalista ds. imprez i wynajmu :
a) organizuje imprezy oraz prowadzi wynajem pomieszczen.

- Dziat administracyjny :

a) organizowanie, nadzorowanie i gospodarowanie baza Filharmonii,
w tym miedzy innymi zapewnienie bezpieczenstwa uzytkowania i
wiasciwej eksploatacji nieruchomosci, podejmowanie cZynnosci
zmierzajacych do utrzymania nieruchomosci w stanie
niepogorszonym, wykonywanie opracowan i ekspertyz oraz nadzor
i wspdlpraca z dzierzawcami majatku,

b) ustalanie rocznych i kwartalnych harmonograméw rzeczowo
finansowych zwiazanych z obstuga administracyjna,

¢) utrzymywanie porzadku i czystosci pomieszezer oraz wokat
budynku,

d) zabezpieczenia wszystkich pomieszczen w niezbedny sprzet i
urzadzenia,

e) prowadzenie spraw ubezpieczeri majatkowych Filharmonii,

f) prowadzenie biezacej kontroli majatku trwatego, planowanie i
realizacja prac remontowo — konserwacyijnych, ewidencjonowanie i
przestrzeganie terminowych kontroli obiektu zgodnie z prawem
budowlanym, prowadzenie ksiag obiektu,

g) sporzadzanie planéw pracy i wspélpracy z dziatem koordynacji
pracy artystycznej,

1) uzgadnianie z przefozonymi realizacji wydatkéw dziatu przy
zachowaniu przepisow finanséw publicznych, prawa zaméwien
publicznych,

J) dbatosc o sprawne funkcjonowanie systemu zabezpieczenia i

aktualizacj¢ sprzetu p.poz ( w tym przeglady techniczne),

k) obstuga recepcii,

I) techniczna obstuga systemu sygnalizacji i pozaru, wlamania i
napadu , kontroli dostepu, systemu BMS,



m) obstuga oswietlenia scenicznego, nagtosnienia, wentylacji i
klimatyzacji.

- Dzial inwestyciji
a) stymulowanie 1 koordynacja procesu inwestycji,
b) wspétdziatanie z pozostatymi dzialami,
¢) przestrzeganie dyscypliny finansowej zabezpieczonych $rodkéw
finansowych na realizacje inwestycji,
d) opracowywanie planu potrzeb w zakresie inwestycji,
e) przygotowywanie i prowadzenie spraw zwiazanych z inwestycja,
f) przygotowywanie i prowadzenie postepowan o udzielenie zaméwien
publicznych na roboty budowlane,
g) wykonywanie czynnosci kancelaryjnych, kompletowanie i
przechowywanie dokumentow,
h) wykonywanie zadan poleconych przez dyrektora naczelnego,
1) zorganizowanie procesu budowy z uwzglednieniem zasad
bezpieczenstwa i ochrony zdrowia,
J) opracowanie projektu budowlanego i stosownie do potrzeb innych
projektow,
k) objecie kierownictwa budowy przez kierownika budowy,
1) opracowanie planu bezpieczenstwa i ochrony zdrowia,
1) wykonanie 1 odbior robét budowlanych,
m) nadzér nad wykonywaniem robot budowlanych przez osoby o
odpowiednich kwalifikacjach zawodowych .

- Archiwum zaktadowe :
a) gromadzenie i przechowywanie materiatéw archiwalnych.

11. W § 22 - poczatek zdania drugiego otrzymuje brzmienie :
,» Pion Artystyczny : Orkiestra Symfoniczna, Orkiestra Kameralna,
Zespoly Muzyczne, Chér i dziat Koordynacji Pracy Artystycznej : ,,

12. W § 23 dodaje si¢ ust.2, ktory otrzymuje brzmienie :
»2.Dzial sprzedazy imprez :

a. organizowanie i nadzorowanie sprzedazy biletdw, karnetow i
drukéw,

b. organizacja widowni na koncerty w siedzibie i wynajetych
obiektach,

¢. kontakty ze shuchaczami PFB,

d. wspdtpraca z pionem artystycznym w promowaniu i reklamie
koncertow,



e. prowadzenie dziatalnosci reklamowej - rozwieszanie afiszy
reklamujacych koncerty i inne wydarzenia artystyczne wewnatrz
budynku PFB i kasie PFB,

f. obstuga stuchaczy na koncertach organizowanych w siedzibie i
wynaj¢tych obiektach,

g. organizowanie i nadzorowanie foyer Filharmonii,

h. nadzor nad przygotowaniem widowni sali koncertowej , foyer i
pozostatych pomieszczen niezbednych do obshugi widowni.,,

13. Skresla si¢ § 24 ;
14. W § 26 skresla si¢ stowa : ,, dyrektor ds. administracji”;
15.W § 27 skresla sig stowa : ,,dyrektora ds. administracji”;

16. Zmienia si¢ zalacznik nr 1 do Regulaminu- schemat organizacyjny PFB,
ktory otrzymuje brzmienie jak w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Pozostale postanowienia regulaminu organizacyjnego Polskiej Filharmonii
Battyckiej im. Fryderyka Chopina w Gdarisku pozostaja, bez zmian.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

DYREKTOR NACZELNY

prof. Roman Peruchi
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SCHEMAT ORGANIZACYJNY POLSKIEJ FILHARMONII BALTYCKIEJ im.FRYDERYKA CHOPINA W GDANSKU

Dyrektor
Naczelny

Pion Dyrektora
Naczelnego (DN)

Dyrektor Dyrektor
Artystyczny Finansowy
Pion Artystyczny (DART) Pion Finansowy (DF)
Specjalista ds.Imprez
Asystent Dyr. i Wyn.
Orkiestra |Radca prawny | |Dzial Administracyjny | [Dziaf Finans Ksiegowy ]
Specjalista ds.
kadr Archiwum Zakfad.
Symfoniczna [Dzial Sprzedazy imprez ]
Dziat Inwestycji do
czasy zakoriczenia
inwestycji
|Orkiestra kameralna | |Rzecznik Prasowy
[Chor | [8hp p.poz |
[Zespoty muzyczne | [Sekretariat _

|Dziat Koord Pracy Artyst. |




