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INSTRUKCJA WYPELNIENIA
WNIOSKU O DOFINANSOWANIE REALIZACJI PROJEKTU
W RAMACH PROGRAMU OPERACYJNEGO INNOWACYJNA GOSPODARKA

Dzialanie 8.4 Zapewnienie dost¢pu do Internetu (na etapie ,,ostatniej mili”)

W celu prawidlowego wypelienia wniosku o dofinansowanie niezbgdna jest znajomos¢
zaré6wno Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, 2007-2013 (dalej jako Program
lub PO IG) zawierajacego wykaz priorytetow 1 dziatan uzgodnionych z Komisja Europejska
i stanowiacych przedmiot interwencji funduszy strukturalnych, jak i Szczegdtowego opisu
priorytetdw Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007-2013 (dale;j
Uszczegdlowienie Programu), zawierajacego wiele wskazoéwek odnos$nie realizacji projektow.
Zasadne jest zapoznanie si¢ z odpowiednimi Wytycznymi wydanymi przez Ministra Rozwoju
Regionalnego dla funduszy unijnych na lata 2007-2013. Pomocny bedzie takze Przewodnik
po kryteriach wyboru finansowanych operacji w ramach PO IG. Wszystkie wymienione
dokumenty sa dostgpne na stronie internetowej Ministerstwa Rozwoju Regionalnego
(www.mrr.gov.pl) oraz  Ministerstwa  Spraw  Wewngtrznych 1 Administracji
(www.mswia.gov.pl) i Wtadzy Wdrazajacej Programy Europejskie (www.wwpe.gov.pl).

Projekty wspolfinansowane z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego musza
by¢ zgodne z celami zawartymi w Programie i Uszczegotowieniu Programu oraz zgodne
z regulacjami dotyczacymi funduszy strukturalnych.

Zglaszane projekty (wnioski o dofinansowanie) poddane beda szczegodtowej analizie,
a nastgpnie ocenie co do zgodnosci z kryteriami wyboru projektéw przyjetymi przez Komitet
Monitorujacy.

Whiosek o dofinansowanie nalezy wypeki¢ w jezyku polskim. Podana w instrukcji ilos¢
znakow przeznaczonych na opis w poszczegdélnych punktach odnosi si¢ do znakéow
lacznie ze spacjami.

Wymogi formalne dotyczace przygotowania wniosku o dofinansowanie:

1) Wniosek zawiera informacje pozwalajace na dokonanie pelnej oceny i udzielenie
wsparcia.

2) Nalezy zastosowa¢ wlasciwy dla dzialania 8.4 formularz wniosku (dotyczy réwniez
zatacznikow, jezeli przewidziano specjalne formularze dla zalacznikow).

3) Nie wolno dokonywa¢ zadnych zmian w formularzu wniosku, za wyjatkiem powielania
okres$lonych rubryk wskazanych w niniejszej instrukc;ji.

4) Whniosek powinien by¢ kompletny, zawiera¢ wszystkie ponumerowane strony i wymagane
zalaczniki.

5) Wnhniosek zawiera poprawne wyliczenia arytmetyczne.

6) Wszystkie wymagane pola wniosku musza by¢ wypelnione zgodnie z niniejsza instrukcja,
w tym podane wszystkie wymagane dane oraz informacje lub adnotacja ,,nie dotyczy”.

7) Wniosek powinien zosta¢ ztozony we wtasciwej formie (1 wersja papierowa oraz 1 wersja
elektroniczna).

8) Whniosek nalezy wypehic¢ elektronicznie, zapisa¢ na no$niku danych (dyskietka lub CD),
a nastgpnie wydrukowac¢ (wersja papierowa 1 elektroniczna wniosku powinny by¢
tozsame).

9) Zataczniki w formie kopii powinny zosta¢ potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem przez
Whioskodawce lub osobg uprawniona do reprezentowania Wnioskodawcy, zgodnie z
zasadami reprezentacji (tj. podpisane przez osobg¢/osoby wskazane do reprezentacji w



dokumencie rejestrowym lub upowaznionego petnomocnika w zataczonym do wniosku
petnomocnictwie lub potwierdzonej przez Wnioskodawce kopii.).

10) Wniosek powinien zosta¢ podpisany przez Wnioskodawce lub osobg uprawniona do
reprezentowania Wnioskodawcy, zgodnie z zasadami reprezentacji (tj. podpisany przez
osobg/osoby wskazane do reprezentacji w dokumencie rejestrowym lub notarialnie
upowaznionego petlnomocnika w zalaczonym do wniosku pelnomocnictwie lub
potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem przez Wnioskodawce kopii).

11) Wniosek powinien by¢ trwale spigty.

Przed zlozeniem wniosku w instytucji przyjmujacej wnioski nalezy sprawdzi¢ poprawno$¢
zawartych we wniosku danych, w szczegolnosci poprawnos$¢ wyliczen arytmetycznych oraz
zgodnos¢ danych w korespondujacych rubrykach.

Uwaga! Rubryki opisowe wniosku o dofinansowanie musza uwzglednia¢ wszystkie
wymagane w danym punkcie informacje wskazane w niniejszej instrukcji. Brak niektorych
informacji moze prowadzi¢ do negatywnej oceny w odniesieniu do odpowiedniego kryterium
merytorycznego. Niewystarczajace informacje merytoryczne we wniosku o dofinansowanie
nie sa traktowane jako uchybienia formalne 1 nie podlegaja prawu do uzupetnienia/poprawy.

Pierwsza rubryka zatytutowana data wplyniecia wniosku o dofinansowanie, a takze pole
zawierajace numer wniosku sa wypeltniane przez instytucje przyjmujaca wniosek.

1. Informacje ogo6lne o projekcie.

Ad. 1 Tytul projektu.

W punkcie 1 Wnioskodawca wpisuje pelny tytut projektu. Powinien on w jasny i nie budzacy
watpliwosci sposob obrazowac faktyczne zadanie, ktére zostanie zrealizowane w ramach
projektu. Jezeli projekt jest realizacja pewnego etapu wigkszej inwestycji, powinno by¢ to
zaznaczone w tytule projektu. Tytut nie moze by¢ nadmiernie rozbudowany. Powinien liczy¢
nie wigcej niz 10 wyrazow.

Ad. 2 Identyfikacja rodzaju interwencji.

Punkt standardowy dla catego dziatania 8.4. Nie podlega zmianom.

Ad. 3 Klasyfikacja projektu.

Punkt standardowy dla catego dziatania 8.4. Nie podlega zmianom.

Ad. 4 Typ projektu.

Duzym projektem w rozumieniu art. 39 rozporzadzenia nr 1083/2006 jest operacja sktadajaca
si¢ z szeregu robot, dziatan lub ustug, ktorej celem jest ukonczenie niepodzielnego zadania
o sprecyzowanym charakterze gospodarczym lub technicznym, ktéry posiada jasno okre§lone
cele 1 ktorej catkowity koszt przekracza w przypadku PO 1G kwote 50 mln euro.

Cross-financing, finansowanie krzyzowe jest regulowane art. 34 ust. 2 rozporzadzenia nr
1083/2006 1 w przypadku Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka polega na
finansowaniu dziatan objgtych zakresem pomocy z Europejskiego Funduszu Spotecznego pod
warunkiem, ze s one konieczne do odpowiedniej realizacji operacji i bezposrednio z nia
powiazane.

Mozliwo$¢ zastosowania cross-financingu, jego zakres oraz wysoko$¢ ustalono dla
poszczegdlnych dziatan. Szczegoétowe informacje w tym zakresie znajduja sig
w Uszczegdtowieniu Programu.

Maksymalna warto$¢ wydatkow objetych cross-financingiem w dziataniu 8.4 stanowi 10%
wydatkow kwalifikowalnych projektu.



Ad. 5 Projekt ma co najmniej neutralny wplyw na polityki horyzontalne Unii
Europejskiej wymienione w art. 16 i 17 rozporzadzenia 1083/2006.

Zgodnie z ustawodawstwem Unii Europejskiej wsparcie z funduszy strukturalnych nie moze
by¢ udzielone na projekty prowadzace do degradacji lub pogorszenia stanu Srodowiska
naturalnego. Zatem wszystkie projekty wspotfinansowane z Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego powinny by¢ neutralne dla srodowiska lub mie¢ na niego pozytywny
wplyw.

Druga z polityk horyzontalnych Unii Europejskiej jest polityka rownych szans
i niedyskryminacji. Zgodnie z jej podstawowymi zalozeniami, zaden projekt
wspotfinansowany ze $rodkéw funduszy strukturalnych nie moze prowadzi¢ do dyskryminacji
ze wzgledu na pteé, rasg lub pochodzenie etniczne, religig, Swiatopoglad, niepelnosprawnosé,
wiek lub orientacj¢ seksualna.

Majac na uwadze powyzsze, projekty wspierane ze $rodkow Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego w ramach poszczegdlnych operacji powinny mie¢ co najmniej
neutralny wplyw na polityki horyzontalne UE.

W punkcie tym Wnioskodawca okresla, poprzez wybor jednej z mozliwych opcji, charakter
projektu w odniesieniu do kwestii ww. polityk horyzontalnych UE.

Nalezy opisa¢ i uzasadni¢ neutralny lub pozytywny wptyw projektu na realizacje ww. polityk
horyzontalnych.

II. Identyfikacja Wnioskodawcy.

Whioskodawca wypetnia tg czg$¢ zgodnie z dokumentami rejestrowymi podmiotu.
Ad. 6 Forma prawna prowadzonej dzialalnosci.

Nalezy okresli¢ formg prawna prowadzonej dziatalnosci.

W rubryce tej nalezy wpisa¢ jedna z podanych opcji okreslajacych forme prawna dziatalnosé
Whioskodawcy.

Fundacja

Fundusz - male przedsigbiorstwo

Fundusz - mikro przedsigbiorstwo

Fundusz - $rednie przedsigbiorstwo

Spoétka przewidziana przepisami innych ustaw niz Kodeks handlowy 1 Kodeks
cywilny, lub formy prawne, do ktorych stosuje sig¢ przepisy o spotkach' - mate
przedsigbiorstwo

Spotka przewidziana przepisami innych ustaw niz Kodeks handlowy i Kodeks
cywilny, lub formy prawne, do ktorych stosuje si¢ przepisy o spotkach - mikro
przedsigbiorstwo

Spoétka przewidziana przepisami innych ustaw niz Kodeks handlowy 1 Kodeks
cywilny, lub formy prawne, do ktdrych stosuje si¢ przepisy o spotkach - srednie
przedsigbiorstwo

Osoba fizyczna prowadzaca dzialalno$¢ gospodarcza - mate przedsigbiorstwo
Osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza - mikro przedsigbiorstwo
Osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza - $rednie przedsigbiorstwo
Przedsigbiorstwo panstwowe - mate przedsigbiorstwo

! spotki wodne, spotki lesne, spotki gruntowe, towarzystwa ubezpieczen wzajemnych, migdzynarodowe wspolne
przedsigwzigcia gospodarcze



Przedsigbiorstwo panstwowe - mikro przedsigbiorstwo
Przedsigbiorstwo panstwowe - srednie przedsigbiorstwo

Spotka akcyjna - mate przedsigbiorstwo

Spoitka akcyjna - mikro przedsigbiorstwo

Spotka akcyjna - $rednie przedsigbiorstwo

Spotka cywilna - male przedsigbiorstwo

Spotka cywilna - mikro przedsigbiorstwo

Spoltka cywilna - §rednie przedsigbiorstwo

Stowarzyszenia i organizacje spoteczne

Spotka jawna - mate przedsigbiorstwo

Spotka jawna - mikro przedsigbiorstwo

Spotka jawna - $rednie przedsigbiorstwo

Spotka komandytowo - akcyjna - male przedsigbiorstwo

Spotka komandytowo - akcyjna - mikro przedsigbiorstwo

Spotka komandytowo - akcyjna - $rednie przedsigbiorstwo

Spotka komandytowa - mate przedsigbiorstwo

Spotka komandytowa - mikro przedsigbiorstwo

Spotka komandytowa - $rednie przedsigbiorstwo

Spoldzielnia - male przedsigbiorstwo

Spoétdzielnia - mikro przedsigbiorstwo

Spoltdzielnia - $rednie przedsigbiorstwo

Spoétka partnerska - mate przedsigbiorstwo

Spotka partnerska - mikro przedsigbiorstwo

Spoétka partnerska - §rednie przedsigbiorstwo

Spotka z ograniczona odpowiedzialno$cia - mate przedsigbiorstwo
Spoétka z ograniczona odpowiedzialno$cia - mikro przedsigbiorstwo
Spotka z ograniczona odpowiedzialnos$cia - srednie przedsigbiorstwo

Wybrana opcja musi by¢ zgodna ze stanem faktycznym i mie¢ potwierdzenie w dokumentach
rejestrowych.

Ad. 7 Dane Wnioskodawcy

Whnioskodawca wypelnia wszystkie punkty. Wpisane w polach dane powinny by¢ aktualne
1zgodne =z dokumentami rejestrowymi Wnioskodawcy, statutem/umowa  spoftki,
zaswiadczeniem z Urzgdu Skarbowego oraz zaswiadczeniem o nadaniu numeru REGON.
Zataczniki te Wnioskodawca zobowiazany jest dostarczy¢ na etapie przygotowania umowy
o dofinansowanie.

Whnioskodawca wpisuje swoja petna nazwe zgodnie z Krajowym Rejestrem Sadowym (KRS),
Ewidencja Dziatalnosci Gospodarczej (EDG) lub innym rejestrem, w ktorym jest
zarejestrowany, Numer Identyfikacji Podatkowej (NIP), numer w Rejestrze Gospodarki
Narodowej (REGON). W przypadku spétki cywilnej w rubryce nazwa Wnioskodawcy nalezy
wpisa¢ nazwe spotki oraz poda¢ imiona i nazwiska wszystkich wspolnikéw, w rubryce NIP
nalezy poda¢ numer NIP spotki cywilnej. Nastgpnie nalezy wybra¢ jedna z opcji,
w zaleznosci od tego, jakim dokumentem rejestrowym Wnioskodawca dysponuje.
W zalezno$ci od wybranej opcji, Wnioskodawca wpisuje petny numer, pod ktérym figuruje
w Krajowym Rejestrze Sadowym, Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej lub innym rejestrze.
na podstawie rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci
(PKD) 2007 z dnia 24.12.2007 .

Nalezy poda¢ aktualny numer telefonu oraz faksu.



W rubryce adres siedziby nalezy wpisa¢ adres siedziby zarzadu badz wiladz (kierownictwa)
Whioskodawcy.

Uwaga:

Numer faksu jest niezbedny i moze by¢ wykorzystany na etapie oceny formalnej wniosku,
w przypadku, kiedy konieczne bgdzie jego uzupehienie, ze wzgledu na stwierdzenie brakow
w dokumentacji.

Whioskodawca begdacy przedsigbiorca powinien okresli¢ swoj status na dzien sktadania
whniosku: czy jest mikro-, matym, §rednim lub innym (nie nalezacym do kategorii MSP)
przedsigbiorca. W celu okreslenia wielkosci przedsigbiorstwa, nalezy stosowac przytoczone
ponizej postanowienia zawarte w rozporzadzeniu Komisji WE nr 364/2004 z dnia 25 lutego
2004 r. zmieniajacym rozporzadzenie (WE) nr 70/2001 i rozszerzajacym jego zakres w celu
wlaczenia pomocy dla badan i rozwoju (Dz. U. L 63, z 28.02.2004):

1. Na kategori¢ mikroprzedsigbiorstw oraz matych i $rednich przedsigbiorstw (MSP)
sktadaja si¢ przedsigbiorstwa, ktére zatrudniaja mniej niz 250 pracownikéw 1 ktorych
roczny obrét nie przekracza 50 milionow EUR a/lub catkowity bilans roczny nie
przekracza 43 milionow EUR.

2. W Kkategorii MSP przedsiebiorstwo mate definiuje si¢ jako przedsiebiorstwo
zatrudniajace mniej niz 50 pracownikow i ktoérego roczny obrét i/lub catkowity bilans
roczny nie przekracza 10 milionéw EUR.

3. W Kkategorii MSP mikroprzedsigbiorstwo definiuje si¢ jako przedsigbiorstwo
zatrudniajace mniej niz 10 pracownikow i ktorego roczny obroét i/lub catkowity bilans
roczny nie przekracza 2 milionéw EUR.

Ad. 8 Inne podmioty biorgce udzial w realizacji projektu.

W przypadku wystepowania innych podmiotow bioracych udziat w realizacji projektu, nalezy
je wszystkie wymieni¢ podajac aktualne dane. Konieczne jest wypelnienie wszystkich
podanych rubryk dotyczacych formy organizacyjnej jak i prawnej prowadzonej dziatalnosci.

W przypadku wystgpowania wigcej niz jednego takiego podmiotu nalezy powieli¢
odpowiednio tabelg.

Ad. 9 Dane osoby/oséb upowaznionych przez Wnioskodawce do kontaktow.

Nalezy wpisa¢ dane osoby (osob), ktéra bedzie adresatem korespondencji dotyczacej
projektu. Powinna to by¢ osoba dysponujaca peilna wiedza na temat projektu, zaréwno
w kwestiach zwiazanych z samym wnioskiem o dofinansowanie, jak 1 pdzniejsza realizacja
projektu.

Whnioskodawca wpisuje imig oraz nazwisko osoby do kontaktu.

Rubryka stanowisko dotyczy stanowiska zajmowanego w strukturze wewngtrznej
Whnioskodawcy.

W rubryce numer telefonu zaleca si¢ wpisanie numeru stacjonarnego, poprzedzajac go
numerem kierunkowym. Wyjatek stanowi przypadek, gdy osoba do kontaktu posiada jedynie
stuzbowy telefon komorkowy. W takim przypadku nalezy wpisa¢ stuzbowy numer telefonu
komorkowego osoby do kontaktu.

Rubryka dotyczaca adresu poczty elektronicznej jest obligatoryjna.
III. Charakterystyka prowadzonej dzialalnosci
Ad. 10 Wnioskodawca.




Informacje podane w tym punkcie pozwola na identyfikacj¢ Wnioskodawcy oraz charakteru
prowadzonej przez niego dziatalno$ci gospodarcze;j.

W pierwszej rubryce nalezy wpisa¢ numer kodu Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) lub
Europejskiej Klasyfikacji Dzialalnosci (EKD), podstawowej dziatalnosci Wnioskodawcy
wraz z zaznaczeniem, o ktora klasyfikacje chodzi.

W kolejnych rubrykach nalezy poda¢ podmiot, ktorego dotyczy projekt, wybierajac jedna
z podanych mozliwosci. W przypadku konsorcjum nalezy wskaza¢ partnera wiodacego oraz

uzupetni¢ wniosek o kopig¢ umowy/porozumienia regulujacego zadeklarowany sposob
zarzadzania konsorcjum.

1V. Opis projektu.

Ad. 11 Lokalizacja projektu.

Nalezy zaznaczy¢, gdzie bedzie realizowany projekt. Przez lokalizacje projektu nalezy
rozumie¢ miejsce, w ktorym projekt bedzie wdrazany. W przypadku, gdy projekt jest
realizowany w kilku wojewodztwach, Wnioskodawca dodaje kolejne wiersze.

Spos6b ustalenia miejsca lokalizacji projektu ma na celu ustalenie dopuszczalne]
intensywno$ci _pomocy. W przypadku, gdy charakter projektu wymaga instalowania/
umieszczania zakupywanych rzeczy w réznych miejscach prowadzonej dziatalno$ci (gminach
powiatach, wojewddztwach) nalezy uznaé, ze miejscem realizacji projektu jest miejsce, gdzie
realizowana jest jego najwigksza (wartosciowo) lub najistotniejsza (z punktu celu realizacji
projektu) czes¢. W takim przypadku miejsce to bedzie rozstrzygato o whasciwosci instytucji
przyjmujacej wniosek.

Ad. 12 Cel projektu.

W pierwszej kolejnosci nalezy opisac, ogoélny (-ne) cel(-e) projektu oraz sposéb w jaki
projekt przyczynia si¢ do realizacji celu dziatania/ priorytetu/ Programu (nalezy zwrocic
uwage na koniecznos¢ spetnienia kryterium formalnego — dzieki realizacji projektu min. 40
podmiotow uzyska mozliwos¢ dostepu do Internetu).

Nastgpnie nalezy okresli¢ szczegdlowe cele projektu. Przedstawione w tym punkcie cele
powinny by¢ $cisle powiazane z punktem 13 (skwantyfikowane wskazniki realizacji celow
projektu), gdzie nalezy przedstawi¢ wskazniki projektu.

Wiasciwa prezentacja celow projektu pozwoli na tatwa ich identyfikacje oraz przetozenie na
konkretne wartosci.

Produkt projektu jest bezposrednim, materialnym efektem zrealizowanych dziatan, powinien
by¢ osiagnigty w trakcie realizacji projektu, przyczynia si¢ do osiagnigcia zalozonych
rezultatow a poprzez nie celow szczegdtowych. Moze mie¢ wymiar fizyczny (sprzet,
instalacja) lub wydarzenia (konferencja, panel, szkolenie etc.). Istota produktu jest to, iz jest
on w pehi policzalny, przy pomocy dostgpnych miar i wag lub jednostek matematycznych:
km, m, szt.

Rezultat to fizyczny efekt osiagnigcia celu szczegoétowego 1 bezposredni wplyw
realizowanych dziatan/ wuzyskanych produktéw na beneficjantow koncowych/grup
docelowych, osiagany po zakonczeniu realizacji projektu. Wskaznik rezultatu jest zwiazany
bezposrednio z natychmiastowymi efektami projektu i dostarcza informacji o zmianach, jakie
nastapilty w wyniku wdrozenia projektu u beneficjentow koncowych/ grup docelowych
pomocy.

Okreslany jest poprzez opis stanow pozadanych i badany takze przy pomocy dostepnych miar
1 wag lub jednostek matematycznych, podobnie jak produkt. W prawidtowo skonstruowanej



logice projektu, wskazniki rezultatu sa inne niz wskazniki produktu. Wskazniki rezultatu
dotycza m.in. zmiany stanu przed realizacja projektu na stan bedacy jego efektem.

W tym miejscu, nalezy przedstawi¢ informacj¢ na temat sposobu liczenia wskaznikdéw oraz
zrédet danych do ich prezentacji. Informacja ta jest podstawa do oceny prezentowanych
wskaznikow, zatem musi by¢ precyzyjna i szczegdtowa.

Niezwykle istotna dla oceny projektu jest spdjno$¢ z punktem 13. Przy okreslaniu celéw
nalezy wskaza¢ rowniez cele jakosciowe, ktorych nie da si¢ zmierzy¢ i zapisaé w postaci
skwantyfikowanych (policzalnych) wskaznikow w punkcie 13. Opis nie powinien
przekroczy¢ 3 600 znakow.

Ad. 13 Skwantyfikowane wskazniki realizacji celow projektu.

Nalezy wypehi¢ tabele podajac skwantyfikowane (policzalne/mierzalne) wskazniki realizacji
celow projektu. Wskazniki musza by¢ realne. W tabelg nalezy wpisa¢ odpowiednie wartosci
z podzialem na lata oraz zagregowana warto$¢ danego wskaznika po realizacji projektu
(podac wartosé, do ktorej dazymy w wyniku realizacji projektu). Nalezy okresli¢ wskazniki
bazowe (wartos¢ wyjsciowq).

Nalezy zwroci¢ uwage na spojnos¢ z punktem 12. Niektore okreslone w pkt 12 cele (cele
Jjakosciowe) moga pozostaé nie skwantyfikowane.

Wskazniki na poziomie produktu, ktore sa zwiazane wylacznie z okresem wdrazania projektu,
moga by¢ podawane wylacznie za lata, w ktorych projekt jest realizowany — musza by¢,
zatem zgodne z terminami podanymi w punkcie 17. Wskazniki na poziomie rezultatu (celu
szczegolowego) moga by¢ przedstawiane za okres nie wczesniejszy niz wskazniki produktu,
bowiem zawsze sa ich wynikiem.

Nalezy mie¢ na uwadze, iz ujgte w tabeli wskazniki musza:
= by¢ obiektywnie, weryfikowalne,
= odzwierciedla¢ zalozone cele projektu,
= byc¢ adekwatne dla danego rodzaju projektu.

Ad. 14 Opis projektu

Nalezy w zwiezty sposob odwota¢ si¢ do informacji przedstawiajacych tto planowanych do
podjecia dziatah, w zrozumialy sposob przedstawi¢ opis projektu. Nalezy powiaza¢ zakres
realizowanego projektu z jego celami, odnies¢ si¢ do zagadnien zwiazanych z informacja
1 promocja. Opis projektu nie powinien przekracza¢ 7200 znakow.

W opisie projektu nalezy dodatkowo uwzgledni¢ informacje na temat doswiadczenia
w zakresie wykorzystywania krajowych $rodkow publicznych, $rodkow przedakcesyjnych,
lub s$rodkow udzielonych przez inne organizacje i instytucje migdzynarodowe (Bank
Swiatowy, Europejski Bank Odbudowy i Rozwoju, Europejskiego Bank Inwestycyjny, itp.),
w tym m.in. tytul projektu oraz warto$¢ przyznanego dofinansowania.

W punkcie tym Wnioskodawca jest zobowiazany wskaza¢ rowniez, w jaki sposob zamierza
zapewni¢ bezpieczenstwo wykorzystania srodkéw unijnych oraz kontrolowaé prawidiowa
realizacjg projektu.

Wskazane jest wykazanie neutralnos$ci technologicznej rozumianej jako zasada roéwnego
traktowania konkurujacych ze soba technologii istwarzania warunkéw do ich uczciwej
konkurencji. W praktyce oznacza to migdzy innymi =zakaz utajniania rozwiazan
technologicznych umozliwiajacych powstanie konkurencyjnego produktu, lub stosowanie
praktyk prowadzacych do narzucenia koniecznos$ci stosowania okreslonych rozwiagzan



technologicznych w sytuacji, gdy istnieja konkurencyjne rozwigzania tego samego problemu
technicznego.

Ad. 15 Uzasadnienie projektu.

W punkcie tym nalezy wskazaé, dlaczego konieczna jest realizacja danego projektu
(maksymalnie 3600 znakow). Uzasadnienie powinno zawiera¢ nastepujace informacje:

jakie sa zidentyfikowane potrzeby dla realizacji projektu (np. analiza problemu, grupa
docelowa spetniajqca warunki niezbedne do wdrozenia projektu);

czy projekt odpowiada potrzebom zidentyfikowanych grup docelowych;

czy na obszarze objetym projektem nie byla skutecznie prowadzona dziatalnos¢
o charakterze komercyjnym zwigzana z przedmiotem projektu;

nalezy wykaza¢ potrzebg realizacji projektu na okreslonym obszarze;

jakie sa przyczyny wyboru zaplanowanych dzialan, w tym uzasadnienie dla
zaplanowanych w ramach projektu naktadéw (w szczegolnosci wydatkow
kwalifikowalnych);

jakie jest znaczenie przedsigwzigecia dla okreslonych potrzeb beneficjentow
koncowych lub tez grup docelowych (w jaki sposob przedsiewziecie wplynie na
poprawe sytuacji tych jednostek);

jaka jest relacja charakteru projektu do dotychczas wykonywanej dzialalno$ci
Whioskodawcy (czy inwestycja jest zwiqzana z dotychczasowq dziatalnosciq, jezeli
tak, to nalezy opisac w jaki sposob, lub czy stanowi rozpoczecie dziatalnosci w nowym
obszarze),

jakie sa spodziewane rezultaty projektu — nalezy w sposdb syntetyczny uzasadnié
zatozone cele szczegotowe projektu wskazane w pkt. 12 wniosku z punktu widzenia
realnosci ich osiagnigcia,

jakie sa spodziewane efekty projektu — nalezy w sposob syntetyczny uzasadnié
zalozone cele projektu wskazane w pkt. 12 wniosku z punktu widzenia realnos$ci ich
osiagnigcia (przedstawi¢ uwzgledniajac relacje nakladu i rezultatu);

jakie korzys$ci spoteczno-ekonomiczne zostana osiagnigte w wyniku realizacji
projektu;

czy zaproponowane dzialania prowadzace do udostgpnienia Internetu zapewniaja
efektywne 1 zgodne z zalozeniami dziatania 8.4 wykorzystanie srodkéw w ramach
projektu;

czy na obszarze objgtym projektem planowane jest prowadzenie projektéw w ramach
pozostatych dziatan 8 osi priorytetowej (zwtaszcza dziatania 8.3);

nalezy uzasadni¢, czy zaproponowane rozwigzania techniczne sa efektywne
1 uwzgledniaja specyfike terenu, w ktorym prowadzony bedzie projekt.

czy na obszarze objgtym projektem zostala zapewniona techniczna mozliwos¢
przylaczenia Internetu (co najmniej jeden posredni punkt dostgpowy).

Ad.16 Doswiadczenie i potencjal techniczny i kadrowy Wnioskodawcy

Nalezy przedstawi¢ potencjat kadrowy i techniczny Wnioskodawcy (m.in. zespot ludzi, sprzet
i inne zasoby techniczne), ktéry bedzie wykorzystany w trakcie realizacji projektu. Nalezy
wskazac, czy pozwala on na realizacjg projektu.

Nalezy wskaza¢, czy posiadane zasoby ludzkie sa wystarczajace do wdrozenia projektu oraz
osiagnigcia celow okreslonych w projekcie. Jezeli nie sa, czy 1 w jakim zakresie
Whioskodawca zamierza korzysta¢ z ustug zewngtrznych.



Dodatkowo, nalezy przedstawi¢ doswiadczenie i umiejgtnosci w realizacji 1 zarzadzaniu
projektami, w tym rowniez do§wiadczenie w realizacji 1 zarzadzaniu projektami z dziedziny
informatyzacji.

Ad. 17 Harmonogram realizacji projektu.

W punkcie tym nalezy poda¢ dzien, miesiac i rok (dd/mm/rrrr), w ktorym planowane jest
rozpoczegceie realizacji projektu oraz zakonczenie realizacji projektu. Nalezy rdwniez umiesci¢
podziat realizacji projektu na kluczowe dziatania wraz z podaniem kwartatu, w ktorym bedzie
ono realizowane. Nalezy zwroci¢ uwage, aby informacje te byly spdjne z harmonogramem
realizacji projektu okreslonym w innych czg$ciach wniosku o dofinansowanie. Planujac
harmonogram nalezy uwzgledni¢ ewentualna konieczno$¢ przeprowadzenia procedury
przetargowe;j.

Ponadto, harmonogram realizacji projektu powinien by¢:
" przejrzysty,
= wykonalny,
» uwzgledniaé procedury przetargowe i wplywy czynnikoéw zewngtrznych,
= uwzglednia¢ odpowiednia kolejnos¢ dziatan.

Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach PO IG przez
rozpoczgeie realizacji  projektu nalezy rozumie¢ podjecie czynnos$ci zmierzajacych
bezposrednio do realizacji, w szczego6lnosci podjecie prac budowlanych lub pierwsze
zobowiazanie Wnioskodawcy do zamowienia urzadzen czy ustug (mp. zawarcie umowy
z wykonawcq, zaplata zaliczki). Nie stanowia rozpoczgcia realizacji projektu czynnosci
podejmowane w ramach dzialan przygotowawczych, w szczegdlnosci: studia wykonalnosci,
analizy przygotowawcze (techniczne, finansowe, ekonomiczne) ushugi doradcze zwiazane
z inwestycja.

Co do zasady poczatek okresu kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach PO IG stanowi
1 stycznia 2007 r. Koniec okresu kwalifikowalnos$ci wydatkéw w ramach PO IG stanowi data
31 grudnia 2015 r. Okres kwalifikowania wydatkéw dla danego projektu w dziataniu 8.4
zostanie okreslony w umowie o dofinansowanie zawieranej z beneficjentem, ktéra okresli
zard6wno poczatkowa jak i koncowa date kwalifikowalno$ci wydatkow w ramach projektu.
Zgodnie  z Uszczegdlowieniem  Programu  Operacyjnego za  poczatkowa  date
kwalifikowalnos$ci wydatkdw uznaje si¢ datg podpisania umowy o dofinansowanie.

Ad. 18 Zrédla finansowania projektu.

Nalezy okresli¢ catkowite koszty projektu (kolumna , Wydatki ogotem”) w podziale na
wymienione zrédlta finansowania projektu, wraz ze wskazaniem wartosci wydatkow
kwalifikowalnych.

Nalezy wskaza¢ catkowita warto$¢ kosztow w ramach projektu, z wyodregbnieniem wartosci
wydatkow kwalifikowalnych, ktére beda finansowane , w podziale na:

= kwote wnioskowanego dofinansowania — nalezy wpisa¢ catkowita warto$¢
dofinansowania, o jaka ubiega si¢ Wnioskodawca;

= $rodki wlasne w tym S$rodki pozyskane ze zrddet zewngtrznych (kredyt, pozyczka,
leasing, emisja obligacji)

Nalezy zwrdci¢ uwage, aby suma zrodet finansowania projektu zardowno w pozycji wydatki
ogétem, jak i w pozycji wydatki kwalifikowalne byla spojna z wartoscia wydatkow
kwalifikowalnych oraz catkowitych wydatkow na realizacje projektu okreslonych w pkt 19.
Nalezy takze zwrdci¢ uwagg, aby informacje te byly spdjne z harmonogramem realizacji
projektu.



Ad. 19 Calkowite wydatki zwigzane z realizacja projektu (PLN).

W punkcie tym nalezy wskaza¢ planowane catkowite wydatki zwiazane z realizacja projektu,
wraz z podaniem wydatkéw kwalifikowalnych oraz niekwalifikowalnych. Wydatkami
kwalifikujacymi si¢ do objegcia wsparciem sa wydatki niezbgdne do wykonania projektu,
bezposrednio z projektem zwiazane oraz zgodne z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkow w ramach PO IG.

Wydatki catkowite nalezy rozbi¢ na:
= wydatki zwigzane z czg$cia inwestycyjna;
= wydatki zwigzane z cz¢$cia szkoleniowa (w ramach cross-financingu).

W rubryce Catkowite wydatki inwestycyjne na realizacje projektu (w PLN) nalezy wskazac¢
planowane wydatki zwiazane z realizacja inwestycji. Kwot¢ ta nastepnie nalezy rozbi¢ na
Wydatki kwalifikowalne oraz Wydatki niekwalifikowalne oraz podaé¢ kwotg wnioskowanego
dofinansowania w ramach wydatkow na czg$¢ inwestycyjna. W rubryce Wnioskowane
dofinansowanie ze srodkow publicznych na inwestycje jako % wydatkow kwalifikowalnych na
czes¢ inwestycyjnqg nalezy wpisaé stosunek wnioskowanej kwoty w ramach czgsci
inwestycyjnej do catkowitej kwoty wydatkow kwalifikowalnych na czg$¢ inwestycyjna (jako

%).

W rubryce Catkowite wydatki na szkolenia (w ramach cross-financingu) nalezy wskazac
warto$¢ wydatkow zwigzanych z finansowaniem dzialan objgtych zakresem interwencji
Europejskiego Funduszu Spotecznego (max. do 10% kwalifikujqcych sie wydatkow projektu),
czyli wydatki na szkolenia. Kwotg catkowita nalezy rozbi¢ na poszczegdlne pozycje,
analogicznie jak w przypadku wydatkéw na cze$¢ inwestycyjna.

Uwaga:

= catkowite wydatki na realizacj¢ projektu podane w punkcie 19 powinny odpowiadaé
zsumowanym warto$ciom podanym w punkcie 20;

=  warto$§¢ wydatkow kwalifikowalnych podana w punkcie 19 powinna odpowiadaé
zsumowanym warto$ciom podanym w punkcie 20, kolumna Wydatki kwalifikowalne
(w PLN).

Ad. 20 Planowane wydatki w ramach projektu, wedlug podzialu na kategorie wydatkow.

Nalezy wpisaé, jakiego typu wydatki planowane sa w zwiazku z realizacja poszczegdlnych
etapow projektu (osobowe, zwiqzane z zakupami sprzetu, administracyjne w podziale na
dziatania). Nalezy wyodrebni¢ kategorie planowanych wydatkow oraz ich szacunkowa
warto$¢, wraz z wyszczegdlnieniem warto$ci wydatku kwalifikujacego si¢ do objecia
wsparciem. Przy okreslaniu wydatkow kwalifikujacych si¢ do objgcia wsparciem w ramach
poszczegolnych kategorii (np. liczba komputerow) nalezy mie¢ na uwadze rodzaje wydatkoéw
kwalifikowalnych w poszczegoélnych operacjach okreslone w Uszczegotowieniu Programu.
Jezeli dana kategoria wydatku w catosci kwalifikuje si¢ do objgcia wsparciem, w kolumnach
wydatki ogotem (w PLN) oraz wydatki kwalifikowalne (w PLN) nalezy wpisa¢ t¢ sama
warto$¢. Jezeli planowany wydatek tylko czg$ciowo bedzie kwalifikowat si¢ do objgcia
wsparciem, w kolumnie wydatki kwalifikowalne (w PLN) nalezy poda¢ tylko te wartos¢
wydatku, ktora kwalifikuje si¢ do objecia wsparciem. Jesli planowany wydatek w calosci nie
kwalifikuje si¢ do objecia wsparciem, w kolumnie wydatki kwalifikowalne nalezy wpisaé
Zero.

Opis wydatkéw powinien by¢ mozliwie szczegotowy 1 doktadny oraz pozostawac w korelacji
z pozostatymi punktami wniosku o dofinansowanie tzn. zawarte w nich opisy wydatkow
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musza by¢ ze soba spdjne. Wydatki kwalifikowalne podawane sa w kwotach netto chyba, ze
Whnioskodawca nie ma mozliwo$ci uzyskania zwrotu badZz odliczenia VAT, czego
potwierdzeniem jest deklaracja Wnioskodawcy o braku mozliwosci odzyskania podatku
VAT. W przypadku, gdy Wnioskodawca moze odzyska¢ podatek VAT, wowczas podatek
VAT wynikajacy z realizacji projektu nalezy uwzgledni¢ we wniosku jako wydatek
niekwalifikowalny. W takim wypadku w kolumnie wydatki ogolem (w PLN) nalezy
uwzgledni¢ wartosci brutto, a w pozycji wydatki kwalifikowalne (w PLN) warto$¢ netto.

Nalezy pamigtaé, ze planowane wydatki musza spelnia¢ kryterium kwalifikowalnos$ci.
w ramach dziatania 8.4 oraz by¢ uzasadnione, racjonalne i adekwatne do zakresu i celéw
projektu.

Ad. 21 Trwalo$¢ projektu.

Nalezy poda¢ w jaki sposob zostanie zapewniona trwatosci rezultatdow projektu
w wymaganym okresie czasu tj. 5 lub 3 lata po zakonczeniu realizacji projektu.

Ad. 22 Powigzanie projektu z innymi projektami realizowanymi w ramach NSRO 2007-
2013.

W punkcie tym nalezy wskaza¢ czy projekt jest elementem realizacji szerszego
przedsigwzigcia lub pozostaje w zwiazku z realizacja innych projektéw w ramach NSRO
2007-2013. W niniejszej rubryce powinien znalez¢ si¢ krotki opis tego typu powiazan
projektu wraz z wymienionym tytutem i data zloZzenia wniosku o dofinansowanie (do 1800
znakow).

Ad. 23 Pomoc uzyskana przez Wnioskodawce w Polsce.

Nalezy wskaza¢, czy Wnioskodawca uzyskat pomoc poprzez udziat w programach wsparcia
finansowanych ze $rodkéw krajowych, jednostek samorzadu terytorialnego, zagranicznych
lub z innych form wsparcia publicznego. Jesli Wnioskodawca nie korzystal z zadnej pomocy
panstwa, zaznacza pole ,,NIE” oraz nie wypelnia dalszych rubryk.

Jezeli Wnioskodawca zaznaczy odpowiedz twierdzaca, zobowiazany jest wypethni¢ wszystkie
podpunkty z punktu 23. Wnioskodawca wpisuje informacje na temat pomocy uzyskanej na
realizacj¢ projektu, ktorego dotyczy wniosek. Nalezy wskaza¢ wartos¢ tej pomocy w PLN w
rozbiciu na rodzaje tej pomocy.

Uwaga:

Informacja na temat pomocy de minimis dotyczy wszelkiej pomocy de minimis réwniez tej,
ktora zostata przyznana na cele niezwiazane z projektem. Szczegdétowe regulacje w tym
zakresie przedstawia rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r.
w sprawie stosowania art. 87 1 88 Traktatu do pomocy de minimis.

Pomocy dla matych 1 S$rednich przedsigbiorstw oraz pomocy regionalnej dotycza
odpowiednio:

- rozporzadzenie Komisji (WE) nr 70/2001 z 12 stycznia 2001 r. w sprawie stosowania art.
87 i 88 Traktatu w odniesieniu do pomocy panstwa dla matych i srednich przedsiebiorstw (z
pozn. zm);

- rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1628/2006 z 24 pazdziernika 2006 r. w sprawie
stosowania art.87 i 88 Traktatu w odniesieniu do regionalnej pomocy instytucjonalnej.

V. ZALACZNIKI

Do wniosku nalezy zalaczy¢ wszystkie wymagane zataczniki.

11



VI. DEKLARACJA WNIOSKODAWCY

Nalezy uwaznie zapozna¢ si¢ ze wszystkimi punktami w Deklaracji Wnioskodawcy,
a nastgpnie podpisa¢ deklaracj¢ w przypadku akceptacji jej postanowien.

Deklaracj¢ nalezy podpisa¢ zgodnie z reprezentacja Wnioskodawcy wynikajaca z dokumentu
rejestrowego oraz opatrzy¢ pieczatka Wnioskodawcy. Nalezy wpisa¢ dat¢ podpisania
o$wiadczenia.

W punkcie 16 nalezy dokona¢ wyboru wtasciwej opcji.

W celu okre$lenia czy projekt zawiera przedsigwzigcia mogace znaczaco oddziatywaé na
srodowisko, dla ktorych raport o oddzialywaniu przedsigwzigcia na S$rodowisko jest
wymagany lub moze by¢ wymagany nalezy przeanalizowaé, czy zakres rzeczowy projektu
nie wpisuje si¢ w jedna z kategorii wymienionych w rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 9
listopada 2004 r. w sprawie okreslenia rodzajow przedsiewzie¢ mogqcych znaczqco
oddziatywac na srodowisko oraz szczegotowych uwarunkowan zwiqzanych z kwalifikowaniem
przedsiewziecia do sporzqdzenia raportu o oddzialtywaniu na srodowisko (Dz. U. Nr 257, poz.
2573, z pézn. zm.)., przy czym progi ilosciowe zastosowane w § 3 ww. rozporzadzenia Rady
Ministrow nalezy traktowa¢ jako majace charakter pomocniczy, tzn. progi ilo§ciowe
istniejace w obecnie obowigzujacym rozporzadzeniu nie moga by¢ traktowane jako
przesadzajace o kwalifikacji przedsigwzigcia do sporzadzenia raportu o oddzialywaniu
przedsigwzigcia na Srodowisko.

W celu okre$lenia czy projekt zawiera przedsigwzigcia mogace znaczaco oddziatywaé na
wyznaczony lub potencjalny obszar Natura 2000 nalezy przeanalizowac czy lokalizacja
przedsigwzigcia nie wskazuje na mozliwos¢ jego negatywnego oddziatywania na obszary
wyznaczone rozporzadzeniem Ministra Srodowiska z dnia 21 lipca 2004 r. w sprawie
obszarow specjalnej ochrony ptakow Natura 2000 (Dz. U. Nr 29, poz. 2313, z p6zn. zm) lub
potencjalne obszary Natura 2000. Informacja na temat wyznaczonych i potencjalnych
obszarow Natura 2000 znajduje si¢ na stronie www.mos.gov.pl, w czesci dotyczacej
obszar6w Natura 2000.

W celu prawidlowego wypelnienia tej czg$ci wniosku o dofinansowania zasadne jest
zapoznanie si¢ z Wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie postepowania
w sprawie oceny oddzialywania na Ssrodowisko dla przedsiewzie¢ wspolfinansowanych
z krajowych lub regionalnych programow operacyjnych oraz czegs$cia I Przewodnika po
kryteriach wyboru finansowanych operacji w ramach PO IG.
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