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Instytucja Organizujgca Konkurs zastrzega sobie prawo dokonania zmian w niniejszej
Dokumentacji Konkursowej w przypadku wprowadzenia zmian w przedmiotowych
przepisach prawnych lub wytycznych 1Z PO KL. Informacje o wprowadzonych zmianach
publikowane bedg na stronie internetowej Departamentu Europejskiego Funduszu
Spotecznego Urzedu Marszatkowskiego — www.defs.woj-pomorskie.pl




] (01117 ] (0. =GP 4
|. Podstawa prawna i dokumenty ProgramOWe ...eeeeeee.oeeeeeeeeeeeeeeeiieiiiiieaae e e e e eeeeeaeens 5
I INfOrMAaC)E OQOINE ... ..o e e e e e e e e e e e e e e e aennes 6
2.1, INfOrmacje 0 KONKUISIE.....uiieiiiiiiii e e et e e e ea e aeed 6.
2.2. Formy wsparcia/typy ProjEKLOW ........uuuii i 6
D T T VT o1V e [ Yot =] [0 1Y V=T PP 7
2.4. Podmioty uprawnione do ubiegania sie o dofinansowanie projektu...........cccccevivieinneennnnn. 7
2.5. Podmioty wystepujgce wspolnie - PartNerstWo ......c..vverveeniiiieiiieiiiei e ee v eeneraeens 8
2.6. Zlecanie zadan - POAWYKONAWSEWO .. ...iiviiiiiiiiiiieiie e ea e e e e e e eneeaas 9
2.7. Kwota srodkow ogdtem przeznaczona na dofinansowanie projektow ........cccccevvvvivneennnen. 9
2.8. Wymagania finansowe i zabezpieczenie prawidtowej realizacji projektu............cceeeuveen.. 10
2.9. FOrma fiNanSOWANIA ... ieui i e r e e e e e e e e et e e e e e e e e 11
2.10. Wymagania czasowe/kwalifikowalno$¢ WydatkOW ..........cccccviiiviiiiiiiiiiiiiieeee e 14
D R VY4 =T TV - T o 1Y P 15
2.12. BUAZET PrOJEKEU ..uvivt it e et et et e e e e et e et e e et e et e en e ennraenns 15
0 e T 2o o a o Yol 0181 o] [ ov.d o - J PR 22
2,14, WYMAZaNe rEZUITATY . .vuiiiiiiei i e e et et e e e e s e et eea e e e et e eaeenseeas 23
2.15. Wymagania dotyczgce innowacyjnosci i wspotpracy ponadnarodowej.........coeeevveennenn.. 24
l1l. Procedura wyboru projektow do realizacji..cccc....cooevvvriiiiiiiiiiiiiiiiiiieee e 24
3.1. Nabér wnioskow o dofinansowanie realizacji projektu........ccoevviiiiiniiiiiiiiinicceccieeeee 24
3.2. Wymagania odnosnie przygotowania wniosku o dofinansowanie.............coeceevivieivneennnnn. 25
3.3. Wymagane zatgczniki do WNIOSKU ... ...iieiiiiiiii e e e 27
3.4. Ocena formalna i merytoryczna wnioskdw o dofinansowanie.........c.cccccvveeiviiiiiineinnennnnn. 29
3.5. Podpisanie umowy o dofinansowanie projektu — wymagane zatgczniki.......co.ccovevnvennnenn. 31
3.6. Zasada konkurencyjnosci WYdatKOW . ........vivniiiiiiiiii e 34
V. Kryteria WYbDOIU ProJEKIOW ........uuuuriiiiieeeeeeeeee e e s e eeseiii et e e e e e e eneeeeneeebseeeeeees 34
4.1. 0gbIne kryteria formalne ... e 34
4.2, SzczegOtoWe Kryteria dOSTEPU. ..uiiei it e e et e e e e e 35
4.3. 0goblne kryteria horyzontalne .........ooeeiiiiii e 36
4.4, 080Ine Kryteria MEryLOIYCZNE ..ouuiie it r e e et e e e e aan 36
4.5. Szczegotowe Kryteria strat@giCZNe ...veuu i iie i 37
VI ST S foTol=Te [V = WoTe (Vo) - 1V ov.Z- N 83
4.7. Procedura wycofania wniosku przez wnioSkOdawCe ..........c.ovviuiiiiiiiiiniiiiniciin e 39
4.8. Kontakt i dodatkowe informacie.......ccuuiiiuiiiiiii e 39

V. Zalaczniki do dokumentacji KONKUISOWE]...........cemmmmeeeeeeeeeeiieieieeiiiiiiiiiiinnneeeeeenn 40



Stowniczek

Stosowane w Dokumentacji Konkursowej terminy oznaczaja:

Instytucja Zarzadzajaca (1Z) — instytucja odpowiedzialna za przygotowanie i realizacje
programu operacyjnego.

Instytucja Posredniczaca (IP) - jednostka, ktorej Instytucja Zarzadzajaca powierzyta
czes¢ zadan zwigzanych z realizacjg programu operacyjnego.

Whnioskodawca — podmiot ubiegajacy sie o dofinansowanie realizacji projektu.
Beneficjent — podmiot realizujgcy projekt w ramach PO KL z Europejskiego Funduszu
Spotecznego na podstawie decyzji lub umowy o dofinansowanie projektu. Dla
uproszczenia, w niniejszej Dokumentacji Konkursowej pojecie Wnioskodawca stosuje
sie do momentu podpisania umowy o dofinansowanie projektu, natomiast pojecie
beneficjent od momentu podpisania umowy o dofinansowanie.

Pomoc publiczna — stanowi przysporzenie korzysci finansowych i ekonomicznych
okreslonemu beneficjentowi w zakresie prowadzonej przez niego dziatalnosci
gospodarczej, udzielana w dowolnej formie, w tym w formie dotacji.

Beneficjent pomocy — zgodnie z Ustawg o postepowaniu w sprawach dotyczgcych
pomocy publicznej nalezy przez to rozumie¢ podmiot prowadzgcy dziatalnosc
gospodarczg, w tym podmiot prowadzacy dziatalnos¢ w zakresie rolnictwa lub
rybotéwstwa, bez wzgledu na forme organizacyjno-prawng oraz sposob
finansowania, ktéry otrzymat pomoc publiczng

Grupa docelowa — adresaci wsparcia udzielanego w ramach projektu, tj. osoby,
instytucje, grupy spoteczne bezposrednio korzystajace z ustug zakontraktowanych w
ramach projektu.

PO KL — Program Operacyjny Kapitat Ludzki

KOP — Komisja Oceny Projektéw

Pracownik znajdujacy sie w gorszym potozeniu — nalezy przez to rozumieé
pracownika, o ktérym mowa w § 2 ust. 8 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju
Regionalnego z dnia 6 maja 2008 r. w sprawie udzielania pomocy publicznej w
ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.



I. Podstawa prawna i dokumenty programowe

1.

Rozporzadzenie Rady WE nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajgce przepisy
ogolne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci i uchylajgce Rozporzadzenie (WE) nr
1260/1999.

Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. Nr 227,
poz. 1658, z pdin. zm.).

Wytyczne w zakresie procedury odwotawczej dla wszystkich programdéw operacyjnych
z dnia 9 wrzesnia 2008r.

Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 19 wrzesnia 2008r. w zakresie
kwalifikowania wydatkdw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

. Program Operacyjny Kapitat Ludzki zatwierdzony decyzjg Komisji Europejskiej K (2007)

4547 z dnia 28 wrzesnia 2007 r. (M.P. 2007 r., Nr 82, poz. 877)

Szczegdtowy Opis Priorytetow Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 13 marca
2008 r. zatwierdzony przez Instytucje Zarzadzajgcg PO KL w dniu 21 marca 2008 r.

System realizacji Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki zatwierdzony przez Instytucje
Zarzadzajgcg PO KL w dniu 10 wrzesnia 2007 r. w sktad ktorego wchodza:

- Zasady finansowania Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki zatwierdzone w
dniu 15 wrzesnia 2008 r.

oraz

- Zasady dokonywania wyboru projektow w ramach PO KL zatwierdzone 20
czerwca 2008 r.

Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy
publicznej (Dz. U. z 2007 r. Nr 59, poz. 404).

. Plan dziatania na lata 2007-2008 dla wojewddztwa pomorskiego w ramach komponentu

regionalnego POKL dla Priorytetu VIII Regionalne kadry gospodarki — przyjety Uchwatg nr
969/78/07 Zarzadu Wojewddztwa Pomorskiego z dnia 4 grudnia 2007 roku.




Il. Informacje ogdlne

2.1. Informacje o konkursie

2.1.1.

2.1.2.

2.13.

2.1.4.

2.1.5.

2.1.6.

Przedmiot konkursu:

Przedmiotem konkursu sg projekty okreslone dla Podziatania 8.2.1 Wsparcie dla
wspotpracy sfery nauki i przedsiebiorstw, Dziatania 8.2 Transfer wiedzy, Priorytetu VIII
Regionalne kadry gospodarki, Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, przyczyniajgce
sie do wsparcia dla wspotpracy nauki i przedsiebiorstw poprzez staze i szkolenia
praktyczne, promocje idei przedsiebiorczosci akademickiej oraz szkolenia i doradztwo
dla pracownikow uczelni i jednostek naukowych, doktorantéw, studentow
i absolwentow uczelni zamierzajgcych rozpoczg¢ wtasng dziatalnos¢ gospodarczg typu
spin off lub spin out.

Projekty, na ktdére ogtaszany jest nabdr wnioskéw, realizowane s3 w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytet VIl Regionalne kadry gospodarki,
Dziatanie 8.2 Transfer wiedzy, Poddziatanie 8.2.1 Wsparcie dla wspotpracy sfery nauki
i przedsiebiorstw.

Instytucja Zarzadzajgca (12):

Funkcje Instytucji Zarzadzajgcej Programem Operacyjnym Kapitat Ludzki petni
Departament Zarzadzania Europejskim Funduszem Spotecznym w Ministerstwie
Rozwoju Regionalnego, ul. Wspdlna 2/4, 00-926 Warszawa.

Instytucja Posredniczaca (IP):

Projekty realizowane sg w ramach komponentu regionalnego PO KL. Funkcje
Instytucji Posredniczacej dla Priorytetu VIII w Wojewddztwie Pomorskim petni
Samorzad Wojewddztwa Pomorskiego poprzez Departament Europejskiego Funduszu
Spotecznego Urzedu Marszatkowskiego w Gdansku, ul. Augustynskiego 2, 80-819
Gdansk.

Instytucja Organizujgca Konkurs (I0K):

Konkurs ogfasza Departament Europejskiego Funduszu Spotecznego Urzedu
Marszatkowskiego w imieniu Samorzadu Wojewddztwa Pomorskiego, ul.
Augustynskiego 2, 80-819 Gdansk.

Zrédto finansowania:

Projekty dofinansowywane sg ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotfecznego i budzetu panstwa.

2.2. Formy wsparcia/typy projektow

2.2.1.

W ramach Poddziatania 8.2.1. mogg by¢ realizowane nastepujgce typy projektéow:
- staze i szkolenia praktyczne dla:
- pracownikow przedsiebiorstw w jednostkach naukowych
- pracownikéw naukowych (uczelni i jednostek naukowych) w przedsiebiorstwach
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- promocja idei przedsiebiorczosci akademickiej, w celu komercjalizacji wiedzy i
umiejetnosci zespotu dziatajgcego na uczelni lub w jednostce naukowej (firmy typu
spin off lub spin out)

- szkolenia i doradztwo dla pracownikédw naukowych jednostek naukowych oraz
pracownikéw naukowych i naukowo-dydaktycznych uczelni, doktorantéw, studentow
i absolwentow uczelni zamierzajgcych rozpoczaé wtasng dziatalnos¢ gospodarcza typu
spin off lub spin out.

2.3. Grupy docelowe

2.3.1. Projekty realizowane w ramach Poddziatania 8.2.1 muszg by¢ skierowane
bezposrednio do nastepujgcych grup odbiorcéw zamieszkujgcych/majacych siedzibe
lub oddziat na terenie wojewddztwa pomorskiego:

- przedsiebiorcy,

- pracownicy przedsiebiorstw,

- uczelnie,

- jednostki naukowe,

- pracownicy naukowi® jednostek naukowych,

- pracownicy naukowi i naukowo-dydaktyczni uczelni,

- doktoranci, absolwenci (w okresie 12 miesiecy od daty ukonczenia studiow)
i studenci®.

2.3.2. Kryteria rekrutacji (w tym selekcji) grupy docelowej (oséb bezposrednio
korzystajagcych ze wsparcia) powinny by¢ okreslone w sposdéb przejrzysty
i jednoznaczny, bez mozliwosci ich szerokiej interpretacji oraz z uwzglednieniem
zasady réwnych szans, w tym rownosci ptci. Dobor kryteriow rekrutacji musi by¢
spéjny z diagnozg sytuacji przedstawiong we wniosku (pkt 3.1 wniosku o
dofinansowanie) oraz z pozostatg czescig wniosku. Nalezy takze przedstawi¢ metody
rekrutacji uczestnikow projektu oraz uzasadnic, dlaczego wybrane techniki i narzedzia
sq wiasciwe dla danej grupy docelowe;j.

2.4. Podmioty uprawnione do ubiegania sie o dofinansowanie projektu

2.4.1. O dofinansowanie projektu moga sie ubiegac: wszystkie podmioty — z wytgczeniem
oséb fizycznych (nie dotyczy osdéb prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza lub
oswiatowaq na podstawie przepiséw odrebnych).

2.4.2. O dofinansowanie nie moga ubiegac sie: podmioty podlegajace wykluczeniu z
ubiegania sie o dofinansowanie na podstawie art. 211 ust. 2 ustawy z dnia 30 czerwca
2005 r. o finansach publicznych, tj. podmioty, ktére w ciggu 3 ostatnich lat dopuscity
sie wykorzystania srodkéw publicznych niezgodnie z przeznaczeniem, wykorzystania z
naruszeniem witasciwych procedur lub pobrania ich nienaleznie lub w nadmiernej
wysokosci.

! W rozumieniu ustawy z dnia 25 lipca 1985 r. o jednostkach badawczo-rozwojowych (Dz. U. z 2001 r. Nr 33,
poz. 388, z pézn. zm.), ilekro¢ o nich mowa w opisie Priorytetu VIII.

> W rozumieniu ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. Nr 164, poz. 1365, z
pozn. zm.), ilekro¢ o nich mowa w opisie Priorytetu VIII.




2.4.3.

24.4.
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O dofinansowanie projektu mogg ubiegac¢ sie podmioty, ktdre nie posiadajg
zalegtosci w uiszczaniu naleznych podatkow na rzecz Skarbu Panistwa oraz optfacaniu
sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne oraz spetniajg jednoczesnie
szczegotowe kryteria dostepu i ogdlne kryteria okreslone w Rozdziale IV.

UWAGA: niespetnienie ktoregokolwiek z ww. kryteridw podmiotowych skutkuje
odrzuceniem wniosku na etapie oceny formalnej.

2.5. Podmioty wystepujace wspdlnie - partnerstwo

2.5.1.

2.5.2.

2.5.3.

2.5.4.

Partnerstwo w projekcie:

Projekt moze by¢ realizowany w partnerstwie. W przypadku projektéw sktadanych w
ramach PO KL nie ma ograniczen co do typdw podmiotéw, z ktdérymi mozna
wspotpracowaé przy realizacji projektu. Projektodawca musi uzasadni¢ udziat
partnera w projekcie. W szczegdlnosci nalezy przez to rozumieé, iz podmiot
uczestniczacy w realizacji projektu — partner — powinien wnosi¢ do projektu np.
zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne lub finansowe. Pamietac nalezy jednak, ze
ostatecznie za realizacje projektu odpowiedzialny jest lider projektu - Wnioskodawca,
ktorego podstawowe funkcje, takie jak np. rozliczanie projektu, obowigzki w zakresie
sprawozdawczosci czy kontroli, nie moga by¢ realizowane przez partnera.

Umowa partnerstwa:

Na etapie sktadania wniosku o dofinansowanie projektu partnerskiego, beneficjenta
i jego partneréw musi wigza¢ umowa, jednoznacznie okreslajgca reguty partnerstwa,
w tym zwlaszcza jednoznacznie wskazujgca wiodacg role jednego podmiotu
reprezentujgcego partnerstwo, odpowiedzialnego za cato$¢ projektu i jego
rozliczenie. Umowa musi rowniez jednoznacznie okresla¢ zadania partnerow
realizowane w ramach projektu oraz sposéb przekazywania przez beneficjenta
srodkédw na ich finansowanie wraz ze szczegétowym harmonogramem wydatkow
przewidzianych na poszczegdlne zadania realizowane przez beneficjenta i partnera.
Nalezy okresli¢ wiodaca role jednego podmiotu reprezentujgcego partnerstwo,
odpowiedzialnego za cato$¢ projektu i jego rozliczenie. Ponadto zadania, ktére we
whniosku sg wskazane jako zadania realizowane przez partnera powinny byc¢ tozsame z
zadaniami okreslonymi dla niego w umowie partnerskie;.
UWAGA: Umowa partnerstwa musi istnie¢ juz w momencie skfadania wniosku o
dofinansowanie poniewaz Whnioskodawca przedktada ten dokument na etapie
sktadania wniosku o dofinansowanie jako jeden z wymaganych za’chznikéw.3 W
przypadku nieztozenia umowy partnerstwa na etapie skfadania wniosku o
dofinansowanie, wnioskodawca obligatoryjnie przedktada jg na etapie podpisania
umowy o dofinansowanie projektu konkursowego.
Zawartos¢ Umowy partnerstwa:
Umowa partnerstwa musi zawiera¢ nastepujgce elementy:

= cel partnerstwa,

= obowigzki partnera wiodgcego (lidera projektu — Wnioskodawcy),

= zadania i obowigzki partneréw w zwigzku z realizacjg projektu,

Nieztozenie umowy partnerstwa na etapie sktadania wniosku o dofinansowanie nie bedzie powodowato
odrzucenia wniosku na etapie oceny formalne;j.




2.5.5.
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= plan finansowy w podziale na partnerow oraz zasady zarzgdzania finansowego
(min. nalezy konkretnie wskazac, czy pomiedzy Liderem projektu a Partnerem
wystepujg przeptywy finansowe),
= zasady komunikacji i przeptywu informacji w partnerstwie,
= zasady podejmowania decyzji w partnerstwie,
= sposOb monitorowania i kontroli projektu,
= zasady odpowiedzialnos$ci Beneficjenta oraz Partnerow wobec 0sob trzecich
za dziatania wynikajace z Umowy partnerstwa (zgodnie z zapisem par. 6 ust. 2
Umowy o dofinansowanie — zatgcznik nr 5.4 do niniejszej dokumentacji).
Przeptywy finansowe w partnerstwie:
Wszystkie ptatnosci dokonywane w zwigzku z realizacja projektu pomiedzy
Beneficjentem a partnerem/partnerami powinny by¢ dokonywane za posrednictwem
wyodrebnionego dla projektu rachunku bankowego Beneficjenta.

2.6. Zlecanie zadan - podwykonawstwo

2.6.1.

2.6.2.

2.6.3.

2.6.4.

Projekt moze przewidywac realizacje czesci zaplanowanych zadan w formie zlecenia
ustugi przez podmiot zwany wodwczas wykonawcg. Zasadg rozliczen pomiedzy
Whioskodawcg (projektodawcg) a zleceniobiorcg (wykonawcy) jest wtedy faktura
(rachunek) na realizacje ustugi/zamdwienia.

Warunki kwalifikowalnosci wydatkow zwigzanych ze zlecaniem ustug:
Wydatki zwigzane ze zlecaniem ustug w ramach projektu mogg stanowié¢ wydatki
kwalifikowalne pod warunkiem, ze:
= zlecanie ustug przynosi wartos¢ dodang do projektu;
®*  Whnioskodawca wskaze we wniosku o dofinansowanie projektu ustugi, ktore
zamierza zleca¢ innym podmiotom i wniosek w takiej formie zostanie
zatwierdzony przez IP.
W przypadku zlecania ustug Wnioskodawca powinien przestrzegaé przepisow ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamodwien publicznych w zakresie, w jakim ustawa
stosuje sie do Wnioskodawcy.
UWAGA: Z tresci ztozonego wniosku powinno wynika¢, czy podczas realizacji projektu
konieczne bedzie zastosowanie prawa zamowien publicznych w odniesieniu do
podmiotow, ktdre ta ustawa obowiazuje.

2.7. Kwota srodkéw ogétem przeznaczona na dofinansowanie projektow

2.7.1.

2.7.2.

Alokacja na konkurs:

Ogotem: 4 473 494,00 zt
= w tym wsparcie finansowe EFS 85%
= w tym wsparcie finansowe krajowe 15%

Rezerwy na odwotania i negocjacje:
Powyzsza kwota zawiera wymagane do 5% rezerwy przeznaczonej na procedure
odwotawczg oraz do 5% rezerwy przeznaczonej na ewentualne negocjacje zgodnie z
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Systemem Realizacji PO KL 2007 — 2013 oraz Rozdziatem | ,Zasad dokonywania
wyboru projektow w ramach PO KL 2007 — 2013”.

W przypadku niewykorzystania rezerw finansowych na negocjacje i odwotania
beneficjentow, srodki finansowe pochodzgce z tych rezerw zostang przeznaczone na
dofinansowanie kolejnych wnioskéw z listy rankingowej.

2.8. Wymagania finansowe i zabezpieczenie prawidtowej realizacji projektu

2.8.1. Wartoé¢ finansowa projektu®:
= minimalna wartos¢ projektu — 50 000 zi,
= maksymalna wartos¢ projektu — 3 000 000,00 zt.
2.8.2. Zasady ponoszenia wydatkow zwigzanych z realizacjg projektu:
Podmiot realizujgcy projekt ponosi wydatki zwigzane z jego realizacjg zgodnie z
zasadami kwalifikowalnosci wydatkow w ramach PO KL okreslonymi w Wytycznych
Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 19 wrzesnia 2008r. w zakresie kwalifikowania
wydatkow w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.
2.8.3. Formy zabezpieczenia nalezytego wykonania zobowigzan wynikajacych z umowy o
dofinansowanie:
Po podpisaniu umowy o dofinansowanie a przed wyptatg pierwszej transzy dotacji
beneficjent zobowigzany bedzie do wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
zobowigzan wynikajgcych z umowy.
= Projekty o wartosci do 1000000,00 zt - wnoszone jest zabezpieczenie
nalezytego wykonania umowy w formie weksla in blanco wraz z deklaracja
wekslowg (zgodnie z Ustawg z dnia 16.11.2006 r. o optacie skarbowej
Dz.U.2006 nr 225 poz 1635 - weksel nie podlega optacie skarbowej).

= Projekty o wartosci powyzej 1 000 000,00 zt - zabezpieczenie ustanawiane
jest w formie gwarancji bankowej lub ubezpieczeniowe;j.

2.8.4. Warunki dotyczace ustanawianego zabezpieczenia:

= Wysokos$é¢ zabezpieczenia - minimalna kwota, na jakg opiewa¢ winno
zabezpieczenie nie powinna by¢ nizsza niz 150 % sredniej wysokosci transzy w
ramach projektu. Maksymalna za$s kwota, na jakg opiewaé¢ winno
zabezpieczenie nie powinna by¢ wyzsza niz wartos¢ dofinansowania na ten
rok realizacji projektu (w przypadku projektow dtuiszych niz 1 rok
kalendarzowy), w ktérym wartos¢ dofinansowania jest najwyzsza.

= Okres zabezpieczenia - zabezpieczenie prawidtowej realizacji umowy w
formie gwarancji bankowej lub ubezpieczeniowej winno by¢ ustanowione na
okres trwajgcy do uptywu 8 miesiecy od chwili zakoriczenia realizacji projektu,
z zastrzezeniem, ze w razie opdznien po stronie beneficjenta termin ten moze
ulec przedtuzeniu.

= Dokument potwierdzajagcy wniesione zabezpieczenie - Instytucja
Posredniczaca zwraca beneficjentowi dokument stanowigcy zabezpieczenie
umowy na pisemny wniosek beneficjenta po ostatecznym rozliczeniu umowy

4 , .. .. , . . ” . ., .
llekro¢ w dokumentacji konkursowej jest mowa o ,wartosci projektu” nalezy przez to rozumiec¢ ,,wnioskowang
kwote dofinansowania” (punkt 4.4 Wniosku o dofinansowanie projektu)




2.8.5.
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o dofinansowanie projektu, lecz nie wczesniej niz po zaakceptowaniu przez 1Z
,Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw Instytucji Posredniczgcej”, o czym
beneficjent jest niezwtocznie informowany przez IP. W zwigzku z powyzszym
zabezpieczenie prawidtowe] realizacji projektu powinno pokrywac okres
realizacji projektu oraz jego ostatecznego rozliczenia w ,Poswiadczeniu i
deklaracji wydatkow Instytucji Posredniczacej”.

UWAGA: Zgodnie z par. 10 ust. 4 rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z
dnia 7 wrzesnia 2007 r. w sprawie wydatkdw zwigzanych z realizacja programoéw
operacyjnych, zapiséw uzalezniajgcych wyptacenie Beneficjentowi dotacji rozwojowej
w formie zaliczki od ustanowienia i wniesienia przez Beneficjenta nalezytego
zabezpieczenia wykonania zobowigzan wynikajagcych z umowy o dofinansowanie nie
stosuje sie do Beneficjentow bedacych jednostkami sektora finanséw publicznych.

2.9. Forma finansowania

2.9.1.

2.9.2.

2.9.3.

2.9.4.

Srodki na realizacje projektu sa wypfacane jako dotacja rozwojowa w formie zaliczki.
Srodki dotacji rozwojowe] s3 przekazywane na wyodrebniony rachunek bankowy,
specjalnie utworzony dla danego projektu, wskazany w umowie o dofinansowanie
projektu. Ptatnosci w ramach projektu nalezy regulowac za posrednictwem tego
rachunku pod rygorem nieuznania poniesionych wydatkow za kwalifikowalne.

Pierwsza transza srodkéw na realizacje projektow — jest wyptacana w wysokosci i
terminie okreslonym w harmonogramie ptatnosci, lecz nie wczes$niej niz przed
ztozeniem zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy. W uzasadnionych
przypadkach (np. w przypadku projektow krétkich) wysokos¢ pierwszej transzy moze
dotyczy¢ 100% wartosci dotacji rozwojowej na dany projekt. Decyzje w tym zakresie
podejmuje Instytucja Posredniczgca.

Kolejne transze srodkow na realizacje projektdw - przekazanie kolejnej (kolejnych)
transzy uzaleznione jest od rozliczenia we wnioskach o ptatno$¢ co najmniej 70%
tacznej kwoty dotychczas otrzymanych transz srodkdw w ramach dotacji rozwojowej
tj. wykazanie przez beneficjenta wydatkéw kwalifikowalnych, co najmniej w tej
wysokosci we wniosku o ptatnosc i ich zatwierdzenie przez IP.

Przychdd i trwatosc¢ projektu

Beneficjent ma obowigzek ujawniania wszelkich przychoddéw (tj. kazdego wptywu
srodkéw finansowych w ramach projektu pochodzgcych ze sprzedazy, wynajmu,
ustug, optat wpisowych lub innych rdwnowaznych optat i nie bedgcych wktadem
wiasnym w projekcie), ktdre powstang w zwigzku z realizacjg projektu PO KL.

W ramach projektéw PO KL mogg wystepowac przychody zwigzane z:

- szkoleniami, ustugami doradczymi, kursami — optaty wpisowe lub réwnowazne
optaty, sprzedaz doébr i ustug wytworzonych w ramach wymienionych zaje¢;

- zajeciami praktycznymi, praktykami, stazami — sprzedaz débr i ustug wytworzonych
w ramach wymienionych zajeé, optaty wpisowe lub réwnowazne optaty;

- zakupem, leasingiem, wynajmem, amortyzacjg sprzetu i wyposazenia — wynajem,
optaty za korzystanie ze sprzetu, sprzedaz zakupionego sprzetu.

Ze wzgledu na przewidywalnos¢ wystgpienia, przychody w projekcie mozna podzieli¢
na:
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- zaplanowane - uwzglednione we wniosku o dofinansowanie, pomniejszajace w
umowie kwote przyznanego dofinansowania (w catosci lub proporcjonalnie do tego,
w jakim stopniu do osiggniecia przychodu przyczynit sie projekt realizowany w
ramach PO KL).

Przychody zaplanowane stuzg sfinansowaniu wydatkéw kwalifikowanych w ramach
projektu, wykazywane sg we wniosku beneficjenta o ptatnos¢, jednak ich wykazanie
nie powoduje pomniejszenia kolejnych transz dotacji ani zwrotu kwoty przychodu.

- niezaplanowane — nieuwzglednione we wniosku o dofinansowanie, wykazywane s3
we whnioskach o ptatnos¢, pomniejszajg kwote kolejnych ptatnosci w ramach projektu
w catosci lub proporcjonalnie w zaleznosci od tego, w jakim stopniu do ich osiggniecia
przyczynit sie projekt. W przypadku uzyskania przychodu zwigzanego z projektem,
gdy nie jest mozliwe pomniejszenie kolejnych transz dotacji, beneficjent ma
obowigzek poinformowa¢ IP lub IW (IP2) o uzyskanym przychodzie oraz dokonaé
zwrotu kwoty przychodu na wskazany przez IP lub IW (IP2) rachunek bankowy.

W przypadku, gdy po zakonczeniu projektu osiggany przychdd nie dostarcza korzysci
majatkowych beneficjentowi oraz przeznaczony jest na realizacje dziatarn zgodnych z
celami PO KL, beneficjent powinien poinformowaé¢ o nim IP/IW (IP2), jednak nie
podlega on zwrotowi.

Szczegotowe informacje:

Szczegodtowe informacje na temat sposobu finansowania projektow, przekazywania
srodkéw finansowych oraz rozliczenia poniesionych wydatkéow okresla Rozdziat IV
Systemu Realizacji PO KL, Zasady finansowania PO KL, dostepny na stronie
internetowej: www.efs.gov.pl oraz stronie internetowej Instytucji Posredniczacej:
www.defs.woj-pomorskie.pl.

Ksiegowe ujecie transakcji zwigzanych z projektem: Ze wzgledu na rodzaj
prowadzonej ewidencji i mozliwos¢ jej wykorzystania dla zapewnienia odrebnego
ujecia transakcji zwigzanych z projektem, Beneficjentdw w ramach PO KL mozna
podzieli¢ na dwie grupy:

= Beneficjenci prowadzacy petng ksiegowos¢ — zobowigzani s3 do zapewnienia
odrebnego systemu ksiegowego lub odpowiedniego kodu ksiegowego, co
oznacza prowadzenie odrebnej ewidencji ksiegowej nie za$ odrebnych ksiag
rachunkowych; jednostka moze spetni¢ ten wymodg poprzez odpowiednie
zmiany w polityce rachunkowosci, polegajace na:

1. wprowadzeniu dodatkowych rejestrow dokumentdéw ksiegowych, kont
syntetycznych, analitycznych i pozabilansowych pozwalajgcych na
wyodrebnienie operacji zwigzanych z danym projektem, w uktadzie
umozliwiajgcym uzyskanie informacji wymaganych w zakresie
sprawozdawczosci finansowej projektu i kontroli, okreslone przez 1Z
PO KL w Zatgczniku nr 5 do Umowy o dofinansowanie projektu w
ramach PO KL. Beneficjent prowadzgcy wyodrebniong dokumentacje
ksiegowgq projektu spetniajgcg wymienione kryteria zatgcza do wniosku
beneficjenta o ptatnos¢ zestawienie z komputerowego systemu
ksiegowego (jezeli informatyczny system finansowo — ksiegowy nie
spetnia wymogow okreslonych przez 1Z PO KL beneficjent musi
zastosowac wyodrebniony kod ksiegowy i zasady ewidencjonowania
wydatkéw projektu dotyczgce takiego rozwigzania).
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2. wprowadzeniu wyodrebnionego kodu ksiegowego dla wszystkich
transakcji zwigzanych z danym projektem. Wyodrebniony kod
ksiegowy oznacza odpowiedni symbol, numer wyréznik, stosowany
przy rejestracji, ewidencji lub oznaczeniu dokumentu, ktéry umozliwia
sporzadzanie zestawienia lub rejestru dowodow ksiegowych w
okreslonym przedziale czasowym ujmujgcych wszystkie operacje
zwigzane z projektem oraz obejmujgcych przynajmniej nastepujacy
zakres danych: nr dokumentu Zrédtowego, nr ewidencyjny lub
ksiegowy dokumentu, date wystawienia dokumentu, kwote brutto i
netto dokumentu, kwote kwalifikowalng dotyczacg projektu.
Beneficjent stosujgc rozwigzanie polegajace na wprowadzeniu kodu
ksiegowego, zobowigzany jest przy sktadaniu wniosku o ptatnos¢ do
sporzadzania technikg komputerowa w postaci arkusza kalkulacyjnego
(oraz zatgczania wydruku) ,Zestawienia dokumentéw
potwierdzajacych poniesione wydatki objete wnioskiem”.

= Beneficjenci nie prowadzacy pefnej ksiegowosci — w celu zapewnienia
wyodrebnionej dla projektu ewidencji transakcji, zobowigzani sg do
comiesiecznego sporzadzania technikg komputerowg w postaci arkusza
kalkulacyjnego ,Kumulatywnego zestawienia dokumentéw potwierdzajgcych
poniesione  wydatki  dotyczagce projektu nr ... , nha koniec
miesigca....../......roku".

Zestawienie kumulatywne obejmuje wydatki od poczatku realizacji projektu
do konca danego miesigca kalendarzowego i sporzgdzane jest poprzez
narastajgce ujecie wydatkow dotyczgcych poszczegdlnych zadan oraz kosztéw
posrednich (w przypadku kosztow posrednich rozliczanych na podstawie
rzeczywiscie poniesionych wydatkow. Kumulatywne zestawienie nalezy
sporzadzi¢ w oparciu o wzor Zatgcznika nr 1 do wniosku o ptatnosé
,Zestawienie dokumentéw potwierdzajgcych poniesione wydatki objete
wnioskiem”. Po zakonczeniu kazdego miesigca kalendarzowego zestawienie
powinno zosta¢ wydrukowane i podpisane przez osobe sporzgdzajgca
i zatwierdzajacg oraz dotaczone do dokumentacji projektu potwierdzajacej
poniesione wydatki. Wersja elektroniczna powinna zosta¢ zarchiwizowana lub
konstrukcja arkusza kalkulacyjnego powinna umozliwia¢ w okresie
pozniejszym uzyskanie danych wedtug stanu na koniec poszczegdlnych,
minionych miesiecy kalendarzowych.

Beneficjent zobowigzany jest jednoczesnie do sporzadzania przy sktadaniu
whniosku o ptatno$¢ arkusza kalkulacyjnego (oraz zatgczenia wydruku)
»Zestawienia dokumentow potwierdzajgcych poniesione wydatki objete
wnioskiem” za okres, ktdorego wniosek dotyczy. Dokumentacja w wersji
papierowe;j i elektronicznej powinna by¢ archiwizowana przez Beneficjenta.

Szczegdtowe informacje na temat obowigzku prowadzenia wyodrebnionej ewidencji
ksiegowej dla projektu przez Beneficjenta okre$la Rozdziat IV , Zasad finansowania
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007 — 2013” dokumentu System realizacji PO
KL dostepnego na stronie internetowej www.efs.gov.pl oraz www.defs.woj-
pomorskie.pl.
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2.10. Wymagania czasowe/kwalifikowalnosé wydatkéw

2.10.1.

2.10.2.

2.10.3.

2.10.4.

Obszar i maksymalny okres realizacji projektu:

Dziatania projektowe muszg by¢ realizowane na terenie wojewddztwa pomorskiego
w celu zagwarantowania, iz beda one oddziatywaty na obszarze wojewddztwa
pomorskiego. Maksymalny okres realizacji projektu wynosi 24 miesigce jednakze
projekt nie moze trwaé diuzej niz do dnia 31 grudnia 2010 r. Wydatki beda
kwalifikowalne nie wczesniej niz od dnia zfozenia wniosku w siedzibie Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Pomorskiego.

Whioskujgcy o dofinansowanie okresla date rozpoczecia i zakonczenia realizacji
projektu (pkt. 1.8 wniosku), majac na uwadze, iz okres realizacji projektu jest tozsamy
z okresem, w ktérym poniesione wydatki mogg zosta¢ uznane za kwalifikowalne.
Wskazany przez Beneficjenta w pkt. 1.8 wniosku okres realizacji projektu jest
zarowno rzeczowym jak i finansowym okresem realizacji. Koicowa data realizacji
projektu nie musi uwzglednia¢ czasu na ztozenie wniosku o ptatnos¢ koncowg i
finalne rozliczenie projektu — Beneficjent od zakorniczenia realizacji projektu
(koncowej daty realizacji) ma 30 dni kalendarzowych na ztozenie do IP koricowego
whiosku o ptatnosé. Informacje na temat okresu realizacji projektu zawarte w pkt. 1.8
whniosku powinny pokrywa¢ sie z analogicznymi informacjami zawartymi w
»,Harmonogramie realizacji projektu”. Okres kwalifikowania wydatkow dla kazdego
projektu okreslony jest w umowie o dofinansowanie projektu.

UWAGA:
= Ponoszenie wydatkow przed okresem ich kwalifikowania:

Co do zasady srodki na finansowanie projektu mogg by¢ przeznaczone na sfinansowanie
przedsiewzie¢ realizowanych w ramach projektu przed podpisaniem umowy o
dofinansowanie, o ile wydatki zostang uznane za kwalifikowalne oraz dotyczy¢ beda
okresu realizacji projektu. Nalezy jednak mie¢ na uwadze, ze wydatkowanie, do chwili
zatwierdzenia wniosku i podpisania umowy, odbywa sie na wytaczng odpowiedzialno$¢
danego projektodawcy. W przypadku, gdy projektodawca nie przejdzie pozytywnie
oceny i nie podpisze umowy o dofinansowanie projektu, uprzednio poniesione wydatki
nie beda mogty by¢ zrefundowane.

= Ponoszenie wydatkow po okresie ich kwalifikowania:

Mozliwe jest réwniez ponoszenie wydatkdéw po okresie ich kwalifikowania okreslonym w
umowie o dofinansowanie, pod warunkiem, ze wydatki te odnosza sie do okresu
realizacji projektu i zostang uwzglednione we wniosku o ptatnos$¢ koricows.

= Zmiana koncowej daty kwalifikowalnosci wydatkow:

Stosownie do wytycznych IZ PO KL koncowa data kwalifikowalnosci wydatku okreslona
w umowie moze zosta¢ zmieniona tylko w uzasadnionym przypadku, na pisemny
whniosek Beneficjenta, za zgodg Instytucji Posredniczace;j.

Ponoszenie wydatkéw niekwalifikowalnych:
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Wydatki niekwalifikowalne, zwigzane z realizacjg projektu, Beneficjent ponosi w ramach
wtasnych srodkow bez mozliwosci ubiegania sie o ich refundacje.

2.10.5. Okreslanie daty rozpoczecia realizacji projektu:
Majac na uwadze czas, jaki jest niezbedny na przeprowadzenie oceny formalnej oraz
merytorycznej ztozonego wniosku o dofinansowanie projektu, a takze czas niezbedny
na przygotowanie i zawarcie umowy sugeruje sie, aby rozpoczecie realizacji projektu
zostato okreslone nie wczesniej niz trzy miesigce liczac od daty zfozenia wniosku
(jezeli beneficjent nie planuje rozpoczecia realizacji projektu z wtasnych $rodkéw
przed podpisaniem umowy).

2.11. Wkiad wtasny

2.11.1. Wniesienie wkfadu wtasnego:

Whiesienie przez wnioskodawce wktadu wtasnego do realizacji projektu nie jest
wymagane.

2.11.2. W przypadku zaplanowania w projekcie wktadu wtasnego szczegétowe zasady
kalkulacji wktadu wtasnego, okreslajg Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z
dnia 19 wrzesnia 2008r. w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki.

2.12. Budzet projektu

2.12.1. Wydatki zaplanowane przez wnioskodawce przedstawiane sg we wniosku aplikacyjnym
w punkcie IV ,,Budzet projektu” oraz w ,Szczegdétowym budzecie projektu”. Wypetniajac
whniosek aplikacyjny w Generatorze Wnioskow nalezy najpierw wypetni¢ ,Szczegétowy
budzet projektu” a nastepnie ,Budzet projektu” (czes¢ informacji ze ,Szczegdtowego
budzetu projektu” jest przenoszona do ,Budzetu projektu”). Koszty zatozone w budzecie
projektu we wniosku o dofinansowanie przedstawione s3 w formie budzetu
zadaniowego tj. z podziatem na zadania przewidziane do realizacji w ramach projektu.
Budzet zadaniowy zawiera: koszty bezposrednie i posrednie oraz cross-financing
stanowiacy nie wiecej niz 10% ogolnych kosztow kwalifikowalnych projektu.

2.12.2. Koszty w budzecie:

= Koszty bezposrednie - stanowig taky czes¢ kosztow beneficjenta, ktdra moze
by¢ bezposrednio przyporzagdkowana do konkretnego zadania bedgcego
elementem realizowanego projektu. Przyktadowe koszty bezposrednie
wystepujgce w Poddziataniu 8.2.1 to:

= zarzadzanie projektem - gdy zarzadzenie projektem bedzie wymagato
zatrudnienia lub oddelegowania pracownika specjalnie do wdrazania
projektu, (w zadaniu zarzadzanie projektem nalezy ujgé rowniez
wynagrodzenie osoby/biura rachunkowego, ktére tylko rozlicza
projekt),

= promocja projektu,
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= organizacja kampanii informacyjno —promocyjnych,

= rekrutacja uczestnikow projektu,

= Koszty posrednie — to koszty zwigzane z obstugg techniczng projektu, ktérych nie
mozna bezposrednio przyporzadkowaé do konkretnego zadania. Katalog kosztéw
posrednich jest zamkniety i moze obejmowac nastepujgce koszty administracyjne:

= koszty zarzadu (tj. koszty wynagrodzenia oséb uprawnionych do repre-
zentowania jednostki, ktérych zakresy czynnosci nie sg wylacznie
przypisane wytgcznie do projektu np. kierownik jednostki),

= koszty personelu obstugowego (koszty wynagrodzenia oséb, ktére nie
sg przypisane bezposrednio do projektu, zajmujace sie biezgcg obstuga
jednostki jako podmiotu gospodarczego, dla ktérych realizacja
projektu powoduje wzrost naktadéw pracy w zwigzku ze wzrostem
ilosci operacji gospodarczych dokonywanych przez jednostke np.
pracownik kadr, pracownik sekretariatu, pracownik kancelarii),

= koszty obstugi ksiegowej (tj. koszty wynagrodzenia oséb ksiegujgcych
wydatki w projekcie oraz koszty biura rachunkowego, ktdre prowadzi
rachunkowo$¢ instytucji dodatkowo rozlicza projekt)®,

= optaty administracyjne za najem powierzchni biurowych lub czynsz,

= amortyzacja Srodkéw trwatych (dot. amortyzacji srodkow trwatych
uzywanych w ramach ogdlnej dziatalnosci danej instytucji, natomiast
jesli amortyzowany jest Srodek trwaty uzywany do konkretnego
zadania wowczas amortyzacja tego Srodka jest kosztem
bezposrednim),

= optaty za energie elektryczng, cieplng, gazowg i wode, opfaty
przesytowe, odprowadzanie Sciekéw, itp.,

= ustugi pocztowe, telefoniczne, telegraficzne, teleksowe, internetowe,
kurierskie,

= ustugi kserograficzne,

> Zgodnie ze stanowiskiem IZ PO KL z uwagi na fakt, ze czynnosci zwigzane z ksiegowaniem dokumentéw nalezg
do zadan kazdego podmiotu gospodarujgcego i nie wynikajg ze specyfiki projektow realizowanych przez
Beneficjentow PO KL, koszty obstugi ksiegowej rozumianej jako koszty wynagrodzenia oséb ksiegujgcych
wydatki w projekcie, w tym koszty zlecenia prowadzenia obstugi ksiegowej biuru rachunkowemu zostaty
przypisane do kosztow posrednich. Od kosztéw ksiegowosci nalezy odréznic¢ jednakze koszty obstugi finansowej
projektu, ktéra wykazywana jest w kosztach bezposrednich np. w ramach zadania ,zarzadzanie projektem”.
Obstuga finansowa obejmuje w szczegdlnosci prowadzenie dokumentacji finansowej projektu,
przygotowywanie wnioskdw o ptatnosé itp. W przypadku, gdy jedna (ta sama) osoba w projekcie bedzie
zajmowac sie zaréwno ksiegowaniem wydatkdéw (koszt posredni) jak i obstugg finansowg projektu (koszt
bezposredni) konieczne jest wykazanie kosztow wynagrodzenia (dodatek/nagroda/premia) danej osoby
jednoczesnie w ramach kosztow bezposrednich oraz kosztow posrednich. Nalezy jednak zaznaczyé, ze podziat
na wymienione kategorie kosztéw powinien by¢ dokonany proporcjonalnie do naktadéw pracy poswiecanych
na poszczegolne czynnosci.
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= koszty materiatdow biurowych i artykutéw pismienniczych (np.
dtugopisow, papieru, teczek, toneru do drukarek, ptyt CD, dyskietek),
niezwigzanych bezposrednio z realizacjg zadan w projekcie,

=  koszty ubezpieczen majgtkowych,
= koszty ochrony,

= sprzatanie pomieszczen (w tym Srodki do utrzymania czystosci
pomieszczen, dezynsekcje, dezynfekcje, deratyzacje pomieszczen, itp.)

Koszty posrednie a cross-financing:

UWAGA: W ramach kosztow posrednich nie s3 wykazywane zadne wydatki objete cross-
financingiem w projekcie, bowiem wydatki w ramach cross-financingu moga dotyczy¢
wytgcznie konkretnych zadan w ramach projektu, a wiec sg wykazywane jako koszty
bezposrednie.

Koszty z katalogu kosztéw posrednich mogg stanowié¢ koszty bezposrednie, o ile
zostang bezposrednio przypisane i rozliczane w odniesieniu do danego zadania.
Niedopuszczalna jest natomiast sytuacja, w ktdrej te same koszty sg jednoczesnie
wykazywane w ramach kosztéw bezposrednich oraz kosztéw posrednich, powodujac
w konsekwencji podwdjng refundacje wydatkow.

Oznacza to, ze podmiot dokonujgcy oceny kwalifikowalnosci na etapie wyboru
projektu ma obowigzek zweryfikowaé, czy w ramach zadan okreslonych w budzecie
projektu (w kosztach bezposrednich) nie zostaty wykazane koszty, ktéore stanowig
koszty posrednie. Dodatkowo, na etapie realizacji projektu podmiot zatwierdzajgcy
wniosek o ptatnos¢ weryfikuje, czy w zestawieniu poniesionych wydatkow
bezposrednich zatgczanym do wniosku o ptatnos¢ nie zostaty wykazane wydatki
posrednie.

Uzasadnienie wartosci kosztow posrednich i metodologia ich wyliczenia:

Beneficjent ma obowigzek przedstawienia w zatgczniku do wniosku o dofinansowanie
realizacji projektu (w szczegdétowym budzecie projektu) uzasadnienia dla wykazanej
we whniosku o dofinansowanie wartosci kosztow posrednich, ktére zamierza w
projekcie rozliczy¢. Uzasadnienie powinno wskazywa¢ metodologie, zgodnie z ktdra
beneficjent wyliczyt warto$¢ kosztow posrednich. Metodologia powinna by¢
przygotowana w odniesieniu do kazdej kategorii kosztéw posrednich, ktore
beneficjent uwzglednit w budzecie projektu. Metodologia wyliczania kosztow
posrednich podlega weryfikacji na etapie oceny wniosku o dofinansowanie realizacji
projektu i moze po ocenie merytorycznej na etapie zatwierdzania wniosku o
dofinansowanie  podlega¢ negocjacjom pomiedzy beneficientem a instytucja
zatwierdzajgcq projekt do realizacji.

Przyktadowa metodologia wyliczenia kosztéw posrednich:

I. koszty personelu obstugowego, koszty zarzagdu oraz koszty materiatéw i ustug
zwigzanych z biezacg obstugg jednostki = tacznie: 41 520,60 zt

Przyjeta metoda bazuje na obrotach jednostki z okresu poprzedzajgcego realizacje
projektu, niemniej jednak rodzaje przyjmowanej przez beneficjenta metodologii moga
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by¢ rézne (np. w oparciu o koszty/przychody lub plan finansowy). Obroty jednostki
powinny pochodzi¢ z okresu rownego, co do dtugosci, okresowi realizacji projektu tj. 8
miesiecy. Obroty wynoszg 1 530 000 zt.

Okreslamy wspofczynnik kosztéw bezposrednich projektu w odniesieniu do obrotow
za 8 miesiecy: 392 175,00 / 1 530 000,00 = 25,63%

Na podstawie wspodfczynnika okreslamy koszty posrednie w odniesieniu do
nastepujacych kategorii kosztow:

koszty zarzadu (8 m-cy * 11000 zt (faktyczne wynagrodzenie prezesa) * 25,63% =
22 554,40 zt)
koszty personelu obstugowego:
1) sekretarka (8 m-cy * 3 600 zt (wynagrodzenie) * 25,63% = 7 381,44 zt)
2) pracownik kadr (8 m-cy * 3 400 zt (wynagrodzenie) * 25,63% = 6 971,36 zt)
koszty telefonéw (8 m-cy * $rednio 1 700 zt * 25,63% = 3 485,68 zt)
koszty pocztowe (8 m-cy * $rednio 250,00 zt * 25,63% = 512,60 zt)
materiaty biurowe (8 m-cy * srednio 300,00 zt * 25,63% = 615,12 zt)
Il. koszty obstugi ksiegowej = tacznie: 12 302,40 PLN

koszty gtdwnego ksiegowego (8 m-cy * 6 000 zt * 25,63% = 12 302,40 zt)
lll. koszty wykorzystania i utrzymania pomieszczen w projekcie = tacznie: 5 536,00 zt

W celu wyliczenia kosztéw wykorzystania i utrzymania pomieszczen w projekcie,
nalezy wyliczy¢ stosunek powierzchni biura projektu (20m?) w stosunku to
powierzchni uzytkowej wykorzystywanej przez beneficienta na prowadzong
dziatalnoéé¢ (250m?) = 8%.

koszty czynszu (8 m-cy * 980 zt * 8% = 627,20 zt)

energia elektryczna (8 m-cy * 380 zt (Srednia) * 8% = 243,20 z{)
woda (8 m-cy * 110 zt (Srednia) * 8% = 70,40 zt)

gaz (8 m-cy * 130 zt (Srednia) * 8% = 83,20 zt)

ogrzewanie (8 m-cy * 1 150 zt (Srednia) * 8% = 736,00 zt
koszty ochrony (8 m-cy * 3 400 zt * 8%) =2 176,00 zt

koszty sprzatania (8m-cy * 1 600 zt * 8% = 1 024,00 zt
amortyzacja budynku (8 m-cy * 900 zt * 8% = 576 zt)

RAZEM KOSZTY POSREDNIE WYNIKAJACE Z WYLICZEN: 59 359 zt

Koszty posrednie mogg by¢ rozliczane na dwa sposoby:

I. ryczattem (do wysokosci):
do 20% bezposrednich kosztéw projektu pomniejszonych o wydatki dotyczace cross-
financingu — w przypadku projektow o wartosci do 2 min PLN;
do 15% bezposrednich kosztéw projektu pomniejszonych o wydatki dotyczace cross-
financingu — w przypadku projektow o wartosci od 2 do 5 min PLN witacznie;
do 10% bezposrednich kosztéw projektu pomniejszonych o wydatki dotyczace cross-
financingu — w przypadku projektow o wartosci powyzej 5 min PLN,
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przy czym wtasciwy limit procentowy wynika ze wskazanej przez beneficjenta na etapie
konstruowania budzetu projektu metodologii wyliczania kosztéw posrednich®.

Koszty posrednie rozliczone ryczattem traktowane s3 jako wydatki poniesione.
Beneficjent nie ma obowigzku zbierania ani opisywania dokumentéw ksiegowych w
ramach projektu na potwierdzenie poniesienia wydatkéw, ktére zostaty wykazane
jako wydatki posrednie, w zwigzku z tym dokumenty te nie podlegajg kontroli na
miejscu.

Podczas kontroli na miejscu mozliwe jest jednak zweryfikowanie prawidtowosci
zastosowanej przez Beneficjenta metodologii wyliczania kosztow posrednich, ktéra
przedstawit na etapie wnioskowania o srodki w ramach PO KL.

Nalezy pamieta¢, ze:

= wszelkie redukcje kosztéw bezposrednich (tj. w zwigzku z szacunkowym budzetem
lub korektami finansowymi) majg wptyw na ryczattowa kwote kosztéw posrednich;

= wszelkie (nieprzewidziane) przychody powstate w ramach projektu PO KL powinny
by¢ odliczane od catkowitych kosztow zadeklarowanych dla takiego projektu (po
wyliczeniu kosztéw posrednich wedtug stawki ryczattowej).

Il. na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkow:
= tj. bez stawki ryczattowej, z petnym udokumentowaniem wydatkdw.
Rozliczanie kosztéw posrednich na podstawie poniesionych wydatkéw
jest mozliwe w szczegdlnosci w przypadku gdy wyliczone koszty
posrednie beneficjenta sg wyzsze niz limity kosztéw posrednich, ktore
mozna rozlicza¢ ryczattem.

= W przypadku rozliczania kosztdw posrednich na podstawie rzeczywiscie
poniesionych wydatkow, zasady dotyczgce kosztéw posrednich sg
analogiczne jak w przypadku kosztéw bezposrednich. Ponadto mozliwe
jest dokonywanie przesunie¢ sSrodkéw miedzy zadaniami a kosztami
posrednimi rozliczanymi na podstawie rzeczywiscie poniesionych
wydatkéw, wowczas tgczna wartos¢ wymienionych kosztéw traktowana
jest jak warto$¢ zadania.

= W przypadku rozliczania kosztow posrednich na podstawie rzeczywiscie
poniesionych wydatkéw, w umowie o dofinansowanie nie jest
wykazywany limit procentowy kosztéw posrednich. Beneficjent rozlicza
bowiem wydatki posrednie na podstawie dokumentéw ksiegowych do
wysokosci facznej okreslonej w zatwierdzonym budzecie projektu. W
zwigzku z powyzszym, wydatki posrednie sg wykazywane w zestawieniu
poniesionych wydatkéw zatagczanym do wniosku o pfatnos¢ ze
wskazaniem dokumentéw rozliczanych w danym wniosku o ptatnosc.

= Jednoczednie, beneficjent ma obowigzek zbierania i opisywania
dokumentéw ksiegowych na potwierdzenie poniesienia wydatkdéw, ktore
zostaty wykazane jako wydatki posrednie. Dokumenty te wykazywane s3

® W przypadku gdy beneficjent wybierze epogliczania kosztéw geednich ryczattem powinien to odznaézy
w szczegobtowym beekie projektu , co pozwoli na automatyczne wyliezedpowiedniego limitu procentowego
kosztéw pérednich.
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we whniosku o ptatno$¢ w zestawieniu poniesionych wydatkow na
zasadach analogicznych dla wydatkow bezposrednich i mogg podlegad
kontroli na miejscu.

UWAGA: Whnioskodawca dokonuje wyboru jednego z ww. sposobow rozliczania
kosztow przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie realizacji projektu.

2.12.3. Szczegétowe informacje:

Szczegdtowe informacje na temat wynagrodzenia personelu, amortyzacji, leasingu,
optat finansowych, podatku od towardw i ustug VAT znajdujg sie w Wytycznych
Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 19 wrzesnia 2008r. w zakresie kwalifikowania
wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki oraz w Zasadach
finansowania Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 15 wrzesnia 2008r.
2.12.4. Cross-financing:
= Warunki zastosowania cross-financingu:

- moze stanowi¢ nie wiecej niz 10% ogolnych kosztéw kwalifikowalnych projektu,

- moze dotyczy¢ wyfacznie takich kategorii wydatkow, ktdrych poniesienie wynika
z potrzeby realizacji danego projektu i stanowi logiczne uzupetnienie dziatan w
ramach PO KL,

- powinien by¢ powigzany wprost z gtdwnymi zadaniami realizowanymi w ramach
danego projektu,

- poziom cross-financingu weryfikowany jest na etapie ubiegania sie o Srodki w ramach
PO KL. Beneficjent bedzie zobowigzany do oszacowania kosztéw cross-financingu w
ramach projektu i wskazania jej w czesci wniosku o dofinansowanie projektu
dotyczacej budzetu projektu. Koszty te podlegajg weryfikacji przez Instytucje
Posredniczacg, w ramach ktorej dziata komisja oceny projektu wydajgca opinie w
sprawie wnioskow o dofinansowanie.

= Wydatki kwalifikowalne w ramach cross-financingu:
W ramach cross-financingu kwalifikowalne sg w szczegdlnosci wydatki zwigzane z:

- zakupem oraz leasingiem (finansowym i zwrotnym) pojazdéw oraz mebili;

- zakupem oraz leasingiem (finansowym i zwrotnym) sprzetu;
W ramach zakupu oraz leasingu sprzetu beneficjent moze pozyskac sprzet np. na
potrzeby przeprowadzania szkolen lub w celu realizacji innych zadan w ramach
projektu.
Zgodnie z przyjetg przez Instytucje Zarzadzajacg interpretacjg, jako ,sprzet” w
ramach cross-financingu nalezy rozumieé¢ $rodki trwate’, (z wytaczeniem pojazddw i
mebli) ktérych wartos¢ poczatkowa jest wyisza od 10% kwoty okreslonej w
przepisach podatkowych®, uprawniajacej do dokonania jednorazowego odpisu
amortyzacyjnego.

7 Zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt. 15 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci, przez srodki trwate o
rozumie sie ,rzeczowe aktywa trwate i zréwnane z nimi, o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci
dtuzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby jednostki” (Dz. U. Nr 121, poz. 591, z
pozin. zm.). Z wytgczeniem w ramach PO KL kwalifikowalno$ci zakupdw nieruchomosci i gruntéow.

8 zgodnie z art. 16 d ust. 1 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od osdb prawnych (Dz. U. z
2000 r. Nr 54,poz. 654, z pdzn. zm.) oraz art. 22 d ust. 1 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym
od os0b fizycznych (Dz. U. z 2000 r. Nr 14, poz. 176, z pdzn. zm.).
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Dokumentem potwierdzajgcym poniesione wydatki bedzie faktura/rachunek za zakup
sprzetu wraz z dowodem zaptaty. W szczegdlnos$ci nie nalezy w ramach cross -
financingu rozlicza¢ wydatkéw poniesionych na zakup materiatéw biurowych (np.
papieru, dtugopiséw itp.). Zakup powyzszych wydatkow kwalifikowalny jest na
ogolnych zasadach w ramach PO KL poza crossfinancingiem.

dostosowaniem budynkoéw, pomieszczen i miejsc pracy — w ramach dostosowania
budynkdw, pomieszczen i miejsc pracy mozliwe jest w szczegdlnosci wykonanie
podjazdu dla oséb niepetnosprawnych, adaptacja pomieszczen pod katem realizacji
szkolen lub innych zadan w ramach projektu (np. dostosowanie pomieszczen lub
budynku do potrzeb organizacji opieki nad dzie¢mi), ktore to dziatanie zwigzane jest z
PO KL. Dostosowania kwalifikowalne bedg w szczegdlnosci w zwigzku z koniecznoscig
spetniania przez budynek lub pomieszczenie pewnych wymogéw wynikajgcych z
przepisdw prawa np. wymogow sanitarnych czy przepisow BHP.

UWAGA: W ramach cross-financingu nalezy w szczegdlnosci zwrdci¢ uwage na
rozroznienie pomiedzy remontem budynku (ktory nie jest dopuszczalny w ramach
crossfinancingu) a dostosowaniem budynku do potrzeb projektu. Remontem
budynku bedzie w szczegdlnosci wykonywanie prac zwigzanych z elewacjg budynku
lub innych prac remontowych nie zwigzanych bezposrednio z realizowanym
projektem (np. wymiana okien w catym budynku). Natomiast jako dostosowanie
nalezy przyjag¢ wykonanie robdét budowlanych, w wyniku ktérych nastgpi
przystosowanie pomieszczenia do spetnienia funkcji, ktdrg to pomieszczenie bedzie
miato spetnia¢ w projekcie.

W ramach wsparcia objetego cross-financingiem nie jest mozliwe ponoszenie
wydatkéw zwigzanych z budowg nowych budynkéw, wykonywaniem duzych prac
budowlanych oraz remontem budynkéw.

=  Amortyzacja sprzetu a cross-financing:

Wydatki zwigzane z amortyzacjg sprzetu nie bedg traktowane jako crossfinancing,
bez wzgledu na to, czy beneficjent dokonuje jednorazowego odpisu amortyzacyjnego
czy rozktada odpisy amortyzacyjne zgodnie ze stawkami amortyzacyjnymi
okreslonymi w przepisach krajowych. W zwigzku z powyzszym, o przyporzgdkowaniu
wydatku do cross-financingu decydowa¢ bedzie to, czy beneficjent kwalifikuje w
ramach projektu koszty amortyzacji czy koszty zakupu sprzetu. Nalezy bardzo
uwaznie weryfikowa¢ budzet projektu, aby wykluczy¢ dublowanie wydatkéw na
zakup sprzetu w ramach cross-financingu oraz amortyzacje sprzetu wykazywanego w
ramach poszczegdlnych zadan w kosztach bezposrednich.

Katalog wydatkéw niekwalifikowalnych:

Do wydatkdéw, ktére nie mogg zostaé uznane za kwalifikowalne nalezy zaliczy¢:
= podatek od towardéw i ustug (VAT), jesli moze zosta¢ odzyskany w oparciu o
przepisy krajowe tj. ustawe z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i
ustug;
= zakup nieruchomosci, gruntu oraz infrastruktury;
= zakup sprzetu, mebli oraz pojazdow, z wyjgtkiem wydatkéw w ramach cross-
financingu;
= odsetki od zadtuzenia.
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=  koszty prowizji pobieranych w ramach operacji wymiany walut oraz ujemne
réznice kursowe ponoszone w ramach wdrazania projektu, z wyjgtkiem projektow
wspotpracy ponadnarodowej;

= wydatek poniesiony na S$rodki trwate, ktére byty wspodtfinansowane ze
srodkéw krajowych lub wspdlnotowych w przeciggu 7 lat poprzedzajgcych
ztozenie wniosku o dofinansowanie projektu;

= koszty kar i grzywien, a takze koszty proceséw sadowych (z wyjgtkiem
wydatkéw zwigzanych z odzyskiwaniem kwot nienaleznie wyptaconych po
akceptacji Instytucji Zarzadzajacej) oraz koszty realizacji ewentualnych
postanowien wydanych przez sad;

= wydatki zwigzane z umowa leasingu, a w szczegdlnosci: podatek, marza
finansujgcego, odsetki od refinansowania kosztéw, koszty ogodlne, optaty
ubezpieczeniowe;

= wydatki zwigzane z wypetnieniem wniosku o dofinansowanie projektu.

Zgodnie z zasadami przyjetymi przez 1Z, niekwalifikowalne sg sktadki na Panstwowy
Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych w ramach wynagrodzenia personelu
projektu.

Wydatki niekwalifikowalne zwigzane z realizacja projektu ponosi Beneficjent z
wtasnych srodkow.

2.13. Pomoc publiczna

2.13.1.

2.13.2.

Pomoc publiczna:

Projekty stuzgce umacnianiu wspoétpracy sfery przedsiebiorstw ze sferg nauki sg co do
zasady pozbawione znamion pomocy publicznej, jednakze w okreslonych sytuacjach
mogq one przysporzy¢ korzys¢ ekonomiczng dla przedsiebiorstwa (np. staze i
szkolenia praktyczne dla pracownikéow przedsiebiorstw w jednostkach naukowych
oraz pracownikdw naukowych w przedsiebiorstwach). W przypadku tego typu
projektu pomoc publiczna nie wystgpi pod warunkiem, ze skierowany do odbycia
stazu pracownik naukowy nie bedzie wykonywat pracy bezposrednio zwigzanej z
dziatalnoscig przedsiebiorstwa, a jedynie bedzie gromadzit materiaty niezbedne do
przygotowania pracy naukowej. Z kolei w przypadku stazy i szkoleh praktycznych
realizowanych przez pracownikdw przedsiebiorstw w jednostkach naukowo-
badawczych, pomoc udzielona przedsiebiorcy réwniez nie bedzie stanowita pomocy
publicznej (chyba, Zze przedsiebiorca otrzyma pomoc finansowg w formie
rekompensaty wyptacanej z tytutu pokrycia wynagrodzenia pracownika za czas jego
skierowania na staz).

Szczegdétowe informacje na temat zasad i trybu udzielania pomocy publicznej, jak
rowniez warunkéw pozwalajgcych wykluczy¢ jej wystepowanie w ramach Priorytetu
VIl Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki okreslajg: ustawa z dnia 30 kwietnia 2004
r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej (Dz. U. z 2007 r. Nr 59
poz. 404), rozporzgdzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 6 maja 2008 r. w
sprawie udzielania pomocy publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki oraz instrukcjami Instytucji Zarzadzajgcej zawartymi w ,Zasadach udzielania
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pomocy publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki” z dnia 9 czerwca
2008 r. dostepne na stronie internetowej: www.efs.gov.pl.

W przypadku, gdy projekt jest objety regutami pomocy publicznej, w ramach kategorii
wydatkdw w obrebie poszczegdlnych zadan nalezy zaznaczy¢ te wydatki, ktore sg objete
regutami pomocy publicznej (zaznaczenie pola w kolumnie Pomoc publiczna w
Generatorze Whnioskow Aplikacyjnych). Wszystkie wydatki zostang zliczone w wierszu
Wydatki objete pomocq publiczng, pozostate wydatki zliczone za$ zostang do kategorii
wydatkdw objetych pomoca pozostata.

Beneficjent zobowigzany jest do przedstawienia w ramach pola Metodologia wyliczenia
dofinansowania i wktadu prywatnego w ramach wydatkow objetych pomocq publiczng
sposobu wyliczenia intensywnosci pomocy w odniesieniu do wszystkich wydatkéw
objetych pomoca publiczng w zaleznosci od typu pomocy oraz instytucji, na rzecz ktérej
pomoc zostanie udzielona.

W szczegdlnosci powinny tam znalez¢ sie takie informacje jak np. rodzaj szkolen —
ogoblne/specjalistyczne (w przypadku projektéw szkoleniowych) informacja o statusie
przedsiebiorstwa, ktéremu zostanie udzielona pomoc (mikro-, mate, duze, $rednie) oraz
inne informacje niezbedne do oceny zgodnosci przediozonego projektu z zasadami
pomocy publiczne;j.

2.14. Wymagane rezultaty

2.14.1.

2.14.2.

2.14.3.

Wymagane rezultaty:

Beneficjent jest zobowigzany przedstawi¢ we wniosku o dofinansowanie przewidywane
twarde i miekkie rezultaty realizacji projektu.

Rezultaty twarde:

Rezultaty twarde to jasno definiowalne, policzalne rezultaty, ktére osiggane sg dzieki
uczestnictwu w projekcie. W przypadku projektow realizowanych w ramach Poddziatania
8.2.1. PO KL jako przyktadowe rezultaty twarde wskaza¢ mozna: liczba oséb, ktore
ukonczyty udziat w stazach lub szkoleniach praktycznych, w tym: - liczba pracownikéw
przedsiebiorstw w jednostkach naukowych, - liczba pracownikéw naukowych w
przedsiebiorstwach; liczba osdb, ktére byty objete wsparciem w zakresie rozpoczynania
wiasnej dziatalnosci gospodarczej typu spin off lub spin out; liczba doktorantow, ktorzy
otrzymali stypendia naukowe itp.

Rezultaty miekkie:

Rezultaty miekkie dotyczg postaw umiejetnosci i innych cech, ktérych istnienie
stwierdzone moze by¢ w drodze specyficznych badan czy obserwacji. Mozna do nich
zaliczy¢: poprawe umiejetnosci komunikacyjnych, rozwdj umiejetnosci zarzgdzania
czasem. W przypadku projektéw realizowanych w ramach Poddziatania 8.2.1 PO KL jako
przyktadowe rezultaty miekkie wymieni¢ mozna: wzrost pewnosci siebie, poprawa
komunikatywnosci,  wzrost przedsiebiorczosci, zwiekszenie kreatywnosci, wzrost
Swiadomosci w srodowisku akademickim o mozliwosciach wykorzystywania wynikéw
badan i wynalazkéw w gospodarce itp.
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2.15. Wymagania dotyczace innowacyjnosci i wspétpracy ponadnarodowe;j

W ramach Dziatania 8.2., Poddziatania 8.2.1. w roku 2008 nie przewiduje sie
mozliwosci realizacji projektéw innowacyjnych i wspdtpracy ponadnarodowej w
rozumieniu Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 16 sierpnia 2007 r. w
zakresie wdrazania projektdw innowacyjnych i wspotpracy ponadnarodowej w
ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

lll. Procedura wyboru projektow do realizacji

3.1. Nabér wnioskéw o dofinansowanie realizacji projektu

3.1.1.

3.1.2.

Konkurs ma charakter otwarty, co oznacza, ze nabdr wnioskdw i ich ocena
prowadzone sg w sposob ciggty, do wyczerpania kwoty przeznaczonej na dany
konkurs nie dtuzej jednak niz do dnia 31 grudnia 2008 r.

Nabodr wnioskéw o dofinansowanie realizacji projektéw bedzie prowadzony od 31
lipca 2008 roku od poniedziatku do pigtku w godzinach od 8.00 do 15.00 do
momentu wyczerpania alokacji przewidzianej na konkurs nr 01/POKL/8.2.1/2008, nie
dtuzej jednak niz do dnia 31 grudnia 2008 r. Wnioski ztozone po uptywie terminu
zamkniecia naboru nie bedg rozpatrywane.

UWAGA: IOK na biezagco monitoruje ilos¢ ztozonych wnioskdw oraz stopien
wykorzystania alokacji przeznaczonej na konkurs. Z chwilg, gdy tgczna wartosc¢
whnioskdéw ubiegajgcych sie o dofinansowanie przekroczy rownowartos¢ 200% alokacji
dostepnej w danym konkursie, 10K moze podjgé¢ decyzje o zawieszeniu konkursu
(wstrzymaniu naboru wnioskow). Informacja o terminie zawieszenia konkursu
zostanie podana do wiadomosci publicznej nie pdzniej niz na 5 dni przed planowang
datg zawieszenia konkursu w siedzibie 10K a takze za posrednictwem strony
internetowej I0OK oraz ogtoszenia prasowego w dzienniku o zasiegu co najmniej
regionalnym.

Ocena formalna i merytoryczna wnioskdw o dofinansowanie, ktére wptyng do
siedziby 10K po wyznaczonym terminie zawieszenia konkursu zostanie wstrzymana.

= Jezeli alokacja dostepna w danym konkursie zostanie rozdysponowana przez
Komisje Oceny Projektéw miedzy wnioski ztozone do dnia zawieszenia
konkursu, wéwczas skutki zawieszenia konkursu dla wnioskodawcéw beda
tozsame z jego zamknieciem.

= Jezeli alokacja dostepna w danym konkursie nie zostanie w catosci
wykorzystana na wnioski, ktore zostaty ztozone do dnia jego zawieszenia,
wowczas IOK poda do wiadomosci publicznej informacje o przywrdéceniu
naboru wnioskéw o dofinansowanie. Informacja ta dostepna bedzie w
siedzibie I0K a takze za posrednictwem strony internetowej oraz ogtoszenia
prasowego w dzienniku o zasiegu co najmniej regionalnym.
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Miejsce sktadania wnioskow
Whioski o dofinansowanie realizacji projektow beda przyjmowane w siedzibie
Instytucji Posredniczacej — Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Pomorskiego,
Departament Europejskiego Funduszu Spotecznego, ul. Augustynskiego 2, 80-819
Gdansk, pok. 30 (sekretariat).

Whioski mozna sktadac¢ osobiscie lub nadsyta¢ poczta lub przesytka kurierska. W
przypadku wnioskdw nadsytanych pocztg lub przesytka kurierska, za moment zfozenia
whniosku uwaza sie date i godzine wptywu wniosku do sekretariatu Departamentu
Europejskiego Funduszu Spotecznego, ul. Augustynskiego 2, 80-819 Gdansk, pok.30.

Beneficjentom skfadajagcym wniosek osobiscie bedzie wydawane potwierdzenie
przyjecia wniosku.

3.2. Wymagania odnosnie przygotowania wniosku o dofinansowanie

3.2.1.

3.2.2.

Whniosek o dofinansowanie powinien zostaé przygotowany za pomocg aplikacji
Generator Wnioskéw Aplikacyjnych PO KL (nowa wersja GWA 3.2), do ktérej dostep
mozna uzyskaé za posrednictwem stron internetowych
www.generatorwnioskow.efs.gov.pl lub www.defs.woj-pomorskie.pl.

Whiosek o dofinansowanie projektu nalezy wypetni¢ zgodnie z ,Instrukcja
wypetnienia wniosku” (zatgcznik nr 5.1 niniejszej dokumentacji).

UWAGA:

= Wszystkie pola we wniosku (w tym pola szczegdétowego budzetu projektu i
harmonogramu realizacji projektu) musza by¢ wypetnione — niewypetnienie
ktoregokolwiek z pol we wniosku o dofinansowanie, powoduje odrzucenie
whniosku na etapie oceny formalnej.

= Funkcja ,Sprawdz” w GWA nie jest funkcjg, ktora pozwala na stwierdzenie, ze
whniosek jest poprawny lub niepoprawny pod wzgledem formalnym Ilub
merytorycznym. Sprawdzeniu podlegaja jedynie pola objete walidacja, tj. takie,
ktorych wypetnienie jest niezbedne w ramach wszystkich typéw projektow.

= Po sprawdzeniu wniosku przez funkcje ,Sprawdz” zalecane jest samodzielne
sprawdzenie wniosku przy pomocy karty oceny formalnej i karty oceny
merytorycznej w ten sposéb, aby nie pomingé¢ zadnej informacji bedacej
przedmiotem oceny.

» Przy opracowywaniu budzetu projektu (czes¢ IV wniosku o dofinansowanie)
nalezy pamieta¢ o tym, ze w rubrykach dotyczacych kosztéw personelu
automatycznie wpisuje sie ,0”. Dlatego, jezeli w realizacje danego zadania
zaangazowany jest personel, nalezy wyodrebni¢ cze$s¢ wydatkdw w ramach
tego zadania, bedgcych kosztem personelu wykonujgcego czynnosci zwigzane z
realizacjg zadania.

= Przy opracowywaniu budzetu projektu (czes¢ IV wniosku o dofinansowanie)
nalezy zwréci¢ szczegdlng uwage na punkt 4.4. ,Wnioskowane




3.2.3.

3.2.4.

3.2.5.

3.2.6

3.2.7.

3.2.8.
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dofinansowanie” — w rubrykach nie moze by¢ wpisane ,,0” poniewaz Swiadczy
to o nieprzeliczeniu budzetu.

= We wniosku o dofinansowanie w pkt. 1.6. nalezy wpisa¢ poprawny numer
konkursu. Numer ten umieszczony jest na pierwszej stronie dokumentacji.

Whiosek o dofinansowanie realizacji projektu sktadany jest:

= w wersji papierowej (2 egzemplarze — oryginat + kopia poswiadczona za
zgodnos¢ z oryginatem w sposéb wskazany w dokumentacji konkursowej albo 2
oryginaty) oraz

= w wers;ji elektronicznej ( ptyta CD/DVD z zapisanym wnioskiem w formacie XML
i PDFY).

Whiosek powinien zostac przygotowany na formularzu stanowigcym zatacznik nr 1 do
niniejszej dokumentacji, zgodnym ze wzorem wniosku o dofinansowanie projektu,
ktory zostat okreslony w dokumencie System Realizacji PO KL dostepnym na stronie
internetowej www.efs.gov.pl oraz www.defs.woj-pomorskie.pl.

Whniosek po wypetnieniu nalezy wyeksportowa¢ do formatu PDF (przycisk Utwodrz
PDF) i wydrukowa¢ w dwoch egzemplarzach. Wniosek nalezy takze wyeksportowac
do pliku XML (przycisk Zapisz XML) i nagra¢ na nosniku elektronicznym razem z
wyeksportowanym plikiem PDF (na ptycie CD lub DVD). Wszystkie egzemplarze
wniosku muszg by¢ tozsame. O tozisamosci tej Swiadczy jednobrzmigca suma
kontrolna na wszystkich stronach papierowej i elektronicznej wersji wniosku.

Na wersji papierowej wniosku nie nalezy nanosi¢ poprawek recznie poniewaz
spowoduje to rozbieznosci z wersjg elektroniczng. Tym samym wniosek przestanie
spetnia¢ wymaog tozsamosci obu wers;ji.

Whiosek sktadany przez beneficjenta musi zosta¢ wtasnorecznie podpisany w czesci V
whniosku , Oswiadczenie” przez osobe/osoby do tego upowazinione (zgodnie z
punktem 2.6 wniosku o dofinansowanie) oraz opatrzony stosownymi pieczeciami
(pieczatka instytucji oraz imienna pieczatka osoby upowaznionej do podejmowania
decyzji wigzgcych lub pieczatka instytucji oraz w przypadku braku imiennej pieczatki
osoby upowaznionej do podejmowania decyzji wigzgcych — czytelny podpis).

UWAGA: W przypadku jednostek sektora finansow publicznych, obok pieczeci
podpisu osoby/éb uprawnionej/nych do podejmowania decyzji wigzacych w stosunku
do beneficjenta niezbedna jest kontrasygnata Skarbnika/Gtéwnego Ksiegowego.

UWAGA: Niespetnienie wymogow okreslonych w punktach od 3.2.1 do 3.2.6 bedzie
skutkowac odrzuceniem wniosku na etapie oceny formalnej.

Whniosek o dofinansowanie realizacji projektu, w wersji papierowej (2 egzemplarze) i
elektronicznej nalezy wpig¢ do jednego segregatora (przed wpieciem do segregatora,
IP zaleca sporzadzenie kopii wnioskéw, ktére zostang przestane na konkurs, majac na
uwadze mozliwos¢ ewentualnego protestu). Segregator powinien by¢ oznaczony w
nastepujacy sposodb:

° Brak pliku PDF nie powoduje odrzucenia wniosku na etapie oceny formalne;j.



NE KONKUISU: oottt st e

Wraz z wnioskiem nalezy ztozy¢ pismo przewodnie ze wskazaniem w pismie: nazwy
Projektodawcy, tytutu projektu, nr Priorytetu, Dziatania i Poddziatania, w ramach
ktdrego sktadany jest wniosek o dofinansowanie projektu oraz nr konkursu.

Whniosek wpiety do segregatora nalezy ztozy¢ w zamknietej (zaklejonej) kopercie,
oznaczonej zgodnie z ponizszym wzorem:

Nazwa
i adres wnioskodawcy

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Pomorskiego
Departament Europejskiego Funduszu Spotecznego
ul. Augustynskiego 2
80-819 Gdansk

Whiosek o dofinansowanie realizacji projektu w ramach Priorytetu VIII
Dziatania 8.1, Poddziatania 8.2.1. PO KL
TYTUL PROJEKTU:

Konkurs nr 01/POKL/8.2.1/2008

Ptyta z wersjg elektroniczng wniosku powinna by¢ opatrzona opisem zawierajgcym:
= numer konkursu,
* nazwe beneficjenta,
= tytuf projektu oraz
= sume kontrolng wniosku.

UWAGA: Petna nazwa beneficjenta wpisywana do wniosku o dofinansowanie
projektu oraz stosownych zatgcznikdw musi by¢é tozsama z nazwag zapisang w
dokumencie rejestrowym podmiotu lub innym potwierdzajgcym jego status prawny.

3.3. Wymagane zatgczniki do wniosku

3.3.1. Na etapie ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu, wnioskodawca musi zataczy¢
- w dwdch egzemplarzach,
- oryginaty lub kopie poéwiadczone przez wnioskodawce za zgodno$¢ z oryginatem™

nastepujace dokumenty:

10w kazdym przypadku, w ktérym jest mowa o kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem nalezy przez to
rozumieé¢ kopie zawierajgcg klauzule ,za zgodnos$¢ z oryginatem” opatrzonej podpisem przez osobe
uprawniong (zgodnie z pkt 2.6 wniosku o dofinansowanie) do reprezentowania Beneficjenta wraz z imienng
pieczatka tej osoby lub w przypadku braku imiennej pieczatki czytelny podpis
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I. Umowa pomiedzy partnerami - w przypadku, gdy w realizacje projektu oprocz
whnioskodawcy zaangazowani sg partnerzy. Umowa z partnerem ma okresli¢ podziat
zadan - poprzez zaangazowanie w realizacje projektu nalezy rozumie¢ wniesienie
wkfadu finansowego, materialnego lub merytorycznego, realizacje wyodrebnionej
czesci projektu lub wspdlne swiadczenie us’rug.11

1. Wykaz dokumentow okreslajacych sytuacje finansowg
Beneficjenta/Projektodawcy, a takze dokumenty okreslajace sytuacje finansowa
Partnera (jesli taki wystepuje w projekcie), ktére nalezy dostarczyé na etapie
sktadania wniosku:

1. w przypadku podmiotow istniejgcych powyzej roku:

a) sprawozdanie finansowe - za ostatni zamkniety rok obrotowy, ktére w
rozumieniu art. 45 ust 1 i 2 Ustawy o rachunkowosci musi sktadac sie z:
= bilansu,

= rachunku zyskdw i strat,
» informacji dodatkowej obejmujgcej wprowadzenie do sprawozdania
finansowego, dodatkowe informacje i objasnienia.

b) uproszczone sprawozdanie finansowe - uproszczony bilans oraz rachunek
i zyskow strat za ostatni zamkniety rok obrotowy (w przypadku wnioskodawcéw
nie sporzgdzajacych sprawozdania finansowego, o ktérym mowa w podpunkcie a)

Uproszczone sprawozdanie finansowe zawiera informacje w zakresie ustalonym w
zatgczniku nr 1 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci ( Dz. U. z 2002 r. nr
76, p0z.694 z pdin. zm.) w punktach oznaczonych duzymi literami oraz cyframi
rzymskimi (przy czym nie jest uznawane zatgczenie sprawozdania FO1). lub

c) zbiorcze zestawienie przychodoéw i rozchodéw za okres trzech ostatnich miesiecy
w przypadku wnioskodawcow dziatajagcych na podstawie Ksiegi Przychodéw
i Rozchoddw.

2. w przypadku podmiotow istniejacych do roku:

a) bilans otwarcia oraz wycigg z rachunku bankowego (lub w miejsce wyciggu
bankowego inny dokument np. zaswiadczenie z banku dotyczace historii rachunku
bankowego)

b) zbiorcze zestawienie przychoddéw i rozchodow za okres trzech ostatnich miesiecy
w przypadku wnioskodawcow dziatajgcych na podstawie Ksiegi Przychodow
i Rozchodow.

3.3.2. UWAGA:

= Wymog sktadania dokumentéw okreslajgcych sytuacje finansowa nie dotyczy
jednostek sektora finansow publicznych.

= Dodatkowo wszystkie w/w zatgczniki wymagajg kontrasygnaty gtownego
ksiegowego lub poswiadczenia przez uprawniony w tym zakresie podmiot (np.
biuro rachunkowe).

11 . . . . . . .
Brak zatgcznika nie powoduje odrzucenia wniosku na etapie oceny formalne;j.
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= Nieztozenie ktoregokolwiek z wyzej wskazanych zatgcznikdw (nie dotyczy
umowy  partnerstwa) oraz brak ktoregokolwiek z  wymaganych
podpiséw/kontrasygnaty powoduje odrzucenie wniosku na etapie oceny
formalnej.

3.4. Ocena formalna i merytoryczna wnioskéw o dofinansowanie

3.4.1.

3.4.2.

3.4.3.

3.4.4.

3.4.5.

Ocena formalna wniosku o dofinansowanie:

Instytucja Posredniczaca dokona oceny formalnej wniosku majacej na celu
sprawdzenie czy dany wniosek spetnia ogdlne kryteria formalne, oraz szczegdtowe
kryteria dostepu. Wniosek, ktdry nie spetni ktéregokolwiek z kryteriéw okreslonych w
rozdziale IV niniejszej Dokumentacji zostanie odrzucony.

Ocena formalna dokonana zostanie na formularzu Karty oceny formalnej wniosku o
dofinansowanie projektu konkursowego PO KL (zat. nr 5.2 do Dokumentacji
konkursowej) w terminie 14 dni*? od daty zfozenia wniosku. W uzasadnionych
przypadkach IP moze wydtuzy¢ ten termin do 21 dni, o czym poinformuje
beneficjentow za posrednictwem strony internetowej www.defs.woj-pomorskie.pl.

O wyniku oceny formalnej beneficjent zostanie powiadomiony stosownym pismem
(wraz z pouczeniem o mozliwosci ztozenia protestu — w przypadku odrzucenia
whniosku).

Ocena merytoryczna wniosku o dofinansowanie:

Komisja Oceny Projektow powofana przez Instytucje Posredniczacg dokona oceny
merytorycznej wnioskéw, ktére wczesniej zostang pozytywnie ocenione w trakcie
oceny formalnej. Ocena merytoryczna prowadzona bedzie w oparciu o ogdlne
kryteria merytoryczne i horyzontalne oraz szczegdétowe kryteria strategiczne.
Whiosek, aby méc otrzymaé dofinansowanie, musi spetni¢ wszystkie ogdlne kryteria
merytoryczne. Za stopien, w jakim wniosek wypetnia ogdlne kryteria merytoryczne
oraz szczeg6towe kryteria strategiczne w trakcie oceny merytorycznej przyznawane
bedg oceny punktowe zgodnie z metodologia stosowania kryteriow wyboru
projektéw okreslong w Rozdziale IV. Kazdy wniosek moze otrzymaé maksymalnie 120
punktow (100 punktéw za spetnienie wszystkich ogdlnych kryteridw merytorycznych
oraz dodatkowe 20 punktéw za spetnienie szczegdtowych kryteriow strategicznych).

Lista rankingowa wnioskow:

Na podstawie oceny punktowe] otrzymanej przez kazdy z wnioskow w trakcie oceny
merytorycznej Instytucja Posredniczgca przygotuje liste projektow spetniajgcych
minimum punktowe, na ktdérej umieszczone zostang projekty w kolejnosci
wynikajgcej z otrzymanej liczby punktéw. O wyborze projektu do realizacji decyduje
liczba punktow, jaka dany projekt uzyska na liscie projektow spetniajgcych minimum
punktowe. Nie jest mozliwy wybor do realizacji projektu, ktdry uzyskat mniej niz 60
punktow ogdétem i/lub mniej niz 60% punktéw mozliwych do uzyskania w kazdym
punkcie oceny, zgodnie z Kartg oceny merytorycznej. Powyzsza ocena zostanie

12 . . .. . . . s .
llekro¢ w Dokumentacji Konkursowej jest mowa o dniach nalezy przez to rozumie¢ dni robocze
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dokonana na formularzu Karty oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanie
projektu konkursowego PO KL (zat. nr 5.3 Dokumentacji konkursowej).

3.4.6. Negocjacje:

Przed zawarciem umowy o dofinansowanie projektu Instytucja Posredniczaca
zastrzega sobie mozliwos¢ podjecia negocjacji z wybranymi podmiotami
ubiegajgcymi sie o dofinansowanie realizacji projektu w celu wprowadzenia
niezbednych zmian do projektu.

Negocjacje moga by¢ podjete w terminie 5 dni od dnia otrzymania przez
beneficjenta pisma informujacego o takiej mozliwosci (w tym rdéwniez
przekazanego faksem ) i muszg zostaé zakonczone w ciggu kolejnych 20 dni.

UWAGA: Brak pisemnej odpowiedzi beneficjenta w ciggu 5 dni od dnia
otrzymania pisma informujgcego o mozliwosci podjecia negocjacji, bedzie
traktowany jako akceptacja dokonanej oceny merytorycznej.

3.4.7. Pisma informujace o dokonanej ocenie merytorycznej:

Na bazie dokonanej oceny merytorycznej beneficjent otrzyma jedno z nastepujacych
pism informujacych:

lub:

o mozliwosci przyjecia wniosku do realizacji — pismo informuje wnioskodawce
0 pozytywnym rozpatrzeniu wniosku (wraz z liczbg przyznanych punktéw w
kazdej czesci oceny: w postaci Sredniej arytmetycznej oraz oceny kazdego z
oceniajgcych, wraz z ewentualng oceng trzeciej osoby) i mozliwosci przyjecia do
realizacji wraz z proponowang kwotg dofinansowania, pod warunkiem
dostarczenia w podanym terminie wymaganych dokumentéw (zatgcznikow),

o mozliwosci podjecia negocjacji — pismo informuje o wyniku oceny
merytorycznej (wraz z liczbg przyznanych punktéw w kazdej czesci oceny: w
postaci sredniej arytmetycznej oraz oceny kazdego z oceniajacych, wraz z
ewentualng oceng trzeciej osoby), a takze propozycji dokonania zmian
merytorycznych w tresci wniosku lub/i zmian w budzecie projektu (w tym
wysokosci kwoty dofinansowania oraz wysokosci i metodologii wyliczenia
kosztéw posrednich) wraz z uzasadnieniem,

0 pozytywnym rozpatrzeniu wniosku, ale nieprzyjeciu go do dofinansowania z
powodu braku srodkéw finansowych (wraz z liczbg przyznanych punktéw w
kazdej czesci oceny: w postaci Sredniej arytmetycznej oraz oceny kazdego z
oceniajgcych, wraz z ewentualng oceng trzeciej osoby),

o odrzuceniu wniosku — pismo informujgce wnioskodawce o negatywnym
rozpatrzeniu wniosku wraz z podaniem przyczyny, w tym liczbg przyznanych
punktow w kazdej czesci oceny: w postaci sredniej arytmetycznej oraz oceny
kazdego z oceniajgcych i ewentualng oceng trzeciej osoby.

3.4.8. Obowigzek dostarczenie dokumentow-zatgcznikéw do umowy o dofinansowanie
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W pismie powiadamiajgcym beneficjenta o przyjeciu wniosku do dofinansowania
okreslone zostang dokumenty, ktére beneficjent zobowigzany jest ztozy¢ w Instytucji
Posredniczacej we wskazanym terminie jako zatgczniki do umowy o dofinansowanie
projektu.

UWAGA: Nieztozenie wymaganej dokumentacji w komplecie lub nieztozenie
wymaganej dokumentacji w wyznaczonym terminie przez IP potraktowane zostanie
jako rezygnacja z ubiegania sie o dofinansowanie projektu.

3.5. Podpisanie umowy o dofinansowanie projektu — wymagane zatgczniki

3.5.1.

3.5.2.

Podpisanie umowy o dofinansowanie:

Beneficjent, ktorego projekt zostat wytoniony do dofinansowania podpisuje z
Instytucjg Posredniczagcg Umowe o dofinansowanie projektu w ramach PO KL, ktdrej
wz0r stanowi zatacznik nr 5.4 do niniejszej dokumentaciji.

Dokumenty-zataczniki do umowy o dofinansowanie: Na etapie podpisywania
umowy o dofinansowanie projektu Instytucja Posredniczaca bedzie wymaga¢ w
terminie 14 dni*® (termin biegnie od dnia wystania beneficjentowi pisma
informujacego o przyjeciu wniosku do dofinansowania) od ubiegajgcego sie o
dofinansowanie ztozenia w dwdch egzemplarzach ponumerowanych oryginatéw
nizej wymienionych dokumentéw lub ich kopii poswiadczonych przez wnioskodawce
za zgodno$¢ z oryginatem oraz parafowanych na wszystkich stronach przez
wnioskodawce lub osobe/osoby uprawnione do reprezentowania:

1) Kopia statutu lub innego dokumentu stanowigcego podstawe prawng
dziatalnosci Wnioskodawcy (potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem).
Powyzsze dokumenty nie s3 wymagane od jednostek sektora finansow
publicznych.

2) Wypis z organu rejestrowego dotyczacy wnioskodawcy, z okresu nie
dtuzszego niz 3 miesigce przed dniem otrzymania pisma z informacjg o
mozliwosci podpisania umowy.

3) Petnomocnictwo do reprezentowania ubiegajgcego sie o dofinansowanie —
zatgcznik wymagany, gdy wniosek jest podpisywany przez osobe/osoby nie
posiadajgce statutowych uprawnien do reprezentowania wnioskodawcy lub
gdy z innych dokumentdw wynika, ze uprawnionymi do podpisania wniosku
sg co najmniej dwie osoby.

= Dostarczone petnomocnictwo powinno mie¢ charakter szczegéliny.

= W tresci petnomocnictwa nalezy zawrzec¢ nastepujgce informacje: tytut
projektu, numer konkursu w ramach ktérego projekt zostat ztozony, nazwe i
numer dziatania i podziafania.

13 . PP . . . s . .
llekro¢ w dokumentacji jest mowa o dniach, nalezy przez to rozumie¢ dni robocze, chyba ze wskazano

inaczej.
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= Ponadto w tresci dokumentu nalezy doktadnie okresli¢ zakres udzielanego
petnomocnictwa (np. poprzez zamieszczenie klauzuli: ,petnomocnictwo do
sktadania oswiadczen woli w imieniu ........... , W sprawie realizacji projektu,
w tym do: podpisania wniosku o dofinansowanie realizacji projektu,
potwierdzania kopii dokumentdéw zwigzanych z realizacjg projektu za
zgodnos¢ z oryginatem, podpisania oraz aneksowania umowy, zaciggania
zobowigzan finansowych koniecznych do zabezpieczenia prawidiowej
realizacji umowy, ....."”).

= Zaciggania zobowigzan finansowych koniecznych do zabezpieczenia
prawidtowej realizacji umowy, w przypadku zabezpieczenia w formie
weksla wymagana jest dodatkowa klauzula ,petnomocnictwo do
podpisania weksla In blanko i deklaracji wystawcy weksla In blanco”.

UWAGA! Petnomocnictwa udziela sie zawsze do podejmowania dziatan
prawnych w imieniu beneficjenta, a wiec w imieniu:
gminy/powiatu/wojewoédztwa albo spétki albo fundacji/stowarzyszenia,
itd.

= Gdy o dofinansowanie ubiega sie Beneficjent bedacy spdtka prawa
handlowego w mysl art. 230 kodeksu spdtek handlowych, w przypadku
rozporzadzenia prawem lub zaciggniecia zobowigzania do $wiadczenia o
wartosci dwukrotnie przewyzszajacej wysokos¢ kapitatu zaktadowego
wymagana jest odpowiednia uchwata wspdlnikéw, chyba ze umowa spotki
stanowi inaczej.

Odpowiednia uchwata wtasciwego organu jednostki samorzadu terytorialnego
lub inny wtasciwy dokument organu wymagany do zatwierdzenia projektu i
udzielenia petnomocnictwa do realizacji projektu wspdétfinansowanego z
Europejskiego Funduszu Spotecznego — dokument wymagany w przypadku
beneficjentow, bedacych jednostkami samorzadu terytorialnego lub
jednostkami organizacyjnymi samorzadu terytorialnego (Uwaga! instytucje
szkoleniowe oraz placowki prowadzace ksztatcenie ustawiczne w formach
pozaszkolnych, dla ktérych organem prowadzacym/dotujgcym jest wtasciwa
jednostka samorzadu terytorialnego, réwniez zobowigzane sg do dostarczenia
ww. dokumentu); w tresci dokumentu nalezy uwzgledni¢ m.in. takie
informacje jak: tytut projektu oraz numer konkursu, w ramach ktérego
sktadany jest projekt.

Oswiadczenie o nieskorzystaniu z pomocy pochodzacej z innych programéw
operacyjnych w odniesieniu do tych samych wydatkéw kwalifikowalnych
zwigzanych z danym projektem, ktdre stanowi zatgcznik nr 5.9 niniejszej
dokumentacji.

Umowa pomiedzy partnerami - w przypadku, gdy w realizacje projektu
oprocz wnioskodawcy zaangazowani sg partnerzy. Umowa z partnerem ma
okresli¢ podziat zadan - poprzez zaangazowanie w realizacje projektu nalezy
rozumie¢ wniesienie wkfadu finansowego, materialnego lub merytorycznego,
realizacje wyodrebnionej czesci projektu lub wspdlne swiadczenie ustug. Nie
dotyczy wnioskodawcow, ktorzy ztozyli zatgcznik na etapie sktadania wniosku
o dofinansowanie.
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Zaswiadczenie o niezaleganiu z optacaniem sktadek na ubezpieczenie
spoteczne i zdrowotne lub innych optat wydane przez wtasciwy organ z
okresu nie dtuzszego niz 3 miesigce przed dniem otrzymania pisma z
informacja na temat mozliwosci podpisania umowy o dofinansowanie
projektu.

Zaswiadczenie o niezaleganiu z uiszczaniem podatkow wobec Skarbu
Panstwa z okresu nie dtuzszego niz 3 miesigce przed dniem otrzymania pisma
z informacjg na temat mozliwosci podpisania umowy o dofinansowanie
projektu.

Harmonogram ptatnosci stanowigcy zaftacznik nr 2 do umowy o
dofinansowanie projektu;

10) Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT (w przypadku umoéw

partnerskich, kazdy z partnerow sktada oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT)
stanowigce zatgcznik nr 4 do umowy o dofinansowanie projektu;

11) Oswiadczenie o wyborze jednego z dwodch sposobéw zestawienia

dokumentéw potwierdzajacych poniesione wydatki (wzor oswiadczenia w
zataczeniu):

= wydruk z ewidencji ksiegowej beneficjenta, zgodny z wymaganiami
okreslonymi w zatgczniku nr 5 do umowy o dofinansowanie,

= tabela w formie zawartej w zatgczniku nr 1 do wzoru wniosku o
ptatnos¢ Zestawienie dokumentéw potwierdzonych poniesione
wydatki objete wnioskiem;

12) Zataczniki dodatkowe wymagane w przypadku projektéw objetych zasadami

pomocy publicznej, ktére podmiot ubiegajacy sie o pomoc publiczng jest
zobowigzany przedstawi¢ podmiotowi udzielajgcemu pomocy wraz z
whnioskiem o udzielenie pomocy:

= zaswiadczenia o pomocy de minimis otrzymanej w ciggu ostatnich 3 lat
(w przypadku ubiegania sie o pomoc de minimis),

®» informacja o otrzymanej pomocy publicznej innej niz de minimis,
zawierajgca w szczegoélnosci dane o dacie udzielenia, podstawie prawnej,
formie, przeznaczeniu pomocy publiczne;.

13) Potwierdzenie otwarcia wyodrebnionego rachunku bankowego dla

wnioskowanego projektu (np. kopia umowy o prowadzeniu rachunku
bankowego) wraz z podaniem nazwy wifasciciela rachunku, nazwy i adresu
banku oraz numeru rachunku bankowego.

14) Oswiadczenie o zgodzie na zaciagniecie przez matzonka oséb fizycznych

zobowigzan wynikajacych z umowy o dofinansowanie projektu (dotyczy
tylko o0soéb fizycznych prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza, bez
rozdzielnosci majgtkowej)
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UWAGA: Kazdy zatacznik bedacy kopig oryginalnego dokumentu powinien by¢
poswiadczony za zgodnos¢ z oryginatem (zgodnie z zasadami okreslonymi w
dokumentacji konkursowej).

Za date ztozenia zgdanych zafgcznikdw uznaje sie date wptywu do Sekretariatu
Departamentu Europejskiego Funduszu Spotecznego, ul. Augustynskiego 2, 80-819
Gdansk.

UWAGA: Nieztozenie zgdanych zatgcznikdw w komplecie w wyznaczonym terminie
oznacza rezygnacje z ubiegania sie o dofinansowanie.

UWAGA: Brak zgodnosci tresci zatgcznikéw z informacjami przekazanymi we wniosku
skutkuje niezawarciem umowy z beneficjentem.

3.6. Zasada konkurencyjnosci wydatkow

W zwigzku z wprowadzeniem do wzoru umowy o dofinansowanie projektu w
zaktualizowanej wersji Zasad finansowania Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z
dnia 15 wrzesnia 2008 r., zasady konkurencyjnosci wydatkéw, projektodawcy maja
obowigzek stosowania tej zasady takze przed podpisaniem umowy. Wynika to z faktu,
iz wszystkie wydatki ponoszone w ramach projektu powinny spetnia¢ wymogi zasady
konkurencyjnosci.

= Beneficjent stosuje zasade konkurencyjnosci podczas realizacji transakcji
przekraczajgcych kwote 20 000 zt zwigzanych z odptatnym nabywaniem towardéw i
zlecaniem ustug w ramach projektu. Wartos¢ transakcji ustala sie zgodnie z ustawg z
dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamodwien publicznych.

= Beneficjent zobowigzuje sie do wystania zapytania ofertowego do co najmniej 3
potencjalnych wykonawcéw. Zapytanie ofertowe powinno zawierac opis przedmiotu
transakcji oraz kryteria oceny oferty.

=  Dokonujgc wyboru wykonawcy Beneficjent stosuje zasade jawnosci i przejrzystosci
oraz rownego traktowania potencjalnych kontrahentéow. Transakcja powinna zostac
dokonana z tym z wykonawcéw, ktdrego oferta jest najbardziej korzystna zgodnie
z kryteriami wskazanymi w zapytaniu ofertowym.

=  W/w zapisy stosuje sie odpowiednio do transakcji dokonywanych przez Partneréw
projektu.

IV. Kryteria wyboru projektéw

Ocena formalna i merytoryczna wnioskdw o dofinansowanie projektow bedzie prowadzona
W oparciu o nastepujace kryteria wyboru projektédw i metodologie ich zastosowania.

4.1. Ogolne kryteria formalne

4.1.1. Obowigzek spetniania ogdlnych kryteriéw formalnych dotyczy wszystkich rodzajéw
projektow realizowanych w ramach POKL. Ich weryfikacja ma miejsce na etapie oceny
formalnej. Dotyczg one zagadnien zwigzanych ze spetnieniem wymogow
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rejestracyjnych oraz wypetnieniem wniosku zgodnie z ogdlnie przyjetymi dla
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki zasadami. Stosowane bedg nastepujgce
kryteria formalne okreslajace czy:

= whniosek ztozono we witasciwej instytucji;
= wniosek wypetniono w jezyku polskim;

= wniosek jest kompletny i zostat sporzadzony i ztozony zgodnie z obowigzujaca
instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie i wfasciwg dokumentacja
konkursowg (w tym pkt 2.6, cze$¢ V wniosku);

* wraz z wnioskiem ztozono wymagany kompletny zatgcznik lub zataczniki (zgodnie z
Systemem Realizacji PO KL);

= whniosek ztozono w terminie wskazanym przez instytucje prowadzgacg nabédr
projektéw;

= dziatania przewidziane w projekcie nie s3 wspotfinansowane z innych
wspolnotowych instrumentdéw finansowych;

= wnioskodawca nie podlega wykluczeniu z ubiegania sie o dofinansowanie (na
podstawie art. 211 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych);

= whniosek stanowi odpowiedZ na konkurs (wptyngt w odpowiedzi na ogtoszenie o
konkursie);

= okres realizacji projektu jest zgodny z Systemem Realizacji PO KL.

UWAGA: Ocena wniosku na podstawie kryteriéw formalnych odbywa sie w systemie
,0-1" tzn. ,spetnia — nie spetnia”. Whnioski niespetniajgce jednego lub wiecej
kryteriow sg odrzucane na etapie oceny formalnej, bez mozliwosci ich uzupetnienia.

UWAGA: W celu weryfikacji poprawnosci wniosku pod katem spetniania kryteriow
formalnych zaleca sie wnioskodawcom samodzielne sprawdzenie zgodnosci wniosku
z lista sprawdzajgca kryteriow formalnych (stanowigcg zatgcznik nr 5.2. do niniejszej
dokumentacji konkursowej) zanim wniosek o dofinansowanie realizacji projektu
zostanie ztozony w Instytucji Posredniczacej.

4.2. Szczegotowe kryteria dostepu

4.2.1.

Szczegdtowe kryteria dostepu sy obowigzkowe dla wszystkich wnioskodawcéw i
podlegajg weryfikacji podczas oceny formalnej wniosku. Projekty, ktore nie spetniaja
kryteriow dostepu, sg odrzucane. W ramach konkurséw dla Poddziatania 8.2.1. —
stosowane bedg nastepujace szczegdtowe kryteria dostepu:

= Kryterium obszaru realizacji: obszar wojewddztwa pomorskiego,
=  Kryterium wysokosci finansowej projektu:

- mnimum 50 000,00 zt

- maksimum 3 000 000,00 zt.
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= Kryterium okresu realizacji projektu: maksymalny termin realizacji projektu to
24 miesigce od momentu rozpoczecia realizacji projektu”.

4.2.2. UWAGA: Ocena wniosku na podstawie szczegétowych kryteriéw dostepu odbywa sie
w systemie ,0-1” tzn. ,spetnia — nie spetnia”. Wnioski niespetniajgce jednego lub
wiecej kryteriow sg odrzucane na etapie oceny formalnej, bez mozliwosci ich
uzupetnienia.

4.3. Ogélne kryteria horyzontalne

4.3.1. Ocena wnioskéw ztozonych w ramach konkursu prowadzona bedzie w oparciu o
nastepujgce kryteria horyzontalne:

zgodnos¢ z wihasciwymi politykami i zasadami wspolnotowymi (w tym: z
politykg réwnych szans i koncepcjg zréwnowazonego rozwoju) oraz
prawodawstwem wspdlnotowym;

zgodnos¢ z prawodawstwem krajowym;

zgodnos¢ ze Szczegotowym Opisem Priorytetdw Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki.

4.3.2. UWAGA: Ocena wniosku na podstawie ogdlnych kryteriow horyzontalnych odbywa
sie w systemie ,,0-1” tzn. ,spetnia — nie spetnia”. Wnioski niespetniajgce jednego lub
wiecej kryteriow sg odrzucane na pierwszym etapie oceny merytoryczne;j.

4.4. Ogdlne kryteria merytoryczne

4.4.1. Ogdlne kryteria merytoryczne dotycza tresci wniosku, wiarygodnosci i zdolnosci
projektodawcy do podjecia realizacji projektu oraz zasad finansowania projektéw w
ramach POKL. Ogodlne kryteria merytoryczne majg charakter uniwersalny, tj. odnosza
sie do wszystkich projektéw realizowanych w ramach Programu. Stosowane beda
nastepujgce ogdlne kryteria merytoryczne:

= jakosci projektu:

uzasadnienie potrzeby realizacji projektu w kontekscie celéw
szczegbdtowych okreslonych dla danego Priorytetu Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki,

sposodb wyboru i zapewnienia udziatu w projekcie okreslonych grup
docelowych;

wartos$¢ dodana projektu;

adekwatnos¢ doboru instrumentéw stuzgcych realizacji projektu do
sytuacji i potrzeb grupy docelowej;

rezultaty projektu;

racjonalnos$¢ harmonogramu dziatan.

¥ Za moment rozpoczecia realizacji projektu rozumie sie date rozpoczecia realizacji projektu wpisang w
punkcie 1.8, Wniosku o dofinansowanie projektu
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= beneficjenta:

- wiarygodno$¢ — doswiadczenie w zarzadzaniu projektami, potencjat
instytucjonalny (w tym potencjat kadrowy i finansowy);

- sposoOb zarzadzania projektem (czytelnosc¢ zasad realizacji);
= finansowania projektu:

- niezbednos¢ wydatku do realizacji projektu i osiggania jego celéw;
- efektywnos¢ wydatkow projektu (relacja naktad/rezultat);
- kwalifikowalnos¢ wydatkow.

Ocena merytoryczna wniosku na podstawie kryteriow merytorycznych bedzie
dokonywana w skali punktowej zgodnie z kartg oceny merytorycznej.

Skala punktowa stosowana przez KOP zgodnie z kartg oceny merytoryczne;j:
- Uzasadnienie potrzeby realizacji projektu: 20 pkt
- Grupy docelowe projektu: 15 pkt
- Dziatania: 15 pkt
- Rezultaty projektu: 25 pkt
- Potencjat wnioskodawcy i sposdb zarzgdzania projektem: 10 pkt
- Wydatki projektu: 15 pkt

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania wynosi 100. Spetnienie przez wniosek
kryteriow w minimalnym zakresie oznacza uzyskanie 60 punktéw.

4.5. Szczegotowe kryteria strategiczne

4.5.1.

4.5.2.

Szczegdtowe kryteria strategiczne obowigzujg jedynie w odniesieniu do projektow
konkursowych i dotyczg preferowania pewnych typdow projektéw, co w praktyce
oznacza przyznanie spetniajgcym je wnioskom premii punktowej (w wysokosci
maksymalnie do 20 pkt) w trakcie oceny merytorycznej. Premia przyznawana bedzie
wytgcznie tym wnioskom, ktére otrzymajg wymagane minimum punktowe za
spetnianie ogdlnych kryteriow merytorycznych tj. w przypadku sredniej arytmetycznej
ocen wynoszgcej minimum 60 punktéw ogdtem, zas w poszczegdlnych punktach
oceny merytorycznej — przynajmniej 60% punktow. Spetnienie kryteriow
strategicznych nie jest obowigzkowe, aby wniosek mdgt zosta¢ pozytywnie oceniony
pod wzgledem merytorycznym.

W ramach niniejszego konkursu stosowane bedg nastepujgce kryteria strategiczne:

= Kryterium formy realizacji (premia — dodatkowe 10 punktéw):

- Premiowane bedg projekty realizowane w formie partnerstwa przedsiebiorcow i
sektora naukowo-badawczego.

= Kryterium typu projektu (premia — dodatkowe 10 punktéw):
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- Premiowane bedg projekty szkoleniowe pozwalajgce w efekcie na zatozenie firmy

typu/spin off/out.

4.6. Procedura odwotawcza

4.6.1.

4.6.2.

4.6.3.

4.6.4.

4.6.5.

4.6.6.

Protest:

Ubiegajgcy sie o dofinansowanie, ktorego projekt nie zostat wytoniony do
dofinansowania, w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania informacji w
tej sprawie moze ztozy¢ pisemny protest. Protest moze dotyczyé zaréwno oceny
formalnej, jak i merytorycznej. Protest wniesiony po terminie nie podlega
rozpatrzeniu, o czym niezwtocznie informuje sie wnioskodawce.

Protest powinien zawierac:

= dane wnioskodawcy, tozsame z danymi wskazanymi we wniosku o
dofinansowanie projektu,

= numer wniosku o dofinansowanie projektu,

= wyczerpujgce okreslenie zarzutow odnosnie przeprowadzonej oceny wniosku
o dofinansowanie projektu, ze wskazaniem, w jakim zakresie zdaniem
whnioskodawcy, ocena zgodnosci ztozonego wniosku z kryteriami, o ktérych
mowa w art. 29 ust. 2 pkt 6 Ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju z
dnia 6 grudnia 2006 r., zostata przeprowadzona w sposdb nieprawidtowy.

Zataczniki do ztozonego protestu:

Do wniosku nalezy dofaczy¢ dokumenty zwigzane ze sprawg bezposrednio (kopia
whniosku o dofinansowanie projektu, kopia informacji w przedmiocie wynikow
rozpatrzenia wniosku o dofinansowanie projektu, otrzymana przez wnioskodawce,
itp.), jak rowniez posrednio, jezeli zdaniem wnioskodawcy dokumenty takie moga
Swiadczy¢ o stusznosci podniesionych w protescie zarzutow.

Zakres protestu

Wszystkie zarzuty wnioskodawcy powinny zosta¢ ujete w jednym protescie; w
przypadku, jezeli zdaniem wnioskodawcy ocena zostata przeprowadzona niezgodnie z
wiecej niz jednym kryterium oceny, w protescie nalezy wskaza¢ wszystkie te kryteria.
Pozostawienie protestu bez rozpatrzenia:

Protest pozostaje bez rozpatrzenia, jezeli zachodzi ktdérakolwiek z okolicznosci
wymienionych w rozdziale 1. podrozdziat 1.3. ust. 8 Wytycznych w zakresie procedury
odwotawczej dla wszystkich programéw operacyjnych.

Protest rozpatrzony pozytywnie:

W przypadku pozytywnego rozpatrzenia protestu, dla wnioskéw ktére trafig do
ponownej oceny (formalnej lub merytorycznej), zastosowanie majg takie same zasady
i prog punktowy skutkujgce przyjeciem wniosku do dofinansowania badZ negocjacji
jak w przypadku wnioskéw wybieranych w trybie zwyktym.

UWAGA: Procedura odwotawcza zaktada, ze Wnioskodawca ma prawo do ztozenia
tylko jednego odwotania w ramach danego konkursu otwartego. Dlatego od wynikow
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przeprowadzonej ponownie oceny merytorycznej wnioskodawca nie moze sie
odwotac.

Protest rozpatrzony negatywnie:

W przypadku negatywnego rozpatrzenia protestu ubiegajacy sie o dofinansowanie, w
terminie 7 dni kalendarzowych od dnia otrzymania informacji w tym zakresie, moze
skierowa¢ wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy do Instytucji Zarzadzajacej
Programem Operacyjnym Kapitat Ludzki. Wniesienie wniosku do innej instytucji lub
ztozenie go po terminie skutkuje pozostawieniem wniosku bez rozpatrzenia.

Szczegotowe informacje o wymogach i trybie rozpatrywania wniosku o ponowne
rozpatrzenie sprawy:

Szczegdtowe informacje odnosnie wymogow, jakie powinien spetniaé wniosek o
ponowne rozpatrzenie sprawy oraz trybu jego rozpatrywania znajdujg sie w Rozdziale
| Zasady dokonywania wyboru projektéw dokumentu System Realizacji Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki oraz w Wytycznych w zakresie procedury odwotawczej
dla wszystkich programoéw operacyjnych z dnia 9 wrzesnia 2008 r. dostepnych na
stronie internetowej www.efs.gov.pl oraz na stronie internetowej Instytucji
Posredniczacej www.defs.woj-pomorskie.pl.

4.7. Procedura wycofania wniosku przez wnioskodawce

Kazdemu wnioskodawcy przystuguje prawo wystgpienia do Instytucji Organizujgcej
Konkurs o wycofanie ztozonego przez siebie wniosku o dofinansowanie projektu w
ramach PO KL na kazdym etapie oceny.

Prosba o wycofanie wniosku o dofinansowanie realizacji projektu ztozona do IOK w
formie pisemnej powinna zawiera¢ nastepujace informacje:

= jasng deklaracje checi wycofania ztozonego wniosku o dofinansowanie
realizacji projektu,

= tytut wniosku i jego sume kontrolng oraz numer wniosku (jezeli zostat
juz nadany przez 10K),

= petng nazwe i adres wnioskodawcy.

Pismo zawierajgce wole wycofania wniosku powinno zosta¢ podpisane przez osobe
uprawniong do reprezentowania beneficjenta (zasadnym jest, by byta to osoba, ktora
wczesniej podpisywata ztozony wniosek o dofinansowanie realizacji projektu).

4.8. Kontakt i dodatkowe informacje

Dodatkowych informacji dla ubiegajgcych sie o dofinansowanie udziela Instytucja
Posredniczaca:

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Pomorskiego

Departament Europejskiego Funduszu Spotecznego

ul. Augustynskiego 2

80-819 Gdansk
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w godzinach od 8.00 do 15.00.
telefony:

(058) 32 68 2186,
(058) 32 68 221,

V. Zataczniki do dokumentacji konkursowej

Spis zatacznikbw do dokumentacji konkursowej dostepnych na stronie
internetowe;j:

5.1. Formularz wniosku o dofinansowanie realizacji projektu wraz z instrukcja
wypetniania

5.2. Karta oceny formalnej wniosku o dofinansowanie realizacji projektu
konkursowego w ramach POKL

5.3. Karta oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanie projektu konkursowego w
ramach POKL

5.4. Wzér umowy o dofinansowanie projektu

5.5. Wz6r harmonogramu pfatnosci — zatagcznik do umowy

5.6. Wz6r wniosku o ptatnosé¢ — zatgcznik do umowy wraz z instrukcjg wypetniania
whiosku o ptatnos¢

5.7. Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT (w przypadku umodw
partnerskich, kazdy z partnerow skfada oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT)
stanowigce zatgcznik nr 4 do umowy o dofinansowanie projektu;

5.8. Wymagania w odniesieniu do informatycznego systemu finansowo - ksiegowego
— zafacznik do umowy

5.9. Wz6r oswiadczenia o nieskorzystaniu z pomocy pochodzgcej z innych programéw
operacyjnych w odniesieniu do tych samych wydatkow kwalifikowalnych zwigzanych
z danym projektem

5.10. Oswiadczenie o zgodzie na zaciggniecie przez matzonka osob fizycznych
zobowigzan wynikajacych z umowy o dofinansowanie projektu (dotyczy tylko oséb
fizycznych prowadzacych dziatalnos¢ gospodarczg, bez rozdzielnosci majgtkowej)
5.11. Oswiadczenie o wyborze jednego z dwdch sposobdw zestawienia dokumentéw
potwierdzajacych poniesione wydatki (wzér osSwiadczenia w zataczeniu):

- wydruk z ewidencji ksiegowej beneficjenta, zgodny z wymaganiami okreslonymi w
zatgczniku nr 5 do umowy o dofinansowanie,

- tabela w formie zawartej w zataczniku nr 1 do wzoru wniosku o ptatnosé

Zestawienie dokumentéw potwierdzonych poniesione wydatki objete wnioskiem;
Wszystkie zatgczniki dostepne sg na stronie Departamentu Europejskiego Funduszu
Spotecznego Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Pomorskiego www.defs.woj-
pomorskie.pl



