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Zataczniki do umowy o dofinansowanie
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Do sporzadzenia umowy ramowej niezbedne sq:

1. Peilnomocnictwo do reprezentowania ubiegajacego sie
o dofinansowanie w formie Uchwaly Ilub Zarzadzenia
Prezydenta, Burmistrza, Wojta.

Dostarczone petnomocnictwo powinno mie¢ charakter szczegolny.
W tresci petnomocnictwa nalezy zawrze¢ nastepujace informacje: tytut
projektu, nazwe i numer dziatania i poddziatania PO KL, ktorego projekt
dotyczy. Ponadto w tresci dokumentu nalezy dokfadnie okresli¢ zakres
udzielanego petnomocnictwa poprzez zamieszczenie klauzuli:
"petnomocnictwo do jednoosobowego reprezentowania i sktadania
oswiadczen woli w imieniu (jednostki samorzadu terytorialnego: Miasta,
Powiatu, Gminy)....., w zakresie realizacji projektu, w tym do: podpisania
wniosku o dofinansowanie realizacji projektu, potwierdzania Kkopii
dokumentow zwigzanych z realizacjg projektu za zgodnos¢ z oryginatem,
podpisania oraz aneksowania umowy, zaciggania zobowigzan finansowych
koniecznych do zabezpieczenia prawidiowej realizacji umowy oraz
podejmowania wszelkich innych dziatan niezbednych do realizacji
i rozliczania projektu systemowego...”
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« 2. Odpowiednia uchwala witasciwego organu jednostki
samorzadu terytorialnego lub inny witasciwy dokument
organu, ktory dysponuje budzetem wnioskodawcy (zgodnie
z przepisami o finansach publicznych), zatwierdzajgca projekt
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego. W tresci
dokumentu nalezy uwzgledni¢ m.in. takie informacje jak:

W tresci dokumentu nalezy uwzgledni¢ m.in. takie informacje jak:
v’ tytut projektu

v' numer poddziatania PO KL, w ramach ktdérego sktadany jest
projekt,

v okres realizacji projektu.

e 3.0swiadczenie o nieskorzystaniu z pomocy pochodzacej
z innych programow operacyjnych w odniesieniu do tych
samych wydatkow kwalifikowanych zwigqzanych z danym
projektem.
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4. Umowa/porozumienie pomiedzy partnerami

/w przypadku, gdy w realizacje projektu oprocz wnioskodawcy
zaangazowani sq partnerzy/

Umowa/porozumienie z partnerem ma okresli¢ podziat zadan -
poprzez zaangazowanie w realizacje projektu nalezy rozumiec
wniesienie wktadu finansowego, materialnego
lub merytorycznego, realizacje wyodrebnionej czesci projektu
lub wspolne swiadczenie ustug.
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e 5., Zaswiadczenie o nie zaleganiu z optacaniem skladek na
ubezpieczenie spoteczne 1 zdrowotne Ilub innych optat
wydane przez wlasciwy organ z okresu nie dluzszego niz 3
miesiqce przed dniem otrzymania pisma z informacja na
temat mozliwosci podpisania umowy ramowej.

e 6. Zaswiadczenie o nie zaleganiu z uiszczaniem podatkow
wobec Skarbu Panstwa z okresu nie dluzszego niz 3
miesigce przed dniem otrzymania pisma z informacja na
temat mozliwosci podpisania umowy ramowej.

e 7. Pisemne porozumienie z powiatowym urzedem pracy,
okreslajace zasady wspotpracy w zakresie realizacji zadan
na rzecz aktywnej integracji.
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e 8. Harmonogram ptatnosci stanowiacy zatacznik nr 3 do
umowy ramowej.

e 9. Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT
(w przypadku umoéw partnerskich, kazdy z partnerow sktada
oSwiadczenie o kwalifikowalnosci VAT) stanowigce zatacznik nr 4
do umowy ramowej.

e 10. Oswiadczenie o wyborze jednego z dwoch sposobow
zestawienia dokumentéow potwierdzajacych poniesione
wydatki, stanowigce zatlacznik nr 5 do umowy ramowej:

v wydruk Z ewidencji ksiegowe]j beneficjenta, zgodny
z wymaganiami okreslonymi w zataczniku nr 5 do umowy
o dofinansowanie,

v’ tabela w formie zawartej w zatgczniku nr 1 do wzoru wniosku
o pfatnos¢ - Zestawienie dokumentow potwierdzajgcych
poniesione wydatki objete wnioskiem.
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e 11. Potwierdzenie otwarcia rachunku "transferowego", na
ktory ma byc¢ przekazana dotacja rozwojowa, ktorego
wiascicielem rachunku jest jednostka samorzadu terytorialnego
(Miasto, Powiat, Gmina) wraz z podaniem nazwy wiasciciela
rachunku, nazwy i adresu banku oraz numeru rachunku
bankowego (np. kopia umowy o prowadzeniu rachunku
bankowego, zaswiadczenie).

e 12. Potwierdzenie otwarcia wyodrebnionego rachunku
bankowego do obstugi projektu (np. kopia umowy
0 prowadzeniu rachunku bankowego) wraz z podaniem nazwy
wiasciciela rachunku, nazwy i adresu banku oraz numeru rachunku
bankowego.
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e 13. Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania,
stanowiacy zatacznik nr 2 do umowy ramowej.

e 14. Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych, stanowiace zatlacznik nr 6 do umowy ramowej.

e 15.Upowaznienie do przetwarzania danych osobowych,
stanowiqce zatacznik nr 7 do umowy ramowej.

e 16.Bilans realizacji projektu systemowego, stanowiacy
zatqcznik nr 8 do umowy ramowej.

e 17. Oswiadczenie o zrodtach finansowania wkiadu wilasnego.

e 18. Tabela - Podziat wydatkow na biezace i inwestycyjne, zgodnie
z harmonogramem ptatnosci.
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W przypadku Beneficjentow, z ktéorymi zawarto umowy
ramowe w roku 2008, a ztozenie przez te jednostki
kolejnego wniosku o dofinansowanie w roku 2009
skutkowac¢ bedzie aneksem do umowy, wymagane s3
zatlaczniki:

° 1) Harmonogram ptatnosci stanowiacy zatacznik nr 3 do
uMowy ramowej.

. 2) Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT,
stanowigce zatacznik nr 4 do umowy ramowej.

o 3) Oswiadczenie o nieskorzystaniu z pomocy pochodzacej
z innych programow operacyjnych w odniesieniu do tych
samych wydatkow kwalifikowanych zwigzanych z danym

projektem.
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4) Zakres danych osobowych powierzonych do
przetwarzania , stanowiqcy zatqcznik nr 2 do umowy
ramowej.

5) Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie
danych osobowych, stanowiace zatqcznik nr 6 do
umowy ramowej.

6) Upowaznienie do przetwarzania danych osobowych,
stanowigce zataqcznik nr 7 do umowy ramowej.

7) Bilans realizacji projektu systemowego, stanowiqcy
zatacznik nr 8 do umowy ramowej.

8) Oswiadczenie o zrodiach finansowania wkiadu
wilasnego.

9) Tabela - Podzial wydatkow na biezace
i inwestycyjne, zgodnie z harmonogramem ptatnosci.




na lata 2007-2013 w Wojewodztwie Pomorskim

W przypadku wszelkich zmian majacych wpityw na dane
zamieszczone w  pozostatych zatacznikach (np.
wygasniecie okresu waznosci: pelnomocnictwa do
reprezentowania, umowy/porozumienia pomiedzy
partnerami, porozumienia z Powiatowym Urzedem
Pracy, uchwaly wlasciwego organu jednostki
samorzadu terytorialnego; zmiany sposobu zestawienia
dokumentow potwierdzajacych poniesione wydatki,
zmian os6b upowaznionych do reprezentowania jst,
zmiany adresow, zmiany partnera, zmiany nr
rachunkow bankowych, itp.), wymagane jest ich
powtorne zfozenie.
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WERYFIKACJA PRZEKAZANYCH PRZEZ BENEFICJENTA
ZAL ACZNIKOW -OPIEKUN
v
PRZYGOTOWANIE PROJEKTU UMOWY - OPIEKUN

A 4

WERYFIKACJA PROJEKTU UMOWY — KIEROWNIK, PRAWNIK
ZESP.DS.PROCEDUR, RADCA PRAWNY

PRZEKAZANIE 2 EGZ. UMOWY DO PODPISANIA
BENEFICJENTOWI

WERYFIKACJA UMOWY - PRAWNIK ZESP.DS.PROCEDUR,
DYREKTOR QEFS, RADCA PRAWNY

PRZEKAZANIE UMOWY DO PODPISU CZt ONKA ZARZADU
WOJEWODZTWA

PRZEKAZANIE UMOWY DO SKARBNIKA (KONTRASYGNATA)

PRZEKAZANIE UMOWY DO PODPISU DRUGIEGO CZtONKA
ZARZADU WOJEWODZTWA
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na lata 2007-2013 w Wojewodztwie Pomorskim

Ogolne warunki umowy (1)

Beneficjent (Projektodawca), ktorego projekt systemowy
zostatl zatwierdzony do realizacji zawiera z IP umowe ramowaq
dotyczaca realizacji danego projektu, ktora obejmuje caly
okres programowania (2008-2013);

Whniosek o dofinansowanie projektu na kazdy rok budzetowy
jest zatqczany do umowy w formie aneksu, przy czym pierwszy
whiosek jest zataczany w momencie zawarcia umowy ramowej;

Wydatki ponoszone w ramach realizacji projektu systemowego
musza by¢ zgodne z:
- ustawq o pomocy spotecznej,
- wytycznymi w sprawie realizacji projektow systemowych
przez OPS, PCPR oraz ROPS,

- wytycznymi dot. kwalifikowalnosci wydatkow w ramach PO
KL.
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Ogolne warunki umowy (2)

W celu realizacji projektu systemowego wymagane jest
otwarcie i prowadzenie odrebnego rachunku bankowego oraz
prowadzenie wyodrebnionej ewidencji ksiegowej;

Rozliczanie projektu systemowego nastepuje na podstawie
wniosku beneficjenta o platnos¢ sporzadzonego zgodnie
z zasadami PO KL;

Whniosek o ptatnos¢ /wypeilniony w Generatorze Wnioskow
Ptatniczych/ skitadany jest do IP nie rzadziej niz raz na
3 miesigce - Beneficjent rozlicza wydatki zgodnie z zadaniami
zdefiniowanymi w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie
projektu;

Dokumenty ksiegowe potwierdzajace poniesienie wydatkow
przechowywane sa w siedzibie Beneficjenta i podlegaja
weryfikacji przez IP podczas kontroli na miejscu.
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Kwalifikowalnosc kosztow zwiazanych z realizacja
projektu przed dniem podpisania umowy ramowej

e Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkow
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, okres
kwalifikowalnosci kazdego projektu (rownoznaczny
z okresem jego realizacji okresla umowa  zawarta
z Beneficientem, a okres kwalifikowalnosci wydatkow
w ramach projektu moze przypadac na okres przed
podpisaniem umowy o dofinansowanie.

e W zwigzku z powyzszym, wszystkie wydatki zwigzane z realizacjg

pr%]ektu, poniesione w okresie jego realizacji (rowniez przed dniem

podpisania umowﬂ(i rozliczone we whniosku o0 pfatnoscC, zostang
uznane za kwalifikowalne, o ile spetniajg podstawowe zasady
kwalifikowalnosci wydatkdw wymienione w Podrozdziale 3.1 ww.
Wytycznych.

e Do czasu otrzymania dotacji rozwojowej, wydatki moga byc¢
ponoszone ze srodkéw wtasnych Beneficjenta, a nastepnie
zrefundowane po otrzymaniu srodkow finansowych od
Instytucji Posredniczace].
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Odsetki bankowe

e Zgodnie z wyjasnieniami Instytucji Zarzgdzajgcej PO KL,
odsetki bankowe od przekazanych Beneficjentom -
gminom lub powiatom transz dotacji rozwojowe]
stanowig dochod odpowiednio gmin Ilub powiatow
zgodnie z art. 4 ust. 1 pkt 10 oraz art. 5 ust. 1 pkt 9
ustawy z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach
jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr 203, poz.
1966 z pozn. zm.).

« W zwigzku 2z powyzszym, odsetki te nie bedg
wykazywane we wnioskach o ptatnos¢ | nie bedag
pomniejszaty kwoty Kkolejnych pfatnosci na rzecz
Beneficjentow oraz nie bedg podlegaty zwrotowi.
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Zmiany w Projekcie systemowym

e Beneficient moze dokonywac¢ zmian w Projekcie
systemowym pod warunkiem ich zgtoszenia w formie
pisemnej Instytucji Posredniczacej, nie pozniej niz na
1 miesigc przed planowanym zakonczeniem realizacji
projektu, oraz przekazania aktualnego wniosku
i uzyskania akceptacji Instytucji Posredniczacej.

e Akceptacja, o ktorej mowa w zdaniu pierwszym,
dokonywana jest w formie pisemnej i nie wymaga formy
aneksu do umowy.

e Zmiany wymagajgce aneksowania umowy to np. zmiana
osoby reprezentujgcej beneficjenta, zmiana wysokosci
wkfadu wilasnego, zmiana sposobu rozliczania kosztow
posrednich, zmiana numerdéw rachunkéw bankowych itp.
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Zmiany w Projekcie systemowym c.d.

e Beneficjent moze dokonywac przesunie¢ w budzecie Projektu
systemowego, okreslonym we wniosku, do 10% wartosci
srodkbw w odniesieniu do zadania, z ktorego
przesuwane sa Srodki, jak i do zadania, na ktore
przesuwane sg Srodki w stosunku do zatwierdzonego
wniosku o dofinansowanie realizacji projektu bez
koniecznosci informowania IP.

e Przesuniecia, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym, nie moga
zwiekszac wysokosci sSrodkow przeznaczonych na
wynagrodzenia personelu w ramach danego zadania.

Przyktad: W projekcie zaktada sie realizacje szkolenia, ktorego
koszt zostat zaplanowany na 10 000,00 PLN (w tym 6 500,00
PLN wynagrodzenia personelu).

Beneficjent ma mozliwos¢ w ramach powstatych oszczednosci
zwiekszenia wydatkéw w tym zadaniu do 11 000,00 PLN,
jednak wynagrodzenia personelu muszg pozostaCc na
poziomie maksymalnym 6 500,00 PLN.
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Wazne terminy

7 dni (od daty otrzymania) na odestanie podpisanych przez
Beneficjenta dwdch egzemplarzy umowy.

Sktadanie wniosku o ptatnosc - nie rzadziej niz raz na 3 miesigce.
Beneficjent sktada wniosek o ptatnos¢ w terminie 10 dni
roboczych od zakonczenia okresu rozliczeniowego,
Koncowy wniosek o ptatnos¢ skladany jest w terminie do
30 dni kalendarzowych od dnia zakonczenia okresu
realizacji projektu.

Instytucja Posredniczaca dokonuje weryfikacji formalno-
rachunkowej 1 merytorycznej wniosku o ptatnosg,
w terminie do 20 dni roboczych od daty jego otrzymania
dotyczy kazdej ztozonej wersji wniosku).

Instytucja Posredniczaca, (przy rozliczeniu min. 70% przyznanych

srodkow),grzekazu;e kolejn transze dotacji rozwojowej w
terminie 20 dni roboczych od dnia zatwierdzenia przez

niq wniosku o ptatnosc.
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Najczesciej pojawiajace sie problemy przy
rozliczaniu projektow systemowych
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Ksiegowanie wydatkow

Wydatki dokonywane w ramach projektow systemowych ze
srodkow publicznych powinny by¢ ksiegowane zgodnie
y 4 obowiagzujaca klasyfikacja budzetowa wskazang
w rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 14 czerwca 2006 r.
w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkow,
przychodow i rozchodow oraz srodkow pochodzacych ze
zrodet zagranicznych (Dz. U. Nr 107, poz. 726, z p0zn. zm.), tj.
w nastepujacym podziale:

85% z czwarta cyfrq klasyfikacji budzetowej - ,,8"” jako Finansowanie
programow i projektow ze sSrodkow funduszy strukturalnych,
Funduszu Spoéjnosci oraz z funduszy unijnych finansujacych Wspoélng
Polityke Rolng,

15% z czwarta cyfra klasyfikacji budzetowej - ,9” jako
Wspotfinansowanie programow i projektow realizowanych ze srodkow
z funduszy strukturalnych, Funduszu Spoéjnosci oraz z funduszy
unijnych finansujacych Wspdina Polityke Rolna.
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Ksiegowanie wydatkow - c.d.

o Instytucja Zarzadzajaca PO KL (Ministerstwo Rozwoju
Regionalnego) zaleca, aby kazdy wydatek dokonywany w
ramach projektu ze srodkow publicznych ksiegowany byt w
wxmiemonej proporcji niezaleznie od tego, czy stanowi
wktlad witasny, czy dofinansowanie. Przedstawiony sposob
ksiegowania zapewhnia biezqce zachowanie wymaganej
?roporcji bez wzgledu na wystepowanie korekt
inansowych, czy niezrealizowanych czesci wydatkow.

e Jednoczesnie dopuszcza sie inne sposoby ksiegowania
wydatkow pod warunkiem, ze w ujeciu narastajacym na
zakonczenie danego roku oraz tqcznie na zakonczenie
projektu wydatki zaksiegowane bedaq w proporcji 85% z
czwarta cyfra klasyfikacji budzetowej ,,8" 1 15% z czwarta
cyfra klasyfikacji budzetowej - ,,9".
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Najczesciej pojawiajace sie problemy przy rozliczaniu
projektow systemowych - c.d.

Niewtasciwie skonstruowany harmonogram platnosci — ryzyko
utraty ptynnosci finansowej beneficjenta.

Postep finansowy projektu nie odpowiada postepowi rzeczcowemu.
Problemy zwigzane z zatrudnianiem personelu projektu.
Rozroznienie kosztow posrednich i bezposrednich w projekcie.

Wydruk z ewidencji ksiegowej beneficjenta nie spelnia wymogow
okreslonych w zataczniku nr 5 do Umowy.

Brak informacji do IP odnosnie kosztow personelu
w poszczegolnych zadaniach — zwilaszcza w zadaniu ,Aktywna
integracja”.

Nie informowanie IP o zmianach w projekcie.
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Dziekuje za uwage

Departament Europejskiego Funduszu Spotecznego
Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Pomorskiego
ul. Augustynskiego 2, Gdansk 80-819
tel. 058 326 81 90, fax 058 326 81 93

E-mail:
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