Metodologia wyliczenia kosztow po srednich rozliczanych ryczaitem oraz na
podstawie faktycznie poniesionych kosztdw mo ze byé realizowana wedlug
nast epujacych metodologii (dane przyktadowe):

WARIANT |

Wspéiczynnik obliczony na podstawie kosztéw bezposrednich projektu oraz kosztéw funkcjonowania
osrodka:

Okres realizacji projektu od 01.01.09 r. do 31.12.09 r. tj. 12 miesiecy

Koszty funkcjonowania osrodka pomocy spotecznej (2008 r.— 845 300PLN) = 845 300 PLN.

W ramach powyzszych kosztéw ujmuje sie koszty funkcjonowania OPS z wytgczeniem $wiadczen
i ustug.

Koszty bezposrednie projektu (2009) — 315 600 PLN.

Koszty bezposrednie projektu / koszty funkcjonowania OPS = (315 600 / 845 300) x 100 = 37,34%

1) Koszty zarz qdu: np. Wynagrodzenie kierownika - 4 500 PLN (wynagrodzenie miesieczne
kierownika) x 12 m-cy x 37,34% = 20 163,60 PLN

UWAGA: Pamietajmy jednak ze gdy koordynatorem projektu jest kierownik OPS otrzymuje on
wynagrodzenie w ramach kosztéw bezposrednich zadania Zarzadzanie. W takim przypadku
OPS/PCPR nie wykazuje kosztéw zarzadu w kosztach posrednich.

2) Koszty telefonéw: 12 m-cy x 237,00 PLN ($redni miesieczny koszt) x 37,34% = 1 061,95 PLN
3) Materiaty biurowe: 12 m-cy x 367,00 PLN ($redni miesieczny koszt) x 37,34% =1 644,45PLN
4) Energia elektryczna: 12 m-cy x 320 PLN ($redni miesieczny koszt) x 37,34% = 1 433,86 PLN

5) Koszty pocztowe: 12 m-cy x 110,00 PLN ($redni miesieczny koszt) x 37,34% = 492,89PLN
Razem koszty po $rednie = 24 796,75PLN

WARIANT I

Wspdiczynnik obliczony na podstawie powierzchni uzytkowej przeznaczonej na realizacje projektu:

W przypadku wyodrebnienia biura projektu w OPS wyliczenie kosztéw wykorzystania i utrzymania
pomieszczen w projekcie, obliczane jest na podstawie stosunku powierzchni biura projektu (30 m2) w
stosunku to powierzchni uzytkowej wykorzystywanej przez beneficjenta na prowadzong dziatalnos¢
(180 m2)

Wielkos¢ powierzchni biura projektu / wielkosé powierzchni ogétem = (30 / 180) x 100 = 16,66%.

1) Koszty czynszu: 12 m-cy x 660 PLN (Sredni miesieczny koszt) x 16,66% = 1 319,47 PLN
2) Energia elektryczna: 12 m-cy x 320 PLN ($redni miesieczny koszt) x 16,66% = 639,74 PLN
3) Woda: 12 m-cy x 80 PLN ($redni miesieczny koszt) x 16,66% = 159,94 PLN

4) Ogrzewanie: 12 m-cy x 400 PLN ($redni miesieczny koszt) x 16,66% = 799,68 PLN

Razem koszty po srednie = 2 918,83 PLN

WARIANT 1l
Wielko$¢ kosztéw posrednich obliczona na podstawie ilo$ci zaangazowanych do projektu

pracownikow:
W ramach osrodka zatrudnionych jest 8 pracownikéw. Do projektu zostanie zaangazowanych 7.

Koszt miesieczny wydatkbw na materiaty biurowe w 2008r. przypadajacy na 1 pracownika OPS =
550 PLN ($redni miesieczny koszt) / 8 pracownikéw OPS = 68,75 PLN.



Wielko $¢ wydatkdw na materialy biurowe przeznaczona nareal izacje projektu:
12 m-cy x 68,75 PLN x 7 pracownikdw zaangazowanych w realizacje projektu =5 775 PLN.

UWAGA: Jezeli OPS stwierdzi, iz wyliczone koszty sg zbyt wysokie i ,nierzeczywiste” mozna réwniez
wyliczone koszty przemnozy¢ uprzednio obliczonym wspotczynnikiem kosztow posrednich do kosztéw
funkcjonowania OPS (wyliczenie w wariancie | metodologii).

Koszty bezposrednie / koszty funkcjonowania OPS = (315 600 PLN / 845 300PLN) x 100 = 37,34%

5 775PLN x 37,34% = 2 156,38PLN

Ponadto nalezy pamietac, ze zgodnie z ,Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach
PO KL” z 19.09.08r. w kosztach posrednich mozemy ujgé nastepujace koszty:

e koszty zarzadu (tj. koszty wynagrodzenia osob uprawnionych do reprezentowania jednostki,
ktérych zakresy czynnosci nie sg przypisane wylgcznie do projektu np. kierownik jednostki);

e Kkoszty personelu obstugowego (tj. koszty wynagrodzenia oséb, ktére nie sg przypisane
bezposrednio do projektu, zajmujace sie biezaca obstuga jednostki jako osrodka pomocy
spotecznej, dla ktérych realizacja projektu powoduje wzrost naktadéw pracy w zwigzku ze
wzrostem ilodci operacji dokonywanych przez jednostke np. pracownik kadr, pracownik
sekretariatu, pracownik kancelarii);

» koszty materiatow biurowych i artykutdw pismienniczych (np. dlugopiséw, papieru, teczek,
toneru do drukarek, ptyt CD, dyskietek) nie zwigzanych bezposrednio z realizacjg zadan
w projekcie;

< usthugi pocztowe, telefoniczne, telegraficzne, teleksowe, internetowe, kurierskie;
» ustugi kserograficzne;

» koszty obstugi ksiegowej (tj. koszty wynagrodzenia giéwnego ksiegowego OPS lub innych
os6b ksiegujacych wydatki; w przypadku zlecenia prowadzenia obstugi ksiegowej biuru
rachunkowemu — koszty ustugi;

e optlaty za najem powierzchni biurowych lub czynsz;

« oplaty administracyjne za energie elektryczng, cieplng, gazowa, wode, optaty przesytowe,
odprowadzenie $ciekow itp.;

e amortyzacja srodkow trwatych (np. budynku);

« koszty ubezpieczen majgtkowych;

e koszty ochrony;

* sprzgtanie pomieszczen (w tym $rodki do utrzymania czystosci pomieszczen,

« dezynsekcje, dezynfekcje, deratyzacje pomieszczen, itp.).

UWAGA: Koszty ww. katalogu moga stanowi¢ koszty bezposrednie, o ile zostang bezposrednio
przypisane i rozliczone w odniesieniu do danego zadania. Niedopuszczalna jest natomiast sytuacja,
w ktorej te same koszty sg jednoczesnie wykazywane w ramach kosztow bezposrednich oraz kosztow
posrednich, powodujac w konsekwencji podwdjng refundacje wydatkdw.

Przy rozliczaniu kosztéw posrednich ryczaltem nalezy pamietac, iz wydatki te nalezy traktowa ¢ jako
wydatki poniesione. Dokumenty ksiegowe dotyczace kosztéw posrednich rozliczanych ryczaltem
nie podlegajg wymogom ewidencyjnym dot. dokumentacji projektu, muszg natomiast byc
ewidencjonowane zgodnie z obowigzujacymi przepisami krajowymi. Oznacza to, ze wydatki zwigzane
z kosztami posrednimi wykazywane we wniosku o ptatno$¢ nie podlegajg kontroli na miejscu. Podczas
kontroli mozliwe jest zweryfikowanie prawidtowej metodologii wyliczania kosztow posrednich.



