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1)

2)

Rozdziat 1. Podstawa prawna

Niniejsze wytyczne zostaty wydane na podstawie postanowien art. 35 ust. 3 pkt 11

Ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U.

Nr 227, poz. 1658 z p6zn. zm.).

Wytyczne zostaty opracowane na podstawie nastepujacych aktéw prawnych:

a)

rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajace
przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Fundusz Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci i uchylajace
rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999 (Dz. U. UE z dnia 31 lipca 2006 r., L 210/25)

zwane dalej ,rozporzadzeniem ogdlnym”;

rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r. ustanawiajace
szczegotowe zasady wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006
ustanawiajgcego przepisy ogolne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci
oraz rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady
w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (Dz. U. UE z dnia 27

grudnia 2006, L 371/1) zwane dalej ,rozporzadzeniem implementacyjnym”;

ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz.
U. Nr 227, poz. 1658 z p6zn. zm.) zwana dalej ,ustawg o zasadach prowadzenia

polityki rozwoju”;

ustawa z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz.

2104 z p6zn. zm.) zwana dalej ,ustawg o finansach publicznych”,

rozporzadzenie (WE) nr 1638/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia
24 pazdziernika 2006 r. okreslajgce przepisy ogolne w sprawie ustanowienia
Europejskiego Instrumentu Sasiedztwa i Partnerstwa (Dz. U. UE z dnia 9 listopada
2006, L 310/1).

oraz nastepujacych dokumentéw:

a)

Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia 2007-2013 wspierajgce wzrost

gospodarczy i zatrudnienie (Narodowa Strategia Spojnosci);



b) Krajowe wytyczne (w odpowiednich zakresach);

c) Krajowe wytyczne dotyczace kwalifikowania wydatkéw w ramach funduszy

strukturalnych i Funduszu Spéjnosci w okresie programowania 2007-2013;

d) Strategia komunikacji funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci w Polsce
2007-2013.

Wytyczne nalezy stosowa¢ z uwzglednieniem aktow prawnych i dokumentéw

wymienionych powyzej oraz w oparciu o odpowiednie przepisy prawa krajowego i UE.

Rozdziat 2. Zakres regulacji

Celem Wytycznych jest okre$lenie ogoinych warunkéw korzystania z pomocy technicznej
w ramach NSRO. W odniesieniu do programoéw EWT oraz programoéw transgranicznych

EISP Wytyczne stosuje sie odpowiednio.

Specyficzne warunki wdrazania pomocy technicznej w RPO okreslajg 1Z RPO
w ,Szczegotowym opisie osi priorytetowych programu operacyjnego” odpowiedniego
dla danego RPO.

Rozdziat 3. Wykaz skrétow i pojeé stosowanych w Wytycznych

Skroty uzyte w Wytycznych:

a) EISP — Europejski Instrument Sasiedztwa i Partnerstwa;

b) EFRR — Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego;

c) EFS - Europejski Fundusz Spoteczny;

d) EWT — Europejska Wspotpraca Terytorialna;

e) FS — Fundusz Spdjnosci;

f) 1A — Instytucja Audytowa;

g) IC — Instytucja Certyfikujaca;

h) IK RPO — Instytucja Koordynujgca RPO;



i) IP —instytucja posredniczaca | stopnia;

i) IP Il —instytucja posredniczaca Il stopnia (instytucja wdrazajgca);

k) IPOC - instytucja posredniczaca w certyfikacj;

I) IW —instytucja wdrazajaca;

m) IZ —instytucja zarzadzajaca;

n) KE — Komisja Europejska;

o) KJO — Krajowa Jednostka Oceny;

p) KM — komitet monitorujacy;

gq) NOT — Naczelna Organizacja Techniczna;

r) NSRO - Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia 2007 — 2013;

s) PO — program operacyjny;

t) POPT 2007-2013- Program Operacyjny Pomoc Techniczna 2007-2013;
u) PWW- Podstawy Wsparcia Wspolnoty 2004-2006;

v) POKL - Program Operacyjny Kapitat Ludzki 2007-2013;

w) POIiS — Program Operacyjny Infrastruktura i Srodowisko 2007-2013;
x) POIG — Program Operacyjny Innowacyjna Gospodarka 2007-2013;

y) PORPW — Program Operacyjny Rozwoj Polski Wschodniej 2007-2013;
z) RPO - regionalny program operacyjny;

aa) Wytyczne — niniejszy dokument Wytyczne w zakresie Kkorzystania
z pomocy technicznej w ramach Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia
2007 — 2013.



2)

Najwazniejsze pojecia uzyte w Wytycznych:

a)

Beneficjent — osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nie
posiadajgca osobowosci prawnej, ktorej ustawa przyznaje zdolno$é prawna,
realizujgcyg projekty finansowane z budzetu panstwa lub ze Zrédet zagranicznych
na podstawie decyzji lub umowy o dofinansowanie projektu (por. art. 5 pkt 1

ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju);

Kryteria formalne wyboru projektu — instytucja oceniajgca pod wzgledem
formalnym wniosek o dofinansowanie operacji pomocy technicznej ocenia
w szczegdblnoéci: zgodnosé z celami programu i osi priorytetowej, zgodnosé
z prawodawstwem wspolnotowym i krajowym oraz dokumentami programowymi,
kwalifikowalnos$¢ wydatkéw operacji, spetnienie warunku maksymalnego poziomu
dofinansowania, uprawnienie beneficjenta do ubiegania sie o przyznanie
dofinansowania. Ocena formalna i merytoryczna moze zostaé¢ przeprowadzona

tacznie.

Kryteria merytoryczne wyboru projektu — kryteria, ktore projekt musi spemic,
aby uzyskac dofinansowanie. Instytucja oceniajgca pod wzgledem merytorycznym
wniosek o dofinansowanie operacji pomocy technicznej ocenia w szczegdélnosci:
potrzebe realizacji dziatah opisanych we wniosku o dofinansowanie, poprawnos¢
wskaznikéw monitoringowych, zgodnos¢ wniosku o dofinansowanie z politykami
UE, wszczegdlnosci: z politykg rownosci szans, politykg zatrudnienia, budowaniem
spoteczenstwa informacyjnego, wykonalnos¢, efektywnos¢ kosztowa przy
zachowaniu wysokiej jakosci, przejrzystosé postulowanych zasad realizaciji

dziatan. Ocena formalna i merytoryczna moze zosta¢ przeprowadzona tgcznie.

Operacja — projekt lub grupa projektdow wybranych przez IZ PO lub na jej
odpowiedzialnos¢, zgodnie z kryteriami ustanowionymi przez KM (i/lub komitet
sterujacy), i realizowanych przez jednego lub wiecej beneficjentéow, pozwalajgce

na osiggniecie celéw osi priorytetowej, do ktérej odnosi sie ta operacja;

Partnerzy spoteczni i gospodarczy — organizacje pracodawcow i organizacje
zwigzkowereprezentatywnew rozumieniuustawyzdnia6lipca2001r.o Trojstronnej
Komisji do Spraw Spoteczno-Gospodarczych i wojewddzkich komisjach dialogu
spotecznego (Dz. U. Nr 100, poz. 1080 z p6zn. zm.), samorzady zawodowe, izby
gospodarcze, organizacje pozarzadowe oraz jednostki naukowe w rozumieniu
art. 2 pkt 9 ustawy z dnia 8 pazdziernika 2004 r. o zasadach finansowania nauki
(Dz. U. Nr 238, poz. 2390 z pézn. zm.);



1)

f)

9)

Projekt — przedsiewziecie realizowane w ramach PO na podstawie umowy lub

decyzji o dofinansowaniu, zawieranej miedzy beneficjentem a 1Z, IP albo IW (IP

IT);

Wydatek kwalifikowany — wydatek poniesiony przez beneficjenta w zwigzku
zrealizacjg operacji wspoétfinansowanej z pomocy technicznej, zgodnie
z warunkami okreslonymi w Wytycznych, ktory kwalifikuje sie do refundacji
ze Srodkow pomocy technicznej w trybie okreslonym w umowie lub decyzji

o dofinansowanie operaciji;

Wydatek niekwalifikowany — wydatek nie kwalifikujacy sie do refundacji ze

srodkéw przeznaczonych na pomoc techniczna.

Rozdziat 4. Typy dziatan mozliwych do finansowania z pomocy technicznej

Pomoc techniczna moze finansowac dziatania z zakresu programowania, zarzadzania,

wdrazania, monitorowania, oceny (ewaluacji), informacji i promocji oraz audytu,

certyfikacji i kontroli w ramach NSRO.

Ze srodkdw pomocy technicznej mogg by¢ finansowane w szczegdlnosci nastepujace
typy operaciji:
a) wynagrodzenia wraz ze sktadkami na ubezpieczenia spoteczne i fundusze

c)

d)

e)

pozaubezpieczeniowe ptacone przez pracodawce oraz regulaminowe nagrody
pracownikéw odpowiedzialnych za zarzadzanie, programowanie, wdrazanie,
monitorowanie, ocene, audyt, certyfikacje i kontrole oraz promocje i informacje

instrumentow strukturalnych oraz finansowanych z nich PO,

podnoszenie kwalifikacji pracownikow odpowiedzialnych za programowanie,
zarzadzanie, wdrazanie, monitorowanie, ocene, audyt, certyfikacje i kontrole,

promocije i informacije,

finansowanie wydatkéw organizacyjnych i administracyjnych zwigzanych

z realizacjg celow NSRO lub PO,

finansowanie wydatkéow zwigzanych z zamknieciem pomocy,

zakup sprzetu, oprogramowania i wyposazenia stuzgcego realizacji celow
NSRO,
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f) finansowanie wydatkbw na przygotowanie do przyszitych interwencji

strukturalnych,

g) przygotowanie analiz, badan, ocen, sprawozdan oraz finansowanie pomocy
ekspertéw zewnetrznych w celu opracowania optymalnego systemu wdrazania
i zarzgdzania NSRO lub PO,

h) utrzymanie i rozwéj systemu informatycznego monitoringu i kontroli,

i) finansowanie dziatan z zakresu promociji i informacji oraz dziatan szkoleniowych

wspomagajacych system zarzadzania i wdrazania NSRO i PO,

j) finansowaniewydatkéwzwigzanychzfunkcjonowaniemkomitetow,wszczegoélnosci
z ich powofaniem i obstuga, organizacjg posiedzen oraz uczestnictwem cztonkow

komitetéw w posiedzeniach,

k) finansowanie wydatkéow zwigzanych z kontrolg,

I) finansowanie wydatkéw zwigzanych z oceng projektow,

m) finansowanie wsparcia instytucji odpowiedzialnych za wdrazanie PO w zwigzku

z przygotowaniem projektéw kluczowych (project pipeline).

Rozdziat 5. Szczegétowy zakres operacji finansowanych z pomocy
technicznej

Szczegdbtowy zakres operacji finansowanych z pomocy technicznej w ramach danego
PO oraz kwoty przeznaczone na ich finansowanie sg okreslone w ,,Szczegétowym opisie
priorytetdw osi priorytetowych programu operacyjnego” lub w przypadku programéw
EWT i programéw transgranicznych EISP w innym dokumencie okres$lajagcym te

warunki.

IZ zapewnia zgodnos¢ zakresu operacji zawartego w ,,Szczegétowym opisie priorytetow

osi priorytetowych programu operacyjnego” z niniejszymi Wytycznymi.

IZ opracowuje projekt przydziatu kwot na poszczegélne operacije finansowane z pomocy
technicznej w taki sposob, aby zapewni¢ optymalne warunki realizacji NSRO w ciggu

catego okresu wdrazania. W szczegolnosci IZ okredla srodki na wspétfinansowanie



wynagrodzen w kwotach zapewniajgcych prawidtowe wykonanie zadan wszystkich
instytucji uprawnionych do uzyskania takiego wspétfinansowania w ramach danego PO

w catym okresie realizacji NSRO.

4) KM zatwierdza kryteria wyboru operacji do realizacji w ramach pomocy

technicznej.

Rozdziat 6. Warunki realizacji dziatan finansowanych z pomocy technicznej

1) Operacje finansowane ze $rodkéw pomocy technicznej powinny by¢ bezposrednio
zZwigzane z przygotowaniem, zarzadzaniem, monitorowaniem, oceng, audytem,

certyfikacjq i kontrolg oraz promocjq i informacjg NSRO lub poszczegdélnych PO.

2) Woydatkowanie srodkéw pomocy technicznej powinno odbywaé sie zgodnie
z zachowaniem zasad: legalnosci, rzetelnosci, gospodarnosci i celowosci, a ponadto
z zachowaniem wysokiej jakos$ci realizowanych dziatan, uzytecznosci, efektywnosSci

oraz przejrzystosci dziatania.

3) Wydatki finansowane ze $rodkéw pomocy technicznej powinny bezposrednio stuzyc

realizacji odpowiednich celéw, priorytetéw i dziatan NSRO lub poszczegdlnych PO.

4) Z pomocy technicznej mozna finansowa¢ wytacznie wydatki nalezace do kategorii
znajdujacych sie na liscie wydatkow kwalifikowalnych danego PO, ktéra winna by¢

spodjna z listg wydatkow kwalifikowalnych zamieszczong w Wytycznych.

5) Woydatki powinny by¢ dokonywane przy zachowaniu zasady efektywnosci kosztowej, czyli
zapewniajac realizacje dziatan na wysokim poziomie merytorycznym przy optymalnym

wykorzystaniu zasobow, w szczegdélnosci finansowych.

6) Zgodnie z zasadg komplementarnosci, beneficjenci uprawnieni do korzystania
z komponentéw pomocy technicznej w ramach poszczegdlnych PO nie mogg otrzymaé
wsparcia ze srodkow POPT 2007-2013 w zakresie, w ktérym sg uprawnieni do
otrzymania pomocy w ramach innego PO. Szczegdtowy podziat dziatan dostepnych
dla poszczegodlnych typow beneficjentdw w ramach POPT 2007-2013 znajduje sie
w zatgczniku 1 do Wytycznych.

7) Finansowanie wynagrodzeh odbywa sie przy zachowaniu nastepujacych warunkéw:

11



8)

12

a)

d)

Finansowane mogg by¢ sktadniki wynagrodzenia okreslone w rozdz. 11 pkt. 7 lit.
a pracownikéw odpowiedzialnych za programowanie, zarzadzanie, wdrazanie, moni-

torowanie, ocene, certyfikacje, kontrole oraz promocje i informacje NSRO lub PO.

Moga by¢ réwniez finansowane wynagrodzenia pracownikow instytucii
realizujgcych NSRO, ktérych zadania sg zwigzane z zarzadzaniem, wdrazaniem,
monitorowaniem, audytem, ocenag, certyfikacja, kontrolg oraz promocja iinformacjg
NSRO Ilub PO i stanowig mniej niz 100% obowigzkéw. W takim przypadku
finansowanie bedzie proporcjonalne do zaangazowania pracownika w realizacje
dziatan kwalifikowanych do wsparcia. Beneficjent okresla w opisie stanowiska
pracy stopien, w jakim zadania pracownika dotyczg zarzadzania, wdrazania,
monitorowania, audytu, oceny, certyfikacji i kontroli oraz promociji i informaciji
NSRO lub PO.

W przypadku, gdy obowiazki pracownika dotycza tylko w czesci realizacji NSRO
lub PO, a pozostate obowigzki dotyczg realizacji PWW, koszty wynagrodzen tego
pracownika mogg by¢é w catosci finansowane z pomocy technicznej w ramach
NSRO,

Oceny kwalifikowalnosci poszczegoélnych stanowisk pracy dokonuje IZ.

Finansowanie wydatkbw administracyjnych i organizacyjnych odbywa sie przy

zachowaniu nastepujgcych warunkow:

a)

Wydatki takie muszg bezposrednio wynika¢ z realizowanych dziatan dotyczacych
przygotowania, zarzadzania, wdrazania, monitorowania, kontroli, audytu,

certyfikacji i oceny oraz promocji i informacji NSRO lub PO;

Wydatki administracyjne i organizacyjne obejmuja w szczegdlnosci
wydatki zwigzane z najmem, budowg lub adaptacjg powierzchni biurowych
i konferencyjnych, zakupem materiatébw biurowych, wyposazenia i sprzetu
biurowego, przygotowaniem, powielaniem i rozpowszechnianiem materiatow
roboczych, organizacjg spotkan, delegacji krajowych i zagranicznych,
ttumaczeniami, gromadzeniem, przetwarzaniem i analizg danych na potrzeby

wykonywanych zadan, prowadzeniem kontroli i audytow;

Wydatki administracyjne i organizacyjne obejmujg takze wydatki dotyczace

wspoétpracy jednostek zaangazowanych w realizacje NSRO lub PO z partnerami



spoteczno-gospodarczymi zaangazowanymi w ten proces, takie jak organizacja

spotkan, finansowanie ekspertyz, wymiana doswiadczen itp.

9) Wszystkie dziatania promocyjne i informacyjne finansowane z pomocy technicznej
powinny by¢ zgodne ze Strategia komunikacji funduszy strukturalnych i Funduszu
Spojnosci w Polsce 2007-2013.

10) Beneficjenci przekazujg do IZ plany dziatan. Plany dziatan mogg mie¢ charakter
wieloletni oraz roczny. Plan dziatan stanowi jednoczesnie wniosek o dofinansowanie
operacji w ramach pomocy technicznej. Zakres oraz terminy przekazania plandw

dziatan okresla IZ.

Rozdziat 7. Typy operacji finansowanych z pomocy technicznej

1) Ze $rodkéw pomocy technicznej mogg by¢ finansowane nastepujgce typy operacji:

a) projekty systemowe, ktérych beneficjentami sg instytucje nalezace do systemu

realizacji NSRO lub inne instytucje wskazane przez 1Z;

b) projekty wytonione w drodze konkursu, ktérych beneficjentami sg partnerzy
spoteczni i gospodarczy oraz inne podmioty uczestniczace w procesie promoc;ji
i informacji NSRO lub PO.

2) W odniesieniu do projektéw systemowych, w zaleznosci od typu operaciji, finansowane

beda;

a) operacje roczne, obejmujgce wydatki ponoszone w okresie roku kalendarzowego
w ramach operacji wieloletnich, okreslonych w ,Szczegotowym opisie priorytetéw
osi priorytetowych programu operacyjnego”; projekty takie dotyczy¢ beda

w szczegolnosci finansowania wynagrodzen;

b) operacje wieloletnie obejmujace cato$¢ operacji wynikajacych ze ,Szczegdétowego

opisu osi priorytetowych programu operacyjnego’;

c) w wyjatkowych przypadkach - operacje dotyczace dziatalnosci biezacej, nie
uwzglednionej w operacjach, o ktérych mowa w lit. a-b, a niezbednej dla
prawidtowej realizacji NSRO lub danego PO i zgodnej ze ,Szczegbétowym opisem

osi priorytetowych programu operacyjnego”.
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Rozdziat 8. Zatwierdzanie projektow systemowych

Beneficjent sktada do IZ lub IP wniosek o dofinansowanie operacji zgodnie ze swoim

uprawnieniem do finansowania poszczegélnych typow interwencji.

IZ okresla terminy skfadania wnioskéw uwzgledniajgc harmonogram prac nad budzetem
panstwa lub budzetami samorzadéw wojewddztw oraz odpowiednie zasady wynikajace
z ustawy o finansach publicznych, w celu uwzglednienia srodkéw na finansowanie

operacji w projektach budzetu panstwa lub budzetéw wojewodztw.

Whniosek bedzie zawierat w szczegdlnosci:

a) szczegobtowy opis i uzasadnienie planowanych dziatan i wydatkow,

b) wskazniki osiggniecia celéw (obejmujgce wskazniki okreslone przez beneficjenta,
adekwatne do specyfiki planowanych dziatan oraz wybrane wskazniki sposréd

dostepnych w katalogu wskaznikéw PO),

c) indykatywny budzet operacji (plan finansowy),

d) zataczniki (np. oswiadczenie beneficjenta dotyczace kwalifikowalnosci

wynagrodzen).

W przypadku finansowania wynagrodzen, beneficjent dotgcza do wniosku oswiadczenie
o kwalifikowalnosci finansowanych stanowisk pracy; w przypadku, gdy wniosek
dotyczy wspéifinansowania wynagrodzen pracownikow, ktorzy tylko czes¢ czasu
pracy przeznaczajg na zadania uprawniajgce do finansowania ich wynagrodzen
z pomocy technicznej, beneficjent dotgcza oswiadczenie o poziomie kwalifikowalnosci

do finansowania wynagrodzen poszczegolnych pracownikdw.

Ztozone wnioski podlegajg weryfikacji formalnej oraz merytorycznej, zgodnie z kryteriami
okreslonymi w ,Szczegétowym opisie osi priorytetowych programu operacyjnego”
i zatwierdzonymi przez KM. Ocena formalna i merytoryczna moze byé przeprowadzona
tacznie. W trakcie weryfikacji 1Z/IP moze odestaé wniosek do beneficjenta celem

uzupetnienia lub poprawy albo poprosi¢ o dodatkowe wyjasnienia.
Whioski o dofinansowanie bedg podlegaé ocenie w szczegolnosci pod katem:

a) zgodnosci z celami PO,



b) zgodnosci z celami osi priorytetowej i dziatania,

c) zgodnosci z prawodawstwem wspolnotowym i krajowym oraz dokumentami

programowymi,

d) zgodnosci z wieloletnim planem dziatan, o ktérym mowa w rozdz. 6 pkt. 10, jesli

beneficjent jest zobligowany do przygotowania planu,

e) kwalifikowalnosci wydatkéw realizacji operacii,

f) spetnienia warunku maksymalnego poziomu dofinansowania,

g) uprawnienia beneficjenta do ubiegania sie o przyznanie dofinansowania,

h) zaplanowania odpowiedniego zrédta finansowania operacji (np. w budzecie

dysponenta lub rezerwie celowej).

7) 1Z lub IP przyznaje dofinansowanie dla operacji pozytywnie ocenionych pod wzgledem
formalnym i merytorycznym, w drodze podjecia decyzji lub poprzez podpisanie z bene-

ficjentem umowy o dofinansowanie. Umowa lub decyzja zawiera w szczegdélnosci:

a) wysokos$¢ przyznanego finansowania w odniesieniu do poszczegoélnych kategorii

wydatkow,

b) warunki i harmonogram ptatnosci,

C) sposob sprawozdawania i rozliczen,

d) sankcje za naruszenie warunkéw umowy lub decyzji o dofinansowaniu,

e) zataczniki (m.in. wniosek o dofinansowanie operacji, harmonogram realizacji

operacji, budzet operacji).

8) W przypadku gdy IZ jest jednocze$nie beneficjentem decyzje o dofinansowaniu

podejmuje IZ.

9) Beneficjent moze dokonywaé przesunie¢ pomiedzy poszczegolnymi kategoriami
wydatkéw w budzecie operacji. 1Z okre$la poziom wydatkéw, do ktérego beneficjent
moze dokonywac przesunie¢ po poinformowaniu |Z oraz poziom wydatkow, powyzej

ktérego przesuniecia wydatkéw wymagajg zgody IZ. W przypadku braku takiej zgody,
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wydatki przekraczajagce kwote odpowiedniej pozycji budzetu okreslong w umowie
lub decyzji o dofinansowaniu stanowig wydatki niekwalifikowane i nie podlegajg

refundaciji.

Rozdziat 9. Tryb przyznawania srodkéw na operacje wytonione w drodze
konkursu

Partnerzy spoteczno-gospodarczy sg uprawnieni do ubiegania sie o $rodki pomocy
technicznejnarealizacje operacji okreslonych w ,Szczegotowym opisie osi priorytetowych
programu operacyjnego” poprzez uczestnictwo w konkursach ogtaszanych przez 1Z, IP

lub IW (IP 1), w przypadku gdy w ramach danego PO przewidziano takg mozliwos¢.

Szczegotowe warunki ubiegania sie o srodki pomocy technicznej przez partneréw

spoteczno-gospodarczych okredla regulamin konkursu.

Zakres dziatah bedacych przedmiotem operacji wytanianych w trybie konkursowym

bedzie okreslony w ,Szczegbtowym opisie osi priorytetowych programu operacyjnego”.

Konkursy beda organizowane w trybie okreslonym w ustawie o zasadach
prowadzenia polityki rozwoju oraz w wytycznych w zakresie wyboru projektow w trybie

konkursowym.
Rozdziat 10. Warunki i tryb rozliczania sSrodkéw

Tryb dokonywania ptatnosci i rozliczen okreslg wytyczne Ministra Rozwoju Regional-
nego wydane zgodnie z art. 35 ust. 3 pkt 4 ustawy o zasadach prowadzenia polityki

rozwoju.

Date poczatkowg kwalifikowalnosci stanowi data przediozenia KE PO lub 1 stycznia

2007 r. a date kohcowg kwalifikowalnosci stanowi 31 grudnia 2015 .

Beneficjent nie bedacy dysponentem czesci budzetowej sktada deklaracje rozliczenia
zgodnie z postanowieniami zawartymi w umowie lub decyzji o dofinansowaniu.
Deklaracja podlega ocenie pod wzgledem kompletnosci oraz poprawnosci wypetnienia.
W przypadku braku wymaganych dokumentéw lub niejasnosci 1Z, IP lub IW (IP
II) wyznacza beneficjentowi termin uzupetnienia brakéw lub ztozenia wyjasnien.
W przypadku niedotrzymania terminu przez beneficjenta, procedura zostaje wstrzymana
do czasu uzupetnienia deklaracji i ztozenia wyjasnieAh w ponownie wyznaczonym
terminie. W przypadku uznania za kwalifikowalne wydatkéw w kwocie nizszej niz

zawarta w deklaracji, nastepuje proporcjonalne zmniejszenie kwoty przewidzianej do



4)

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

wyptaty. Ponadto kwota do wyptaty jest pomniejszana o: (i) korekty finansowe, (ii) kwoty

nienalezne lub nieprawidtowo wydatkowane.

Beneficient bedacy dysponentem czesci budzetowej przedkiada sprawozdania
zdokonanychwydatkéw w terminach okreslonych wumowie lub decyzji o dofinansowaniu.
Warunki okreslone w pkt 3, dotyczace oceny poprawnosci sprawozdania oraz

kwalifikowalno$ci wydatkéw, stosuje sie odpowiednio.
Rozdziat 11. Rodzaje wydatkoéw kwalifikowalnych

Ze srodkéw pomocy technicznej uznane za kwalifikowalne beda wydatki, ktére
zostaty faktycznie poniesione przez beneficjenta i gdy beneficjent przedstawi dowod
poniesienia wydatku (optacona faktura, rownowazny dokument ksiegowy lub zestawienie

poniesionych wydatkéw) oraz zgodnie z warunkami, o ktérych mowa w rozdziale 6.

IZ moze przekaza¢ dofinansowanie operacji w formie dotacji rozwojowej (zaliczka lub
refundacja). Warunki udzielania zaliczek okresla umowa lub decyzja o finansowaniu
operacji zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 7 wrzesnia
2007 r. w sprawie wydatkoéw zwigzanych z realizacjg programoéw operacyjnych (Dz. U.
Nr 175, poz. 1232).

Wydatki finansowane ze $rodkéw pomocy technicznej musza by¢ zgodne z celami

okreslonego PO, osi priorytetowej lub dziatania.

Wydatki ponoszone sg przez beneficjanta w zwigzku z realizacjg PO, w ramach ktérego

sg finansowane.

Kwalifikowalne sg wydatki bezposrednio zwigzane z realizacjg PO. Ze srodkéw pomocy
technicznej nie powinny by¢ finansowane wydatki, ktére sg ponoszone niezaleznie od

wdrazania instrumentow strukturalnych.

Ostateczng decyzje w sprawie kwalifikowalnosci poszczegdélnych wydatkéw podejmuje

wilasciwa IZ.

Ze srodkdw pomocy technicznej wspoétfinansowane mogg by¢ wydatki dotyczace

w szczegolnosci:
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a) wydatki osobowe

— oddelegowanie pracownikow;

— organizacja stazy i wyjazdéw studyjnych;
— przygotowanie i przeprowadzenia szkolen;

— nastepujgce elementy wynagrodzen pracownikow zaangazowanych w programo-
wanie, zarzadzanie, wdrazanie, monitorowanie, ocene, certyfikacje, audyt i kon-

trole oraz promocje i informacje NSRO lub PO:

= placa zasadnicza,

= dodatek funkcyjny,

= dodatek stazowy, dodatek za stopien stuzbowy,

= skiadka na Fundusz Pracy,

= sktadka na Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych,

= nagrody i premie przewidziane w regulaminie wynagrodzen danej instytucji,
= wynagrodzenie chorobowe ptacone przez pracodawce,

= dodatkowe wynagrodzenia roczne wraz ze skladkami na ubezpieczenia

spoteczne i fundusze pozaubezpieczeniowe ptacone przez pracodawce’;
— zakwaterowanie uczestnikdw szkolen;
— zakup ustug szkoleniowych i dydaktycznych (w tym studidow podyplomowych);
b) wydatki dot. wsparcia instytucji
— archiwizacja i ustugi zwigzane z archiwizacjg dokumentéw;
— delegacje stuzbowe;

— opracowanie ekspertyz i analiz;

' Zgodnie z art. 62 ustawy z 24 sierpnia 2006 r. o stuzbie cywilnej (Dz. U. nr 170 poz. 1218 z pdzn. zm.).
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opracowanie studidéw i koncepcji;

kompleksowa organizacja spotkan,

przejazdy;

przygotowanie dokumentac;ji projektowe;;

przygotowanie specyfikacji przetargowej i przeprowadzenie przetargu;

ttumaczenia oraz weryfikacja ttumaczen;

wynagrodzenia ekspertéw i doradztwo specjalistyczne;

wyzywienie;

zakup, najem, opracowanie, druk, powielanie, publikacja i dystrybucja materiatow

dydaktycznych;

zakwaterowanie;

zakup i prenumerata prasy i innych publikacj;

wydatki zwigzane z prowadzeniem rachunku bankowego;

wydatki zwigzane z wyposazeniem, adaptacjgq pomieszczeh, sprzetem

informatycznym

adaptacja, budowa i rozbudowa pomieszczen biurowych i konferencyjnych;

w przypadku zakupu pomieszczen biurowych koszty amortyzacji w okresie
realizacji PO proporcjonalnie do wykorzystania pomieszczen na potrzeby realizaciji

zadan z zakresu instrumentow strukturalnych;

najem i utrzymanie pomieszczen biurowych;

przygotowanie i rozbudowa krajowego oraz lokalnych systemow informatycznych

monitoringu i kontroli, w tym rozbudowy systemu SIMIK i sieci SIMIK-NET;

roboty budowlane oraz projektowe;

19



20

utrzymanie systemu informatycznego;

wynajecie sal, sprzetu multimedialnego i nagtosnienia;

zakup i instalacja oprogramowania i zakup licencji;

zakup lub leasing oraz eksploatacja wyposazenia i urzgdzen niezbednych dla
realizacji NSRO/PWW lub PO;

zakup i eksploatacja sprzetu informatycznego, komputerowego,

teleinformatycznego, telekomunikacyjnego, audiowizualnego;

zakup materiatow oraz wyposazenia biurowego;

zakup materiatow niezbednych dla realizacji NSRO/PWW lub PO;

zakup ustug telekomunikacyjnych, w tym zakup telefonéw komérkowych i optaty

abonamentowe;

wydatki zwigzane ze zbieraniem, gromadzeniem, przetwarzaniem i analizowaniem

danych;

wydatki zwigzane ze zwiekszeniem liczby uzytkownikdéw sieci komputerowych;

leasing operacyjny samochodow;

ubezpieczenie samochodow stuzbowych;

wynajem srodkow transportu;

niezbedne naprawy srodkow transportu;

konserwacja i utrzymanie sprzetu i wyposazenia;

optata abonamentu RTV;

wydatki dot. informacji i promoc;ji

budowa, modyfikacja, rozwdj i utrzymanie portali i stron internetowych;

hosting i utrzymanie domen;



— kampanie promujagce NSRO/PWW, PO lub operacje instrumentéw komunikacji

i wymiany informacij;

— nabycie praw autorskich;

— obstuga administracyjno-biurowa operacji zwigzanych z komunikacjg i promocja;

— kompleksowa organizacja warsztatéw, seminariéw i konferenciji;

— prezentacja i promocja przyktaddéw najlepszych praktyk i najlepszych projektéw

— promocja portali i stron internetowych;

— przeprowadzenie badan opinii publicznej;

— przygotowanie, modyfikacja i uaktualnianie planu dziatan promocyjnych

i informacyjnych;

— przygotowanie, modyfikacja i uaktualnianie strategii promocji i informacji na temat
NSRO/PWW, instrumentéw strukturalnych lub PO;

— wydatki dot. publikacji prasowych i w mediach elektronicznych;

— przygotowanie prezentacji;

— realizacja dziatan promocyjno — informacyjnych;

— realizacja i uczestnictwo w programach i audycjach telewizyjnych i radiowych;

— uruchomienie i utrzymanie infolinii i serwiséw informacyjnych;

— uruchomienie i dziatalno$¢ punktéw informacyjnych;

— zakup, opracowanie, druk, powielanie publikacji i dystrybucji materiatéw

informacyjnych i promocyjnych;

8) Woydatki niekwalifikowalne ustalone sg w Krajowych wytycznych dotyczacych
kwalifikowania wydatkéw w ramach funduszy strukturalnych i Funduszu Spoéjnosci

w okresie programowania 2007-2013.

9) W szczegdlnosci do wydatkow niekwalifikowalnych naleza:
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a) wydatki osobowe

— nastepujace sktadniki wynagrodzen:

= $wiadczenie urlopowe?,

= odpisy na zaktadowy fundusz Swiadczen socjalnych,

= skfadki na PFRON,

= odprawy emerytalno — rentowe,

= nagrody jubileuszowe,

= wynagrodzenie za czas niezdolnosci do pracy, gdy dotyczy to nieobecnosci

dtuzszej niz 33 dni,

= zasitki finansowane z budzetu panstwa (zasitek pielegnacyjny, zasitek

rodzinny),

— koszty badan okresowych,

— Kkoszty badan wstepnych,

— bony zywieniowe dla pracownikéw;

— doptata do okularow;

— Kkoszty ustug zdrowotnych;

b) wydatki dot. wsparcia instytucji

— opfaty i koszty sgdowe z wyjatkiem wydatkdéw zwigzanych z odzyskiwaniem kwot

nienaleznie wyptaconych po akceptacji 1Z;

— wydatki na ulepszanie srodkéw transportu;

— wydatki na biezaca dziatalnos¢ instytucji, jesli ponoszone sg niezaleznie od zadan

2 Przez $wiadczenie urlopowe rozumie sie np. $wiadczenie okreslane jako,,,wczasy pod gruszg” lub inne
formy finansowania wypoczynku finansowane z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych, jak
réwniez inne formy wypfaty dokonywane z tego funduszu (bony zywieniowe, doptaty do stotowki itp.).
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zwigzanych z wdrazaniem instrumentow strukturalnych w tym w szczegdlnosci:

= elektroniczna ewidencja wejs¢ i wyjs¢ pracownikow,

» konserwacja sprzetu i urzadzen wykorzystywanych na potrzeby catej instytuciji
niezaleznie od funkcjonowania jednostki odpowiedzialnej za realizacje

instrumentéw strukturalnych,

= ochrona budynku;

c) pozostate wydatki

wydatek poniesiony na s$rodek trwaty, ktéry byt wspéifinansowany ze sSrodkéw
krajowych lub wspdélnotowych w przeciggu 10 lat poprzedzajacych ztozenie wniosku

o dofinansowanie projektu,

koszt podatku VAT, ktéry moze zosta¢ odzyskany w oparciu o przepisy krajowe Ustawe
0 podatku od towardw i ustug z dnia 11 marca 2004 r (Dz. U. Nr 54 poz. 535 z p6zn,

zm.),

zakup s$rodkéw transportu.

10) Niekwalifikowalne sg rowniez inne wydatki, ktére nie wigzg sie bezposrednio z realiza-

1)

2)

1)

2)

cja instrumentdéw strukturalnych.
Rozdziat 12. Sprawozdawczos¢

Zasady sprawozdawczosci na poziomie PO okreslone sg w art. 67 rozporzadzenia

ogolnego.

Tryb i zakres sprawozdawczosci okreslajg Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego
w zakresie sprawozdawczosci zgodnie z art. 35 ust. 3 pkt 6 ustawy o zasadach

prowadzenia polityki rozwoju oraz w wytycznych w zakresie sprawozdawczosci.
Rozdziat 13. Koordynacja pomocy technicznej

IZ POPT pefni role koordynatora dla komponentéw pomocy technicznej w pozostatych
PO.

Wszystkie 1Z zobowigzane sg do przekazywania 1Z POPT potrocznych informaciji
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na temat stanu realizacji pomocy technicznej w ramach danego PO wedlug wzoru

okreslonego przez IZ POPT, w nastepujacych terminach:

a) informacja za okres styczen — czerwiec: do 15 sierpnia danego roku,

b) informacja za okres lipiec — grudzien: do 15 lutego roku nastepnego.

Informacja, o ktérej mowa w pkt. 2, zawiera w szczegolnosci dane na temat jakosciowej
realizacji pomocy technicznej (informacja na temat wysoko$ci srodkéw przeznaczonych

na poszczegolne typy wydatkow).

Informacja, o ktérej mowa w pkt 2. dla RPO przekazywane sa przez IZ RPO do IK RPO,
ktéra zbiorcze dane dla wszystkich RPO przesyta do 1Z POPT.

Informacje, o ktérych mowa w pkt 2 dla IPOC przekazywane sg do IC, w trybie i terminie
okreslonym przez IC, ktéra zbiorcze dane dla wszystkich Instytucji Posredniczacych
w Certyfikacji przesyta do I1Z POPT.

W celu zapewnienia wtasciwej koordynacji, IZ POPT powota grupe roboczg ztozong
Z przedstawicieli wszystkich 1Z odpowiedzialnych za realizacje pomocy technicznej.

Bedzie sie ona spotykac¢ co najmniej raz na pot roku.

IZ POPT jest uprawniona do wydawania zalecen lub rekomendacji pozostatym IZ

dotyczacych sposobu wykorzystania pomocy technicznej.

Spis zalacznikow:

1)Zatacznik 1. Specyficzne warunki  korzystania z pomocy technicznej dla POPT
2007-2013.

2)Zatacznik 2. Specyficzne warunki korzystania z pomocy technicznej dla POIiS.

3)Zatacznik 3. Specyficzne warunki korzystania z pomocy technicznej dla PORPW.

4)Zatacznik 4. Specyficzne warunki korzystania z pomocy technicznej dla POIG.

5)Zatacznik 5. Specyficzne warunki korzystania z pomocy technicznej dla POKL.
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Zalacznik 1

Specyficzne warunki korzystania z pomocy technicznej dla Programu Operacyjnego
Pomoc Techniczna 2007-2013

1. Warunki finansowania wynagrodzen w ramach Programu Operacyjnego Pomoc
Techniczna 2007-2013

1. Beneficjenci POPT 2007-2013 sktadajg wniosek o dofinansowanie wynagrodzen
zgodnie z warunkami okreslonymi w Wytycznych w zakresie korzystania z pomocy

technicznej tak, jak dla pozostatych typéw operacii.

2. Zasady sktadania wnioskow o dofinansowanie wynagrodzen przez beneficjentéw
Zlokalizowanych w MRR okresla 1Z POPT.

3. IP, IW (IP 1), IPOC sktadajg wnioski o dofinansowanie wynagrodzen bezposrednio
do IZ POPT. IZ poszczegdlnymi PO na wniosek IZ POPT opiniujg prawidtowosc¢ zto-
zonych wnioskow o finansowanie wynagrodzeh w zakresie instytucji wdrazajgcych
dany PO.

4. Finansowanie wynagrodzen ze srodkow POPT 2007-2013 powinno odbywac sie zgod-
nie z warunkami okreslonymi w jednolitym systemie wynagrodzen, oceny i promoc;ji
kadropracowanym przez Ministerstwo Rozwoju Regionalnego zgodnie z Planem dzia-
fan na rzecz zwiekszenia potencjatu administracyjnego jednostek zaangazowanych

w realizacje Programow Operacyjnych w Polsce w latach 2007-2013.

5. Rozliczenia wydatkéw na wynagrodzenia pracownikéw dokonywane sg na formu-
larzu okreslonym przez IZ POPT. Formularz stanowi zatgcznik do wniosku o pfat-

noscé.

2. Przygotowanie i zatwierdzanie wieloletnich planéw dziatan

1. Na wniosek IZ POPT beneficjenci przygotowujg wieloletnie plany dziatah w ramach
POPT 2007-2013.

2. Plany dziatan zawierajg zakres i wysokos¢ wydatkéw planowanych przez beneficjen-

téw w okresie ustalonym przez 1Z POPT.

3. Koncowa data, ktérg moze by¢ objety plan dziatah jest 31 grudnia 2015 .
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4. Plan dziatania stanowi podstawe do oceny wnioskdéw o dofinansowanie w ramach

POPT 2007-2013 na poszczegolne lata realizaciji.

5. Na podstawie planoéw dziatan poszczegdlnych beneficjentow IZ POPT okresla plan
dziatan dla POPT 2007-2013.

3. Przygotowanie wnioskéw o dofinansowanie przez IC i IPOC

1. Wnioski na finansowanie dziatan innych niz wynagrodzenia IPOC sktada za

posrednictwem IC.

2. IPOC przygotowuje zatgcznik do wniosku o dofinansowanie dziatan, o ktérych mowa

w ust. 1 zgodnie z wzorem okreslonym przez 1Z POPT.

3. IC przygotowuje wspdlny dla wszystkich IPOC i IC wniosek o dofinansowanie.
Po podjeciu decyzji o dofinansowaniu projektu, wskazujacej przyznane s$rodki
w podziale na $rodki dla IC oraz IPOC, IC rozlicza projekt. IC i IPOC realizujg projekt
w zakresie okreslonym w zatgczniku do wniosku o dofinansowanie odpowiadajgcemu

poszczegdlnej instytucii.

4. IPOC przesyta do IC dokumentacje niezbedng do rozliczenia oraz prawidtowe;j

realizacji projektu.

3. Beneficjenci POPT 2007-2013

Zobacz tab. 1.
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Zalacznik 2

Specyficzne warunki korzystania z pomocy technicznej w ramach Programu

Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko

1.

Budzet pomocy technicznej Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko
na lata 2007-2013.

Ogdlne zasady podziatu srodkéw

IZ dokona indykatywnego podziatu sSrodkéw pomiedzy poszczegdlne sektory wg nastepujacej

metodologii:

1. W dziataniach 14.1 i 15.1 wg nastepujacych zatozen:

a) ustanowiona zostanie rezerwa 10%;

b) na kazdg o$ priorytetowg zostanie przyznana stata kwota’;

¢) na funkcje koordynacyjne, organizacje KM, punktoéw informacyjnych, przygotowa-

nie nowej perspektywy zostanie przyznana dla 1Z stata kwota;

d) pozostate srodki po odjeciu srodkéow okreslonych w lit. a-c, zostang podzielone

procentowo wg wielkosci alokacji dla sektoréw;

. W dziataniach 14.2 i 15.2 (na ktore przewidziano wstepnie ok. 4% ogdlnej alokacji

na pomoc techniczng) wg nastepujacych zatozen: 10% rezerwy; kwota ryczattowa?
dla 1Z, kwota ryczattowa na punkty informacyjne w sektorze srodowiska; pozostata
czes¢ w zaleznosci od liczby priorytetéw bez IZ, natomiast w dziataniach 14.3i 15.3
wg nastepujacych zatozen: 10% rezerwy; kwota ryczattowa dla IZ; kwota ryczattowa
dla poszczegdélnych Dziatan - wg decyzji IZ w oparciu o zadania poszczegolnych

instytucii;

. Kwota z dziatania 15.4 zostanie w catosci przeznaczona dla GDDKIA oraz PKP PLK

S.A. (beneficjentéw w sektorze transportu);

1

2

Czes¢ srodkow zostanie przyznana ryczattowo na osie priorytetowe ze wzgledu na fakt, iz zostaty przewidziane
typy projektow/wydatki niezalezne od wysokosci alokowanych srodkéw, m.in.: podréze stuzbowe, ekspertyzy,
analizy, ttumaczenia dokumentéw, doradztwo i in. ustugi zewnetrzne, materiaty dydaktyczne, materiaty
biurowe, sprzet, sieci i systemy komputerowe, koszty podrézy i komunikacji, wynajem pomieszczen,
remonty.

Wysoko$6é kwot ryczattowych wskazanych w metodologii zostata okreslona przez 1Z POIiS.
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4. Zsumowane z wszystkich ww. dziatah kwoty dla poszczegdlinych sektorow oraz 1Z
podzielone przez ogodlng dostepng w ramach pomocy technicznej alokacje oraz po-

mnozone przez 100 dadzg podziat procentowy.

2. Wykorzystanie srodkow w ramach osi priorytetowych dotyczacych pomocy tech-

hicznej

Wykorzystanie $rodkéw w ramach osi pomocy technicznej POIiS przez poszczegdlne
sektory uzaleznione bedzie m.in. od wysokosci srodkéw dostepnych dla danego sektora
oraz od uprawnieh poszczegolnych instytucji do korzystania ze wsparcia w ramach danej

osi priorytetowe;j.

3. Przygotowanie i zatwierdzanie Wieloletnich i Rocznych Planoéw Dziatan (schemat

dziatania)?
Przygotowanie i zatwierdzenie Wieloletnich Planéw Dziatan

1. Na wniosek 1Z POIiS beneficjenci przygotowujg Wieloletnie Plany Dziatah w ramach
POIiS.

2. Wieloletnie Plany Dziatan (WPD) okreslajg wysoko$¢ wydatkéw planowanych przez

beneficientdw w okresie ustalonym przez IZ POIiS.
3. Zakres WPD jest ustalany przez IZ POIiS.
Przygotowanie i zatwierdzenie Rocznych Planow Dziatan

1. Po zatwierdzeniu POIiS przez KE oraz po przyjeciu kryteriow wyboru projektéw
w ramach XIV i XV osi priorytetowej przez Komitet Monitorujacy POIiS, mozliwe bedzie
zatwierdzanie przez 1Z Rocznych Planéw Dziatan (RPD) dla kazdego sektora, ktére

w systemie wyboru projektéw bedag traktowane jako projekty systemowe.

2. Przekazane przez IP RPD dla poszczegdlnych sektorow zostang ocenione przez
IZ zgodnie z kryteriami wyboru projektdéw w ramach osi priorytetowych dot. pomocy
technicznej zatwierdzonych przez KM POIiS. W przypadku pozytywnej oceny przed-
tozonych RPD, 1Z podejmie decyzje o zatwierdzeniu danego RPD do dofinansowa-
nia. Nastepnie 1Z podpisze z beneficjentami danego RPD umowe o dofinansowa-

nie.

3 Wzér Wieloletniego i Rocznego Planu Dziatan okresli IZ POIiS.
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3. RPD przygotowywane przez |1Z réwniez zostang ocenione przez 1Z zgodnie z kry-
teriami wyboru projektéw w ramach osi priorytetowych dot. pomocy technicznej za-
twierdzonych przez KM POIiS. Ostateczng decyzje o ich zatwierdzeniu podejmie 1Z,

ktéra podejmie decyzje o przyznaniu dofinansowania na realizacje RPD.

4. Kazdy RPD powinien sktadac¢ sie z nastepujacych elementéw (kategorii wydatkow):

Wydatki osobowe (ha wynagrodzenia)

Wydatki na wdrazanie (poza wydatkami na wynagrodzenia)

Podnoszenie kwalifikacji

Informacja i promocja

Dziatania ewaluacyjne

Planowanie oraz podziat srodkow.

1. Podziat srodkéw miedzy sektory w kolejnych latach bedzie zalezat m.in. od wyko-
nania planu w roku poprzednim oraz przyjetego podziatu srodkéw wg metodologii

przedstawionej w pkt 1.

2. Harmonogram planowania $rodkéw w ramach pomocy technicznej POIiS i zatwier-
dzania RPD zostanie przygotowany przez IZ z uwzglednieniem zasad i terminow

dotyczgcych planowania budzetowego.
3. 1Z moze dokonywa¢ zmian w indykatywnym podziale srodkéw opisanym w pkt 1.
4. Beneficjenci/ Odbiorcy pomocy technicznej POIiS.

1. Beneficjentami upowaznionymi do otrzymywania srodkéw w ramach pomocy tech-
nicznej sa: 1Z, IP, IPII (IW), PKP PLK S.A. oraz GDDKIA.
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Zalacznik 3

Specyficzne warunki korzystania z pomocy technicznej w ramach Programu

Operacyjnego Rozwéj Polski Wschodniej 2007-2013
1.1. Generalne warunki podziatu srodkow

Generalnym kryterium podziatu srodkéw pomiedzy instytucje zaangazowane w realizacje
PO RPW jest liczba wdrazanych dziatan oraz ich struktura i co jest z tym zwigzane wielkos¢

zatrudnienia.
1.2. Podzial srodkéw w 2007 r.

IZ RPW okresla podziat srodkow w 2007 r. na podstawie Rocznego Planu Dziatania,
przekazanego przez beneficjentdéw po zatwierdzeniu przez Komitet Monitorujgcy PO RPW
kryteriow wyboru operacji wspétfinansowanych ze srodkéw pomocy technicznej Programu

Operacyjnego Rozwdj Polski Wschodniej na lata 2007-2013.

Instytucja % przydzielonych srodkéw na 2007 r.
IZ RPW (DPR MRR) 40
IP RPW (PARP) 60

2. Przygotowanie i zatwierdzanie Rocznych Planéw Dziatania (schemat dziatania) do
PT PO RPW.

Beneficjent przekazuje do IZ PO RPW ,Whniosek o dofinansowanie Rocznego Planu Dziata-

nia” do 20 czerwca roku poprzedzajacego.

3. Beneficjenci PO RPW/ Odbiorcy PO RPW

Beneficjentami PO RPW sg IZ PO RPW (DPR MRR) oraz IP PO RPW (PARP).
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Zalacznik 4

Specyficzne warunki korzystania z pomocy technicznej w ramach Programu

Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007-2013

1.

Budzet Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka

(Priorytet 1X) na lata 2007 - 2013 przedstawia sie nastepujaco:

tacznie (w EUR) EFRR (w EUR)

Priorytet/ogotem

(EFRR w %) Srodki krajowe (w EUR)

329 647 059 280 200 000 3,39 % 49 447 059

Generalne warunki podziatu srodkéw

. Generalnym kryterium podziatu s$rodkéw pomiedzy instytucje zaangazowane

w realizacje PO IG jest stopien zaangazowania w realizacje programu oraz liczba
wdrazanych dziatan, ich struktura i co jest z tym zwigzane wielkos¢ zatrudnienia
(nie bedg wliczane dziatania wdrazane w postaci projektu systemowego poniewaz

koszty wdrazania bedg stanowity wydatki kwalifikowane w ramach projektu).

. Dodatkowym czynnikiem podziatlu alokacji na sektory gospodarka, nauka,

informatyzacja jest wielko$¢ zatrudnienia w instytucjach wdrazajacych, w ktérych

wynagrodzenia nie moga byc¢ finansowane ze $srodkéw POPT 2007-2013.

Warunki przyznania srodkéw dodatkowych

1. 1Z PO IG bedzie dysponentem rezerwy - kwoty wynikajgcej z petnienia funkcji koor-

dynacyjnych oraz srodkéw na przygotowanie projektéw kluczowych (project pipeli-

ne).

. Dodatkowo alokacja na poszczegodlne sektory zostanie powiekszona o srodki prze-

znaczone na finansowanie komponentu regionalnego. Wysokos$¢ kwot bedzie uza-
lezniona od ilosci oraz specyfiki dziatah wdrazanych przez instytucje w ramach

komponentu regionalnego.

4. Planowanie i wnioskowanie do PT PO IG

1. Instytucje Posredniczace sktadajg do 1Z Wieloletnie Plany Dziatan dotyczace wdra-

zania Programu, ktérych zakres i harmonogram okres$la IZ. Wieloletnie Plany Dzia-
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tan uwzgledniajg komponent Instytucji Wdrazajgcych oraz innych instytucji zaanga-
zowanych we wdrazanie dziatan zarzadzanych przez dang Instytucje Posrednicza-
ca. Wieloletnie Plany Dziatah sg oceniane i zatwierdzane do realizacji przez Zespot

Koordynujacy powotany przez 1Z POIG.

. Wieloletnie Plany Dziatan sg dokumentami ogolnymi, strategicznymi, wskazujg na

cele dziatan w zakresie PT na poszczegdlne lata wraz z okresleniem Srodkow finan-

sowych niezbednych do ich realizaciji.

. Na podstawie zatwierdzonych Wieloletnich Planéw Dziatan IP przekazujg do IZ POIG

whnioski o dofinansowanie w postaci Planéw Dziatan, zgodnie ze swoim uprawnie-
niem do korzystania z poszczegolnych typéw operacji, z uwzglednionym komponen-
tem wsparcia dla podlegtych instytucji wdrazajacych oraz innych instytucji zaanga-
zowanych we wdrazanie Programu. Plany Dziatan na nastepny rok przekazywane

sg w terminie wyznaczonym przez IZ PO IG.

. Plany Dziatan sg oceniane zgodnie z kryteriami formalnymi oraz merytorycznymi,

oraz zatwierdzane przez IZ PO IG.

. Ze srodkow PO IG moga by¢ finansowane projekty jednoroczne i projekty dotyczace

dziatalnosci biezacej. Plany Dziatan majg charakter operacyjny i majg wskazywac,
w jaki sposob instytucje osiggng cele i zatozenia opisane w Wieloletnim Planie Dzia-
tan. W szczegdlnosci Plany Dziatan powinny ukazywacC w jaki sposéb zwiekszenie
zdolnosci administracyjnej danej instytucji zostanie przetozone na sukcesy we wdra-

Zaniu.

. Whnioski na dziatania biezgce bedg przyjmowane do realizacji tylko w uzasadnionych

sytuacjach, kiedy beneficjent wykaze, ze nie mogt przewidzie¢ operaciji, ktére bedg

przedmiotem projektu na dziatania dorazne.

. Plan Dziatan zawiera opis planowanych operacji i wydatkéw z nimi zwigzanych

na caty okres realizacji projektu. Wnioski aplikacyjne majg charakter kompleksowy
z ogolnie sformutowanymi przewidywanymi do realizacji operacjami w danym roku

kalendarzowym.

8. Plan Dziatan zawiera w szczegolnosci:

— opis planowanych dziatan i wydatkow,



— wskazniki osiggniecia celéw wybrane z katalogu wskaznikow dostepnych dla PT,

— budzet projektu,

— postanowienia dotyczace promocji projektu,

— wymagane zatgczniki (np. oswiadczenie beneficjenta dotyczace kwalifikowalno-

Sci wynagrodzen).

9. IZ POIG decyduje o przyznaniu dodatkowych $rodkéw za szczegdlnie dobre wyniki
we wdrazaniu, bedacych w dyspozyciji IZ. Dodatek nie moze by¢ przyznany na okres
dtuzszy niz rok. O przedtuzeniu wyptacania dodatku zadecyduje 1Z POIG w oparciu o
wyniki realizacji POIG 2007-2013 (rzeczowe i finansowe), pochodzgce z materiatow
zatwierdzonych przez Ministra Rozwoju Regionalnego, Rade Ministrow, IK NSRO
lub KE.

10.System planowania i wnioskowania w poczatkowym okresie wdrazania pomocy
technicznej POIG w latach 2007 i 2008 bedzie realizowany wg przejsciowej proce-
dury okreslonej przez IZ POIG w odrebnym dokumencie tj. Instrukcji Wykonawczej

do pomocy technicznej PO IG.

5. Inne dokumenty regulujace zasady wdrazania pomocy technicznej POIG

Dodatkowe kwestie zwigzane z wdrazaniem pomocy technicznej POIG, nie uwzglednione w
niniejszym dokumencie reguluje Instrukcja Wykonawcza do pomocy technicznej PO IG oraz
Porozumienia i Umowy zawierane pomiedzy Instytucjami zaangazowanymi w realizacje

Programu.
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Tabela 2. Beneficjenci uprawnieni do korzystania z poszczegolnych typow dziatan w ramach POIG.
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|:| - brak mozliwos$ci wsparcia danego dziatania

W tej kategorii beneficjentami sa instytucje zaangazowane w zarzadzanie PO IG na podstawie uméw z instytucjami wdrazajacymi, Wnioskodawcami o wsparcie z PT

PO IG beda wiasciwe Instytucje Posredniczace.
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Zalacznik 5

Specyficzne zasady korzystania z Pomocy technicznej w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007- 2013

1. Budzet Pomocy technicznej PO KL na lata 2007- 2013

1.1 Generalne zasady podziatu sSrodkéw

1. Budzet Pomocy technicznej PO KL (Priorytet X) na lata 2007 - 2013 przedstawia sie

nastepujaco:
Priorytet/ogétem .
tacznie EFS Srodki krajowe
(EFS w %)
456 808 282 EUR 388 287 040 EUR 4,00% 68 521 242 EUR

2. W ramach Pomocy technicznej PO KL, beneficjentami mogg by¢ w szczegdlnosci:

Instytucja Zarzadzajgca PO KL (12),

Instytucje Posredniczace PO KL (IP),

Instytucje Posredniczace drugiego stopnia PO KL (IPIl),

beneficjenci systemowi (wskazani przez Instytucje Posredniczace) (BS),

Krajowy i Regionalne Osrodki EFS (KOEFS/ROEFS).

3. Srodki Pomocy technicznej podzielone zostaty na trzy grupy instytuciji:
— grupa I: Instytucje Posredniczace w ramach komponentu regionalnego PO KL,
— grupa ll: Instytucje Posredniczace w ramach komponentu centralnego PO KL,

— grupa lll: pozostate instytucje na szczeblu centralnym, w tym: Instytucja Zarza-
dzajgca PO KL, Krajowy i Regionalne Osrodki Europejskiego Funduszu Spotecz-

nego.
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4. W ramach Pomocy technicznej PO KL wyodrebniono 10% budzetu jako wydatki
w ramach tzw. cross-financing. W przypadku Europejskiego Funduszu Spotecznego
cross — financing jest dziataniem umozliwiajgcym ograniczone finansowanie dziatan na-

lezacych do obszaru interwencji Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

Dziatania podejmowane w ramach cross — financing muszg by¢ komplementarne
w stosunku do podstawowych dziatan podejmowanych w ramach Pomocy technicznej PO
KL. Cross — financing ograniczony jest jedynie do dziatan, ktore sg zarowno niezbedne dla

pomysinej realizacji poszczegolnych Planéw Dziatan, jak i bezposrednio z nimi powigzane.

Wydatki w ramach cross-financing mogg by¢ ponoszone w zwigzku z:

— adaptacjg, remontem pomieszczen,

— zakupemsprzetu,wyposazeniaimebligdyniejestmozliwyjednorazowy odpis amor-
tyzacyjny dokonanego zakupu, atakze w zwigzku z zakupem sprzetu, wyposazenia
i mebli, gdy wartos¢ poczatkowa srodka trwatego w dniu przyjecia do uzywania

byta wyzsza niz 3 500 zt.

Kazda z instytucji w ramach swojego limitu wydatkéw bedzie mogta przeznaczy¢ do 10%
na wydatki zwigzane z cross-financing. Dziatania zaliczajgce sie do cross-financing muszg
by¢ mozliwe do zidentyfikowania, a informacje o nich gromadzone bedg przez Instytucje

Zarzadzajgcg PO KL.

5. Nalata 2007-2010, w ramach podpisanych porozumien w sprawie realizacji komponen-
tu regionalnego, przyznane zostaty srodki na finansowanie zadan w ramach Pomocy
technicznej na kazdy rok budzetowy. Wysokos¢ srodkéw na finansowanie zadan w ra-
mach Priorytetu Pomoc techniczna na lata 2011-2015 zostanie okreslona do dnia 30
czerwca 2010 r., z uwzglednieniem kryteriéw uzgodnionych przez Instytucje Zarzgadza-

jaca z Instytucjg Posredniczaca.

W przypadku instytucji szczebla centralnego oraz Krajowego Osrodka Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Instytucja Zarzadzajaca ustala wysoko$¢ srodkow, jakie Instytucja
Posredniczaca moze przeznaczyé¢ na finansowanie zadan w ramach Priorytetu X Pomoc
techniczna na podstawie odrebnych decyzji na kazdy rok budzetowy, do dnia 30 pazdziernika

roku poprzedzajgcego rok budzetowy.

6. Instytucja Zarzadzajaca moze zadecydowacé, w poszczegdlnych latach budzetowych,

0 zwiekszeniu przyznanej kwoty, uzalezniajac decyzje od:
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— skutecznosci i efektywnosci wdrazania poszczegoélnych Priorytetow,
— efektywnoséci wykorzystania srodkéw Pomocy techniczne;j.

7. Schemat podziatu srodkéw w ramach Pomocy technicznej PO KL

Instytucja Zarzadzajaca

< Instytucja Pos’.redniczqca)

Instytucja Posredniczaca Il stopnia

alokacja na

nastepny rok
budzetowy -
Beneficjent Systemowy )

L Beneficjent Systemowy

< Krajowy Osrodek EFS )

Regionalne Osrodki EFS

1.2 Podziat sSrodkow w 2007 roku

System wdrazania Pomocy technicznej PO KL przewiduje sytuacje przejsciowa,
zwigzang z uruchomieniem s$rodkéw w ramach Pomocy technicznej w dwdch
pierwszych latach wdrazania Programu, tj. w latach 2007-2008, dla ktérych przyznana
zostata tgczna alokacja i przygotowany bedzie jeden Roczny Plan Dziatania.

2. Przygotowanie i zatwierdzanie Rocznego Planu Dziatania (schemat dziatania)

1. Roczny Plan Dziatania stanowi dokument o charakterze operacyjnym obejmujacy
okres jednego roku budzetowego (z wyjatkiem lat 2007-2008). Przygotowywany jest
przez Instytucje Posredniczace/Krajowy Osrodek EFS i obejmuje dziatania planowane
do realizacji przez IP i podlegte jej Instytucje Posredniczace Il i/lub beneficjentéw
systemowych (analogicznie w przypadku Krajowego i Regionalnych Osrodkéw EFS).
Decyzje o przyznaniu alokacji, jej wysokosci oraz zakresie dziatan dla Instytucji

Posredniczacych Il i beneficjentow systemowych podejmuje Instytucja Posredniczaca.
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Instytucja Zarzadzajgca przygotowuje, a nastepnie realizuje Roczny Plan Dziatania dla

Pomocy technicznej dla Instytucji Zarzadzajace;.

2. Roczny Plan Dziatania dla pomocy technicznej sktada sie z nastepujacych elementow
przygotowywanych tgcznie dla Instytucji Posredniczacych, Instytucji Posredniczacych Il
i beneficjentow systemowych w ramach danego wojewddztwal/priorytetu w komponencie

centralnym:

Plan Dziatan Informacyjno — Promocyjnych,

— Plan Szkolen,

— Plan Kosztéw Instytuciji,

— Plan Kontroli,

— Plan Dziatann Ewaluacyjnych,

— Plan Kosztow Wdrazania.

Elementy sktadowe Rocznego Planu Dziatania dla Pomocy Technicznej PO KL

Roczny Plan
Dziatania
dla

Pomocy
Technicznej

el Dl Plan Kosztow Plan Dziafan Plan Kosztow
Informacyjno Plan Szkolen Instytucii Plan Kontroli Ewaluacyjnych Wdrazania
-Promocyjnych

IP/KOEFS we wspotpracy z IP Il i BS przygotowuje Roczny Plan Dziatania, przekazywany
do 1Z PO KL nie pdzniej niz do 15 sierpnia. Instytucja Zarzadzajaca dokonuje weryfikacji
Rocznego Planu Dziatania i w przypadku stwierdzenia jego poprawnosci zatwierdza, nie
pozniej niz do 15 pazdziernika, Roczny Plan Dziatania. W przypadku stwierdzenia przez
Instytucje Zarzadzajacg btedoéw lub koniecznosci uzupetnienia brakujgcych informacii
w przekazanym Rocznym Planie Dziatania, Instytucja Posredniczaca zobowigzana jest
do dokonania przedmiotowych zmian i uzupetnien w terminie wskazanym przez Instytucje

Zarzadzajaca.
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W przypadku koniecznosci dokonania zmian w Rocznym Planie Dziatania, Instytucja
Posredniczagca musi uprzednio uzyskac¢ zgode 1Z PO KL. W sytuacji poniesienia
wydatkéw przed uzyskaniem zgody |Z PO KL, Instytucja Posredniczaca ponosi
odpowiedzialnos¢ za ich prawidtowosc i kwalifikowalnosc.

Mozliwe jest dokonywanie przesunie¢ srodkow pomiedzy poszczegolnymi planami
dziatan w Rocznym Planie Dziatan do 10% wartosci srodkow dla danego planu
dziatania.

Uzyskanie zgody na zmiane Rocznego Planu Dziatania wymagane jest w sytuaciji:

— koniecznosci dokonania przesunie¢ srodkéw pomiedzy poszczegdlnymi planami
dziatan w Rocznym Planie Dziatan powyzej 10% wartosci srodkéw dla danego

planu dziatania,
— koniecznoséci zwiekszenia przez instytucje wysokosci przyznanej alokacji RPD,

— koniecznosci dokonania zmian w Rocznym Planie Kosztow Instytucji, w czesci

A Koszty Osobowe.

Instytucja Posredniczaca moze wystepowaé do IZ PO KL o zgode na dokonanie zmian
w Rocznym Planie Dziatania nie czesciej niz 2 razy do roku, za wyjatkiem zmian zgtaszanych

w zwigzku z wnioskowaniem o srodki niewygasajgce z korncem roku budzetowego.

W przypadku koniecznosci dokonania przesunieé¢ srodkéow pomiedzy poszczegolnymi
kategoriami wydatkéw w ramach jednego planu dziatania, lub koniecznosci usunigecia/dodania

nowej kategorii wydatkdw, instytucja zobowigzana jest do pisemnego poinformowania 1Z PO

KL wraz z podaniem i uzasadnieniem poczynionych zmian. Instytucje Posredniczace PO
KL przekazujg zbiorcza informacje nt. wprowadzonych zmian do konca kazdego kwartatu

kalendarzowego.

Instytucje uczestniczace we wdrazaniu Pomocy technicznej PO KL zobowigzane sg do
sprawozdawania na temat postepéw w realizacji Priorytetu X. Sprawozdania z Pomocy
technicznej sktadane wraz ze sprawozdaniami z Dziatan i Priorytetu PO KL, w tych samych

terminach.
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Terminy skfadania dokumentow sprawozdawczych

Sposob wyznaczania terminu

Rodzaj dokumentu Przez IP2/BS/ przez IP/
ROEFS KOEFS
Liczba dni od zakonczenia
Sprawozdanie okresowe 30 45 okresu sprawozdawczego
tj. potrocza kalendarzowego
Liczba dni od zakonczenia
Sprawozdanie roczne 50 90 okresu sprawozdawczego,
tj. roku kalendarzowego
Liczba dni od zakonczenia
Sprawozdanie koricowe 90 140

realizacji Priorytetu

Instytucja Posredniczaca/KOEFS maobowigzek zrealizowania audytuzewnetrznego
realizowanego Rocznego Planu Dziatania dla Pomocy technicznej. Raport z audytu
z Rocznego Planu Dziatania PT za dany rok przekazywany jest wraz ze
sprawozdaniem przekazywanym za pierwsze potrocze roku nastepnego. Audyt
powinien zostac¢ przeprowadzony w odniesieniu do catosci wydatkdéw za dany rok

budzetowy.
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