Zatacznik nr 5.12 LISTA SPRAWDZAJ ACA POPRAWNOSC WYPELNIENIA WNIOSKU O DOFINANSOWANIE REALIZACJI PR OJEKTU
W RAMACH PROGRAMU OPERACYJNEGO KAPITAL LUDZKI

Informacje o projekcie

Tak | Nie
1 Czy numer i nazwa Priorytetu/Dzialania sg zgodne z informacjg zawartg w dokumentacji konkursowej? (pola 1.1 1.2)
2 Czy wpisano odpowiednie wojewddztwo? (w polu 1.4 nalezy wpisa¢ wojewddztwo pomorskie)
3 Czy wniosek zostat ztozony we wiasciwej instytucji? (w polu 1.5 wniosku nalezy wpisa¢: Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Pomorskiego)
Czy wpisano poprawny numer konkursu w polu nr 1.6? (nalezy wpisa¢ numer konkursu zamieszczony w ogtoszeniu o konkursie i
4 | dokumentacji konkursowej tj. 01/POKL/7.2.1/2009)
Czy wpisano tytut projektu? (pole nr 1.7, musi by¢ inny niz nazwa Programu, Priorytetow, Dziatan i Poddziatan wystepujacych w programie.
Nazwa powinna nawigzywac do typu projektu, realizowanych dziatan, grupy docelowej i nie moze by¢ dtuzsza niz 200 znakdéw i powinna
5 | zaczynac¢ sie od litery lub cyfry — nie powinno stosowac sie innych znakow jako pierwszego znaku w tytule projektu -np. cudzystéw, mysinik,
nawias, itp.)
6 Czy wypetniono pole dotyczace okresu realizacji projektu? (pole nr 1.8, zgodnie z kryterium dostepu - maksymalny okres realizacji to 2 lata)
7 Czy zostat wskazany obszar realizacji projektu? (pole nr 1.9)
Czy w polu 1.10i 1.11 wnioskodawca zaznaczyt ,nie"? (w konkursach ogtaszanych w 2009r nie przewiduje sie projektow ponadnarodowych i
8 |innowacyjnych)
I Beneficjent
9 Czy wpisano nazwe projektodawcy oraz jego status prawny? (pola 2.1 2.2)
Czy wpisano numer NIP oraz REGON? (pola nr 2.3 i 2.4. Numer NIP oraz REGON nalezy wpisa¢ nie stosujac mysinikéw, spacji ani innych
10 | znakéw pomiedzy cyframi)
Czy wypetniono pole 2.5 z adresem siedziby projektodawcy? (nalezy wpisa¢ kod pocztowy whasciwy dla siedziby projektodawcy w formacie
11 | XX-XXX, miejscowosc, ulice oraz numer budynku i numer lokalu /jesli dotyczy/)

12

Czy wpisano osobe/y uprawniong do podejmowania decyzji wigzgcych w imieniu projektodawcy? (pole 2.6)




13

Czy wpisano osobe do kontaktdw roboczych z instytucja, w ktérej sktadany jest wniosek? (pole 2.7)

14

Czy wypetniono pole 2.8 dotyczace partnera/éw w projekcie? (nalezy podac¢ dane wszystkich partneréw, jezeli wystepuja)

Charakterystyka projektu

15

Czy wypetniono pole 3.1 odnoszace sie do celu projektu? (nalezy uzasadni¢ koniecznos$¢ realizacji projektu i wskazaé¢ konkretne problemy
do rozwigzania ktérych przyczyni sie realizacja projektu oraz wskazac¢ cel ogélny projektu oraz wykazac¢ jego zgodnosé z PO KL,
Szczegotowym Opisem Priorytetéw PO KL oraz Planem Dziatan na dany rok, ew. z innymi dokumentami)

16

Czy typ projektu, ktéry beneficjent zamierza realizowaé jest zgodny z typami projektéw wskazanymi w dokumentacji konkursowej?

17

Czy grupa docelowa opisana w polu 3.2 jest zgodna z grupg docelowg wskazang w dokumentacji konkursowej?

18

Czy zostata wypetniona tabela w polu 3.2.1? (nalezy wpisac liczbe osob, ktére majg zosta¢ objete wsparciem z podzialem na osoby
bezrobotne, osoby nieaktywne zawodowo, osoby zatrudnione, a nastepnie wybra¢ funkcje ,wylicz” /zasada ta nie dotyczy projektow
badawczych i informacyjnych, gdzie liczba uczestnikéw, beneficjentéw wynosi 0)

19

Czy wypetniono pole 3.3 odnoszace sie do dziatarh podejmowanych w ramach projektu? (zadania powinny by¢ tozsame z zadaniami
opisanymi w budzecie oraz wskazanymi w harmonogramie realizacji projektu)

20

Czy opisano rezultaty twarde i miekkie projektu? (w polu 3.4 nalezy opisa¢ twarde i miekkie rezultaty w odniesieniu do planowanych dziatan
oraz sposo6b w jaki te rezultaty bedg mierzone/badane w trakcie realizacji projektu)

21

Czy opisano potencjat projektodawcy oraz w jaki sposéb projekt bedzie zarzadzany? (w polu 3.5 nalezy opisa¢ doswiadczenie
projektodawcy /partneréw jesli wystepuja/ przy realizacji projektéw o podobnej tematyce, strukture zarzgadzania projektem, zaplecze
techniczne oraz jaka kadra bedzie zaangazowana w realizacje projektu)

Bud zet, szczegbtowy bud zet, harmonogram projektu

22

Czy warto$¢ projektu nie przekracza 50 000 z?

23

Czy przy wypetnianiu budzetu i szczeg6towego budzetu projektu zostata uzyta funkcja ,przelicz budzet™?

24

Czy wypetniono pole dotyczgce kwalifikowalnosci VAT? (pole 4.5)

25

Czy koszty poniesione w ramach cross-financing-u nie przekraczajg 10% wartosci projektu?




26

Czy koszty posrednie rozliczane ryczattem nie przekraczajg dopuszczalnych limitow?

27

Czy wypetniono uzasadnienie kosztow (w przypadku gdy koszty posrednie oraz cross-financing wystepujg w budzecie) oraz wskazano
metodologie wyliczania wartosci kosztow posrednich w projekcie?

28

Czy wypetniono harmonogram realizacji projektu? (Kazde z zadan nalezy rozpisaé na poszczegélne etapy wraz z uwzglednieniem
uczestnikéw projektu oraz zasobéw ludzkich niezbednych do realizacji zadania. W ostatniej kolumnie dotyczacej kazdego zadania — tacznie
liczba uczestnikéw — nalezy wskazac ilu uczestnikéw /oso6b/ bedzie brato udziat w danym zadaniu)

Oswiadczenie

29

Czy w czesci V wniosku jest wpisana data (wybrana z Generatora Wnioskéw), czy w ramce pod oswiadczeniem jest pieczatka
wnioskodawcy oraz podpis/y osoby/osob wskazanej/wskazanych w pkt 2.6?

Vi

Pozostate wymogi formalne

30

Czy wniosek zostat ztozony w okreslonym terminie? (data zakohczenia konkursu jest okre$lona w dokumentacji konkursowej)

31

Czy wniosek zostat wypetiony w jezyku polskim? (wymog ten dotyczy rowniez zatacznikdw do wniosku)

32

Czy wniosek jest sporzadzony na obowigzujacym formularzu? (Wniosek musi by¢ sporzadzony przy pomocy aplikacji Generator Wnioskow
Aplikacyjnych, dostepnej pod adresem internetowym www.generatorwnioskow.efs.gov.pl/GeneratorWnioskéw/. Za formalnie poprawny nie
zostanie uznany wniosek opatrzony napisem ,wydruk prébny”)

33

Czy wniosek zawiera wszystkie strony?

34

Czy wniosek zostat ztozony w dwéch egzemplarzach papierowych /oryginat + kopia poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem zgodnie ze
sposobem okreslonym w dokumentacji konkursowej lub dwa oryginaty/ oraz plik w formacie XML na ptycie CD)

35

Czy suma kontrolna papierowej i elektronicznej wersji wniosku jest tozsama na wszystkich stronach wniosku?

36

Czy zlozono wymagane zalgczniki? (odpowiednie dokumenty okreslajace sytuacje finansowg Wnioskodawcy) (oryginat + kopia albo dwéch
kopii poswiadczonych za zgodnosd z oryginatem)

37

Czy w przypadku projektéw realizowanych w partnerstwie zostaty ztozone dokumenty finansowe partnera?




38

Czy dokumenty finansowe zawierajg kontrasygnate gtéwnego ksiegowego lub osoby odpowiedzialng za prowadzenie ksiegowosci. W
przypadku, gdy ksiegowos$¢ jest prowadzona przez firme zewnetrzng — na dokumentach musi by¢ pieczgtka biura rachunkowego i podpis
osoby upowaznionej do reprezentowania podmiotu)

39

Czy zalgczniki zostaty ztozone w dwdch egzemplarzach?

40

Czy kopie dokumentéw zostaly poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem zgodnie ze sposobem okreslonym w dokumentacji konkursowej?




